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INSTRUKCJA WYPEŁNIANIA I INFORMACJA O OBSŁUDZE WNIOSKU 
O WYPIS I WYRYS Z OPERATU EWIDENCYJNEGO 

W PORTALU INTERESANTA 
 

Wniosek o wypis i wyrys z operatu ewidencyjnego możesz złożyć poprzez Portal Interesanta jeżeli: 

 masz możliwość logowania się przez login.gov.pl; 

 posiadasz Profil Zaufany, abyś mógł podpisać wniosek; 

Przygotuj następujące informacje o nieruchomości, która jest przedmiotem tego wniosku: 

 nr działki, nazwę miejscowości (która prawdopodobnie pokrywa się z nazwą obrębu) lub  
w mieście Pruszcz Gdański – tzw. numer obrębu i nazwę gminy (czyli tzw. nazwę jednostki 
ewidencyjnej), w której położona jest ta działka; 

 adres nieruchomości (nazwa miejscowości, pełna nazwa ulicy i numer porządkowy 
budynku) 

 

1. JAK ZALOGOWAĆ SIĘ W PORTALU INTERESANTA? 

Aby zalogować się w Portalu Interesanta musisz: 
1) wejść na stronę internetową Systemu e-Usług Publicznych Wydziału Geodezji, Kartografii 
i Katastru Starostwa Powiatowego w Pruszczu Gdańskim: 

https://gdanski.webewid.pl/e-uslugi/office-departments-portal/office-departments-portal/department/GEO 

2) kliknąć w okno Portal Interesanta: 
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3) dokonać logowania za pomocą Login.gov.pl, klikając na wskazane pole. 

 
 
4) system automatycznie wyświetli poniższe okno, które umożliwi Ci logowanie do Portalu    

Interesanta za pomocą jednej z wybranych opcji: 

   a) Profil Zaufany;  

   b) Aplikacja mObywatel;  

   c) Bankowość elektroniczna;  

   d) e-Dowód;  

   e) USE eID.  
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2. JAK WYPEŁNIĆ WNIOSEK? 

1) Po zalogowaniu pojawi się główna strona Portalu z oknem Wybór przedmiotu wniosku, gdzie 
w wierszu Kategoria wybierz: „Wypisy i wyrysy z operatu ewidencyjnego” 

 
2) Następnie rozwinie się poniższa lista Przedmioty, z której należy wybrać wiersz o numerze: 
11.5 - „Wypis z rejestru gruntów oraz wyrys z mapy ewidencyjnej w postaci dokumentu 
elektronicznego”. 

3) Teraz pojawi się nowe okno: Uszczegółowienie przedmiotu wniosku,  
w którym należy wybrać przedmiot wniosku za pomocą następujących 
narzędzi do wyboru: plus, zakres mapy, lupa, minus. 
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4) Kliknij w Czerwony plus → pojawi się okno Wyszukaj działki gdzie uzupełniasz dane 
podstawowe lub dane po adresie działki i klikasz „Zastosuj filtr”. 

 
 
 
     
     
      
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

5) W oknie Uszczegółowienia przedmiotu wniosku pojawia się wybrany przedmiot w tabeli Obiekt. 
W miejscu Wyjaśnienia i uwagi możesz wpisać dodatkowe informacje. Natomiast szczególną 
uwagę zwróć na opcję „Dodaj załącznik”. 
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UWAGA!!! 

Jeśli nie jesteś właścicielem nieruchomości, o której dokumenty wnioskujesz to w tym 
momencie musisz podłączyć do wniosku: 

 PEŁNOMOCNICTWO opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem 
zaufanym albo podpisem osobistym 

 DOWÓD UISZCZENIA OPŁATY SKARBOWEJ (jeśli przepisy tego wymagają) 
 

5.1) Najedź na wiersz o treści „Dodaj załącznik” i dołącz w/w dokumenty. 

5.2) Załączone dokumenty pojawią się w oknie „Załączniki”, co przedstawia poniższy rysunek. 
 

 
 
6) Po wypełnieniu proponowanych powyżej okien kliknij w przycisk: „Dodaj do wniosku”, dzięki 
czemu przejdziesz do okna Nowy wniosek, gdzie pojawi się przedmiot wniosku wraz z jego ceną. 

 

UWAGA!!! 

Nie dokonuj jeszcze żadnej opłaty! Poczekaj aż otrzymasz dokument obliczenia opłaty! 
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7) W kolejnym etap, kliknij kafelek „Podsumowanie wniosku”. Pojawii się poniższe okno o tej 
samej nazwie, w którym ,ożesz wpisać inną osobę do kontaktu - jeśli jest taka potrzeba (edytując 
swoje dane) oraz wybrać Sposób  udostępnienia materiałów oraz najważniejsze - wskazać 
Uzasadnienie wniosku o wydanie wypisu z ewidencji gruntów i budynków zawierającego dane 
podmiotów.Wnioskodawca: 
 

 
 
 
 
 

UWAGA!!! 
Na tym etapie ponownie istnieje możliwość dodania (jeśli przypadkiem ominąłeś punkt 5 
tej instrukcji) PEŁNOMOCNICTWA opatrzonego kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym, podpisem zaufanym albo podpisem osobistym i DOWODU UISZCZENIA 
OPŁATY SKARBOWEJ (jeżeli przepis tego wymaga), klikając w kafelek „Dodaj 
Załącznik”. 
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8) Teraz kliknij w napis „Przejdź dalej” i przejdziesz do okna Podsumowanie zmówienia. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
 

UWAGA!!! 

Nie dokonuj jeszcze żadnej wpłaty! Poczekaj aż otrzymasz dokument obliczenia opłaty! 
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9) Jeśli wszystko się zgadza w twoim zamówieniu to wciśnij przycisk „Wyślij zamówienie” 
a zostaniesz automatycznie przekierowany przez system do podpisania wniosku Profilem 
Zaufanym. 

 
 
10) Po podpisaniu wniosku w oknie Portalu Interesanta pojawi się poniższy komunikat. 
Jednocześnie w tym samym czasie Twój wniosek pojawi się w systemie, gdzie pracownik Referatu 
EGiB najpierw zajmie się jego weryfikacją a następnie wystawi Dokument Obliczenia Opłaty.  
O każdym etapie realizacji wniosku będziesz informowany w Portalu Interesanta w zakładce Moje 
wnioski oraz poprzez pocztę e-mailową.           
 

 
 
 



STAROSTWO POWIATOWE W PRUSZCZ GDAŃSKIM 
Wydział Geodezji, Kartografii i Katastru – Referat Ewidencji Gruntów i Budynków 

 

9 / 12 

3. JAK MOŻESZ ŚLEDZIĆ ETAPY REALIZACJI SWOJEGO WNIOSKU W PORTALU 
INTERESANTA? 

 
1) Postępy w realizacji wniosku możesz śledzić w Portalu Interesanta w zakładce Moje wnioski, 
gdzie w oknie  Moje wnioski obserwuj kolumnę „Status”. 
W pierwszy etapie wniosek otrzymuje swój nr kancelaryjny oraz status: ZAREJESTROWANE. 

 
2) Gdy wniosek otrzyma status: WYCENIONE w zakładce „Dokumenty” pojawi się Dokument 
obliczenia opłaty (DOO), który należy pobrać i opłacić.  
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3A) Opłatę możesz uiścić w Portalu Interesanta za pomocą płatności online Paybynet, klikając 
w przycisk „Opłać online” 
 
     
     
     
     
             
   
Otworzy się okno: Płatności elektroniczne i klikasz „Opłać”. Wybierając dostawcę płatności 
zostaniesz przekierowany na stronę internetową pbn.paybynet.com.pl, gdzie wybierasz swój bank 
i dokonujesz płatności. Status wniosku automatycznie zmieni się na: ZAPŁACONE. 
 

              
 
     
3B) Płatności możesz dokonać również przelewem bankowym, podpinając dowód uiszczenia opłaty 
zrealizowanej w formacie *pdf w oknie: Moje wnioski w zakładce „Opłaty, faktury”, wybierając 
ikonę Aparatu. Otworzy się okno: Dodaj potwierdzenie zapłaty dla opłaty, gdzie wciskając 
czerwony plus możesz zaimportować dokument określając jego atrybuty. 
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Status wniosku zmieni się na: przesłanie potwierdzenia zapłaty, teraz pracownik Referatu EGiB 
po weryfikacji płatności ma możliwość zmiany statusu na: ZAPŁACONE. 

 
 
4) Do zakładki „Dokumenty” zostaną dołączone zamówione dokumenty, które możesz pobrać, 
a status wniosku zmieni się na: dołączono dokument do sprawy. 
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UWAGA!!!  
           
Jeżeli zamówiłeś dokumenty w formie papierowej: 
 z odbiorem osobistym, status wniosku zmieni się na: DO ODBIORU, co oznacza, że 

zapraszamy po odbiór dokumentów w godzinach obsługi interesantów. 
 z wysyłką na wskazany we wniosku adres, status wniosku zmieni się na: WYSŁANO 

MATERIAŁY, co oznacza, że od tego momentu musisz oczekiwać na przesyłkę listowną. 

 
5) Po wykonaniu zmówienia pracownik Urzędu zmieni status wniosku na: ZREALIZOWANE. 
 


