UCHWALA NR 548/2026
ZARZADU POWIATU GDANSKIEGO

z dnia 27 marca 2026 r.

w sprawie procedur wdrozenia i stosowania centralizacji podatku od towaréw i ustug oraz
szczegolowych zasad stosowania numeréw identyfikacji podatkowej NIP, numerow identyfikacyjnych
REGON w Starostwie Powiatowym w Pruszczu Gdanskim i jednostkach budzetowych powiatu

Na podstawie art. 32 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2025 r.
poz. 1684 ze zm.) w zwiazku z art. 54 ust. 7 pkt 2 i ust. 8 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 o finansach
publicznych (Dz. U. 2025 r. poz. 1483 ze zm.).

Zarzad Powiatu Gdanskiego
uchwala, co nastepuje:

§ 1. 1. Wprowadza si¢ do stosowania ,,Procedury wdrozenia i stosowania centralizacji podatku VAT w
Starostwie Powiatowym w Pruszczu Gdanskim oraz samorzadowych jednostkach budzetowych powiatu
gdanskiego” stanowiace zatgcznik nr 1 do niniejszej uchwaty.

2. Wprowadza si¢ do stosowania ,,Szczegotowe zasady stosowania numerow identyfikacji podatkowej NIP
oraz numerow identyfikacyjnych REGON w Starostwie Powiatowym w Pruszczu Gdanskim oraz
samorzadowych jednostkach budzetowych powiatu” stanowiace zalacznik nr 2 do niniejszej uchwaty.

§ 2. Wykonanie uchwaty powierza si¢ Skarbnikowi Powiatu oraz kierownikom powiatowych jednostek
budzetowych.

§ 3. Traci moc uchwata nr 316/2016 r. Zarzadu Powiatu Gdanskiego z dnia 28 listopada 2016r. w sprawie
procedur wdrozenia i stosowania centralizacji podatku od towardéw i ustug oraz szczegdétowych zasad
stosowania numerow identyfikacji podatkowej NIP, numeréw identyfikacyjnych REGON w Starostwie
Powiatowym w Pruszczu Gdanskim i jednostkach budzetowych powiatu wraz ze zmieniajagcymi jg uchwatami
Zarzadu Powiatu Gdanskiego nr 534/2018 z dnia 23 stycznia 2018r., nr 365/2021 z dnia 09 lutego 2021r., nr
666/2022 7z dnia 20 wrzeénia 2022r., nr 198/2025 z dnia 17 lutego 2025r. oraz nr 471/2025 z dnia 19 grudnia
2025r.
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§ 4. Uchwala wchodzi w zycie z dniem 01 kwietnia 2026r.

Starosta Gdanski Wicestarosta
Jarostaw Karnath Weronika Wrobel

Czlonek Zarzadu Czlonek Zarzadu
Daniel Kulkowski Malgorzata Cieszynska

Cztonek Zarzadu

Marek Urbanek
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Zatacznik nr 1 do uchwaly nr 548/2026
Zarzadu Powiatu Gdanskiego
z dnia 27 marca 2026 r.

Procedury
wdrozenia i stosowania centralizacji podatku VAT
w Starostwie Powiatowym w Pruszczu Gdanskim
oraz samorzadowych jednostkach budzetowych Powiatu Gdanskiego

§1

1. W celu zapewnienia poprawnosci i spojnosci rozliczen podatku VAT w Starostwie Powiatowym w
Pruszczu Gdanskim oraz pozostalych samorzadowych jednostkach budzetowych powiatu ustala si¢
procedury obowigzujace w tym zakresie.

2. Procedury zostaly opracowana na podstawie:

1) ustawy z dnia 11 marca 2004r. o podatku od towarow i ushug,

2) ustawy z dnia 5 wrzes$nia 2016r. o szczegolnych zasad rozliczen podatku od towaréw i ushug oraz
dokonywania zwrotu srodkow publicznych przeznaczonych na realizacj¢ projektow finansowanych
z udzialem $rodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej lub od panstw czionkowskich
Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu przez jednostki samorzadu terytorialnego,

3) ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym,

4) ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa,

5) rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 17 grudnia 2015r. w sprawie sposobu okreslania zakresu
wykorzystywania nabywanych towaréow i ustug do celéw dziatalno$ci gospodarczej w przypadku
niektorych podatnikow,

6) rozporzadzenia Ministra Finansow, Inwestycji i Rozwoju z dnia 15 pazdziernika 2019 roku w
sprawie szczegdlowego zakresu danych zawartych w deklaracjach podatkowych i w ewidencji w
zakresie podatku od towarow i ustug.

7) Wyroku Trybunatu Sprawiedliwo$ci Unii Europejskiej z dnia 29 wrzesnia 2015r. (C-276/14),

8) Uchwaty Naczelnego Sagdu Administracyjnego z dnia 26 pazdziernika 2015r. (Sygn. I FPS 4/15),

9) Komunikatu Ministra Finansow w zwigzku z wyrokiem Trybunatu Sprawiedliwosci  Unii
Europejskiej z 29 wrzesnia 2015 r. w sprawie C-276/14 Gmina Wroclaw przeciwko Ministrowi
Finansow,

10) innych obowigzujacych w tym zakresie przepisow prawa.

§2

1. Niniejsze procedury dotycza wszystkich samorzagdowych jednostek budzetowych Powiatu Gdanskiego,
zwanych dalej ,,samorzagdowymi jednostkami budzetowymi powiatu” z wylaczeniem Powiatowego
Inspektoratu Nadzoru Budowlanego oraz Komendy Powiatowej Panstwowej Strazy Pozarnej.

2. Wykaz jednostek ze wskazaniem pelnej i skroconej nazwy jednostki oraz numerem jednostki zawarto w
zatgczniku nr 1 do niniejszych procedur. Skrocona nazwa i numer jednostki zawarte w zatgczniku nr 1
stanowig jednoczesnie wyrdznik i numer jednostki, ktore nalezy stosowa¢ w numeracji dokumentéw
zwigzanych z centralizacja podatku vat w Powiecie Gdanskim.

§3

1. Powiat Gdanski jako jednostka samorzadu terytorialnego, wdrozyta centralizacje rozliczen podatku VAT
od dnia 1 stycznia 2017r.

2. Powiat ztozyl przed dniem podjecia rozliczenia, o ktorym mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu do
Naczelnika Urzedu Skarbowego w Pruszczu Gdanskim informacje, w ktorej wskazuje dzien podjgcia
rozliczania podatku wraz ze wszystkimi jednostkami organizacyjnymi, o ktorych mowa w zalaczniku nr
1 do niniejszych procedur, wedlug wzoru okreslonego w zataczniku nr 1 ustawy z dnia 5 wrzesnia 2016r.
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o szczegblnych zasadach rozliczen podatku od towaréw i ushug oraz dokonywania zwrotu Srodkow
publicznych przeznaczonych na realizacj¢ projektow finansowanych z udziatem $rodkéw pochodzacych
z budzetu Unii Europejskiej lub panstw cztonkowskich Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu
przez jednostki samorzadu terytorialnego.

3. Styczen 2017 byt pierwszym miesigcem obowigzywania nowego scentralizowanego modelu rozliczen
VAT w Powiecie Gdanskim. Od dnia 1 stycznia 2017r. samorzadowe jednostki budzetowe powiatu
zobowigzane sa do sktadania czastkowych deklaracji VAT-7 do Starostwa Powiatowego w Pruszczu
Gdanskim.

4. Kierownicy samorzadowych jednostek budzetowych powiatu, sa zobowigzani od dnia 1 stycznia 2017
roku do postugiwania si¢ numerem NIP Powiatu Gdanskiego 593 213 67 00.

§4

1. W celu prawidtowego rozliczania podatku VAT, kierownicy samorzadowych jednostek budzetowych
powiatu zobowiazani sa do dokonania analizy i stosowania przepisow prawnych w zakresie obowigzku
zainstalowania kas rejestrujacych.

2. Zobowiazuje si¢ kierownikow samorzadowych jednostek budzetowych powiatu do dokonania przegladu
zawartych umoéw sprzedazy i zakupu, pod wzgledem prawidtowosci danych podatnika podatku VAT, w
szczegoOlnosci w zakresie nabywcey i odbiorcy.

3. ,,Umowy zawierane przez jednostki w imieniu i na rzecz Powiatu Gdanskiego muszg zawiera¢ wtasciwe

dane identyfikacyjne powiatu takie jak, nazwa, siedziba i NIP powiatu tj:
Powiat Gdanski z siedzibg w Pruszczu Gdanskim
NIP 593 213 67 00
oraz nazwg¢ siedzibe i adres odbiorcy tj:
odbiorca: jednostka budzetowa powiatu (nazwa, adres oraz NIP samorzadowej jednostki
budzetowej).

4. Jesli jednostki we wezesniej zawartych umowach sprzedazy lub zakupu nie majg cen brutto ani klauzuli o
doliczeniu wlasciwej dla danej czynnosci kwoty VAT do ceny netto, to w aneksach do takich umow takie
klauzule muszg si¢ pojawié. Jesli nie begdzie to mozliwe nalezy pozostawi¢ cen¢ dotychczasowa, a
nalezny VAT obliczy¢ metoda ,,w stu”.

§5

1. Faktury wystawiane i otrzymywane przez samorzadowe jednostki budzetowe powiatu winny zawiera¢
wszystkie niezbedne elementy, o ktérych mowa w przepisach ustawy o podatku od towardéw i ustug.

2. Wystawianie i otrzymywanie faktur dotyczacych powiatowych samorzadowych jednostek budzetowych
odbywa si¢ w poszczegdlnych jednostkach.

3. Zobowiazuje si¢ kierownikow samorzadowych jednostek budzetowych powiatu do stosowania na
fakturach prawidtowej terminologii i nazewnictwa w zakresie podatnika oraz faktycznie otrzymujacego i
wystawiajgcego fakture.

4. Termin ,sprzedawca” 1 ,nabywca” przepisy ustawy o VAT rezerwuja wylacznie dla podatnika
zarejestrowanego w urzedzie skarbowym jako ,.czynny podatnik VAT” tj. Powiatu Gdanskiego.
Natomiast terminy nieustawowe ,,wystawca” i ,,0dbiorca” rezerwuje si¢ dla wskazania samorzagdowej
jednostki budzetowej powiatu.

FAKTURA sprzedazy FAKTURA nabycia
Sprzedawca — powiat (nazwa, adres Nabywca — powiat (nazwa, adres
i NIP Powiatu i NIP Powiatu
Gdanskiego) Gdanskiego)
Wystawca — jednostka budzetowa Odbiorca — jednostka budzetowa
powiatu (nazwa, adres powiatu (nazwa, adres
oraz NIP jednostki oraz NIP jednostki
budzetowej) budzetowej*)
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W przypadku faktur odbieranych, brak NIP-u odbiorcy nie bedzie podstawq zgdania wystawiania faktury
korygujgcej przez sprzedawce, jezeli pozostate dane z faktury umozliwiq przypisanie faktury do
wlasciwego odbiorcy.

5. Faktury sprzedazy wystawia starostwo powiatowe oraz pozostale samorzadowe jednostki budzetowe
powiatu, ktorych dotyczy obrot dokumentowany fakturg. W przypadku pomytki nalezy wystawié¢ fakture
korygujaca. Kazdy punkt wystawiajacy faktury i faktury korygujace zwany jest dalej fakturujacym.

6. Kazdy fakturujacy wystawia faktury i korekty wg swojej odrebnej numeracji. W ramach faktur
dokumentujacych przychdd, fakturujacy zobowigzany jest w roku podatkowym stosowaé serie numeracji
do faktur sprzedazy, faktur korygujacych sprzedaz itd.

7. Ustala si¢ nastepujacy schemat numeracji faktur:

1)skrocona nazwa samorzadowej jednostki budzetowej powiatu (zgodna z zalgcznikiem nr 1)
oznaczenie wystawiajgcej komorki merytorycznej (skrot komorki organizacyjnej zgodny ze
schematem organizacyjnym danej jednostki) /kolejny nr /rok wystawienia (dwie ostanie cyfry)/, przy
fakturach korygujacych po roku wystawienia nalezy dopisac liter¢ K,

2)numeracja faktur i faktur korygujacych w obrgbie serii jest niepowtarzalna,

3)faktury i faktury korygujace w formie papierowej wystawiane sa w trzech jednobrzmigcych
egzemplarzach, z ktorych jeden otrzymuje nabywca, drugi ksiegowos¢ jednostki a trzeci pozostaje u
fakturujacego,

4)faktury i faktury korygujace sprzedazy, wystawione w programie Gravis Fakt SQL sg wysytane do
odbiorcy elektronicznie poprzez system KSeF ktory nadaje dodatkowy numer skladajacy si¢ z 32 cyfr
oraz dodatkowo drukowane w jednym egzemplarzu i dostarczone do wydziatu finansowego.

8. Wszelkie odptatne czynnosci jednostek budzetowych powiatu na rzecz powiatu lub dokonywane
pomiedzy poszczegdlnymi jednostkami powinny by¢ dokumentowane nota ksiegowa kolejno
numerowang w schemacie ustanowionym jak w ust. 7.

9. Od 1 lutego 2026 r. obowigzuja oznaczenia faktur w konteks$cie KSeF w rejestrach zakupow dla faktur
ustrukturyzowanych, a w przypadku jego braku — stosowanie oznaczen: OFF (awaria), BFK (poza KSeF)
lub DI (inne dokumenty). Kluczowym "oznaczeniem" jest unikalny numer KSeF nadawany
automatycznie przez system, ktory identyfikuje fakture.

10.0trzymywane od kontrahentéw faktury nabycia, starostwo powiatowe i1 samorzadowe jednostki
budzetowe zobowigzane s3 sprawdzi¢ pod katem poprawnosci zawartych w nich danych, w
szczegOlnosci sprzedawcy, przedmiotu transakcji oraz danych identyfikacyjnych nabywcy oraz odbiorcy.
Kontrola prawidtowos$ci faktur odbywa si¢ zgodnie z zasadami wynikajacymi z procedur wewngtrznych
danej jednostki. Faktury zakupu, wlasciwa jednostka powinna dodatkowo opisa¢, z jaka czynnosScia
podatkowg zakup jest zwigzany:

a) tylko z czynnos$ciami opodatkowanymi,

b) tylko z czynnos$ciami nieopodatkowanymi,

¢) tylko z czynnos$ciami zwolnionymi,

d) w czesci z czynnosciami opodatkowanymi — ze wskazaniem czg$ci podlegajacej odliczeniu,

e) w czesci z czynno$ciami opodatkowanymi, podlegajacymi odliczeniu wg wspotczynnika struktury
sprzedazy.

11. W przypadku otrzymania faktury z btedami nalezy zwroci¢ si¢ do sprzedawcy o wystawienie faktury
korygujacej.

12. Zobowiazuje si¢ kierownikow samorzadowych jednostek budzetowych powiatu do przechowywania
wszelkich dokumentéw, ktére majg zwigzek ze sprzedaza lub zakupem opodatkowanym, zgodnie z
obowigzujaca instrukcja kancelaryjng, z uwzglednieniem okresu przedawnienia oraz prawidlowej
archiwizacji. Dokumenty nalezy przechowywaé z podzialem na okresy ktoérych dotycza, w sposob
umozlwiajacy tatwe ich odszukanie.

§6

Zobowigzuje si¢ kierownikéw samorzadowych jednostek budzetowych powiatu do dokonania dogl¢bnej
analizy realizowanych przez jednostke dochodoéw budzetowych pod katem opodatkowania podatkiem od
towarow 1 ustug VAT, a w konsekwencji ich podziatu na trzy kategorie tj. zwolnione z VAT, objete stawka
podatku VAT oraz nie podlegajacych opodatkowaniu podatkiem VAT.

Id: 28C84A95-6379-4AB9-A189-F7EF550496EC. Podpisany Strona 3


https://www.google.com/search?q=OFF&sca_esv=e2250487dc351849&source=hp&ei=ZxzBafidOaKpwPAP6oLj6As&iflsig=AFdpzrgAAAAAacEqdzY5p-zF2escNhzXF1eFEijr-vdr&ved=2ahUKEwiHg_Cr7rWTAxWPBRAIHWC8DZ4QgK4QegQIARAB&uact=5&oq=nowe+obowi%C4%85zkowe+oznaczenia+faktur+w+jpk+ksef&gs_lp=&sclient=gws-wiz&sei=hRzBaa3BJqrzwPAP65jF-AE
https://www.google.com/search?q=BFK&sca_esv=e2250487dc351849&source=hp&ei=ZxzBafidOaKpwPAP6oLj6As&iflsig=AFdpzrgAAAAAacEqdzY5p-zF2escNhzXF1eFEijr-vdr&ved=2ahUKEwiHg_Cr7rWTAxWPBRAIHWC8DZ4QgK4QegQIARAC&uact=5&oq=nowe+obowi%C4%85zkowe+oznaczenia+faktur+w+jpk+ksef&gs_lp=&sclient=gws-wiz&sei=hRzBaa3BJqrzwPAP65jF-AE
https://www.google.com/search?q=DI&sca_esv=e2250487dc351849&source=hp&ei=ZxzBafidOaKpwPAP6oLj6As&iflsig=AFdpzrgAAAAAacEqdzY5p-zF2escNhzXF1eFEijr-vdr&ved=2ahUKEwiHg_Cr7rWTAxWPBRAIHWC8DZ4QgK4QegQIARAD&uact=5&oq=nowe+obowi%C4%85zkowe+oznaczenia+faktur+w+jpk+ksef&gs_lp=&sclient=gws-wiz&sei=hRzBaa3BJqrzwPAP65jF-AE

§7

W celu zapewnienia poprawnosci i jednolitosci rozliczen podatku VAT ustala si¢ metode bezposredniego
rozliczenia podatku naliczonego zgodnie z przepisami ustawy o podatku od towardw i ushug.

§8

Poczawszy od miesigca stycznia 2017 roku kierownicy samorzagdowych jednostek budzetowych powiatu
zobowiazani sg do prowadzenia ,,czastkowych” ewidencji sprzedazy z podziatem na poszczegdlne miesigce
rozliczeniowe. Ewidencja dokonywanej sprzedazy musi by¢ prowadzona na podstawie wystawionych przez
jednostke faktur oraz innych dokumentéw rozliczeniowych dopuszczanych przepisami ustawy o podatku od
towarow 1 ustug VAT, ordynacji podatkowej oraz ustawy o rachunkowosci.

§9

1. Poczawszy od miesigca stycznia 2017 roku kierownicy samorzadowych jednostek budzetowych powiatu
zobowigzani s3 do prowadzenia czastkowych ewidencji zakupdéw za poszczegodlne miesigce
rozliczeniowe. Ewidencja dokonywanych zakupéw powinna by¢ prowadzona wylgcznie na podstawie
otrzymywanych faktur VAT wystawionych zgodnie z przepisami ustawy o podatku od towaréw i ustug, z
ktorych jednostka posiada prawo do odliczen podatku naliczonego VAT.

2. Jezeli dana jednostka organizacyjna wykonuje czynnos$ci w zwigzku, z ktoérymi przystuguje prawo do
obnizenia kwoty podatku naleznego, jak i czynno$ci, w zwigzku z ktorymi takie prawo nie przystuguje,
zobowigzuje si¢ kierownikow jednostek budzetowych powiatu do corocznego wyliczania wspotczynnika
proporcji sprzedazy, o ktorym mowa w art. 90 i art. 91 ustawy o podatku od towaréw i ustug oraz
prewskaznika proporcji, o ktorym mowa w art. 86 ust. 2a-2h ustawy o podatku od towardw i ustug.

§ 10

W celu ujednolicenia numeracji prowadzonych ,,czastkowych” ewidencji sprzedazy i ewidencji zakupu
ustala si¢ we wszystkich jednostkach nastepujacy sposob ich oznaczania:

1) nazwa rejestru: rejestr zakupu/rejestr sprzedazy,

2) numer rejestru: ,, numer jednostki/skrocona nazwa jednostki”,

3) okres ktorego dotyczy: miesiac/rok,

4) nazwa podmiotu: nazwa powiatu/petna nazwa i adres jednostki budzetowe;j,

5) NIP powiatu.

§11

,»,Czastkowy” plik JPK_ VAT ktory zawiera zestaw informacji o zakupach i sprzedazy musi by¢ zgodny z
prowadzong i przekazang do starostwa ,,czastkowa” ewidencjg sprzedazy i ewidencja zakupow towarow i
ushug. Kwoty ujmowane w ,,czastkowych” ewidencjach powinny obejmowaé wartosci w groszach.
Obowigzuje rowniez skladanie ewidencji zerowych. W przypadku sprzedazy nalezy pamigtaé o
dodatkowym oznaczeniu 13 grup towarow i ustug wrazliwych, tak by poprawnie oznaczy¢ je w pliku JPK
V7. Ponadto w JPK VAT konieczne jest oznaczenie niektorych szczegdlnych rodzajow transakcji, a takze
oznaczania niektorych dowodéw sprzedazy oraz dowodoéw nabycia. Pelng liste nowych oznaczen zawiera
rozporzadzenie Ministra Finansow, Inwestycji i Rozwoju z dnia 15 pazdziernika 2019 r. w sprawie
szczegOtowego zakresu danych zawartych w deklaracjach podatkowych i w ewidencji w zakresie podatku
od towardéw i ushug.
§ 12

W przypadku gdy po przestaniu pliku JKP VAT zostang stwierdzone nieprawidlowosci w prowadzonej

ewidencji lub zaistniejg inne okolicznos$ci skutkujace konieczno$cig dokonania korekty za dany miesigc
nalezy:
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1) niezwlocznie zgtosi¢ t¢ okolicznos¢ do Wydziatu Finansowego Starostwa Powiatowego w Pruszczu
Gdanskim,

2) sporzadzi¢ niezbgdne korekty ewidencji JPK VAT wraz z uzasadnieniem dokonania tych korekt,

3) przesta¢ korekty ,.czastkowych” ewidencji JPK VAT do Wydzialu Finansowego Starostwa
Powiatowego w Pruszczu Gdanskim.

§13

1. W celu prawidtowego rozliczenia przez Powiat Gdanski podatku od towaréw i ustug VAT z Urzedem

Skarbowym zobowigzuje si¢ kierownikoéw samorzadowych jednostek budzetowych powiatu do:

1) wyznaczenia 0s6b odpowiedzialnych za prawidtowos$¢ rozliczen podatku od towarow i ustug VAT w
jednostce 1 pisemne przekazanie tych informacji do Wydziatu Finansowego Starostwa Powiatowego
w Pruszczu Gdanskim,

2) dostarczania ewidencji JPK VAT ,,czastkowej” do Starostwa Powiatowego w Pruszczu Gdanskim w
nieprzekraczalnym terminie do 15-tego dnia kazdego miesigca za miesigc poprzedni. Jezeli 15 dzien
miesigca przypada w dzien wolny od pracy, to ww. dokumenty nalezy przekaza¢ w nastgpnym dniu
roboczym nastepujagcym po tym dniu,

3) przekazania zgodnie z obowigzujacymi przepisami ordynacji podatkowej danych potrzebnych do
przestania JPK VAT, ewidencji i deklaracji ,,czastkowej” do Starostwa Powiatowego w formie
elektronicznej za pomoca programu FAKTSQL GRAVIS.

4) wykazywania kwot w ewidenc;ji ,,czastkowej” zgodnie z wielko$ciami wynikajacymi z rejestrow oraz
dokumentoéw zrodlowych,

5) przekazania, na rachunek bankowy Powiatu Gdanskiego nr 43 1160 2202 0000 0000 6194 3939
obliczonej kwoty podatku VAT do rozliczenia z Urzedem Skarbowym tj. réznicy pomigdzy
podatkiem naleznym a naliczonym podlegajacym odliczeniu, do 15-tego dnia miesigca nastepnego.
Jezeli 15 dzien miesigca przypada w dzien wolny od pracy, to ww. $rodki pieni¢zne nalezy przekazaé
w nastepnym dniu roboczym nastgpujacym po tym dniu. W starostwie wpltyw $rodkow z
poszczegblnych jednostek ksiggowany jest na konto ,,240 — ewidencja analityczna - rozliczenia z
tytutu podatku VAT” z podzialem na poszczegolne jednostki. W przypadku gdy podatek naliczony
podlegajacy odliczeniu przewyzszy podatek nalezny, Starostwo Powiatowe dokona zwrotu wielko$ci
odliczonego podatku VAT w terminie rozliczenia go z podatkiem naleznym scentralizowanym lub
zwrotu przez Urzad Skarbowy.

6) dokonania stosownych zmian w procedurach wewnetrznych obowiazujacych w jednostkach, w tym w
szczegoblnosci w polityce rachunkowosci.

1. Kazda jednostka dokonuje prawidlowego odliczenia podatku VAT naliczonego poprzez zmniejszenie
dokonanego wydatku w danym roku budzetowym, lub zaliczenia na dochody jezeli zwrot podatku
nastgpi w roku nastepnym.

2. Zasady rozliczania podatku VAT o ktorym mowa w ust. 2 niniejszego paragrafu dotycza takze Starostwa
Powiatowego.

3. Lacznie z ewidencjami nalezy przedtozy¢ wydruki z konta ksiggowego ,,225” w zakresie ewidencji

rozliczanego podatku VAT lub o$wiadczenie ze jednostka nie prowadzi sprzedazy opodatkowanej i w
zwigzku z tym w tym zakresie nie wystepuje zadna ewidencja na koncie ksiegowym ,,225”.

4. Dokumentacja, o ktorej mowa w ust. 1 pkt 2, 3 1 ust. 4 musi by¢ podpisana przez kierownika jednostki,
glownego ksiggowego jednostki, a takze osobg, o ktorej mowa w ust. 1 pkt 1 niniejszego paragrafu, w

przypadku gdy ta osoba nie jest gtdéwny ksiggowy.

5. Pracownik Wydzialu Finansowego starostwa moze zada¢ dodatkowych dokumentow, o ile zajdzie taka
potrzeba.

§ 14
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Agregacja danych zawartych w ,,czgstkowych” ewidencjach, prowadzonych dla celow prawidlowego
sporzadzenia ,,czastkowych” ewidencji JPK VAT dostarczonych przez samorzadowe jednostki budzetowe
powiatu, nastgpowac bedzie w zbiorczym rejestrze ewidencji sprzedazy i zakupu w prowadzonym w
Wydziale Finansowym Starostwa Powiatowego, przez pracownika zajmujacego si¢ rozliczaniem podatku
VAT i sporzadzaniem zbiorczego pliku JPK VAT dla Powiatu Gdanskiego.
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Zalacznik nr 1 do Zalacznika nr 1

procedur wdrozenia i stosowania

centralizacji VAT w Starostwie Powiatowym
w Pruszczu Gdanskim oraz samorzadowych
jednostkach budzetowych Powiatu Gdanskiego

Wykaz jednostek
nazwa pelna nazwa skrocona nr jednostki
Starostwo Powiatowe w Pruszczu Gdanskim SP 07
Dom Pomocy Spotecznej ,,Lesny” w DPS 04
Zaskoczynie
Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie PCPR 10
Poradnia Psychologiczno — Pedagogiczna w PPP 09

Pruszczu Gdanskim

Zespot Szkot Ogrodniczych
i Ogoblnoksztatcgcych im. Mariana 7S0i0 06
Raciborskiego w Pruszczu Gdanskim

Zespot Szkot Technicznych Centrum
Ksztalcenia Praktycznego im. Macieja Rataja ZST 05
w Rusocinie

Szkota Podstawowa Specjalna w Warczu SPS 02

Placowka Opiekunczo-Wychowawcza POW 03
,Jantarowy Dom”
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Zatacznik nr 2 do uchwaly nr 548/2026
Zarzadu Powiatu Gdanskiego
z dnia 27 marca 2026 r.

Szczegolowe zasady stosowania numerow identyfikacji podatkowej NIP
oraz numerow identyfikacyjnych REGON
w Starostwie Powiatowym oraz samorzadowych
jednostkach budzetowych powiatu.

1. Wszelkie dokumenty zewngtrzne wlasne wymagajace oznaczenia NIP sporzadzane i wystawiane przez
poszczegdlne samorzadowe jednostki budzetowe i komdrki organizacyjne Starostwa Powiatowego w
Pruszczu Gdanskim z tytutu zadan publicznych przypisanych prawnie powiatowi powinny by¢
sygnowane NIP podatnika, ktorym jest Powiat Gdanski.

2. Wszelkie dokumenty zewnetrzne obce (w tym: faktury, rachunki) zwigzane z realizacja zadan
publicznych przypisanych prawnie powiatowi powinny by¢ sygnowane NIP Powiatu Gdanskiego.

3. Dokumenty zewnegtrzne wlasne oraz wewnetrzne wymagajace oznaczenia NIP i REGON ptatnika
podatku w rozumieniu ustawy o podatku dochodowym od o0s6b fizycznych oraz ptatnika sktadek na
ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne w rozumieniu ustawy o ubezpieczeniu spotecznym i ustawy o
ubezpieczeniu zdrowotnym powinny by¢ sygnowane NIP i REGON, poszczegélnych jednostek
budzetowych:

1) Starostwo Powiatowe w Pruszczu Gdanskim jako ptatnika majacy oznaczenie NIP 604-00-19-701
oraz numer identyfikacyjny REGON majacy oznaczenie 191686408,

2) dla jednostek budzetowych jako platnika dotychczas funkcjonujace, zgloszone do Urzedu
Skarbowego i Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych.

4. Dokumenty, o ktorych mowa w ust. 1 i 2, powinny zawiera¢ nazw¢ powiatu oraz jego adres o ile jest
wymagany, czyli nazwe ulicy, nr oraz kod pocztowy i miejscowos¢, tj.
Powiat Gdanski
ul. Wojska Polskiego 16
83-000 Pruszcz Gdanski.

5. W umowach, zleceniach, zaméwieniach dotyczacych realizacji zadan publicznych przypisanych prawnie
powiatowi, Powiat jako strona powinien by¢ oznaczony:

1) w przypadku Starostwa Powiatowego ,,Powiat Gdanski z siedzibag w Pruszczu Gdanskim, ul. Wojska
Polskiego 16, reprezentowany przez Zarzad Powiatu Gdanskiego, w imieniu ktorego dzialaja
...(nalezy poda¢ imiona i nazwiska oraz stanowiska dwoch oséb podpisujacych),

2) w pozostalych jednostkach budzetowych: ,,Powiat Gdanski z siedziba w Pruszczu Gdanskim -
...(nazwa 1 adres jednostki organizacyjnej), reprezentowany przez ... (imi¢ i nazwisko) Dyrektora
....( nazwa jednostki organizacyjnej), na podstawie pelnomocnictwa Zarzadu Powiatu Gdanskiego z
dnia ...

6. W fakturach, rachunkach oraz umowach, zleceniach, zamowieniach, o ktorych mowa w pkt 1 i 2 nalezy
odpowiednio umiesci¢ zapisy mowiace o sposobie ptatnosci:

1) w starostwie powiatowym: ,,...ptatnos¢ nastgpi z rachunku bankowego Powiatu Gdanskiego” Iub
»--.zaptaty nalezy dokona¢ na konto Powiatu Gdanskiego, podajac odpowiedni numer rachunku
bankowego™.

2) w pozostatych jednostkach budzetowych: ,,...ptatno$¢ nastapi z rachunku bankowego ...(nazwa
jednostki)” lub ,,...zaptaty nalezy dokona¢ na konto ...(nazwa jednostki)”, podajac odpowiedni
numer rachunku bankowego.
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