UCHWALA NR 528/2026
ZARZADU POWIATU GDANSKIEGO

z dnia 20 lutego 2026 1.

w sprawie powolania administratoréow systemu KSeF (Krajowy Systemu e-Faktur) oraz zasad
nadawania uprawnien dla uzytkownikéw systemu KSeF w Powiecie Gdanskim

Na podstawie art. 26 ust. 1, ust. 32 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz.
U. z 2025 r. poz. 1684), w zwiazku z § 5 rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 12 grudnia 2025 r. w
sprawie korzystania z Krajowego Systemu e-Faktur (Dz. U. z 2025 r. poz. 1815) oraz § 19 ust. 2 pkt 4 i 7 lit. a)
rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 21 maja 2024 r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci,
minimalnych wymagan dla rejestrow publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz
minimalnych wymagan dla systemow teleinformatycznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 773)

Zarzad Powiatu Gdanskiego
uchwala, co nastepuje:

§ 1. 1. Do peienia roli administratora w Krajowym Systemie e-Faktur (zwanym dalej: KSeF) w zakresie
wlasciwosci podatnika - Powiatu Gdanskiego oraz do pehlnienia funkcji Administratora KSeF, w Starostwie
Powiatowym w Pruszczu Gdanskim wyznacza si¢ Panig Justyng Cyrg — Sekretarza Powiatu.

2. Administrator KSeF, o ktérym mowa w ust. 1, odpowiada w szczegdlnosci za:

1) nadawanie uprawnien administratoréw KSeF dla kierownikéw jednostek organizacyjnych Powiatu
Gdanskiego objetych centralizacja VAT,

2) koordynacje organizacyjna funkcjonowania KSeF po stronie Powiatu Gdanskiego,
3) organizacj¢ korzystania z KSeF w Starostwie Powiatowym w Pruszczu Gdanskim,

4) nadawanie, zmian¢ i cofanie uprawnien do korzystania z KSeF pracownikom Starostwa Powiatowego
w Pruszczu Gdanskim.

§ 2. 1. Upowaznia si¢ Panig Justyn¢ Cyre — Sekretarza Powiatu do pelnienia funkcji Administratora KSeF,
w Starostwie Powiatowym w Pruszczu Gdanskim.

2. Administratorem KSeF w pozostatych jednostkach organizacyjnych Powiatu Gdanskiego jest kierownik
danej jednostki organizacyjnej powiatu.

3. Administrator KSeF w jednostce organizacyjnej powiatu:
1) nadaje, zmienia i cofa uprawnienia do korzystania z KSeF pracownikom jednostki,
2) odpowiada za prawidtowa organizacje pracy w KSeF w jednostce,
3) zapewnia ciagglos¢ dziatania KSeF w jednostce.

§ 3. W celu zapewnienia cigglos$ci dziatania KSeF, upowaznia si¢ réwniez nastgpujacych pracownikdéw
Starostwa Powiatowego w Pruszczu Gdanskim:

1) Panig Beate Matuszewska — Skarbnika Powiatu,
2) Pana Pawta Wessalowskiego - Naczelnika Wydziatu

- do pehienia roli Administratora KSeF, w zakresie wlasciwosci podatnika - Powiat Gdanski oraz
w zakresie wlasciwos$ci podatnika - Starostwo Powiatowe w Pruszczu Gdanskim.

§ 4. 1. Uprawnienia do korzystania z KSeF dla pracownikéw Starostwa Powiatowego w Pruszczu
Gdanskim, nadaje si¢ na wniosek:

1) Sekretarza Powiatu,

2) Skarbnika Powiatu,
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3) Naczelnika Wydziatu.

2. Zmiana lub cofnigcie uprawnien do KSeF nastepuje niezwlocznie, nie pdzniej niz w terminie 3 dni
roboczych, w szczegdlnosci w przypadku:

1) ustania stosunku pracy,
2) zmiany stanowiska lub zakresu obowiazkow,
3) naruszenia zasad bezpieczenstwa lub utraty zaufania uzasadnionej okoliczno$ciami stuzbowymi.

§ 5. 1. W konteks$cie prawidlowej pracy i zawartych danych w KSeF kazdy uzytkownik systemu powinien
zapoznac si¢ w szczegolnosci z:

1) rozporzadzeniem Ministra Finanséw i Gospodarki z dnia 12 grudnia 2025 r. w sprawie korzystania
z Krajowego Systemu e-Faktur (Dz.U. z 2025 r. poz. 1815),

2) Podrecznikiem KSeF, udostepnionym na stronie ksef.podatki.gov.pl,
3) niniejsza uchwala.

2. Majac na uwadze, ze system KSeF jest systemem informatycznym w ramach ktérego przetwarzany jest
szeroki zakres danych, kazdy uzytkownik KSeF zobowigzany jest do przestrzegania:

1) zasad bezpiecznego uwierzytelnienia si¢, bezpiecznej pracy i zakonczenia pracy w KSeF,

2) regulacji wewnetrznych obowigzujacych w danej jednostce organizacyjnej dotyczacych bezpiecznej pracy
w systemach informatycznych oraz ochrony danych osobowych,

3) obowigzku zglaszania do Administratora systemu KSeF wszelkich incydentéw majacych wplyw na
nieprawidlowe funkcjonowanie systemu.

§ 6. Wykonanie uchwaty powierza si¢ Staroscie Gdanskiemu.
§ 7. 1. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podj¢cia.

2. Uchwata ma zastosowanie poczawszy od 01 lutego 2026 .

Jarostaw Karnath

Weronika Wraébel

Daniel Kulkowski

Malgorzata Cieszynska

Marek Urbanek
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UZASADNIENIE

W zwigzku z wprowadzeniem Krajowego Systemu e-Faktur (KSeF) jako narzedzia stuzgcego do
wystawiania, odbierania i przechowywania faktur ustrukturyzowanych, zachodzi koniecznos¢
uregulowania zasad jego administrowania w Powiecie Gdanskim.

Nowe rozwigzania prawne wynikajgce z ustawy o podatku od towardéw i ustug oraz aktow
wykonawczych Ministra Finansow nakfadajg na jednostki samorzadu terytorialnego obowigzek
dostosowania procesow finansowo-ksiegowych oraz obiegu dokumentow do obstugi faktur za
posrednictwem KSeF. Dotyczy to zaréwno Starostwa Powiatowego w Pruszczu Gdanskim, jak i
jednostek organizacyjnych Powiatu Gdanskiego objetych centralizacjg podatku VAT.

Przyjecie niniejszej uchwaty pozwala na okre$lenie ram organizacyjnych wdrozenia KSeF oraz
wskazanie Sekretarza Powiatu Gdanskiego jako koordynatora dziatann w tym zakresie.

Podjecie uchwaty jest zasadne i niezbedne dla prawidtowego funkcjonowania Powiatu Gdanskiego
w zakresie realizacji obowigzkéw wynikajgcych z przepiséw dotyczgcych Krajowego Systemu e-
Faktur.

Sekretarz Powiatu

Justyna Cyra

Id: 7E43D04E-3763-463E-B133-9D6B59043D58. Podpisany Strona 1



	UCHWAŁA NR 528/2026 ZARZĄDU POWIATU GDAŃSKIEGO z dnia 20 lutego 2026 r.
	§ 1
	ust. 2 w § 1
	pkt 1 w § 1 ust. 2
	pkt 2 w § 1 ust. 2
	pkt 3 w § 1 ust. 2
	pkt 4 w § 1 ust. 2


	§ 2
	ust. 2 w § 2
	ust. 3 w § 2
	pkt 1 w § 2 ust. 3
	pkt 2 w § 2 ust. 3
	pkt 3 w § 2 ust. 3


	§ 3
	pkt 1 w § 3
	pkt 2 w § 3
	tir. 1 (1) w § 3 pkt 2


	§ 4
	pkt 1 w § 4 ust. 1
	pkt 2 w § 4 ust. 1
	pkt 3 w § 4 ust. 1
	ust. 2 w § 4
	pkt 1 w § 4 ust. 2
	pkt 2 w § 4 ust. 2
	pkt 3 w § 4 ust. 2


	§ 5
	pkt 1 w § 5 ust. 1
	pkt 2 w § 5 ust. 1
	pkt 3 w § 5 ust. 1
	ust. 2 w § 5
	pkt 1 w § 5 ust. 2
	pkt 2 w § 5 ust. 2
	pkt 3 w § 5 ust. 2


	§ 6
	§ 7
	ust. 2 w § 7



