
UCHWAŁA NR 528/2026 
ZARZĄDU POWIATU GDAŃSKIEGO 

z dnia 20 lutego 2026 r. 

w sprawie powołania administratorów systemu KSeF (Krajowy Systemu e-Faktur) oraz zasad 
nadawania uprawnień dla użytkowników systemu KSeF w Powiecie Gdańskim 

Na podstawie art. 26 ust. 1, ust. 32 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorządzie powiatowym (Dz. 
U. z 2025 r. poz. 1684), w związku z § 5 rozporządzenia Ministra Finansów z dnia 12 grudnia 2025 r. w 
sprawie korzystania z Krajowego Systemu e-Faktur (Dz. U. z 2025 r. poz. 1815) oraz § 19 ust. 2 pkt 4 i 7 lit. a) 
rozporządzenia Rady Ministrów z dnia 21 maja 2024 r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjności, 
minimalnych wymagań dla rejestrów publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz 
minimalnych wymagań dla systemów teleinformatycznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 773) 

Zarząd Powiatu Gdańskiego 
uchwala, co następuje: 

§ 1. 1. Do pełnienia roli administratora w Krajowym Systemie e-Faktur (zwanym dalej: KSeF) w zakresie 
właściwości podatnika - Powiatu Gdańskiego oraz do pełnienia funkcji Administratora KSeF, w Starostwie 
Powiatowym w Pruszczu Gdańskim wyznacza się Panią Justynę Cyrę – Sekretarza Powiatu.  

2. Administrator KSeF, o którym mowa w ust. 1, odpowiada w szczególności za: 

1) nadawanie uprawnień administratorów KSeF dla kierowników jednostek organizacyjnych Powiatu 
Gdańskiego objętych centralizacją VAT, 

2) koordynację organizacyjną funkcjonowania KSeF po stronie Powiatu Gdańskiego, 

3) organizację korzystania z KSeF w Starostwie Powiatowym w Pruszczu Gdańskim, 

4) nadawanie, zmianę i cofanie uprawnień do korzystania z KSeF pracownikom Starostwa Powiatowego 
w Pruszczu Gdańskim. 

§ 2. 1. Upoważnia się Panią Justynę Cyrę – Sekretarza Powiatu do pełnienia funkcji Administratora KSeF, 
w Starostwie Powiatowym w Pruszczu Gdańskim.  

2. Administratorem KSeF w pozostałych jednostkach organizacyjnych Powiatu Gdańskiego jest kierownik 
danej jednostki organizacyjnej powiatu. 

3. Administrator KSeF w jednostce organizacyjnej powiatu: 

1) nadaje, zmienia i cofa uprawnienia do korzystania z KSeF pracownikom jednostki, 

2) odpowiada za prawidłową organizację pracy w KSeF w jednostce, 

3) zapewnia ciągłość działania KSeF w jednostce. 

§ 3. W celu zapewnienia ciągłości działania KSeF, upoważnia się również następujących pracowników 
Starostwa Powiatowego w Pruszczu Gdańskim: 

1) Panią Beatę Matuszewską – Skarbnika Powiatu, 

2) Pana Pawła Wessalowskiego - Naczelnika Wydziału 

- do pełnienia roli Administratora KSeF, w zakresie właściwości podatnika - Powiat Gdański oraz 
w zakresie właściwości podatnika - Starostwo Powiatowe w Pruszczu Gdańskim. 

§ 4. 1. Uprawnienia do korzystania z KSeF dla pracowników Starostwa Powiatowego w Pruszczu 
Gdańskim, nadaje się na wniosek:  

1) Sekretarza Powiatu, 

2) Skarbnika Powiatu, 
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3) Naczelnika Wydziału. 

2. Zmiana lub cofnięcie uprawnień do KSeF następuje niezwłocznie, nie później niż w terminie 3 dni 
roboczych, w szczególności w przypadku: 

1) ustania stosunku pracy, 

2) zmiany stanowiska lub zakresu obowiązków, 

3) naruszenia zasad bezpieczeństwa lub utraty zaufania uzasadnionej okolicznościami służbowymi. 

§ 5. 1. W kontekście prawidłowej pracy i zawartych danych w KSeF każdy użytkownik systemu powinien 
zapoznać się w szczególności z:  

1) rozporządzeniem Ministra Finansów i Gospodarki z dnia 12 grudnia 2025 r. w sprawie korzystania 
z Krajowego Systemu e-Faktur (Dz.U. z 2025 r. poz. 1815), 

2) Podręcznikiem KSeF, udostępnionym na stronie ksef.podatki.gov.pl, 

3) niniejszą uchwałą. 

2. Mając na uwadze, że system KSeF jest systemem informatycznym w ramach którego przetwarzany jest 
szeroki zakres danych, każdy użytkownik KSeF zobowiązany jest do przestrzegania: 

1) zasad bezpiecznego uwierzytelnienia się, bezpiecznej pracy i zakończenia pracy w KSeF, 

2) regulacji wewnętrznych obowiązujących w danej jednostce organizacyjnej dotyczących bezpiecznej pracy 
w systemach informatycznych oraz ochrony danych osobowych, 

3) obowiązku zgłaszania do Administratora systemu KSeF wszelkich incydentów mających wpływ na 
nieprawidłowe funkcjonowanie systemu. 

§ 6. Wykonanie uchwały powierza się Staroście Gdańskiemu. 

§ 7. 1. Uchwała wchodzi w życie z dniem podjęcia.  

2. Uchwała ma zastosowanie począwszy od 01 lutego 2026 r. 

  

   
 
 
 

Jarosław Karnath 
 
 
 

Weronika Wróbel 
 
 
 

Daniel Kulkowski 
 
 
 

Małgorzata Cieszyńska 
 
 
 

Marek Urbanek 
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UZASADNIENIE 

W związku z wprowadzeniem Krajowego Systemu e-Faktur (KSeF) jako narzędzia służącego do 
wystawiania, odbierania i przechowywania faktur ustrukturyzowanych, zachodzi konieczność 
uregulowania zasad jego administrowania w Powiecie Gdańskim.  
Nowe rozwiązania prawne wynikające z ustawy o podatku od towarów i usług oraz aktów 
wykonawczych Ministra Finansów nakładają na jednostki samorządu terytorialnego obowiązek 
dostosowania procesów finansowo-księgowych oraz obiegu dokumentów do obsługi faktur za 
pośrednictwem KSeF. Dotyczy to zarówno Starostwa Powiatowego w Pruszczu Gdańskim, jak i 
jednostek organizacyjnych Powiatu Gdańskiego objętych centralizacją podatku VAT.  
Przyjęcie niniejszej uchwały pozwala na określenie ram organizacyjnych wdrożenia KSeF oraz 
wskazanie Sekretarza Powiatu Gdańskiego jako koordynatora działań w tym zakresie.  
Podjęcie uchwały jest zasadne i niezbędne dla prawidłowego funkcjonowania Powiatu Gdańskiego 
w zakresie realizacji obowiązków wynikających z przepisów dotyczących Krajowego Systemu e-
Faktur. 
 
 
 Sekretarz Powiatu 

  

Justyna Cyra 
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