ZARZADZENIE NR 9/2026
STAROSTY GDANSKIEGO

z dnia 2 lutego 2026 .

w sprawie wprowadzenia Regulaminu funkcjonowania ,,Urzedomatu” w Starostwie Powiatowym
w Pruszezu Gdanskim

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 05 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2025 .
poz. 1684 z pdzn. zm.)

zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ Regulamin funkcjonowania ,,Urzedomatu” w Wydziale Komunikacji Starostwa
Powiatowego w Pruszczu Gdanskim, stanowiacy Zatacznik do niniejszego Zarzadzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Starosta Gdanski

Jarostaw Karnath
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Zalacznik do Zarzadzenia nr 9/2026
Starosty Gdanskiego z dnia 02 lutego 2026 r.

Regulamin funkcjonowania ,,Urzedomatu”
w Wydziale Komunikacji w Starostwie Powiatowym w Pruszczu Gdanskim

§1.

Postanowienia ogodlne

1. Celem Regulaminu jest okreslenie zasad korzystania z urzgdzenia samoobstu-
gowego, dziatajgcego catodobowo, przeznaczonego do odbioru dowodow reje-
stracyjnych, decyzji o rejestracji pojazdu oraz tablic rejestracyjnych.

2. Urzedomat stanowi narzedzie usprawniajgce obstuge mieszkancoéw Powiatu
Gdanskiego poprzez udostepnienie mozliwosci catodobowego odbioru
dokumentow, o ktorych mowa w niniejszym Regulaminie.

3. Korzystanie z Urzedomatu ma charakter dobrowolny i odbywa sie na zasadach
okreslonych w niniejszym Regulaminie.

§ 2.
Definicje
llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1. Wydziale KO — nalezy przez to rozumie¢ Wydziat Komunikacji Starostwa Po-
wiatowego w Pruszczu Gdanskim;

2. Interesancie — nalezy przez to rozumie¢ osobe korzystajgcg z Urzedomatu;

3. Urzedomacie — nalezy przez to rozumie¢ automatyczne urzgdzenie samoob-
stugowe (Elektroniczng Szafe Depozytowg) przeznaczone do wydawania do-
woddw rejestracyjnych, decyzji o rejestracji pojazdu oraz tablic rejestracyjnych.

§3.
Procedura obstugi urzadzenia

1. Umieszczanie dokumentow:

1) Upowazniony pracownik Wydziatu KO uruchamia procedure zatadunku
Urzedomatu.
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2) Dokumenty przeznaczone do wydania sg identyfikowane poprzez
zeskanowanie kodéw 2D, a nastepnie umieszczane w odpowiednich
skrytkach urzgdzenia.

2. Odbiér dokumentéw:

1) Interesant sktada wniosek o wydanie dowodu rejestracyjnego lub tablic
rejestracyjnych z wykorzystaniem Urzedomatu;

2) Whniosek jest rozpatrywany przez uprawnionego pracownika Wydziatu KO
bez zbednej zwtoki, nie pozniej niz w terminie 30 dni od dnia jego ztozenia.

3) Po przygotowaniu dowodu rejestracyjnego, decyzji o rejestracji pojazdu
oraz tablic rejestracyjnych, dokumenty umieszczane sg w skrytce
Urzedomatu przez upowaznionego pracownika Wydziatu KO.

4) Interesant jest informowany o mozliwosci odbioru dokumentéw za
posrednictwem wiadomosci SMS, zawierajgcej indywidualny kod PIN.

5) Odbiér dokumentédw nastepuje po wprowadzeniu numeru telefonu, kodu

PIN, zaakceptowaniu regulaminu oraz ztozeniu podpisu na ekranie
dotykowym Urzedomatu.

6) Odbioru dokumentéw nalezy dokona¢ w terminie 48 godzin od momentu
otrzymania powiadomienia.

7) Nieodebranie dokumentbw w wyznaczonym terminie skutkuje
ich przekazaniem do akt rejestracyjnych pojazdu; dalszy odbior mozliwy
jest w siedzibie Wydziatu KO.

§4.
Warunki odbioru dokumentéw z Urzedomatu

1. Warunkiem odbioru dowodu rejestracyjnego, decyzji o rejestracji pojazdu oraz
tablic rejestracyjnych za posrednictwem Urzedomatu jest:
1) Zlozenie we wniosku oswiadczenia o0 wyrazeniu zgody na wydanie

dokumentéw z wykorzystaniem Elektronicznej Szafy Depozytowej —
,2Jrzedomatu”;

2) Wyrazenie zgody na otrzymywanie informacji dotyczgcych odbioru
dokumentow na numer telefonu wskazany we wniosku;

3) ztozenie oswiadczenia, ze Interesant jest swiadomy, iz otwarcie skrytki
Urzedomatu przy uzyciu danych przestanych na numer telefonu jest
robwnoznaczne z potwierdzeniem odbioru dokumentéw oraz tablic
rejestracyjnych;

2. Wzory wnioskdbw o wydanie dokumentéw za posrednictwem Urzedomatu
stanowig zatgczniki do niniejszego Regulaminu.

§5.

Id: F91B2867-DE71-4626-BB42-37C8977215E7. Podpisany Strona 2



Postanowienia koncowe

1. Regulamin podlega ogtoszeniu na tablicy ogtoszen Wydziatu KO, w Biuletynie
Informacji Publicznej Starostwa Powiatowego w Pruszczu Gdanskim oraz na
stronie internetowej Powiatu Gdanskiego.

2. Ztozenie wniosku, o ktorym mowa w § 4 jest rownoznaczne z zapoznaniem sie
z trescig Regulaminu i jego akceptacja.

3. Regulamin ma charakter wigzacy.

4. W przypadku wystgpienia okolicznosci nieprzewidzianych zastrzega sie

mozliwos¢ zmiany Regulaminu. Informacja o zmianach publikowana bedzie z
odpowiednim wyprzedzeniem w miejscach wskazanych w ust. 1.

5. Regulamin obowigzuje od dnia 02 lutego 2026 r.
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Zalacznik nr 1
do Zat. do Zarzadzenia nr 9/2026
Starosty Gdanskiego z dnia 02 lutego 2026 r.

Whiosek o odbiér dowodu rejestracyjnego w urzedomacie

WNIOSEK O ODBIOR DOWODU REJESTRACYJNEGO
W URZEDOMACIE

(micjscowosé, data)

......................................................... Starosta Gdanski

(adres wiladcicicla) (nazwa organu rejestrujscego)

Wnosze o _wyvdanie dowodu rejestracvinego w urzedomacie nastepujacego pojazdu:

LI P T e T T T L U
2. numer'VIN / nr nadwozia, podwozia Tib FaAMNY........cciicaamaisaiasaisasassassssassinnnsanssosassisssssnsssnsssssssssssisssassasonns

3. NOMEr TEJESEBCYINY ..cucvissiisisnisisnaisasiassissasssissasnississsssansesssssissosnianidesnsssssines danssiasssssasisanss

Do wniosku zalaczam nastepujace dokumenty:

Whnioskuje o korzvstanie ze skrvtki o ulatwionvm dostepie do odbioru dokumentéw:
(=] Tak

(=] Nie

Oswiadczam, Ze:
- jestem sSwiadom/Swiadoma, Ze po odebraniu dowodu rejestracyjnego z urzedomatu mam obowiazek

sprawdzi¢ poprawnos¢ zawartych w nim danych,

-podane we wniosku dane i informacje sa aktualne 1 zgodne ze stanem faktycznym,

-wyrazam zgode¢ na dostarczenie dowodu rejestracyjnego oraz decyzji o rejestracji z wykorzystaniem urzgdomatu,
-wyrazam zgod¢ na otrzymanie, na podany we wniosku numer telefonu, danych i informacji zwigzanych

z odbiorem dowodu rejestracyjnego i1 decyzji o rejestracji pojazdu,

-w trakcie rejestracji zlozylem/ zlozylam wszystkie wymagane dokumenty,

w Pruszczu Gdanskim. Tres¢ klauzuli jest dostgpna takZe na https:/bip.powiat-gdanski.pl/.

(podpis wiaicicicla)
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Zalacznik nr 2
do Zat. do Zarzadzenia nr 9/2026
Starosty Gdanskiego z dnia 02 lutego 2026 r.

WNIOSEK ODBIOR WTORNIKA/TRZECIEJ TABLICY REJESTRACYJNEJ

WNIOSEK ODBIOR WTORNIKA/TRZECIEJ TABLICY
REJESTRACYJNEJ

....................................................... (miejscowosé, data)

......................................................... Starosta Gdanski

Whnosze o udostepnienie wtornika/trzeciej tablicy rejestracyjnej w urzedomacie

—

MArka, tyP, O .......oocuiiiiiiieieeee ettt e et e e s e e etb e e ssbe e sseessseeessaeensseeesseesssaeensseeans
R (0 ) (01 L1 | PSS
3. numer VIN / nr nadwozia, podwozia Tub Tamy..........cccoecuiiriiiiiiiiiieiieeie e
4. dotychCZaSOWY NUMET TEJESITACYJIIY ..eevuvierereeeireesreesreeesereeesteeessseeessseesssseesssesasseesssesessesssssessssesesssessnssees

Do wniosku zalaczam nastepujgce dokumenty:

2 ettt ettt et ettt et et e a et e bt e b et e et e bt e he e e a et et e ea bt e et et e e b et e Rt e et e e bt e Rt e et e e bt e b et eh e e beeeuee e bt ebeeenaesareens
Whioskuje o korzystanie ze skrytki o ulatwionym dostepie do odbioru dokumentow:
O Tak
O Nie
Oswiadczam,
- ze podane we wniosku dane i informacje sg aktualne i zgodne ze stanem faktycznym.
- O$wiadczam, ze po odbiorze wtoérnika/nowej tablicy rejestracyjnej z urzedomatu: - niezwlocznie umieszcze na niej
nalepki legalizacyjne, co jest rOwnoznaczne z ich legalizacjg i dopuszczeniem tablicy do uzytkowania.
- wyrazam zgode na dostarczenie dowodu rejestracyjnego oraz tablicy rejestracyjnej z wykorzystaniem urzgdomatu,
- O$wiadczam, ze powyzsze zobowigzanie jest mi znane i przyjmuj¢ je do wykonania.
- wyrazam zgode na otrzymanie, na podany we wniosku numer telefonu, danych i informacji zwigzanych
z odbiorem dowodu rejestracyjnego i tablic rejestracyjnych,
- O$wiadczam, ze zapoznalem(-tam) si¢ z klauzulg informacyjng dot. przetwarzania danych osobowych w  Starostwie
Powiatowym w Pruszczu Gdanskim.
Tres¢ klauzuli jest dostgpna takze na https://bip.powiat-gdanski.pl/

(podpis wlasciciela)
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L DOKUMENT PODPISANY ELEKTRONICZNIE
M

Dane podpisywanego dokumentu

Typ dokumentu Zarzadzenie

Numer dokumentu 9/2026

Data dokumentu 2026-02-02

Organ wydajacy Starosta Gdanski

Przedmiot regulacji w sprawie wprowadzenia Regulaminu funkcjonowania ,,Urzedomatu” w
Starostwie Powiatowym
w Pruszczu Gdanskim

Identyfikator dokumentu F91B2867-DE71-4626-BB42-37C8977215E7

Informacje o zlozonych podpisach elektronicznych

Podpis:

Sygnatura Signature-10497220

Numer seryjny 0261FC10248A9515FB9FCDI9FF72DC471

Osoba podpisujaca Jarostaw Karnath

Kraj PL

Data ztozenia podpisu 02.02.2026 12:44:28

Zakres podpisu Podpis catego dokumentu

Wystawca certyfikatu VATPL-5170359458 Certum QCA 2017 Asseco Data Systems S.A. PL
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