UCHWALA NR 2/2025
Zarzadu Zwiazku Powiatowo-Gminnego , Synergia Powiatu Gdariskiego”
z dnia 14 listopada 2025 r.

w sprawie wprowadzenia w Zwigzku Powiatowo-Gminnym ,Synergia Powiatu Gdariskiego”
Regulaminu udzielania zaméwier publicznych, ktérych warto$¢ szacunkowa uzasadnia odstepstwo
od stosowania ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. — Prawo zaméwien publicznych

Na podstawie art. 72a ust. 2 w zwigzku z art. 71 ust.1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzgdzie
powiatowym (Dz.U. z 2024 r. poz. 107 z pdzn. zm.), w zwigzku z art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2025 r. poz. 1483) oraz § 23 ust. 3 pkt 1 Statutu Zwigzku

Powiatowo-Gminnego ,Synergia Powiatu Gdarskiego” (Dz. Urz. Woj. Pom. z 2025 r. poz. 3474),
uchwala sie, co nastepuje:

§1.
Whprowadza sie w Zwigzku Powiatowo-Gminnym ,Synergia Powiatu Gdanskiego” Regulamin udzielania

zaméwien publicznych, ktérych wartoéé szacunkowa uzasadnia odstepstwo od stosowania ustawy

z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamdwien publicznych, stanowigcy zatacznik nr 1 do niniejszej
Uchwaty.

§2.

Nadzér nad realizacja Uchwaly powierza sie Prezesowi Zarzadu Zwigzku Powiatowo-Gminnego
»Synergia Powiatu Gdanskiego”.

§3.

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

1. Weronika Wrobel - Prezes Zarzadu Zwigzku \J\w .......................

.f/.
(

2. Weronika Chmielowiec — Wiceprezes Zarzgdu ZWIigzKu .........cc.levcoieeveeirscecnennane

3. Dawid Pietrucha — Cztonek Zarzagdu Zwigzku

Robert Darglewlcz

RADCA PRAWNY
nrrej. Gd. 1341



Uzasadnienie

Wprowadzenie Regulaminu udzielania zaméwien publicznych, ktérych warto$¢ szacunkowa nie
wymaga stosowania przepiséw ustawy Prawo zamédwien publicznych, ma na celu uporzadkowanie
i ujednolicenie procedur obowigzujgcych w Zwigzku Powiatowo-Gminnym ,Synergia Powiatu
Gdanskiego”. Regulamin okresla jasne zasady postepowania przy udzielaniu zamdéwiefi 0 mniejszej
wartosci, zapewniajac przejrzystosé, racjonalnos$¢ wydatkowania srodkéw publicznych oraz wtasciwe
dokumentowanie czynnosci podejmowanych przez Zwigzek. Przyjecie regulaminu pozostaje niezbedne
dla prawidtowej, zgodnej z zasadami gospodarnosci organizacji procesu zakupowego w Zwigzku.



Zatacznik 1 do Uchwaty Nr 2/2025
Zarzadu Zwigzku Powiatowo-Gminnego
»Synergia Powiatu Gdanskiego”

z dnia 14 listopada 2025 r.

Regulamin udzielania zaméwien publicznych do 130 000 ztotych netto

Postanowienia ogolne

§1

Regulamin udzielania zamowien publicznych, ktérych wartos¢ uzasadnia odstepstwo od stosowania
ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r. — Prawo zamdwien publicznych (zwany dalej ,,Regulaminem”),
okre$la zakres, zasady oraz tryb postepowania w ramach dziatania komoérek organizacyjnych Zwigzku
Powiatowo-Gminnego , Synergia Powiatu Gdarniskiego” przy udzielaniu zamoéwien publicznych, ktérych
wartos¢ szacunkowa uzasadnia odstepstwo od stosowania ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo
zamdwien publicznych (zwanej dalej ,,Ustawg”).
Przy udzielaniu zamoéwien publicznych, o ktérych mowa w ust. 1, wspétfinansowanych ze $rodkéw
unijnych lub innych funduszy zewnetrznych, postanowienia Regulaminu stosuje sie wylacznie
w zakresie nieuregulowanym w odrebnych dokumentach przez instytucje dofinansowujace.
Postanowier Regulaminu, z wyjatkiem § 3 i § 4, nie stosuje sie przy udzielaniu zamoéwien publicznych:
1) ktorych wartosc nie przekracza kwoty 40 000 ztotych netto,
2) finansowanych ze $rodkéw pochodzacych z Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych,
3} ktdérych przedmiotem sg ustugi lub dostawy:

a) subskrypcji, abonamentu i licencji na oprogramowanie komputerowe,

b) zwigzane ze sprawowaniem opieki z zakresu medycyny pracy nad pracownikami

i kandydatami do pracy,

¢) wsparcia technicznego i opieki autorskiej dla programéw komputerowych,

d} szkolen dla pracownikéw Biura Zwigzku,

e) zzakresu bezpieczenstwa i higieny pracy,

f) obejmujgce dziatalnos¢ twdrcza, artystyczna lub specjalistyczna,
4) do ktérych udzielania nie stosuje sie Ustawy z przyczyn innych niz warto$¢ zamdwienia.

§2

1. Uzyte w Regulaminie okreslenia oznaczaja:

1) Kierownik Zamawiajgcego — Zarzad Zwigzku Powiatowo-Gminnego ,Synergia Powiatu
Gdanskiego” lub osoby dziatajgce na podstawie upowainienia Zarzgdu Powiatu -
w zakresie zamowien publicznych udzielonych przez Zwigzek Powiatowo-Gminny,

2) Raport—raport wyboru ofert (protokét z postepowania) generowany za pomocg oprogramowania

w ramach ustug oferowanych przez platforme zakupowa lub przygotowany na podstawie
ztozonych ofert,



3) Ustawa — ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zaméwien publicznych (Dz.U. z 2024 r. poz.
1320z pézn. zm.)},

4) Whnioskujacy — pracownik Biura Zwigzku odpowiedzialny za realizacje zadania, ktdérego dotyczy
przedmiot zamdéwienia publicznego,

5) Zamawiajacy — Zwigzek Powiatowo-Gminny , Synergia Powiatu Gdanskiego”.

Tre$é Regulaminu pozostaje w Scistym zwigzku z pojeciami i definicjami zawartymi w Ustawie oraz
wydanych do niej aktach wykonawczych.

Zasady udzielania zaméwien

§3

Wydatkowanie $rodkéw  publicznych  zwigzane z udzielaniem zamoéwiert publicznych,
o ktérych mowa w § 1 Regulaminu, moze by¢ dokonywane jedynie na cele i w wysokosci okreslonej
w planie finansowym Zwigzku, z zachowaniem zasad:

1) proporcjonalnosci,

2) uczciwej konkurencji i rownego traktowania Wykonawcéw,

3) celowosci i oszczednosci,

4) efektywnosci,

5) przejrzystosci.

Obowiazkiem Wnioskujacego odpowiedzialnego za udzielenie i realizacje zaméwienia publicznego jest
bezstronne, obiektywne i staranne przygotowanie oraz przeprowadzénie postepowania o udzielenie
zamoéwienia, zgodnie z przepisami prawa i postanowieniami Regulaminu.

Podstawg do podjecia dziatan zwigzanych z udzieleniem zamdwienia jest plan finansowy Zwigzku na
dany rok budzetowy.

Ustalenie szacunkowej warto$ci zamowienia
§4a

Przed wszczeciem postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego Whnioskujacy ustala wartos¢

szacunkowg zamowienia netto, stosujac metody adekwatne do przedmiotu zamoéwienia,

w szczegolnosci na podstawie:

1) analizy cen rynkowych poprzez rozeznanie ogdlnodostepnych cennikéw, katalogéw lub ofert ustug
i towardw,

2) analizy cen zaméwien ustug lub dostaw powtarzajacych sie lub podobnych udzielonych przez
Zamawiajgcego w okresie 24 miesiecy poprzedzajacych analizg, z uwzglednieniem zmian
w zakresie przedmiotu zaméwienia oraz wskaznika cen towardw i ustug konsumpcyjnych ogétem
publikowanego przez Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego,

3) analizy cen ofertowych ztozonych w postepowaniach prowadzonych przez innych zamawiajgcych
z sektora jednostek samorzadu terytorialnego z obszaru wojewddztwa pomorskiego w okresie
12 miesiecy poprzedzajgcych analize, jezeli obejmuje tozsamy lub podobny przedmiot zamdéwienia
z uwzglednieniem wskaznika cen towaréw i ustug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa
Gléwnego Urzedu Statystycznego,

&



4) analizy cen pozyskanych wskutek zapytad cenowych skierowanych do Wykonawcéw przed
wszczeciem postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego,

5) kosztorysu inwestorskiego lub wyceny robét budowlanych.

W przypadku analizy kilku cennikéw, katalogéw lub ofert, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1-4, wartos¢

szacunkowa zamdwienia ustala sie na podstawie $redniej ceny wskazanej w tych dokumentach.

Dokumentami potwierdzajgcymi szacunkowa warto$¢ zamdwienia moga by¢, w szczegdlnosci:

1) odpowiedzi na zapytania cenowe skierowane do Wykonawcéw,

2) wydruki cennikéw, katalogdéw lub ofert ustug i towaréw ogdlnodostepnych na rynku {np.
prezentowanych na stronach internetowych Wykonawcéw),

3) kopie uméw lub ofert z innych postepowar zgodnych z ust. 1 pkt 2,

4) wydruki z portalu platformazakupowa.pl, badz inne dokumenty potwierdzajace poniesienie
wydatkdw z innych postepowan zgodnych z ust. 1 pkt 3,

5) notatka stuzbowa sporzadzona przez Wnioskujgcego zgodnie ze wzorem stanowigcym zatacznik nr
4 do niniejszego Zarzadzenia - w przypadku zapytan cenowych kierowanych do Wykonawcéw
telefonicznie,

6) kosztorys inwestorski lub wycena robot budowlanych

Ustalenia wartosci zamowienia dokonuje sie nie wczesniej niz 3 miesigce przed wszczeciem

postepowania (dla dostaw i ustug) lub 6 miesiecy (dla robé6t budowlanych).

Zakazuje sie dzielenia zamdéwienia publicznego lub zanizania jego wartosci w celu obejscia przepiséw

Ustawy lub Regulaminu.

Po dokonaniu oszacowania wartosci zamoéwienia Whnioskujacy przedktada Kierownikowi

Zamawiajacego, celem zaakceptowania, Wniosek o zgode na wszczecie postgpowania 0 udzielenie

zamoéwienia publicznego, ktérego wzér stanowi Zatacznik nr 1 do Regulaminu (zwany dalej

Whnioskiem), wraz z protokotem z szacowania wartosci zamdwienia (zatacznik nr 2).

Kierownik Zmawiajacego po akceptacji wniosku podejmuje decyzje w sprawie wszczecia postepowania

o udzielenie zamdwienia publicznego, ktérego dotyczy Wniosek

Tryb udzielania zamoéwien

§5

Dla zamédwien o ktérych mowa w § 1 ust. 1 Regulaminu postepowanie prowadzi sie poprzez:

1) zapytanie ofertowe do co najmniej trzech wykonawcéw, kierowane za pomocy platformy
zakupowej lub poczty elektroniczne;j,

2) poréwnanie co najmniej trzech dostepnych ofert publikowanych na stronach internetowych,
powszechnie dostepnych, aktualnych folderéw, katalogow lub cennikdw itp., zawierajacych cene
proponowang przez potencjalnych wykonawcéw, lub

3) pordwnanie cen zawartych w ofertach ztozonych we wczesniejszych postepowaniach o udzielenie
zamOwienia publicznego w zakresie tozsamego przedmiotu zamdwienia, przy zachowaniu ich
aktualnosci.

Kierownik Zamawiajacego akceptuje tres¢ zapytanie ofertowe oraz liste wykonawcéw, do ktérych

skierowane ma by¢ zapytanie i podpisuje zapytanie ofertowe..




ke Y

Zapytanie zawiera m.in. opis przedmiotu zamdwienia, kryteria oceny ofert, warunki realizacji
zamdwienia, istotne postanowienia umowy lub wzér umowy, termin i sposéb sktadani ofert, klauzule
informacyjng dotyczgca przetwarzania danych osobowych Wykonawcéw — oséb fizycznych.
Whnioskujacy sporzadza raport wyboru oferty.

W przypadku gdy najnizsza cena przekracza planowane srodki, dopuszcza sie negocjacje z wykonawca
w celu obnizenia ceny ofertowe;j.

Odstgpienie od procedury konkurencyjnej
§6

Dopuszcza sie mozliwo$é odstgpienia od obowigzku przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamodwienia publicznego w jednym z trybéw konkurencyjnych, o ktérych mowa w § 5 Regulaminu, za
zgoda Kierownika Zamawiajgcego, w nastepujacych przypadkach:

1) gdy dostawy, ustugi lub roboty budowlane moga by¢ $wiadczone wylacznie przez jednego
Wykonawce,

2) w sytuacji koniecznosci pilnego wykonania dostawy, ustugi lub robét budowlanych, ktérych
wczeéniej nie mozna bylo przewidzie¢ np. zagrozenia zycia lub zdrowia ludzi, zagrozenia
$rodowiska, ryzyka powstania powaznej szkody w mieniu Zamawiajacego lub oséb trzecich, awarii
lub innych zdarzen nagtych,

3) gdy udzielenie zamdéwienia Wykonawcy innemu niz Wykonawca, ktéremu Zamawiajgcy zamierza
udzieli¢ zamdwienia z pominieciem trybdw konkurencyjnych skutkowaé bedzie po stronie
Zamawiajacego utrata przystugujacych mu uprawnien z tytutu gwarangji i rekojmi wzgledem tego
drugiego,

4) gdy w toku postepowania z uprzednim skierowaniem do Wykonawcéw zapytan ofertowych,
nie ztozono zadnej waznej oferty, o ile warunki zamowienia nie ulegly istotnej zmianie.

W przypadkach, o ktérych mowa w ust. 1, Wnioskujacy sporzadza Wniosek o zgodg na udzielenie
zamoéwienia publicznego z pominieciem procedury, o ktérej mowa w § 5 Regulaminu, wedtug wzoru
stanowiacego zatgcznik nr 3 do Regulaminu. Wniosek ten podlega akceptacji przez Kierownika
Zamawiajacego.

Udzielenie zamdwienia publiczhego w przypadkach okreslonych w ust. 1 moze nastgpi¢ po
przeprowadzeniu negocjacji z wybranym Wykonawca lub poprzez przyjecie oferty ztozonej przez
Wykonawce bez przeprowadzania negocjacji. Negocjacje z Wykonawca w imieniu Zamawiajacego
prowadzi Whnioskujacy, ktéry z przebiegu czynnosci sporzadza protokét zgodnie ze wzorem
stanowigcym zatacznik nr 5 do Regulaminu. Protokét ten podlega akceptacji przez Kierownika
Zamawiajgcego.



Dokumentacja postepowania
§7

Dokumentacje z postepowania prowadzi i przechowuje Biuro Zwigzku zgodnie z przepisami

o archiwizacji i instrukcjg kancelaryjna.

Whioskujacy w szczegdlnosci dokumentuje i przechowuje dowody:

1) nalezytego ustalenia szacunkowej wartosci zamdwienia publicznego,

2) dokonania czynnosci wskazanych w § 5 Regulaminu,

3) istnienia okolicznosci uzasadniajacych odstapienie od udzielenia zaméwienia publicznego w trybie
konkurencyjnym, o ktérych mowa w § 6 ust. 1 Regulaminu,

4) przeprowadzenia z Wykonawcg negocjacji warunkéw udzielenia zamowienia publicznego w trybie
okreslonym w § 6 ust. 3 Regulaminu.






Zatqcznik nr 1 do Regulaminu

Whiosek o zgode na wszczecie postepowania o udzielenie Zaméwienia

—

. Opis przedmiotu zaméwienia:

(nazwa, cechy, ilos¢, jednostka miary)
e KOG CPV ettt ese e st v e enesn s sb s s s sreens e sessnsannnn

2
3. ROAZa] ZAMOWIENIA ... eiverce et et era s enenasse s

4. Szacunkowa warto$¢ zamoOwienia: .......ecrerevevrevennnnnneZt (bez podatku VAT).
5

. Podstawa ustalenia wartoéci zaméwienia?:

Osoba dokonujaca ustalenia warto$ci zamowienia:

6. Propozycja dotyczgca Wykonawcow, do ktérych mozna skierowac zapytanie ofertowe:

1)
2)
3)
4)
lub

nieograniczona liczba Wykonawcéw

7. Planowany termin:
a. Rozpoczecia realizacji przedmiotu UMOWY: ... coceeivernnneennenesseseseseerenenes ,
b. Wykonania przedmiotu umowy:
a) liczba dni na realizacje
b) data wraz z uzasadnNiENIEM ........cceeeeceeeeeeeeeee et e s eaee e

8. Realizacja zadania z funduszy UE lub innych zewnetrznych TAK/NIE® (wskazaé jakich):

! ustuga/dostawa/robota budowlana
2 wskaza¢ nalezy podstawe prawna z regulaminu
% niepotrzebne skresli¢

OR ol v



9. Proponowane kryteria oceny ofert z okresleniem ich procentowego znaczenia

10.

11.

1)
2)
3)

Wskazanie os6b do kontaktu z Wykonawcami (z numerami telefonéw stuzbowych)

Zataczniki:

a. Protokét z szacowania wartosci zaméwienia,

b. Projekt umowy.

Whioskujacy: Akceptacja Wniosku:

data i podpis data i podpis

Kierownika Zamawiajgcego



Zatgcznik nr 2 do Regulaminu

PROTOKOL Z SZACOWANIA WARTOSCI ZAMOWIENIA

T, NAZWA ZAMOWICNTA ceeeveiireeitiiecrereeciireeceseess e aesesstesesbes snbes ssssassnsss sssesnsts sesssesasobesssass sesnmesssassss

2. Sposob ustalenia szacunkowe;j wartosci zaméwienial .

3. Data szacowania WartOSCi ZAMOWIENIA: «..euvveivrerieieccitescertescsetessensssaesessesessnsssessesassasessasanns

4, Zamoéwienia tozsame w skali biezgcego roku budietowego wraz z kwotg

data i podpis Wnioskujgcego data i podpis

Kierownika Zamawiajgcego

! Np. kosztorys inwestorski / rozeznanie cenowe / inny (wymienic)




Zatqcznik nr 3 do Regulaminu
Whiosek o zgode na udzielenie zamdwienia publicznego z pominieciem procedury,

0 ktorej mowa w § 6 Regulaminu

Przedmiot zaméwienia: robota budowlana/ dostawa/ ustuga?

Warto$¢ szacunkowa zamowienia netto........vveeerennene. 24

Podstawa 0szacowania Warto$Ci ZAMOWIENIAZ: ...cceeeivenceeeseres e enseeeseresesens

z pominieciem procedury skierowania zapytania ofertowego do co najmniej trzech lub nieograniczonej

liczby wykonawcéw.

Uzasadnienie (tj. podstawa prawna z Regulaminu wraz z krétkim opisem) & 6 ust. 1 pkt?

Zataczniki:
a. Kopia zaangazowania Srodkéw,
b. Projekt umowy.
Whioskujacy: Akceptacja Wniosku:
data i podpis Wnioskujgcego data i podpis

Kierownika Zamawiajacego

! niepotrzebne skresli¢
2 wskaza¢ nalezy podstawe prawng z regulaminu

CO®



Zatqcznik nr 4 do Regulaminu

Notatka stuzbowa, o ktérej mowa w § 4 ust. 3 pkt 5 Regulaminu — rozmowa telefoniczna

1. NAZWA ZBMOWIBNIA ...ueeeiirieeieeiieeiesesrestrsresee s e e sesess s assess s enesaseassessbe st st bentenensesasnssn mnnens sasos
2. Nazwa podmiotu i wartos¢:
Br e et essessseseresssarsssssssssessssnssressresesesssessesss 118 KWOTE evvevevnnvernrireveneennece Z4,
. e e s b e e aes e sressreennen NAa KWOLE .evvrrvvecenrrecerenneee 21,

€. erertrcesteeerese e st base et seaesatere steses et eaesreenbereseseenereraseaes na kwote ....cccceevveeeneennn 28

3. Dataigodzina szacowania wartosSci ZAMOWIENIA! ......ceeeceveierenecninenesseeresessneessesssnssonsenens
4. Zamowienia toisame w skali biezacego roku budzetowego wraz z kwotg

5. Oszacowana Warto$€ ZAMOWIENIA ......c.ccveeeeeeeeereesseeerresesssrsesressessesseseassnsessaneenesneeenens (NETLO)

(Data i podpis Wnioskujacego) (Data i podpis Kierownika Zamawiajgcego)

W



Zatgcznik nr 5 do Regulaminu

Protokét z negocjaciji

1. NOZWA ZAMOWIENIA oeueveeirieeererreereerrreseseessessaseses sesessssesesesssssassessess sentas hesesens oo ssacas st st sas sosseseassnssenesssnsssnmansis
2. Kwota jakg zamawiajgcy zamierza przeznaczyé na realizacje zamowienia:........ccvvnmenrncinnnnennnes zt
3. Nazwa podmiotu, z ktérym przystgpiono do NEGOCIAC]i wurrmeiimeeiniiniiitinin et
4. Kwota wskazana przez podmiot w zapytaniu ofertOWym ...

5. Przebieg negocjaciji:

6. Wynegocjowana kwota ...,

7. Zamawiajacy zamierza udzielié zaméwienia TAK / NIE?

(Data i podpis Wnioskujacego) (Data i podpis Kierownika Zamawiajacego)

1 Niewtasciwe skresli¢

o



