UCHWALA NR 444/2025
ZARZADU POWIATU GDANSKIEGO

z dnia 31 pazdziernika 2025 r.

w sprawie ogloszenia otwartego konkursu ofert na realizacje zadan publicznych z zakresu udzielania
nieodplatnej pomocy prawnej, Swiadczenia nieodplatnego poradnictwa obywatelskiego oraz edukacji
prawnej na terenie powiatu gdanskiego w 2026 roku.

Na podstawie art. 32 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2024 r.
poz. 107 z pézn. zm.), art. 4 ust. 1 pkt 1b i art. 13 ust. 1 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci
pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2025 r. poz. 1338), w zwiazku z art. 11 ust. 1 oraz 2 ustawy z
dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodptatnej pomocy prawnej, nicodptatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji
prawnej (Dz. U. z 2024 r. poz. 1534 z p6zn. zm.)

Zarzad Powiatu Gdanskiego
uchwala, co nastepuje:

§ 1. 1. Oglasza si¢ otwarty konkurs ofert na realizacj¢ zadan publicznych polegajacych na prowadzeniu
punktéw: nicodplatnej pomocy prawnej, nicodptatnego poradnictwa obywatelskiego, a takze realizacji zadan z
zakresu edukacji prawnej na terenie Powiatu Gdanskiego w 2026 roku — przez organizacje pozarzadowe
prowadzace dziatalno$¢ pozytku publicznego.

2. Ogloszenie, o ktorym mowa w § 1 stanowi zatgcznik do niniejszej uchwaty.

§ 2. Ogtoszenie o konkursie podlega publikacji na stronie internetowej Starostwa Powiatowego w Pruszczu
Gdanskim, w Biuletynie Informacji Publicznej oraz na tablicy ogloszen w siedzibie Starostwa Powiatowego w
Pruszczu Gdanskim.

§ 3. Wykonanie uchwaty powierza si¢ Staroscie Powiatu Gdanskiego.
§ 4. Uchwala wchodzi w zycie z dniem podjgcia.

Zarzad Powiatu Gdanskiego:

Jaroslaw Karnath

Weronika Wraébel

Daniel Kulkowski

Malgorzata Cieszynska

Marek Urbanek
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Zakacznik do uchwaty nr 444/2025
Zarzadu Powiatu Gdanskiego
z dnia 31 pazdziernika 2025 r.

Zarzad Powiatu Gdanskiego
oglasza otwarty konkurs ofert

na realizacje¢ zadan publicznych z zakresu nieodplatnej pomocy prawnej,
nieodplatnego poradnictwa obywatelskiego oraz edukacji prawnej

Na podstawie art. 32 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2024 r.
poz. 107 z p6ézn. zm.), art. 4 ust. 1 pkt 1b i art. 13 ust. 1 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2025 r. poz. 1338 z pdzn. zm.), w zwigzku z art. 11 ust. 1
oraz 2 ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnym poradnictwie
obywatelskim oraz edukacji prawnej (Dz. U. z 2024 r. poz. 1534 z p6ézn. zm.), zwane] dalej ustawq,
Zarzad Powiatu Gdanskiego oglasza otwarty konkurs ofert na prowadzenie jednego punktu
nicodptatnej pomocy prawnej oraz dwéch punktéw nicodptatnego poradnictwa obywatelskiego
w 2026 roku, ktory jest skierowany do organizacji pozarzadowych prowadzacych dziatalnos¢ pozytku
publicznego, jezeli ich cele statutowe obejmujg prowadzenie dziatalno$ci w zakresie udzielania
nicodplatnej pomocy prawnej lub $wiadczenie nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego oraz
zwickszania §wiadomosci prawnej spoteczenstwa.

I. Rodzaj zadania.

1. Prowadzenie jednego punktu nieodptatnej pomocy prawnej oraz dwoch punktow $wiadczenia
nicodptatnego poradnictwa obywatelskiego w 2026 r. - na podstawie umow o powierzenie realizacji
zadania publicznego:

1) punktu nieodptatnej pomocy prawnej w Cedrach Wielkich, w Suchym Debie i w Trabkach
Wielkich,

2) punktu nieodplatnego poradnictwa obywatelskiego w Pruszezu Gdanskim (przy czym w ramach
tego punktu przewiduje si¢ specjalizacj¢ co najmniej dwdoch dyzuré6w w miesigcu nieodplatnej
mediacji, w tym — przeprowadzanie mediacji przez osoby uprawnione),

3) punktu nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego w Straszynie, w Cedrach Wielkich,
w Suchym De¢bie, w Trabkach Wielkich i w Przywidzu,

4) realizacji na terenie powiatu gdanskiego dzialan z zakresu edukacji prawnej, okreslonych w art.
3b ustawy, o tematyce wynikajgcej z probleméw zglaszanych w trakcie udzielania nicodplatne;j
pomocy prawnej lub §wiadczenia nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego
- W wymiarze co najmniej jednego zadania na rok na kazdy punkt sposrod punktow powierzonych
organizacji pozarzgdowej prowadzacej dziatalno$¢ pozytku publicznego.

Szczegblowy zakres poszczegdlnych zadan oraz warunki ich realizaciji okresla ustawa oraz wydane na jej

podstawie przepisy wykonawcze.

2. Kazda oferta powinna zaktada¢ zorganizowanie jednego, wskazanego punktu:

1) nieodplatnej pomocy prawnej i udzielania w nim nieodptatnej pomocy prawnej w okresie
od 1 stycznia 2026 roku do 31 grudnia 2026 roku, w wymiarze okreslonym w sekcji IV
ogloszenia oraz dziatan z zakresu edukacji prawnej, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 4
w odpowiednim wymiarze, lub

2) nieodplatnego poradnictwa obywatelskiego i $wiadczenia w nim nieodplatnego poradnictwa
obywatelskiego w okresie od 1 stycznia 2026 roku do 31 grudnia 2026 roku, w wymiarze
okreslonym w sekcji IV ogloszenia oraz dzialan z zakresu edukacji prawnej, o ktorych mowa
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w ust. 1 pkt 4 w odpowiednim wymiarze, z uwzglednieniem specjalizacji co najmniej dwoch

dyzuréw w miesiacu w zakresie nieoplatne] mediaciji, w tym przeprowadzania mediacji.

3. Organizacja, ktora sklada wiecej niz jedng oferte, do drugiej i kolejnej oferty nie dolacza
zalacznikow, o ktorych mowa w sekcji VI ust. 5, a jedynie o§wiadczenie, Zze w tym zakresie
wymagane zalaczniki dotaczono do pierwszej oferty.

4. W przypadku punktéw przeznaczonych na $wiadczenie nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego
kazdy oferent moze zlozy¢ oferte opcjonalng na udzielanie w tych punktach nieodptatnej pomocy
prawnej — na wypadek, gdyby w konkursie nie wplyneta Zadna oferta na powierzenie prowadzenia
punktu przeznaczonego na S$wiadczenie nieodplatnego poradnictwa obywatelskiego albo Zadna
ze ztozonych ofert nie spelniataby wymogoéw konkursu w cz¢sci dotyczacej $wiadczenia w punkcie
nicodptatnego poradnictwa obywatelskiego.

I1. Wysokos¢ srodkéw publicznych przyznanych na realizacje zadania.

Planowana kwota $rodkow przeznaczonych na powierzenie realizacji zadania w 2026 roku (prowadzenie
jednego punktu nieodplatnej pomocy prawnej, dwoch punktow nicodptatnego poradnictwa
obywatelskiego oraz prowadzenie na terenie powiatu gdanskiego dziatan z zakresu edukacji prawnej)
wynosi 218.073,60 z1 tj. 72.691,20 zt na kazdy punkt, w tym 3.786,00 zI na realizacj¢ zadania z zakresu
edukacji prawnej w ramach punktu.

II1. Zasady przyznawania dotacji na realizacj¢ zadania.
Zlecenie realizacji zadania nastapi w formie powierzenia realizacji zadania, zgodnie z ponizszg procedurs:

1) Weryfikacja ofert pod wzgledem formalnym - dokonana zostanie przez komisj¢ konkursowa,

2) Weryfikacja ofert pod wzgledem merytorycznym - dokonana zostanie przez komisj¢ konkursows,

3) Podjecie ostatecznej decyzji o wyborze ofert, powierzeniu zadania i udzieleniu dotacji nalezy
do Zarzadu Powiatu Gdanskiego,

4) Od decyzji Zarzadu Powiatu Gdanskiego nie przystuguje odwotanie,

5) Wyniki konkursu ze wskazaniem podmiotow otrzymujacych dotacje, nazwy zadan, wysokosci
przyznanych srodkow publicznych zostang zamieszczone w Biuletynie Informacji Publicznej,
na stronie internetowej Powiatu Gdanskiego oraz na tablicy ogloszen Starostwa Powiatowego
w Pruszczu Gdanskim,

6) Szczegotowe warunki przyznawania dotacji na realizacj¢ zadania, sposob rozliczania udzielonej
dotacji zostang okre$lone w umowie zawartej na podstawie art. 16 ust.1 ustawy z dnia 24 kwietnia
2003 r. o dzialalno$ci pozytku publicznego 1 wolontariacie i art. 11 ust. 7 ustawy z dnia 5 sierpnia
2015 r. o nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego oraz edukacji
prawnej. Wzor umowy stanowi zalgcznik do niniejszego ogloszenia.

7) Na prowadzenie kazdego z punktéw nieodptatnej pomocy prawnej oraz nieodptatnego
poradnictwa obywatelskiego zostanie zawarta odrgbna umowa o powierzenie realizacji zadania
publicznego.

IV. Termin i warunki realizacji zadan.

1. Zadania ogloszone w konkursie zostang zrealizowane w okresie od 1 stycznia 2026 r. do 31 grudnia
2026 .

2. Udzielanie nieodptatnej pomocy prawnej lub $wiadczenie nieodptatnego poradnictwa
obywatelskiego odbywa¢ si¢ bedzie podczas dyzuru we wskazanym przez Organizatora konkursu
lokalu. Dyzur ten odbywac¢ si¢ bedzie w punkcie w przecigtnym wymiarze 5 dni roboczych
w tygodniu przez co najmniej 4 godziny dziennie, z wylgczeniem dni, o ktérych mowa w art. 1 pkt 1
ustawy z dnia 18 stycznia 1951 r. o dniach wolnych od pracy (Dz. U. z 2025 r. poz 296).

3. Jednoczesnie oferent w zlozonej ofercie musi zawrze¢ zobowigzanie, ze w przypadku, gdy liczba
0sOb uprawnionych, ktérym ma by¢ udzielona nieodplatna pomoc prawna lub $wiadczone
nieodptatne poradnictwo obywatelskie, uniemozliwia sprawne umawianie terminéw wizyt
w punktach na obszarze powiatu gdanskiego, na zadanie Starosty czas trwania dyzuru ulegnie
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wydluzeniu do co najmniej 5 godzin dziennie w poszczegdlnych punktach nieodplatnej pomocy
prawnej lub nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego, zgodnie z art. § ust. 6 ustawy.

Zadanie Starosty obowigzuje do odwolania. Wydtuzenie czasu trwania dyzuru nie spowoduje
zwickszenia srodkow przeznaczonych na realizacj¢ zadania w danym roku.

4. W ramach dyzuréw nie okresla si¢ z gory przedzialu czasu na prowadzenie nicodptatnej mediacji
w zakresie, o ktorym mowa w art. 4a ust. 1 pkt 4 ustawy. Organizator przewiduje zobowigzanie
Organizacji wylonionej do prowadzenia punktu $wiadczenia nieodptatnego poradnictwa
obywatelskiego w Pruszczu Gdanskim do zapewniania pelnienia przynajmniej dwoéch statych
dyzuréw w miesigcu przez osobe spetniajgcg wymagania, o ktéorych mowa w art. 4a ust. 6 w zwigzku
z_okresleniem ich specjalizacji jako nieodplatna mediacja. Osoby uprawnione, zainteresowane
udzialem w mediacji we wszystkich punktach na terenie powiatu bedg co do zasady kierowane
na dyzury, o ktérych mowa w zdaniu poprzednim. Jednoczesnie jednak, w przypadku duzego

zapotrzebowania na nicodptatng mediacje, zglaszanego przez osoby uprawnione, organizacja
pozarzadowa bedzie zobowigzana do organizacji spotkania z mediatorem po§wigconego nieodptatne;j
mediacji w zakresie, o ktorym mowa w art. 4a ust. 1 pkt 4 ustawy w kazdym punkcie, w terminie nie
dtuzszym niz dwa tygodnie od zgloszenia takiego zapotrzebowania, z tym ze czas trwania jednego
spotkania z mediatorem podczas dyzuru nie moze przekroczy¢ potowy czasu trwania dyzuru ani tez
wplywaé na wysoko$¢ dotacji.

Szczegotowy sposOb organizowania i przeprowadzania mediacji zostanie okreslony w umowie
na realizacj¢ zadania.

5. Zapewnienie przez organizacj¢ pozarzagdowa udzielania nieodptatnej pomocy prawnej Iub
$wiadczenie nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego, osobom ze znaczng niepetnosprawnoscia
ruchowa, ktore nie mogg stawi¢ si¢ w punkcie osobiscie, oraz osobom do$wiadczajacym trudnosci
w komunikowaniu si¢, o ktérych mowa w ustawie z dnia 19 sierpnia 2011 r. o jezyku migowym
i innych $rodkach komunikowania si¢ — poza punktem albo za posrednictwem s$rodkoéw
porozumiewania si¢ na odlegltos¢. Dojazdy do oséb uprawnionych organizowane sa przez
wykonawcow we wilasnym zakresie w czasie funkcjonowania dyzurow. Udzielanie nieodplatnej
pomocy prawnej lub $wiadczenia nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego w sytuacji, o ktorej
mowa w zdaniu poprzednim, nie powoduje zwigkszenia Srodkow przeznaczonych na realizacje
zadania w danym roku.

6. Wykonawcy bedg zobowigzani do dokumentowania udzielanej nieodptatnej pomocy prawnej oraz
$wiadczenia nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego zgodnie z ustawg, przy wykorzystaniu
systemu teleinformatycznego.

7. W ramach podpisanej umowy organizacja pozarzadowa zostanie ponadto zobowigzana do realizacji
zadania z zakresu edukacji prawnej, realizowane w zwigzku z problemami zglaszanymi w trakcie
udzielania nicodplatnej pomocy prawnej lub niecodplatnego poradnictwa obywatelskiego,
W wymiarze co najmniej jednego zadania na rok na kazdy punkt, w szczegdlnosci w formach
okreslonych w art. 3b ust. 2 ustawy. Organizacja przedstawia w ofercie opis proponowanych
dzialan z zakresu edukacji prawnej wraz z wyodrebnieniem kalkulacji kosztow w kosztorysie.

8. Pierwszy punkt nieodplatnego poradnictwa obywatelskiego prowadzony przez organizacj¢
pozytku publicznego usytuowany bedzie w nastepujgcym lokalu:

— w Pruszezu Gdanskim w budynku Starostwa Powiatowego przy ul. Wojska Polskiego 16,
w ktorym nieodptatne poradnictwo obywatelskie swiadczone bedzie zgodnie z nastepujacym
harmonogramem: od poniedziatku do pigtku w godzinach od 13:00 do 17:00, z uwzglednieniem
specjalizacji co najmniej dwdch sposréd wskazanych dyzuréw w miesigcu w zakresie nieoptatnej
mediacji, w tym przeprowadzania mediacji; okreslenie specjalizacji wskazanych dyzuréw bedzie

miato charakter staly i nastagpi w uzgodnieniu z organizacjg. Organizator przewiduje zmiany
(w tym zwigkszenie) ilosci dyzurow specjalistycznych w szczegodlnych przypadkach, w tym
w przypadku zwigkszonego zapotrzebowania uprawnionych na udzial w posiedzeniach
mediacyjnych.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.
16.

Drugi punkt nieodplatnego poradnictwa obywatelskiego prowadzony przez organizacj¢ pozytku

publicznego usytuowany bedzie w nastepujacych lokalach:

1) w Straszynie w budynku Mediateki, przy ul. Dworcowej 6A, w ktorym nicodplatne poradnictwo
obywatelskie $wiadczone begdzie zgodnie z nastgpujacym harmonogramem: poniedziatek
w godzinach od 8:00 do 12:00,

2) w Cedrach Wielkich w budynku Urzedu Gminy w Cedrach Wielkich, przy ul. M. Plazynskiego
16, w ktorym nieodplatne poradnictwo obywatelskie §wiadczone bedzie zgodnie z nastgpujacym
harmonogramem: wtorek w godzinach od 7:30 do 11:30,

3) w Suchym Debie w budynku Urzgdu Gminy w Suchym Debie, przy ul. Gdanskiej 17, w ktorym
nicodplatne poradnictwo obywatelskie $wiadczone bedzie zgodnie z nastgpujacym
harmonogramem: $roda w godzinach od 8:00 do 12:00,

4) w Trabkach Wielkich w budynku Szkoly Podstawowej w Trabkach Wielkich, przy
ul. Sportowej 2, w ktérym nieodptatne poradnictwo obywatelskie $wiadczone bedzie zgodnie
z nastepujagcym harmonogramem: czwartek w godzinach od 7:00 do 11:00,

5) w Przywidzu w budynku Gminnego Osrodka Kultury w Przywidzu, przy ul. Gdanskiej 15,
w ktorym nieodptatne poradnictwo obywatelskie Swiadczone bedzie zgodnie z nastgpujacym
harmonogramem: pigtek w godzinach od 7:00 do 11:00.

Punkt nieodplatnej pomocy prawnej prowadzony przez organizacj¢ pozytku publicznego

usytuowany bedzie nastepujacych lokalach:

1) w Cedrach Wielkich w budynku Urzgdu Gminy w Cedrach Wielkich, przy ul. M. Plazynskiego

16, w ktérym nicodplatna pomoc prawna udzielana bedzie zgodnie z nastgpujgcym
harmonogramem: wtorek w godzinach od 11:30 do 15:30,

2) w Suchym De¢bie w budynku Urzedu Gminy w Suchym Degbie, przy ul. Gdanskiej 17, w ktorym

nieodplatna pomoc prawna udzielana bedzie zgodnie z nastgpujagcym harmonogramem: $roda
w godzinach od 12:00 do 16:00,

3) w Trabkach Wielkich w budynku Szkoly Podstawowej w Trabkach Wielkich, przy

ul. Sportowej 2, w ktorym nieodplatna pomoc prawna udzielana bedzie zgodnie z nast¢pujacym
harmonogramem: poniedziatek od 8:00 do 12:00, czwartek od 11:00 do 15:00, piagtek w
godzinach od 11:30 do 15:30.
W szczegodlnie uzasadnionych przypadkach, harmonogram pracy poszczegdlnych punktow moze ulec
zmianie na wniosek jednej ze stron, za zgoda drugie;.
W przypadku obowigzywania stanu zagrozenia epidemicznego, stanu epidemii albo wprowadzenia
stanu nadzwyczajnego Starosta Gdanski moze ustali¢, ze udzielanie nieodptatnej pomocy prawnej
lub $wiadczenie nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego nastgpuje wylacznie za posrednictwem
srodkoéw porozumiewania si¢ na odleglosc.
Nieodptatna pomoc prawna w punktach nicodptatnej pomocy prawnej obejmuje zakres wskazany
w art. 3 ustawy.
Nieodptatne poradnictwo obywatelskie w punktach nieodplatnego poradnictwa obywatelskiego
obejmuje zakres wskazany w art. 3a ustawy.
Edukacja prawna obejmuje dziatania okreslone w art. 3b ustawy.
Nieodptatna pomoc prawna i nieodptatne poradnictwo obywatelskie przystuguja osobie uprawnione;,
ktora nie jest w stanie ponies¢ kosztow odplatnej pomocy prawnej (warunek nie dotyczy osoby
chcacej dokona¢ zgloszenia naruszenia prawa w rozumieniu ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r.
o ochronie sygnalistow) w tym osobie fizycznej prowadzacej jednoosobowa dziatalnos¢ gospodarcza
niezatrudniajagcg innych os6b w ciggu ostatniego roku i ktora zlozy stosowne oswiadczenie
(art. 4 ust. 11 ust. 2 ustawy).
Od osoby uprawnionej, przed uzyskaniem nicodplatnej pomocy prawnej lub niecodplatnego
poradnictwa obywatelskiego, nalezy pobra¢ o$wiadczenie, Ze nie jest w stanie ponie$¢ kosztow
odptatnej pomocy prawnej. Osoba korzystajaca z nieodptatnej pomocy prawnej lub nieodptatnego
poradnictwa obywatelskiego w zakresie prowadzonej dzialalno$ci gospodarczej dodatkowo sktada
o$wiadczenie o niezatrudnianiu innych os6b w ciggu ostatniego roku.
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Oswiadczenie sklada si¢ osobie udzielajacej nieodplatnej pomocy prawnej lub s$wiadczacej
nieodptatne poradnictwo obywatelskie w formie:
1) pisemnej - w przypadku korzystania z pomocy w punkcie albo

2) ustnej - w przypadku korzystania z pomocy za posrednictwem $rodkéw porozumiewania
si¢ na odleglosé.

W $wietle ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postgpowaniu w sprawach dotyczacych pomocy
publicznej nieodptatna pomoc prawna i nieodptatne poradnictwo obywatelskie swiadczone osobie
fizycznej prowadzacej jednoosobowa dziatalno$¢ gospodarcza, niezatrudniajacej innych osob
W ciggu ostatniego roku, maja charakter pomocy de minimis. Podmiot ubiegajacy si¢ o pomoc
de minimis oraz pomoc de minimis w rolnictwie lub rybolowstwie sg zobowigzane zlozy¢
odpowiednie dokumenty okreslone w ustawie z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postgpowaniu w sprawach
dotyczgcych pomocy publicznej (Dz. U. z 2025 r. poz. 468) i przepisow wykonawczych do tej
ustawy. Zgodnie z art. 5 ust. 3 ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach
dotyczacych pomocy publicznej podmioty udzielajace pomocy wydaja beneficjentowi pomocy
zaswiadczenie stwierdzajace, ze udzielona pomoc publiczna jest pomoca de minimis albo pomocg de
minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie.

17. Zleceniobiorca zapewnia i gwarantuje, ze przy prowadzeniu Punktu bedzie spetniat warunki stuzace
zapewnieniu dostgpnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami, o ktorych mowa w ustawie z dnia
19 lipca 2019 1. o zapewnianiu dost¢pnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami, z uwzglgdnieniem
charakteru i specyfiki przedmiotu umowy. W szczegdlnosci Zleceniobiorca zapewni, aby sposob
realizacji przedmiotu umowy spetniat minimalne wymagania:

1) w zakresie dostgpnosci cyfrowej - wymagania okreslone w ustawie z dnia 4 kwietnia 2019 r.

o dostepnosci cyfrowej stron internetowych i aplikacji mobilnych podmiotow publicznych;

2) w zakresie dostgpnosci informacyjno-komunikacyjne;j:

a) obstuge z wykorzystaniem $rodkow wspierajacych komunikowanie si¢, o ktorych mowa w
art. 3 pkt 5 ustawy z dnia 19 sierpnia 2011 r. o jezyku migowym i innych $rodkach
komunikowania si¢, lub przez wykorzystanie zdalnego dostgpu online do ustugi ttumacza
przez strony internetowe i aplikacje,

b) zapewnienie na stronie internetowej danego podmiotu informacji o zakresie jego
dziatalnosci - w postaci elektronicznego pliku zawierajacego tekst odczytywalny
maszynowo, nagrania tresci w polskim jezyku migowym oraz informacji w tekscie fatwym
do czytania,

¢) zapewnienie, na wniosek osoby ze szczegdlnymi potrzebami, komunikacji z podmiotem
publicznym w formie okreslonej w tym wniosku.

18. W zakresie niewynikajacym z ogloszenia oraz umowy, do realizacji, kontroli realizacji i rozliczenia
zadania stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o
wolontariacie oraz wtasciwe przepisy wykonawcze do tych ustaw.

19. Szczegodtowy zakres poszczegolnych zadan oraz warunki ich realizacji (w tym kategorie o0sob
uprawnionych) okresla ustawa oraz wydane na jej podstawie przepisy wykonawcze.

V. Termin skladania ofert.

1. Kompletne oferty nalezy sktada¢ w nieprzezroczystych, zaklejonych, opisanych i opieczetowanych
kopertach z odpowiednim dopiskiem: ,, Oferta na prowadzenie punktu nieodptatnej pomocy prawnej
Weeron oo, 7 lub ,, Oferta na prowadzenie punktu nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego w ... ..... ”

w nieprzekraczalnym terminie do dnia 21 listopada 2025 roku, w budynku Starostwa Powiatowego

w Pruszczu Gdanskim przy ul. Wojska Polskiego 16, 83-000 Pruszcz Gdanski, lub nadesta¢ droga

pocztowg na ww. adres (w przypadku nadestania oferty pocztg liczy si¢ data wplywu dokumentow
do urzegdu).
2. Oferty ztozone lub nadestane po terminie pozostang bez rozpatrzenia.
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VI. Oferta i zalaczniki.

1. Oferta powinna zosta¢ zlozona zgodnie z wymogami okreSlonymi w niniejszym ogloszeniu
oraz art. 14 ust. 1 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalno$ci pozytku publicznego
i o wolontariacie wedlug okreslonego wzoru zgodnie z zalacznikiem nr 1 do rozporzadzenia
Przewodniczgcego Komitetu do Spraw Pozytku Publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018 r.
w sprawie wzoroOw ofert i ramowych wzorow umow dotyczacych realizacji zadan publicznych
oraz wzoréw sprawozdan z wykonania tych zadan.

2. Do udzialu w otwartym konkursie ofert moze przystgpi¢ organizacja pozarzadowa prowadzaca
dziatalno$¢ pozytku publicznego, w zakresie, o ktorym mowa w art. 4 ust. 1 pkt 1b lub 22a ustawy
z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie, wpisana na liste,
o ktorej mowa w art. 11d ust. 1 ustawy, prowadzong przez wlasciwego wojewode, w zakresie
udzielania nieodptatnej pomocy prawnej lub $wiadczenia nieodptatnego poradnictwa
obywatelskiego, ktora spetni tgcznie nastepujgce wymagania:

1) w przypadku oferty na prowadzenie punktu nieodptatnej pomocy prawne;j:

a) posiada co najmniej dwuletnic do$wiadczenie w wykonywaniu zadan wigzacych si¢
z udzielaniem porad prawnych, informacji prawnych lub $wiadczeniem poradnictwa
obywatelskiego,

b) posiada umowg zawartg z adwokatem, radcg prawnym, doradcg podatkowym lub osoba,
o ktorej mowa w art. 11 ust. 3 pkt. 2 ustawy oraz z mediatorem, o ktorym mowa w art. 4a
ustawy, przy czym wystarczajgce jest, by uprawnienia mediatora posiadia jedna z wcze$niej
wymienionych osob

c) daje gwarancje nalezytego wykonania zadania, w szczegdlno$ci w zakresie zapewnienia:

- poufno$ci w zwigzku z udzielaniem nicodplatnej pomocy prawnej i jej dokumentowaniem,

- profesjonalnego i rzetelnego udzielania nieodptatnej pomocy prawne;j,

- przestrzegania zasad etyki przy udzielaniu nieodptatnej pomocy prawnej, w szczegdlnosci
w sytuacji, gdy zachodzi konflikt interesow,

d) opracowata i stosuje standardy obstugi i wewngtrzny system kontroli jakosci udzielanej
nicodplatnej pomocy prawnej oraz zatgczy do oferty dokument opisujacy te elementy;

2) w przypadku oferty na prowadzenie punktu nieodplatnego poradnictwa obywatelskiego:

a) posiada co najmniej dwuletnie doswiadczenie w wykonywaniu zadan wigzgcych sie¢
ze $wiadczeniem poradnictwa obywatelskiego, nabyte w okresie pigciu lat bezposrednio
poprzedzajacych ztozenie oferty, lub co najmniej dwuletnie doswiadczenie w wykonywaniu
zadan wigzgcych si¢ z udzielaniem porad prawnych, informacji prawnych lub $wiadczeniem
nicodplatnego poradnictwa,

b) posiada umowe zawarta z osoba, o ktorej mowa w art. 11 ust. 3a ustawy oraz z mediatorem,
o ktorym mowa w art. 4a ustawy, przy czym wystarczajace jest, by uprawnienia mediatora
posiadta wczesniej wskazana osoba,

c) daje gwarancje nalezytego wykonania zadania, w szczegdlno$ci w zakresie zapewnienia:

- poufnosci w zwigzku ze $wiadczeniem nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego i jego
dokumentowaniem,

- profesjonalnego i rzetelnego Swiadczenia nieodplatnego poradnictwa obywatelskiego,

- przestrzegania zasad etyki przy $wiadczeniu nieodplatnego poradnictwa obywatelskiego,
w szczegolnosci w sytuacji, gdy zachodzi konflikt interesow,

d) opracowatla i stosuje standardy obstugi i wewnetrzny system kontroli jakosci $wiadczonego
niecodplatnego poradnictwa obywatelskiego oraz zalaczy do oferty dokument opisujacy te
elementy;

3) w przypadku oferty obejmujacej zaréwno prowadzenie punktu nieodplatnej pomocy
prawnej jak i nieodplatnego poradnictwa obywatelskiego organizacja winna spelni¢ lacznie
wymagania, o ktérych mowa w pkt. 1 i 2 powyzej.

3. Kazda organizacja powinna posiada¢ umowy z osobami uprawnionymi w mysl ustawy do udzielania
nicodptatnej pomocy prawnej lub $wiadczenia nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego
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i w kazdym wypadku — z mediatorem, o ktérym mowa w art. 4a ust. 6 ustawy, w ilo$ci 1 rozmiarze

gwarantujagcym prowadzenie danego punktu.

4. O powierzenie prowadzenia punktu nie moze ubiegac si¢ organizacja pozarzadowa, ktora w okresie
dwoch lat poprzedzajacych przystapienie do otwartego konkursu ofert, nie rozliczyla si¢ z dotacji
przyznanej na wykonanie zadania publicznego lub wykorzystata dotacje niezgodnie z celem jej
przyznania, jak réwniez ta organizacja pozarzadowa, z ktora starosta rozwigzat umowe. Termin
dwoch lat biegnie od dnia rozliczenia si¢ z dotacji i zwrotu nienaleznych §rodkéw wraz z odsetkami
albo rozwigzania umowy.

5. Do oferty nalezy dotaczy¢ nastepujace zataczniki:

1) aktualny odpis z wiasciwego Krajowego Rejestru Sgdowego, innego rejestru lub ewidencji,
wystawiony nie wczesniej niz na 6 miesigcy przed uplywem terminu sktadania ofert,

2) aktualny statut organizacji pozarzadowej oraz podmiotu wymienionego w art. 3 ust. 3 ustawy o
dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie,

3) decyzje lub zaswiadczenie o wpisie na listg, o ktorej mowa w art. 11d ust. 1 ustawy, prowadzona
przez Wojewode Pomorskiego, w zakresie udzielania nicodplatnej pomocy prawnej lub
swiadczenia nicodplatnego poradnictwa obywatelskiego.

4) wykaz osob przewidzianych do realizacji zadania na terenie powiatu gdanskiego - udzielania
pomocy prawnej lub §wiadczenia poradnictwa obywatelskiego w punkach (z uwzglednieniem
uprawnien do prowadzenia mediacji) wraz z okresleniem kwalifikacji zawodowych, w tym
wolontariuszy wspotpracujacych z oferentem, a takze umow z osobami, o ktérych mowa ust. 2
pkt 1 lit. b) lub ust. 2 pkt 2 lit. b), wraz z dokumentami potwierdzajacymi status lub uprawnienia
zawodowe odpowiednio: adwokata, radcy prawnego, doradcy podatkowego, osoby, o ktorej
mowa w art. 11 ust. 3 pkt. 2 lub art. 11 ust. 3a ustawy oraz mediatora, o ktérym mowa w art. 4a
ust. 6 ustawy.

5) pisemne zobowigzanie do zapewnienia realizacji zadania w sposob, o ktorym mowa ust. 2 pkt 1
lit. ¢) lub ust. 2 pkt 2 lit. ¢),

6) dokument opisujacy standardy obstugi i wewnetrzny system kontroli jakosci, o ktorych mowa w
ust. 2 pkt 1 lit. d) lub ust. 2 pkt 2 lit. d),

7) pisemne oswiadczenie o spetnianiu wymogu okre$lonego w ust. 3 (dot. posiadania umow z
osobami uprawnionymi),

8) aktualne pelnomocnictwo zarzadu gldwnego lub innego wykonawczego (oryginat lub odpis
po$wiadczony notarialnie) do sktadania ofert, podpisywania umoéw w tym zakresie, dysponowania

uzyskanymi funduszami i dokonywania rozliczen z tych funduszy — w przypadku oferty sktadanej
przez oddziat terenowy nie posiadajgcy osobowosSci prawnej,

9) oryginat lub notarialnie po§wiadczony odpis pelnomocnictwa udzielonego przez podmiot zgodnie
z reprezentacja wykazang w wypisie z rejestru lub w innych odpowiednich dla podmiotu
dokumentach rejestrowych w przypadku, gdy osobg reprezentujaca podmiot jest osoba inna niz
wskazana w wypisie z rejestru lub w innych odpowiednich dla podmiotu dokumentach
rejestrowych,

10) sprawozdanie merytoryczne oraz finansowe (bilans, rachunek wynikow lub rachunek zyskow i
strat, informacja dodatkowa) za 2024 r., ze szczegdlnym uwzglednieniem dzialan w obszarze
zadan wigzacych si¢ z udzielaniem porad prawnych lub informacji prawnych,

11) zalaczniki dodatkowe do oferty:

- pisemne rekomendacje dotyczace dotychczasowej dziatalnosci, referencje podmiotu, w tym
ewentualnie wystawione przez jednostki samorzadu terytorialnego,
- inne zalgczniki moggce mie¢ znaczenie przy ocenie oferty.

12) oferta musi ponadto opisywac planowane do realizacji dziatania z zakresu edukacji prawnej,
o ktorej mowa w art. 3b ustawy, w szczegolnosci planowane formy realizacji tych zadan oraz
liczbowe okreSlenie skali planowanych dziatan, adresatow tych dzialan i ich orientacyjny
harmonogram,
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13) oferta musi uwzglednia¢ w kosztorysie zadania $rodki przeznaczone na dziatania z zakresu
edukacji prawnej, w wysokosci odpowiednio w wysokosci wynikajacej z sekcji Il niniejszego
ogloszenia,

14) w ramach oferty mozna przedstawi¢ dodatkowo porozumienia o wolontariacie zawarte z osobami,
ktore bedg wykonywaly $wiadczenia w ramach prowadzonego punktu, w tym sluzyly asystg
osobom uprawnionym majgcym trudnosci w samodzielnej realizacji porady, w szczegdlnosci z
powodu niepetnosprawnosci, podesziego wieku albo innych okoliczno$ci zyciowych.

6. Dokumenty, o ktorych mowa w ust. 5 winny by¢ ztozone w formie oryginatu lub kserokopii
potwierdzonej przez osoby uprawnione do reprezentacji za zgodno$¢ z oryginatlem, za wyjatkiem
petnomocnictw, ktore nalezy zlozy¢ w oryginale Iub kopii po§wiadczonej notarialnie.

7. Oferta winna by¢ napisana na maszynie lub komputerze i podpisana przez uprawnionych
przedstawicieli oferenta. Poszczegolne strony oferty i zalaczniki winny by¢ numerowane i
parafowane, a dokonane poprawki lub korekty btedow rowniez muszg by¢ parafowane przez osoby
podpisujace oferte. Oferta winna stanowi¢ zwartg catosc.

8. Jedna oferta powinna dotyczy¢é prowadzenia wskazanego, jednego punktu nicodplatnej pomocy
prawnej albo nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego. Dopuszcza si¢ sktadanie kilku ofert przez
jedna Organizacje.

VII. Termin, tryb i kryteria stosowane przy wyborze oferty:

1. Zlozone oferty podlegaja ocenie pod wzgledem formalnym i merytorycznym przeprowadzonej przez
komisje konkursowa, ktora przedstawi do dnia 26 listopada 2025 r. Zarzagdowi Powiatu opini¢ o
ztozonych ofertach.

2. Dokonujac oceny formalnej ofert komisja konkursowa sprawdza czy oferta spelnia wymogi formalne
okreslone w ogloszeniu.

3. Dokonujac oceny merytorycznej ofert komisja konkursowa uwzglednia:

1) mozliwos$ci realizacji zadania przy aktualnie posiadanych zasobach, w tym:

- aktualnie posiadane zasoby rzeczowe ukierunkowane na realizacj¢ zadania,
- aktualnie posiadane zasoby kadrowe ukierunkowane na realizacje zadania.

2) udokumentowane do§wiadczenie w prowadzeniu dziatalnosci w zakresie ktorego dotyczy zadanie
publiczne,

3) analize i ocen¢ realizacji zleconych oferentowi przez powiat w latach poprzednich ze
szczegblnym uwzglednieniem rzetelnosci 1 terminowos$ci oraz sposobu rozliczenia
otrzymywanych na ten cel srodkow,

4) ocen¢ przedstawionej we wniosku kalkulacji kosztéw realizacji zadania, w tym:

- koszt realizacji zadania publicznego z dotacji,

- udziat wlasnych i innych niz wtasne srodkéw finansowych w realizacji zadania,

5) spojnosc i rzetelnosc oferty.

4. Z posiedzenia Komisji Konkursowej zostanie sporzadzony protokot, ktory bedzie przedlozony
Zarzadowi Powiatu.

5. Decyzje o wyborze podmiotow, ktorym zostang zlecone zadania podejmuje Zarzad Powiatu
Gdanskiego po zapoznaniu si¢ z opinig komisji konkursowej do dnia 28 listopada 2025 r.

6. Decyzja Zarzadu Powiatu jest ostateczna i nie przystuguje od niej odwotanie.

7. Zarzad Powiatu zastrzega sobie mozliwo$¢ nie rozstrzygniccia konkursu oraz Zarzad Powiatu
Gdanskiego moze uniewazni¢ postepowanie konkursowe jezeli nie ztozono zadnej oferty lub Zadna ze
ztozonych ofert nie spelnila wymogow zawartych w ogloszeniu lub Powiat Gdanski nie otrzyma
dotacji celowej z budzetu panstwa na realizacje przedmiotowego zadania lub w przypadku zmiany
ustawy o nieodptatnej pomocy prawnej oraz edukacji prawnej wplywajacej na warunki organizacji
konkursu.

8. Z podmiotami, ktorych oferty zostang wybrane zostang zawarte umowy o powierzenie realizacji zadan
publicznych, zgodne ze wzorem umowy o powierzenie realizacji zadania publicznego stanowigcym
zatacznik nr 1 do niniejszego ogloszenia.
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9. Ogloszenie zawierajace rozstrzygni¢cie konkursu ofert zostanie zamieszczone na stronie internetowe;j
Starostwa Powiatowego w Pruszczu Gdanskim, w Biuletynie Informacji Publicznej oraz na tablicy
ogloszen Starostwa Powiatowego w Pruszczu Gdanskim.

VIII. Dotacja Powiatu na realizacje¢ podobnego zadania.

Wysokos¢ dotacji Powiatu na realizacje zadan publicznych z zakresu nieodptatnej pomocy prawnej,
nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego oraz edukacji prawnej udzielanych dla organizacji
pozarzadowych w 2025 roku stanowita kwote 210.954,24 zt.

Zalaczniki do ogloszenia:
1. Wz6r umowy o powierzeniu realizacji zadania publicznego — zatgcznik Nr 1.

Szczegolowe informacje organizacyjno — techniczne na temat konkursu mozna uzyskaé w siedzibie
Starostwa Powiatowego w Pruszczu Gdanskim w Biurze Rady pok. 123, przy ulicy Wojska
Polskiego 16, tel. (58) 773-12-32, a w pozostalych kwestiach prowadzenia punktow nieodplatnej
pomocy prawnej/nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego - u Sekretarza Powiatu Gdanskiego
(58) 773 31 11.
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Zatgcznik do ogtoszenia
z dnia 31 pazdziernika 2025 r.

) UMOWA O REALIZACJE ZADANIA PUBLICZNEGO
O KTOREI MOWA W ART. 16 UST. 1 USTAWY Z DNIA 24 KWIETNIA 2003 R.
O DZIALALNOSCI POZYTKU PUBLICZNEGO I O WOLONTARIACIE

pod tytutem: Prowadzenie punktu nieodplatnej pomocy prawnej/Prowadzenie punktu

nieodplatnego poradnictwa obywatelskiego* w ....................., ,
zawarta wdniu .........oooiiiiiiii e, L A ,
miedzy
A 1=a 72 Lo ,
rePreZentOWaNyYM PIZEZ .....eeveenreenreenrenneenneenneanns , zwanym dalej ,,Zleceniodawcg”, w imieniu
ktorego dziataja:

Lo T OO

2 TP U ,
a
Z SICAZIDE W ot e , wpisang do
Krajowego Rejestru Sagdowego™ Hnnego-rejestru®+Fewideneji* uezniowskichldubéw-spertewseh, pod
NUMEreMm ........c.ooune.ns zwang dalej ,,Zleceniobiorca”,

Reprezentowang(-nym) przez:

L e e
(funkcja, imi¢ i nazwisko oraz numer PESEL)

e
(funkcja, imi¢ i nazwisko oraz numer PESEL)

B e

(funkcja, imi¢ i nazwisko oraz numer PESEL)

zgodnie z wyciagiem z wlasciwego rejestru* /ewidenejit / pelnemeenietwem™, zalaczonym(i) do

niniejszej umowy, zwanym(i) dalej ,,Zleceniobiorcy”.

§1
Przedmiot umowy
1. Zleceniodawca zleca Zleceniobiorcy, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o
dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie i ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodptatne;
pomocy prawnej, nicodptatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej, dalej zwanej
, ustawq”, realizacj¢ zadania publicznego pod tytutem:

* Prowadzenie punktu nieodplatnej pomocy prawnej w .......... wraz z nieodptatng mediacjg oraz

realizacji na terenie powiatu gdanskiego dzialan z zakresu edukacji prawnej, okreslonych
szczegotowo w  ofercie zlozonej przez Zleceniobiorce W dniu  .........ccooiiiiiiiiiiiinienn.. ,
zwanego dalej

* Prowadzenie punktu nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego w .......... wraz z nieodplatng
mediacjq oraz realizacji na terenie powiatu gdanskiego dziatan z zakresu edukacji prawnej
okreslonych szczegotowo w ofercie ztozonej przez Zleceniobiorce w dniut .............c..ccceevevveevennanne.. ,

zwanego dalej
(* niepotrzebne skresli¢)
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okreslonego szczegétowo w  ofercie ztozonej przez Zleceniobiorce w dniu
........................... r., zwanego dalej ,zadaniem publicznym”, a Zleceniobiorca
zobowigzuje si¢ wykona¢ zadanie publiczne na warunkach okre$lonych w niniejszej umowie
oraz w ofercie.

2. Zleceniodawca przyznaje Zleceniobiorcy $rodki finansowe, o ktorych mowa w § 3, w formie
dotacji, ktorej celem jest realizacja zadania publicznego w sposdb zgodny z postanowieniami
tej umowy.

. Niniejsza umowa jest umowa o powierzenie realizacji zadania publicznego w rozumieniu art.
16 ust. 1 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie.

. Wykonanie umowy nastagpi z dniem zaakceptowania przez Zleceniodawce sprawozdania
koncowego, o ktorym mowa w § 9 ust. 3.

5. Oferta oraz aktualizacje opisu poszczegdlnych dziatan*, kalkulacji przewidywanych
kosztow*, stanowigce zalaczniki do niniejszej umowy, sa integralng cze¢Scig umowy
w ustalonym koncowym brzmieniu.

. Osoba do kontaktow roboczych jest:

1) ze strony Zleceniodawcey: .......coooviiiiiiiiiniinninnnn. ,

tel. oo , adres poczty elektronicznej: ........cccceevververeennnne ;
2) ze strony Zleceniobiorcy: .........oovvvvviiiiinninnann.n ,

tel. oo , adres poczty eleKtronicznej: ........cccceeevvevvereennnnns .

W

AN

(@)}

§2
Sposéb wykonania zadania publicznego
1. Termin realizacji zadania publicznego ustala si¢:
od dnia 01.01.2026 .
do dnia 31.12.2026 1.
2. Termin poniesienia wydatkow ustala sig:
1) dla srodkéw pochodzacych z dotacji:
od dnia 02.01.2026 1.
do dnia 31.12.2026 r.;
2) dla innych $rodkéw finansowych:
od dnia 02.01.2026 1.
do dnia 31.12.2026 1.

3. Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ wykona¢ zadanie publiczne zgodnie =z ofertg, =z
uwzglednieniem aktualizacji opisu poszczegolnych dziatan* / kalkulacji przewidywanych
kosztow*, w terminie okreslonym w ust. 1.

. Zleceniobiorca zobowiazuje si¢ do wykorzystania §rodkow, o ktorych mowa w § 3 ust. 11 4,
zgodnie z celem, na jaki je uzyskal, i na warunkach okre$§lonych w niniejszej umowie.
Dopuszcza si¢ wydatkowanie uzyskanych przychodow, w tym takze odsetek bankowych od
srodkow przekazanych przez Zleceniodawce, na realizacj¢ zadania publicznego wylacznie na
zasadach okreslonych w umowie. Niewykorzystane przychody Zleceniobiorca zwraca
Zleceniodawcy na zasadach okre§lonych w § 10.

5. Wydatkowanie osiagnig¢tych przychodow, w tym takze odsetek bankowych od s$rodkéw

przekazanych przez Zleceniodawce, z naruszeniem postanowien ust. 4 uznaje si¢ za dotacje

pobrang w nadmiernej wysokosci.

*Nieodplatna pomoc prawna bedzie udzielana w punkcie, ktory usytuowany bedzie w nastepujgcych

lokalach:

1) w Cedrach Wielkich w budynku Urzedu Gminy w Cedrach Wielkich, przy ul. M. Ptazynskiego
16, w ktorym nieodplatna pomoc prawna udzielana bedzie zgodnie z nastepujgcym
harmonogramem: wtorek w godzinach od 11:30 do 15:30,

2) w Suchym Debie w budynku Urzedu Gminy w Suchym Debie, przy ul. Gdanskiej 17, w ktorym
nieodptatna pomoc prawna udzielana bedzie zgodnie z nastepujgcym harmonogramem: sroda
w godzinach od 12:00 do 16:00,

3) w Trgbkach Wielkich w budynku Szkoly Podstawowej w Trgbkach Wielkich, przy ul. Sportowej
2, w ktorym nieodplatna pomoc prawna udzielana bedzie zgodnie z nastgpujgcym
harmonogramem: poniedziatek od 8:00 do 12:00, czwartek od 11:00 do 15:00, pigtek w
godzinach od 11:30 do 15:30.

AN

Sal

lub
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6. *Nieodplatne poradnictwo obywatelskie bedzie swiadczone w punkcie, ktory usytuowany bedzie w
nastepujgcych lokalach:

1) w Straszynie w budynku Mediateki przy ul. Dworcowej 64, w ktorym nieodptatne poradnictwo
obywatelskie swiadczone bedzie zgodnie z nastepujgcym harmonogramem: poniedziatek w
godzinach od 8:00 do 12:00,

2) w Cedrach Wielkich w budynku Urzedu Gminy w Cedrach Wielkich, przy ul. M. Plazynskiego
16, w ktorym nieodplatne poradnictwo obywatelskie Swiadczone bedzie zgodnie z nastepujgcym
harmonogramem: wtorek w godzinach od 7:30 do 11:30,

3) w Suchym Debie w budynku Urzedu Gminy w Suchym Debie, przy ul. Gdanskiej 17, w ktorym
nieodptatne poradnictwo obywatelskie swiadczone bedzie zgodnie z nastgpujgcym
harmonogramem: sroda w godzinach od 8:00 do 12:00,

4) w Trgbkach Wielkich w budynku Szkoly Podstawowej w Trgbkach Wielkich, przy ul. Sportowej
2, w ktorym nieodplatne poradnictwo obywatelskie swiadczone bedzie zgodnie z nastgpujgcym
harmonogramem: czwartek w godzinach od 7:00 do 11:00,

5) w Przywidzu w budynku Gminnego Osrodka Kultury w Przywidzu, przy ul. Gdanskiej 15, w
ktorym nieodplatne poradnictwo obywatelskie swiadczone bedzie zgodnie z nastgpujgcym
harmonogramem: pigtek w godzinach od 7:00 do 11:00,

lub

6. *Nieodptatne poradnictwo obywatelskie bedzie swiadczone w punkcie, ktory usytuowany bedzie w
nastepujgcych lokalach:

- w Pruszczu Gdanskim w budynku Starostwa Powiatowego przy ul. Wojska Polskiego 16, w
ktorym nieodptatne poradnictwo obywatelskie swiadczone bedzie zgodnie z nastepujgcym
harmonogramem: od poniedziatku do pigtku w godzinach od 13:00 do 17:00, z uwzglednieniem
specjalizacji co _najmniej dwoch sposrod wskazanych dyZuréw w miesigcu w_nieoplatnej
mediacji na zasadach wskazanych w ust. 17.

(* niepotrzebne skreslic)

7. Nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego oraz nieodptatnej
mediacji w punkcie, o ktorym mowa w ust. 6 moga udziela¢ osoby, ktérych wykaz stanowi zatgcznik
nr 3 do niniejszej umowy, z ktorymi Zleceniobiorca zawart umowy.

8. Kazdy z lokali, w ktorych prowadzony jest punkt nicodplatnej pomocy prawnej lub punkt
nicodptatnego poradnictwa obywatelskiego wyposazony bedzie przez Zleceniodawce oraz Gming,
na terenic ktorej zlokalizowany jest lokal, dzialajacej w porozumieniu ze Zleceniodawcg w
nastgpujace meble, urzadzenia techniczne i materialy:

a) biurko — sztuk 1,

b) krzesta — sztuk 2,

c) szafke z zamkiem — sztuk 1,

d) zestaw komputerowy (komputer, monitor, myszka) z oprogramowaniem umozliwiajgcym
korzystanie z Internetu oraz edycje dokumentow tekstowych - sztuk 1,

e) niszczarke dokumentow — sztuk 1,

f) urzadzenie wielofunkcyjne umozliwiajace drukowanie dokumentow, ich skanowanie i
kopiowanie - sztuk 1,

g) materiaty biurowe niezbedne do Swiadczenia nieodptatnej pomocy prawnej, a w szczegolnosci
papier do drukarki, dtugopisy, teczki na dokumenty,

h) w przypadku punktu przeznaczonego organizacji posiedzen mediacyjnych — dodatkowo stot i
cztery krzesta.

9. Osoby, o ktorych mowa w ust. 7 moga korzysta¢ nicodplatnie z lokali wskazanych w ust. 6 oraz z
mebli, urzadzen technicznych i materialow o ktorych mowa w ust. 8 wylacznie do czynnosci lub
dziatan zwigzanych z udzielaniem nieodptatnej pomocy prawnej lub nicodptatnego poradnictwa
obywatelskiego osobom uprawnionym do tej pomocy, w dniach i godzinach zgodnych z
harmonogramem wskazanym w ust. 6.

10. Zleceniodawca zapewnia dostep do bazy aktéw prawnych umozliwiajacy udzielanie nicodptatnej
pomocy prawnej w punkcie nieodplatnej pomocy prawne;.

11. *W przypadku, gdy osoby o ktorych mowa w ust. 7 nie bedg w stanie osobiscie udzielac nieodptatnej
pomocy prawnej w punkcie nieodptatnej pomocy prawnej, Zleceniobiorca zobowigzany bedzie
tymczasowo do zapewnienia zastepstwa przez innego adwokata, radce prawnego lub inng osobe
wskazang w art. 11 ust. 3 ustawy o nieodptatnej pomocy prawnej, nieodplatnym poradnictwie
obywatelskim oraz edukacji prawnej, przez okres, w ktorym osoby wymienione w ust. 7 nie bedg
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stanie osobiscie udziela¢ nieodplatnej pomocy prawnej. Zleceniobiorca zobowigzany jest w takim
przypadku do pisemnego powiadomienia Zleceniodawcy o tych okolicznosciach ze wskazaniem
osoby ktora w zastegpstwie swiadczy¢ bedzie nieodplatng pomoc prawng, jej kwalifikacjach i okresie
zastepstwa, przed rozpoczeciem udzielania nieodptatnej pomocy prawnej przez osobe zastepujgcg.

(* zapis nie dot. nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego)

12. Zleceniobiorca, ktéremu Zleceniodawca powierzyt prowadzenie punktu nieodptatnej pomocy
prawnej/nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego zobowiazany jest do prowadzenia punktu, w
tym $wiadczenia nieodptatnej pomocy prawnej lub nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego
zgodnie z przepisami o nieodplatnej pomocy prawnej, nicodplatnym poradnictwie obywatelskim
oraz edukacji prawne;j.

13 Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ na zadanie Starosty wydluzy¢ czas trwania dyzuru w punkcie
nicodptatnej pomocy prawnej lub nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego w przypadku, gdy
liczba 0s6b uprawnionych, ktorym ma zosta¢ udzielona nieodptatna pomoc prawna lub $wiadczone
nieodptatne poradnictwo obywatelskie, uniemozliwia sprawne umawianie termindw wizyt, zgodnie
z art. 8 ust. 6 ustawy. Zadanie Starosty obowiazuje do odwotania. Wydhizenie czasu trwania dyzuru
nie powoduje zwigkszenia kwoty dotacji.

14. Osobom ze znaczng niepelnosprawnoscia ruchowa, ktore nie moga stawi¢ si¢ w punkcie osobiscie
oraz osobom doswiadczajacym trudnosci w komunikowaniu si¢, o ktorych mowa w ustawie z dnia
19 sierpnia 2011 r. o jezyku migowym i innych $rodkach komunikowania si¢, moze by¢ udzielana
nieodptatna pomoc prawna lub §wiadczone nieodptatne poradnictwo obywatelskie takze poza
punktem. Udzielanie nieodptatnej pomocy prawnej lub $§wiadczenie nieodptatnego poradnictwa
obywatelskiego w sytuacji, o ktorej mowa w zdaniu poprzednim, nie powoduje zwigkszenia srodkow
przeznaczonych na realizacj¢ zadania.

15. Nieodptatng mediacj¢ w ramach punktu, w zakresie, o ktorym mowa w art. 4a ust. 1 pkt 1-31 5
ustawy prowadzi osoba udzielajaca nieodptatnej pomocy prawnej lub $wiadczgca nieodptatne
poradnictwo obywatelskie. W przypadku stwierdzenia potrzeby przeprowadzenia mediacji, w
zakresie o ktorym mowa w art. 4a ust. 1 pkt 4 ustawy (posiedzenie mediacyjne) dla osoby
uprawnionej zglaszajacej si¢ do punktu, osoba udzielajgca nieodplatnej pomocy prawnej lub
swiadczgca nieodptatne poradnictwo obywatelskie w punkcie:

1) kontaktuje si¢ ze wskazanym koordynatorem w Powiecie Gdanskim ds. realizacji zadania z
zakresu nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego oraz
edukacji prawnej, zwanym dalej ,, koordynatorem w Powiecie Gdanskim” w celu skierowania
uprawnionego na dyzur, ktorego specjalizacj¢ okreslono jako nieodptatna mediacja lub
organizacji mediacji zgodnie z ust. 16, lub

2) po uzgodnieniu z koordynatorem w Powiecie Gdanskim, z uwzglednieniem art. 4a ust. 6 1 7
ustawy, sama przeprowadza mediacj¢, z tym Ze czas trwania jednego spotkania z mediatorem
podczas dyzuru nie moze przekroczy¢ polowy czasu trwania dyzuru.

16. W przypadku zgloszenia zapotrzebowania przez koordynatora w Powiecie Gdanskim, na
przeprowadzenie mediacji w punkcie, w ktorym nie zorganizowano dyzurdw ze specjalizacja
okreslong jako nieodptatna mediacja, Zleceniobiorca jest zobowigzany do organizacji spotkania z
mediatorem poswigconego nieodptatnej mediacji w zakresie, o ktérym mowa w art. 4a ust. 1 pkt 4
ustawy, w terminie nie dtuznym niz dwa tygodnie od zgloszenia, z tym Ze czas trwania jednego
spotkania z mediatorem podczas dyzuru nie moze przekroczy¢ potowy czasu trwania dyzuru ani
tez wptywac na wysokos¢ dotacji.

17. (*dot. wylacznie punktu Nieodplatnego poradnictwa obywatelskiego w Pruszczu Gdanskim, w
ramach ktorego przewidziano specjalizacje niektorych dyzurow w zakresie mediacji).
Zleceniobiorca — w ramach umowionej kwoty dotacji — zobowiqzuje si¢ zapewnic¢ obsadg co
najmniej dwoch dyzurow w miesigcu w ramach Punktu przez osobe spetniajgcq wymagania, o
ktorych mowa w art. 4a ust. 6 ustawy. Okreslenie przez Zleceniodawce specjalizacji wskazanych
dyzurow w ramach Punktu jako poswieconych mediacji nie wymaga zmiany niniejszej umowy,
bedzie miato charakter staly i nastgpi w uzgodnieniu z Zleceniobiorcq. W przypadku zwigkszonego
zapotrzebowania na mediacje, Zleceniobiorca zobowiqzuje sie zwigkszy¢ obsade Punktu przez
osobe z uprawieniami mediatora, nie wiecej niz do 4 dyzurow w miesigcu. W szczegolnie
uzasadnionych przypadkach, po uprzednim uzgodnieniu, strony dopuszczajq dalsze zwigkszenie
obsady Punktu przez osobe z uprawieniami mediatora lub zmiang harmonogramu dyzurow ze
specjalizacjqg okreslong jako mediacja. Stosownie do potrzeb zglaszajgcych sie do Punktu
uprawnionych, podczas dyzuru w ramach specjalizacji okreslonej jako nieodptatna mediacja
Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ Swiadczy¢ takze nieodplatne poradnictwo obywatelskie, o ile
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przeznaczona do petnienia dyzuru mediatora osoba bedzie posiadata uprawnienia do swiadczenia
nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego i nie bedzie to kolidowato z obowigzkami Punktu w
zakresie organizacji nieodplatnej mediacji.

18. W przypadku obowigzywania stanu zagrozenia epidemicznego, stanu epidemii albo wprowadzenia
stanu nadzwyczajnego Starosta Gdanski moze ustali¢, ze udzielanie nieodptatnej pomocy prawne;j
lub $wiadczenie nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego nastepuje wytgcznie za
posrednictwem srodkdw porozumiewania sie na odlegtosc.

19. Zleceniobiorca zapewnia i gwarantuje, ze przy prowadzeniu Punktu bedzie spetniat warunki stuzace
zapewnieniu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami, o ktorych mowa w ustawie z dnia
19 lipca 2019 r. o zapewnianiu dostgpnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami, z
uwzglednieniem charakteru i specyfiki przedmiotu umowy. W szczegélnosci Zleceniobiorca
zapewni, aby sposéb realizacji przedmiotu umowy spetnial minimalne wymagania:

1) w zakresie dostepnosci cyfrowej - wymagania okreslone w ustawie z dnia 4 kwietnia 2019 r.

o dostepnosci cyfrowej stron internetowych i aplikacji mobilnych podmiotéw publicznych;

2) w zakresie dostgpnosci informacyjno-komunikacyjne;j:

a) obstuge z wykorzystaniem $rodkow wspierajacych komunikowanie si¢, o ktorych mowa
w art. 3 pkt 5 ustawy z dnia 19 sierpnia 2011 r. o jezyku migowym i innych $rodkach
komunikowania si¢, lub przez wykorzystanie zdalnego dostepu online do ustugi ttumacza
przez strony internetowe i aplikacje,

b) zapewnienie na stronie internetowej danego podmiotu informacji o zakresie jego
dziatalnosci - w postaci elektronicznego pliku zawierajagcego tekst odczytywalny
maszynowo, nagrania tresci w polskim jezyku migowym oraz informacji w teksScie
tatwym do czytania,

c) zapewnienie, na wniosek osoby ze szczegdlnymi potrzebami, komunikacji z podmiotem
publicznym w formie okre§lonej w tym wniosku.

§3
Finansowanie zadania publicznego

1. Zleceniodawca zobowigzuje si¢ do przekazania na realizacj¢ zadania publicznego Srodkoéw
finansowych w wysokosci ........coovvviiiiiiiiiiniinennns, zh (stownie: ... ),
na rachunek bankowy Zleceniobiorcy:
nrrachunku: ..o ,

W nastepujacy sposob:

w dwunastu rownych transzach miesigcznych w wysokoS$Ci: ........ccovveviiiiiiiiiiiiiiiienennns
(stownie:..........covveiiiiiiii, ) kazda, ptatnych w kolejnych miesigcach poczgwszy od stycznia
2026 r. w terminie do 25 dnia kazdego miesigca, a w miesigcu grudniu 2026 r. do 20 dnia miesigca;

2. Za dzien przekazania dotacji uznaje si¢ dzien obcigzenia rachunku Zleceniodawcy.

3. Zleceniobiorca oswiadcza, ze jest jedynym posiadaczem wskazanego w ust. 1 rachunku
bankowego i zobowiazuje si¢ do utrzymania rachunku wskazanego w ust. 1 nie krocej niz do
dnia zaakceptowania przez Zleceniodawce sprawozdania koncowego, o ktérym mowa w § 9
ust. 3. W przypadku braku mozliwosci utrzymania rachunku, o ktéorym mowa w ust. 1,
Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ do niezwlocznego poinformowania Zleceniodawcy o nowym
rachunku i jego numerze.

4. Zleceniobiorca zobowiazuje si¢ do przekazania na realizacj¢ zadania:

1) innych $rodkéw finansowych w wysokos$ci ............... zt (stownie: ............ );
2) wkladu osobowego 0 wartos$ci .........oevviiiiiiiiiiiiiinnnn. zt (stownie: ............ );
3) wktadu rzeczowego 0 wartoSci .......oovviniiiiiiiiinnn.n. zt (stownie: ............ ).
5. Calkowity koszt zadania publicznego stanowi sum¢ kwot dotacji i srodkow, o ktorych mowa
w ust. 5, 1 wynosi facznie ................... zk (stownie: .................... ),

6. Wysokos¢ srodkow ze zrodel, o ktérych mowa w ust. 4 pkt 1, oraz wartos¢ wktadu osobowego
oraz wkladu rzeczowego, o ktorych mowa w ust. 4 pkt 2 i 3, moze si¢ zmieniaé, o ile nie
zmniejszy si¢ warto$¢ tych srodkow w stosunku do wydatkowanej kwoty dotacji.

7. Naruszenie postanowien, o ktéorych mowa w ust. 3-6, uwaza si¢ za pobranie dotacji w
nadmiernej wysokosci.

§ 4
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§5
Dokonywanie przesuni¢é w zakresie ponoszonych wydatkéw
1. Dopuszcza si¢ dokonywanie przesuni¢¢ pomigdzy poszczegdlnymi pozycjami kosztow
okreslonymi w kalkulacji przewidywanych kosztow o nie wigcej niz 3 % wartosci danej
pozycji kosztow.
2. Naruszenie postanowienia, o ktorym mowa w ust. 1, uwaza si¢ za pobranie cze¢sci dotacji w
nadmiernej wysokosci.

§6
Dokumentacja zwigzana z realizacja zadania publicznego

1. Zleceniobiorca jest zobowigzany do prowadzenia wyodrgbnionej dokumentacji finansowo-
ksiggowej i ewidencji ksiggowej zadania publicznego oraz jej opisywania zgodnie z zasadami
wynikajgcymi z ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci, w sposob umozliwiajgcy
identyfikacje poszczegolnych operacji ksiggowych.

2. Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ do przechowywania dokumentacji, w tym dokumentacji
finansowo-ksiggowej, zwigzanej z realizacjg zadania publicznego przez okres 5 lat, liczac od
poczatku roku nastepujacego po roku, w ktorym Zleceniobiorca realizowat zadanie publiczne.

3. Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ do opisywania dokumentacji finansowo-ksiggowej zwigzanej z
realizacjg zadania, dotyczacej zaré6wno dotacji, jak i innych $rodkow finansowych, zgodnie
z wymogami okreslonymi w art. 21 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci.

4. Niedochowanie zobowigzania, o ktorym mowa w ust. 1 - 3, uznaje si¢, w zaleznos$ci od zakresu
jego naruszenia, za niezrealizowanie czg¢$ci albo calosci zadania publicznego, chyba ze z
innych dowodow wynika, ze cze$¢ albo cato$¢ zadania zostata zrealizowana prawidlowo.

§7
Obowiazki i uprawnienia informacyjne

1. Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ do umieszczania logo Zleceniodawcy i informacji, ze zadanie
publiczne jest finansowane ze §rodkéw otrzymanych od Zleceniodawcy, na wszystkich
materiatach, w szczegdlnosci promocyjnych, informacyjnych, szkoleniowych i edukacyjnych,
dotyczacych realizowanego zadania publicznego oraz zakupionych rzeczach, o ile ich
wielko§¢ 1 przeznaczenie tego nie uniemozliwia, proporcjonalnie do wielko$ci innych
oznaczen, w sposob zapewniajacy jego dobra widocznos¢é.

2. Logo oraz tre§¢ wymaganych informacji Zleceniodawca przekazuje Zleceniobiorcy.

. Zleceniobiorca upowaznia Zleceniodawce do rozpowszechniania w dowolnej formie, w
prasie, radiu, telewizji, Internecie oraz innych publikacjach, nazwy oraz adresu
Zleceniobiorcy, przedmiotu i celu, na ktory przyznano $rodki, informacji o wysokosci
przyznanych §rodkow oraz informacji o ztozeniu lub niezlozeniu sprawozdania z wykonania
zadania publicznego.

4. Zleceniobiorca jest zobowigzany informowaé na biezgco, jednak nie p6zniej niz w terminie

14 dni od daty zaistnienia zmian, w szczegdlnosci o:

1) zmianie adresu siedziby oraz adresé6w i numerow telefondw osdéb upowaznionych do
reprezentacji;

2) ogloszeniu likwidacji lub wszczeciu postgpowania upadtosciowego.

W

§8
Kontrola zadania publicznego
1. Zleceniodawca sprawuje kontrole prawidlowosci wykonywania zadania publicznego przez
Zleceniobiorcg, w tym wydatkowania przekazanej dotacji oraz srodkow, o ktéorych mowa w §
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3 ust. 4. Kontrola moze by¢ przeprowadzona w toku realizacji zadania publicznego oraz po
jego zakonczeniu do czasu ustania zobowigzania, o ktorym mowa w § 6 ust. 2.

2. W ramach kontroli, o ktéorej mowa w ust. 1, osoby upowaznione przez Zleceniodawce moga
bada¢ dokumenty i inne nosniki informacji, ktéore maja lub moga mie¢ znaczenie dla oceny
prawidtowosci wykonywania zadania publicznego, oraz zagda¢ udzielenia ustnie lub na piSmie
informacji dotyczacych wykonania zadania publicznego. Zleceniobiorca na zgdanie
kontrolujacego zobowiazuje si¢ dostarczy¢ lub udostgpni¢ dokumenty i inne no$niki
informacji oraz udzieli¢ wyjasnien i informacji w terminie okreslonym przez kontrolujacego.

3. Prawo kontroli przystuguje osobom upowaznionym przez Zleceniodawce zard6wno
w siedzibie Zleceniobiorcy, jak i w miejscu realizacji zadania publicznego.

4. Kontrola lub poszczegoélne jej czynnosci moga by¢ przeprowadzane réwniez w siedzibie
Zleceniodawcy.

5. O wynikach kontroli, o ktorej mowa w ust. 1, Zleceniodawca poinformuje Zleceniobiorce, a
w przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci przekaze mu wnioski i zalecenia majace na celu
ich usunigcie.

6. Zleceniobiorca jest/sg zobowigzany w terminie nie dtuzszym niz 14 dni od dnia otrzymania
wnioskow i zalecen, o ktorych mowa w ust. 5, do ich wykonania i powiadomienia o sposobie
ich wykonania Zleceniodawcy.

§9
Obowigzki sprawozdawcze Zleceniobiorcy

1. Akceptacja sprawozdania i rozliczenie dotacji polega na weryfikacji przez Zleceniodawce
zalozonych w ofercie rezultatow i dziatan Zleceniobiorcy.

2. Zleceniodawca moze wezwaé Zleceniobiorce do zlozenia sprawozdania czg¢Sciowego z
wykonywania zadania publicznego wedlug wzoru stanowigcego =zatgcznik nr 5 do
rozporzadzenia Przewodniczacego Komitetu do spraw Pozytku Publicznego z dnia 24
pazdziernika 2018 r. w sprawie wzorow ofert i ramowych wzorow umoéow dotyczacych
realizacji zadan publicznych oraz wzoré6w sprawozdan z wykonania tych zadan.
Zleceniobiorca jest zobowigzany do dostarczenia sprawozdania w terminie 30 dni od dnia
dorgczenia wezwania.

3. Zleceniobiorca sktada sprawozdanie koncowe z wykonania zadania publicznego sporzadzone
wedlug wzoru, o ktorym mowa w ust. 2, w terminie 30 dni od dnia zakonczenia realizacji
zadania publicznego.

4. Zleceniodawca ma prawo zadac, aby Zleceniobiorca, w wyznaczonym terminie, przedstawit
dodatkowe informacje, wyjasnienia oraz dowody do sprawozdan, o ktérych mowa w ust. 2—
3. Zadanie to jest wigzace dla Zleceniobiorcy.

5. W przypadku nieztozenia sprawozdan, o ktorych mowa w ust. 2—3, w terminie Zleceniodawca
wzywa pisemnie Zleceniobiorcg do ich ztozenia w terminie 7 dni od dnia otrzymania
wezwania.

6. Niezastosowanie si¢ do wezwania, o ktorym mowa w ust. 5, skutkuje uznaniem dotacji za
wykorzystang niezgodnie z przeznaczeniem na zasadach, o ktorych mowa w ustawie z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

7. Niezastosowanie si¢ do wezwania, o ktorym mowa w ust. 2, 4 lub 5, moze by¢ podstawg do
natychmiastowego rozwigzania umowy przez Zleceniodawcg.

8. Ztozenie sprawozdania koncowego przez Zleceniobiorcg jest rownoznaczne z udzieleniem
Zleceniodawcy prawa do rozpowszechniania informacji w nim zawartych w sprawozdaniach,
materialach informacyjnych i promocyjnych oraz innych dokumentach urzgdowych.

. Zleceniobiorca do 10 dnia nastgpnego miesiagca kalendarzowego:

Ne)

a. dokumentuje w systemie teleinformatycznym karte pomocy oznaczajac  jej
,GOTOWOSC”, z wyjatkiem czeSci obejmujacej opinie osoby uprawnionej o
udzielonej pomocy,

b. dokumentuje w systemie teleinformatycznym informacj¢ o ztozeniu o$wiadczenia, o
ktérym mowa w art. 4 ust. 2, w formie ustnej.

c. przekazuje Zleceniodawcy pisemne oswiadczenie, o ktorym mowa w art. 4 ust. 2 ustawy,
W sposdb uniemozliwiajgcy powiazanie go z kartg pomocy, w szczego6lnosci po usunieciu
oznaczenia dnia zloZenia oSwiadczenia,

d. przekazuje Zleceniodawcy o$wiadczenia, o ktorych mowa w art. 11 ust. 4 ustawy,
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e. przekazuje Zleceniodawcy zbiorcza informacje oznaczajagc numer umowy, miesigca
ktorego dotycza informacje, Nr Punktu i1 miejscowosci lokalizacji punktu, ilos¢
wprowadzonych kart pomocy cz¢§¢ A do systemu teleinformatycznego oznaczajgc ich
gotowos¢ 1 ilos¢ zalaczonych oswiadczen,

f. przekazuje Zleceniodawcy listg obecnosci na dyzurach,

g. przekazuje Zleceniodawcy potwierdzenia wypelnienia obowigzku informacyjnego RODO,
zgodnie z § 16 ust. 2 umowy (pisemne potwierdzenia korzystajacych o zapoznaniu z
klauzula informacyjng).

10. Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ ponadto do dokumentowania udzielanej nicodplatnej pomocy
prawnej lub $wiadczenia nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego zgodnie z ustawsg, przy
wykorzystaniu systemu teleinformatycznego.

§10
Zwrot $srodkow finansowych
1. Przyznane $rodki finansowe dotacji okreSlone w § 3 ust. 1 oraz uzyskane w zwigzku z
realizacja zadania przychody, w tym odsetki bankowe od przekazanej dotacji, Zleceniobiorca
jest zobowiazany wykorzysta¢ w terminie 14 dni od dnia zakonczenia realizacji zadania
publicznego’ nie pdzniej jednak niz do dnia 31 grudnia kazdego roku, w ktorym jest
realizowane zadanie publiczne.
2. Niewykorzystang kwote dotacji przyznang na dany rok budzetowy Zleceniobiorca jest
zobowigzany zwroci¢ odpowiednio do dnia 31 stycznia nast¢pnego roku kalendarzowego lub
w przypadku gdy termin wykorzystania dotacji jest krotszy niz rok budzetowy, w terminie 15
dni od dnia zakonczenia realizacji zadania publicznego, o ktorym mowa w § 2 ust. 1.
3. Niewykorzystana kwota dotacji podlega zwrotowi na rachunek bankowy Zleceniodawcy o numerze
4. Odsetki od niewykorzystanej kwoty dotacji zwroconej po terminie, o ktorym mowa w ust. 2,
podlegaja zwrotowi w wysokosci okreslonej jak dla zaleglo$ci podatkowych na rachunek
bankowy Zleceniodawcy o numerze ..................... Odsetki nalicza si¢, poczawszy od dnia
nastepujacego po dniu, w ktorym uplynal termin zwrotu niewykorzystanej kwoty dotacji.
5. Niewykorzystane przychody i odsetki bankowe od przyznanej dotacji podlegaja zwrotowi na
zasadach okreslonych w ust. 2—4.
6. Kwota dotacji:
1) wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem,
2) pobrana nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci
— podlega zwrotowi wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zaleglosci
podatkowych, na zasadach okreSlonych w przepisach o finansach publicznych.

§11
Rozwigzanie umowy za porozumieniem Stron

1. Umowa moze by¢ rozwigzana na mocy porozumienia Stron w przypadku wystgpienia
okolicznos$ci, za ktére Strony nie ponosza odpowiedzialno$ci, w tym w przypadku sity
wyzszej w rozumieniu ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny, ktore
uniemozliwiajg wykonanie umowy.

2. W przypadku rozwigzania umowy w trybie okreslonym w ust. 1 skutki finansowe 1 obowigzek
zwrotu srodkoéw finansowych Strony okresla w protokole.

§12
Odstapienie od umowy przez Zleceniobiorce
1. W przypadku uprawdopodobnienia wystgpienia okolicznos$ci uniemozliwiajgcych wykonanie
niniejszej umowy Zleceniobiorca moze odstgpi¢ od umowy, sktadajgc stosowne o$wiadczenie
na piS$mie nie pdzniej niz do dnia przekazania dotacji, z zastrzezeniem ust. 2.
2. Zleceniobiorca moze odstgpi¢ od umowy, nie poézniej jednak niz do dnia przekazania dotacji,
jezeli Zleceniodawca nie przekaze dotacji w terminie okreslonym w umowie.

§13
Rozwigzanie umowy przez Zleceniodawce
1. Umowa moze by¢ rozwigzana przez Zleceniodawce¢ ze skutkiem natychmiastowym
w przypadku:
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1) wykorzystywania udzielonej dotacji niezgodnie z przeznaczeniem Ilub pobrania
w nadmiernej wysokos$ci lub nienaleznie, tj. bez podstawy prawnej;

2) nieterminowego oraz nienalezytego wykonywania umowy, w szczegélnosci zmniejszenia
zakresu rzeczowego realizowanego zadania publicznego;

3) przekazania przez Zleceniobiorce czg¢sci lub catosci dotacji osobie trzeciej w sposob
niezgodny z niniejszg umowa;

4) nieprzedltozenia przez Zleceniobiorc¢ sprawozdania z wykonania zadania publicznego w
terminie okres§lonym i na zasadach okreslonych w niniejszej umowie;

5) odmowy poddania si¢ przez Zleceniobiorc¢ kontroli albo niedoprowadzenia przez
Zleceniobiorc¢ w terminie okreslonym przez Zleceniodawce do usunigcia stwierdzonych
nieprawidtowosci;

6) stwierdzenia, ze oferta na realizacj¢ zadania publicznego byta niewazna lub zostata ztozona
przez osoby do tego nieuprawnione.

7) dopuszczenia do $wiadczenia w Punkcie nieodptatnej pomocy prawnej, nieoplatnego poradnictwa
obywatelskiego lub prowadzenia mediacji przez osoby nieuprawnione,

8) zaprzestania spelniania przez Zleceniobiorce warunku, o ktorym mowa w art. 11 ust. 3, ust. 3a,
ust. 6 ustawy.

2. Zleceniodawca, rozwigzujac umowe, okresli kwote dotacji podlegajaca zwrotowi w wyniku
stwierdzenia okoliczno$ci, o ktorych mowa w ust. 1, wraz z odsetkami w wysokosci
okreslonej jak dla zalegto$ci podatkowych, naliczanymi od dnia przekazania dotacji, termin
jej zwrotu oraz nazwe i numer rachunku bankowego, na ktoéry nalezy dokona¢ wptaty.

§ 14
Zakaz zbywania rzeczy zakupionych za Srodki pochodzace z dotacji
1. Zleceniobiorca zobowiazuje si¢ do niezbywania zwigzanych z realizacja zadania rzeczy
zakupionych na swojg rzecz za $rodki pochodzace z dotacji przez okres 5 lat od dnia
dokonania ich zakupu.
2. Z waznych przyczyn Zleceniodawca moze wyrazi¢ zgode na zbycie rzeczy przed uplywem
terminu, o ktorym mowa w ust. 1, pod warunkiem ze Zleceniobiorca zobowigze si¢
przeznaczy¢ $rodki pozyskane ze zbycia rzeczy na realizacj¢ celow statutowych.

§ 15
Forma pisemna o$§wiadczen
1. Wszelkie zmiany, uzupeilnienia i o$wiadczenia skladane w zwigzku z niniejsza umowa
wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci i mogg by¢ dokonywane w zakresie
niewplywajacym na zmiang kryteridw wyboru oferty Zleceniobiorcy.
2. Wszelkie watpliwosci zwigzane z realizacja niniejszej umowy be¢da wyjasniane w formie
pisemnej lub za pomocg §rodkéw komunikacji elektronicznej.

§16
Odpowiedzialnos¢ wobec oséb trzecich

1. Zleceniobiorca ponosi wylgczng odpowiedzialno$¢é wobec 0sodb trzecich za szkody powstate
w zwigzku z realizacjg zadania publicznego.

2. W zakresie zwigzanym z realizacja zadania publicznego, w tym z gromadzeniem,
przetwarzaniem i przekazywaniem danych osobowych, a takze wprowadzaniem ich do
systemow informatycznych, Zleceniobiorca postepuje zgodnie 2z postanowieniami
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).

§17
Postanowienia koncowe
1. W odniesieniu do niniejszej umowy majg zastosowanie przepisy prawa powszechnie
obowiazujacego, w szczegbdlnosci przepisy ustawy z dnia 5 sierpnia 2015r. o nieodptatnej pomocy
prawnej, nicodplatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej, ustawy o dziatalnos$ci
pozytku publicznego i o wolontariacie, ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych, ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowos$ci, ustawy z dnia 11 wrzesnia
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2019 r.— Prawo zamoéwien publicznych oraz ustawy z dnia 17 grudnia 2004 1. o
odpowiedzialno$ci za naruszenie dyscypliny finansow publicznych.

2. W zakresie nieuregulowanym umowg stosuje si¢ odpowiednio przepisy ustawy z dnia 23
kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny.

§18
Klauzula informacyjna RODO
Na podstawie art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony 0so6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej: RODO)
Zleceniodawca informuje Zleceniobiorcg oraz osoby dzialajace w jego imieniu o tym, Ze:

1. Administratorem danych osobowych Zleceniobiorcy przekazywanych Zleceniodawcy na mocy
niniejszej umowy jest Starosta Gdanski w Pruszczu Gdanskim. Obstuge organu zapewnia
Starostwo Powiatowe w Pruszczu Gdanskim, ul. Wojska Polskiego 16, 83-000 Pruszcz
Gdanski, tel. 58 773 12 12, sekretariat@powiat-gdanski.pl

2. Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mogg si¢ Panstwo
skontaktowa¢ pod adresem e-mail iod@powiat-gdanski.pl.

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane b¢dg w celu wykonania niniejszej umowy — na
podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO oraz ewentualnie w celach wynikajacych z prawnie
uzasadnionych intereséw realizowanych przez Administratora - art. 6 ust. 1 lit. f RODO.

4. Odbiorca Pani/Pana danych osobowych moga byé w szczegolnosci: Minister
Sprawiedliwosci, Wojewoda Pomorski, Poczta Polska S.A., bank obslugujacy jednostke,
podmioty $wiadczace dla Administratora ustugi: kurierskie, informatyczne, prawne i inne
podobne ustugi wsparcia, organy publiczne i sgdy celem wykonania obowigzkow cigzacych na
Administratorze (w szczeg6lnosci urzedy skarbowe, ZUS, organy kontroli, komornicy), a takze
Biuro Informacji Gospodarczych BIG InfoMonitor w Warszawie oraz podmioty realizujace
prawo dostepu do informacji publicznej zgodnie z ustawa.

5. Administrator nie zamierza przekazywa¢ danych osobowych do panstwa trzeciego lub
organizacji migdzynarodowe;j.

6. Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane w okresie obowigzywania umowy, a takze przez
czas niezbedny do realizacji lub ochrony przed roszczeniami z nig zwigzanymi (co do zasady 6
lat), z uwzglednieniem przepisdOw o archiwizacji obowigzujacych jednostke.

7. Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania,
usunigcia, ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo wniesienia
sprzeciwu odnosnie przetwarzania Pani/Pana danych osobowych w przypadkach wskazanych
w RODO.

8. Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego: Prezesa Urzgdu Ochrony Danych
Osobowych, ul. Stanistawa Moniuszki 1A, 00-014 Warszawa gdy uzna Pani/Pan, iz
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO.

9. Podanie przez Pana/Panig danych osobowych jest wymogiem zawarcia umowy, lub podj¢cia
dziatan przed zawarciem umowy. Niepodanie danych uniemozliwi zawarcie przez strony
umowy.

10. Pani/Pana dane nie bedg przetwarzane w sposob zautomatyzowany w tym rowniez w formie
profilowania.

§19
Ewentualne spory powstale w zwigzku z zawarciem i wykonywaniem niniejszej umowy Strony
beda si¢ staraly rozstrzygaé polubownie. W przypadku braku porozumienia spdr zostanie
poddany pod rozstrzygnigcie sadu powszechnego wilasciwego ze wzgledu na siedzibeg
Zleceniodawcy.
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§ 20
Niniejsza umowa zostata sporzadzona w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, z tego jeden
egzemplarz dla Zleceniobiorcy i dwa dla Zleceniodawcy.

Zleceniobiorca: Zleceniodawca:

ZAL ACZNIKI:
1. Oferta realizacji zadania publicznego.
2. Kopia aktualnego wyciagu z wlasciwego rejestru lub ewidencji* / pobrany samodzielnie wydruk komputerowy
aktualnych informacji o podmiocie wpisanym do Krajowego Rejestru Sadowego*.
3. Wpykaz 0sob udzielajacych nieodptatnej pomocy prawnej/$wiadczacych nieodptatne poradnictwo obywatelskie.

POUCZENIE
Zaznaczenie ,,*”, np.: ,rejestrze* / ewidencji*”, oznacza, ze nalezy skresli¢ niewlasciwa odpowiedz i pozostawié
prawidtowa. Przyktad: ,rejestrze* /-ewideneji*".

Konstruujac umowe na podstawie niniejszego wzoru, nalezy stosowaé si¢ do wskazan zawartych w przypisach
odnoszacych si¢ do poszczegdlnych postanowien.

Umowa ma charakter ramowy. Oznacza to, ze mozna ja zmieniaé, w tym uzupetniaé, o ile te zmiany nie wplywaja
na zmiang znaczenia istotnych postanowien umowy.
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UZASADNIENIE

Ustawg z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnym
poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej (Dz. U. z 2024 r., poz. 1534 z pdzn.
zm.), dalej zwana ustawg, natozono na powiaty zadanie polegajgce na udzieleniu
nieodptatnej pomocy prawnej, swiadczeniu nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego
oraz edukacji prawne;.

Powiaty zostaty zobowigzane do powierzenia prowadzenia potowy punktow
nieodptatnej pomocy prawnej organizacjom pozarzgdowym, zwanych dalej organizacjg
pozarzgdowg, prowadzgcym dziatalno$¢ pozytku publicznego.

Zgodnie z zasadami ustalania ilosci punktéw nieodptatnej pomocy prawnej, Powiat
Gdanski zobowigzany jest w roku 2026 do utworzenia 5 punktéw, z ktérych prowadzenie
3-ech powierzy¢ ma organizacji pozarzgdowej. Jezeli liczba punktéw przeznaczonych do
prowadzenia przez organizacje pozarzgdowg stanowi liczbe nieparzystg, wiekszg o jeden
liczbe punktéw przeznacza sie na Swiadczenie nieodptatnego poradnictwa
obywatelskiego, mniejszg liczbe punktow - na udzielanie nieodptatnej pomocy prawne;.
Powiat Gdanski powierzy organizacji pozarzgdowej: 1 punkt nieodptatnej pomocy prawnej
oraz 2 punkty nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego.

Zgodnie z art. 13 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dziatalnoéci pozytku
publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2025 r. poz. 1338 z pézn. zm.) organ administracji
publicznej zamierzajgcy powierzyC realizacje zadania publicznego organizacjom
pozarzgdowym ogtasza otwarty konkurs ofert.

Wykonywanie zadan okreslonych przepisami prawa nalezy do kompetencji zarzgdu
powiatu, w mys$| art. 32 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorzadzie
powiatowym (Dz. U. z 2024 r. poz. 107 z p6zn. zm.).

Stanowigce zatgcznik do uchwaty ogtoszenie zawiera wymagane informacje, o
ktérych mowa w art. 13 ust. 2 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.

Majgc powyzsze na uwadze Powiat Gdanski winien wytoni¢ w drodze otwartego
konkursu ofert organizacje pozarzgdowe, ktérym powierzy zadanie prowadzenia od dnia
1 stycznia 2026 roku punktow nieodptatnej pomocy prawnej oraz nieodptatnego
poradnictwa obywatelskiego, w tym mediacji, a takze zleci realizacje zadan z zakresu
edukaciji prawnej wobec czego podjecie niniejszej uchwaty jest w petni uzasadnione.
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