
ZARZĄDZENIE NR 72/2025 
STAROSTY GDAŃSKIEGO 

z dnia 20 sierpnia 2025 r. 

w sprawie zmiany procedur obiegu i kontroli dokumentów finansowo - księgowych w Starostwie 
Powiatowym w Pruszczu Gdańskim, w tym w zakresie wspólnej obsługi jednostek Powiatu Gdańskiego. 

na podstawie art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998r. o samorządzie powiatowym (Dz. U. z 2024r., poz. 
107) oraz w związku z art. 54 ust. 7, pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz. U. z 
2024, poz. 1530 ze zm.) 

zarządza się, co następuje: 

§ 1. W Procedurach obiegu i kontroli dokumentów finansowo - księgowych w Starostwie Powiatowym w 
Pruszczu Gdańskim, w tym w zakresie wspólnej obsługi jednostek Powiatu Gdańskiego, stanowiących 
załącznik nr 1 do zarządzenia nr 131/2024 Starosty Powiatu Gdańskiego z dnia 31 grudnia 2024 r. 
wprowadzenia procedur obiegu i kontroli dokumentów finansowo - księgowych w Starostwie Powiatowym w 
Pruszczu Gdańskim, w tym w zakresie wspólnej obsługi jednostek Powiatu Gdańskiego, w Części II – 
szczegółowej w § 8 po ust. 6 dodaje się ust. 7 i 8 w następującym brzmieniu: 

„7. W przypadku zakupów (usług, dostaw lub robót budowlanych) realizowanych zgodnie z ustawą 
Prawo zamówień publicznych, pracownik merytoryczny, w terminie 21 dni od: 

- otrzymania protokołu potwierdzającego odbiór zamówienia lub, 

- zakończenia realizacji umowy lub, 

- zaistnienia innych okoliczności wskazanych w art. 446 ustawy Prawo zamówień publicznych,  
zobowiązany jest poinformować Wydział Zamówień Publicznych i Pozyskiwania Funduszy 
Zewnętrznych pisemnie lub za pośrednictwem poczty elektronicznej  o wykonaniu przedmiotu 
umowy. 

8. W przypadku aneksów do umów, o których mowa w § 8 ust. 7, pracownik merytoryczny 
przekazuje ich projekty do Wydziału Zamówień Publicznych i Pozyskiwania Funduszy Zewnętrznych 
w celu zapoznania się z treścią, jeszcze przed ich zawarciem.”.. 

§ 2. Zobowiązuję Dyrektorów jednostek obsługiwanych, Sekretarza Powiatu, Naczelników Wydziałów 
Starostwa  do zapoznania z treścią zmienionych procedur wszystkich podległych pracowników. 

§ 3. Zarządzenie wchodzi w życie  z dniem podpisania.      
            

 

   

Starosta Gdański 
 
 

Jarosław Karnath 
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