ZARZADZENIE NR 72/2025
STAROSTY GDANSKIEGO

z dnia 20 sierpnia 2025 r.

w sprawie zmiany procedur obiegu i kontroli dokumentéw finansowo - ksiggowych w Starostwie
Powiatowym w Pruszczu Gdanskim, w tym w zakresie wspélnej obstugi jednostek Powiatu Gdanskiego.

na podstawie art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2024r., poz.
107) oraz w zwigzku z art. 54 ust. 7, pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz. U. z
2024, poz. 1530 ze zm.)

zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. W Procedurach obiegu i kontroli dokumentow finansowo - ksiegowych w Starostwie Powiatowym w
Pruszczu Gdanskim, w tym w zakresie wspodlnej obstugi jednostek Powiatu Gdanskiego, stanowigcych
zalgcznik nr 1 do zarzadzenia nr 131/2024 Starosty Powiatu Gdanskiego z dnia 31 grudnia 2024 r.
wprowadzenia procedur obiegu i kontroli dokumentéw finansowo - ksiegowych w Starostwie Powiatowym w
Pruszczu Gdanskim, w tym w zakresie wspolnej obslugi jednostek Powiatu Gdanskiego, w Czesci II —
szczegdlowej w § 8 po ust. 6 dodaje si¢ ust. 7 1 8 w nastepujgcym brzmieniu:

»71. W przypadku zakupow (ustug, dostaw lub robot budowlanych) realizowanych zgodnie z ustawa
Prawo zamowien publicznych, pracownik merytoryczny, w terminie 21 dni od:

- otrzymania protokotu potwierdzajacego odbior zamowienia lub,
- zakonczenia realizacji umowy lub,

- zaistnienia innych okolicznosci wskazanych w art. 446 ustawy Prawo zamowien publicznych,
zobowigzany jest poinformowa¢ Wydzial Zamoéwien Publicznych i Pozyskiwania Funduszy
Zewngtrznych pisemnie lub za posrednictwem poczty elektronicznej o wykonaniu przedmiotu
umowy.

8. W przypadku anekséw do umow, o ktorych mowa w § 8 ust. 7, pracownik merytoryczny
przekazuje ich projekty do Wydziatu Zamowien Publicznych i Pozyskiwania Funduszy Zewngtrznych
w celu zapoznania si¢ z trescia, jeszcze przed ich zawarciem.”..

§ 2. Zobowiazuje Dyrektoréw jednostek obstugiwanych, Sekretarza Powiatu, Naczelnikow Wydziatow
Starostwa do zapoznania z tre$cig zmienionych procedur wszystkich podlegtych pracownikow.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Starosta Gdanski

Jarostaw Karnath
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