ZARZADZENIE NR 54/2025
STAROSTY GDANSKIEGO

z dnia 29 maja 2025 1.

w sprawie wprowadzenia zasad prowadzenia rachunkowosci w Zespole Szkol Technicznych Centrum
Ksztalcenia Zawodowego w Rusocinie dla operacji gospodarczych zwiazanych z realizacja projektéow
wspolfinansowanych ze Srodkéw unijnych lub innych Zrédel zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi

Na podstawie art. 10 wustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 1. o rachunkowosci
4. Dz. Uz 2023r, poz. 120 ze zm.), art. 68 ust. 1, art. 69 ust
1 pkt 2 1 3 wustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj. Dz. U.
z 2024r. poz. 1530 ze zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ zasady prowadzenia rachunkowosci w Zespole Szkoél Technicznych Centrum
Ksztatcenia Zawodowego w Rusocinie dla operacji gospodarczych zwigzanych z realizacja projektow
wspotfinansowanych ze $rodkow unijnych lub innych zrddet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi,
stanowigce zatagcznik
nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Za przestrzeganie zasad, o ktorych mowa w § 1 odpowiedzialno$¢ ponosza osoby, majace bezposredni
lub posredni zwiazek z realizacja projektow.

§ 3. Traci moc Zarzadzenie nr 123/2022 ze zmianami Starosty Powiatu Gdanskiego z dnia § listopada 2022
r. w sprawie zasad prowadzenia rachunkowo$ci w Zespole Szkot Technicznych Centrum Ksztalcenia
Zawodowego w Rusocinie dla operacji gospodarczych zwigzanych z realizacja projektow wspotfinansowanych
ze srodkow unijnych lub innych zrédet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 czerwca 2025 r.

Starosta

Jarostaw Karnath
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Zatgcznik nr 1
do Zarzgdzenia nr 54/2025
z dnia 29.05.2025 r.

ZASADY PROWADZENIA RACHUNKOWOSCI W ZESPOLE SZKOt. TECHNICZNYCH
CENTRUM KSZTALCENIA ZAWODOWEGO W RUSOCINIE DLA OPERACJI
GOSPODARCZYCH ZWIAZANYCH Z REALIZACJA PROJEKTOW
WSPOLFINANSOWANYCH ZE SRODKOW UNIJNYCH LUB INNYCH ZRODEL
ZAGRANICZNYCH NIEPODLEGAJACYCH ZWROTOWI

|. Zasady ogdlne

1. Okresla sie jednolite zasady postepowania w Zespole Szkét Technicznych Centrum
Ksztatcenia Zawodowego w Rusocinie (zwanym dalej ZSTCKZ) w przypadku otrzymania
dotacji na finansowanie projektdw wspoffinansowanych ze zrodet, o ktérych mowa w art.
5 ust. 1 pkt 2 i 3 ustawy o finansach publicznych.

2. Zasady zostaty opracowane na podstawie:

a) ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci,

b) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych,

c) ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju,

d) Komunikatu Ministra Finanséw w sprawie standardow kontroli zarzadczej dla sektora
finanséw publicznych,

e) innych obowigzujgcych w tym zakresie przepisow prawa,

f) zawartych uméw na realizacje poszczegdélinych projektow.

3. Sprawy nie objete niniejszym zarzgdzeniem zostaty uregulowane odrebnymi uchwatami
Rady Powiatu Gdanskiego oraz zarzgdzeniami Dyrektora ZSTCKZ.

4. Obowigzki w zakresie zaktadania wyodrebnionych rachunkéw bankowych okresla
zawarta umowa na realizacje projektu.

5. W przypadku obowigzku zatozenia wyodrebnionych rachunkéw bankowych do realizacji
zadan wynikajacych z projektéw, ktére sg finansowane srodkami dotacji, na wniosek
Dyrektora ZSTCKZ, pracownik Wydziatu Finansowego podejmuje dziatania techniczne
zwigzane z otwarciem rachunkéw bankowych i moze to by¢ np:

- rachunek transferowy, na ktory przekazywane sg dotacje, ktéry dziata przy organie,

- rachunek bankowy do obstugi catego projektu, z ktérego jednostka wykonujgca projekt
realizuje wydatki i na ktory wptywajg srodki na realizacje wydatkow, ktéry dziata przy
ZSTCKZ,

- wyodrebniony rachunek bankowy, na ktéry wplywa dotacja (zaliczka) i z ktérego sg
realizowane wydatki tylko ze srodkow zaliczki.

Po ostatecznym rozliczeniu projektu przez Instytucje Zarzadzajgcg lub Posredniczacg na

wniosek Dyrektora ZSTCKZ dokonuje sie zamkniecia wyodrebnionych rachunkéw

bankowych.

6. Dla kontroli zaciggania zobowigzah i dokonywania wydatkéw przyjmuje sie odpowiednio
zasady wynikajgce z zarzadzenia wewnetrznego w sprawie procedur kontroli
wewnetrznej w zakresie wstepnej oceny celowosci zaciggania zobowigzan i dokonywania
wydatkow.

7. W zwigzku z realizacjg projektu nastepuje wyodrebnienie ewidencji ksiegowej poprzez
wydzielenie rejestru, dziennika obrotéw, kont ksiegi gtdéwnej i ksigg pomocniczych
odrebnych dla kazdego realizowanego projektu, w ktérych bedg ewidencjonowane
operacje gospodarcze lub w rejestrze podstawowym jednostki budzetowej (rejestr nr 1)
poprzez zastosowanie odpowiedniego kodu rachunkowego, operacji ujmowanych na
kontach ksiegi gtéwnej i ksigg pomocniczych (konto 130, konta zespotu ,2”,,4” i ,77).
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8. Do wydatkéw podlegajacych wyodrebnionej ewidencji ksiegowej na kontach jednostki
zwigzanych z realizacjg projektdw na realizacje, ktorych otrzymujemy dotacje, co do
zasady, sporzadza sie wydzielone, jednostkowe (szczegotowe) sprawozdania budzetowe
zgodnie z zasadami okreslonymi w rozporzgdzeniu Ministra Finanséw w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej. W przypadku realizowania ze $rodkéw projektu
wydatkéw posrednich i bezposrednich, dane wynikajgce z wyodrebnionej ewidenciji
ksiegowej (kodu) moga zosta¢ wigczone do sprawozdania z wydatkow sporzadzanego
na podstawie rejestru z FIN. Nie ma natomiast obowigzku sporzgadzania odrebnych
sprawozdan do uzyskanych dochodow w trakcie realizacji projektu.

9. Dokumentacja ksiegowa zwigzana z realizacjg projektu winna by¢ gromadzona
i przechowywana w odrebnych zbiorach dokumentéw. W przypadku gdy nastepuje
wyodrebnienie analityczne do zbioru dokumentéw podstawowych wigcza sie
potwierdzone przez Naczelnika Wydzialu Finansowego lub Skarbnika za zgodnos$é
z oryginatem kserokopie dokumentéw, natomiast oryginaty dowodéw ksiegowych wraz ze
sprawozdaniami budzetowymi oraz wydrukami wymaganymi przepisami ustawy
o rachunkowosci przechowuje sie w wydzielonych segregatorach.

10. Okres przechowywania i archiwizowania dokumentacji finansowo — ksiegowej zwigzane;j
z realizacja projektow wspoffinansowanych ze s$rodkéw unijnych lub innych zrédet
zagranicznych niepodlegajgcych zwrotowi, okres$la kazdorazowo zawarta umowa
o dofinansowanie projektu, z zastrzezeniem, ze okres ten nie moze by¢ krétszy niz okres
przechowywania i archiwizowania dokumentacji ustalony w przepisach ogdinych,
powszechnie obowigzujgcych w zakresie przechowywania i archiwizacji dokumentow.

11. Dowody ksiegowe zwigzane z realizacje projektow, ktére sg finansowane ze Srodkow
dotacji powinny by¢ oznakowane logo Unii Europejskiej, logo Funduszu z jakiego sg
finansowane oraz logo Programu, chyba, ze wytyczne dotyczgce realizacji danego
projektu inaczej to regulujg. Ponadto dowody ksiegowe zwigzane z realizacjg projektow
muszg by¢ zatwierdzone do realizacji przez osoby do tego upowaznione, zgodnie
z obowigzujgcymi tym zakresie procedurami.

Il. Szczegdlne zasady prowadzenia rachunkowosci.

1. Umowe z odpowiednig instytucjg podpisuje Zarzad Powiatu Gdanskiego lub Dyrektor
ZSTCKZ na podstawie odpowiedniego petnomocnictwa.

2. Ewidencji operacji dokonuje sie na ustalonych kontach syntetycznych w Zaktadowym
Planie Kont w zgodno$ci z ustalong trescig ekonomiczna.

3. Dla kazdego projektu gtéwny ksiegowy ustala konieczne do ewidencji konta ksiegowe
i przedkfada do zatwierdzenia Staroscie Powiatu Gdanskiego.

4. Do konta 080 nalezy prowadzi¢ ewidencje dodatkowg, szczegdtowg wedtug zrodet
finansowania.
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