ZARZADZENIE NR 122/2024
STAROSTY POWIATU GDANSKIEGO
z dnia 23 grudnia 2024 r.

w sprawie Procedury przyjmowania zgtoszen zewnetrznych oraz podejmowania
dziatan nastepczych

Na podstawie art. 33 w zwigzku z art. 2 ust. 6 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r.
0 ochronie sygnalistow (Dz.U. z 2024 r., poz. 928)

zarzadza sie, co nastepuje:

§1.
Ustala sie ,Procedure przyjmowania zgtoszen zewnetrznych oraz podejmowania

dziatan nastepczych” zwang dalej ,Procedurg zgtoszen zewnetrznych”, ktéra stanowi
zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2.

Nadzo6r nad wykonaniem zarzgdzenia powierza sie Sekretarzowi Powiatu.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 25 grudnia 2024 r.

STAROSTA

Ja rm rnath



Zalgcznik

do zarzadzenia nr 122/2024
Starosty Powiatu Gdanskiego
z dnia 23 grudnia 2024 r.

Procedura przyjmowania zgloszen zewnetrznych oraz podejmowania dziatan

nastepczych

§1.
DEFINICJE

llekro¢ w niniejszej procedurze zgtoszen zewnetrznych jest mowa o:

1)
2)

3)

4)

5)

7)

8)

Organie, Staroscie — nalezy przez to rozumie¢ Staroste Gdanskiego;

Procedurze zgtoszen zewnetrznych — nalezy przez to rozumieé¢ Procedure
przyjmowania zgtoszen zewnetrznych oraz podejmowania dziatan nastepczych:

Sygnaliscie — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, ktora zgtasza lub ujawnia
publicznie informacje o naruszeniu prawa uzyskang w kontekscie zwigzanym
Z pracg;

kontekscie zwigzanym z praca — nalezy przez to rozumieé przeszte, obecne
lub przyszte dziatania zwigzane z wykonywaniem pracy na podstawie stosunku
pracy lub innego stosunku prawnego stanowigcego podstawe $wiadczenia pracy
lub ustug lub petnienia funkcji w podmiocie prawnym lub na rzecz tego podmiotu,
lub petnienia stuzby w podmiocie prawnym, w ramach ktdrych uzyskano informacije
O naruszeniu prawa oraz istnieje mozliwo$¢ doswiadczenia dziatan odwetowych;

zgtoszeniu - nalezy przez to rozumie¢ informacje o naruszeniu prawa dokonang
za posrednictwem przeznaczonych do tego kanatéw komunikacji do organu
publicznego;

informacji o naruszeniu prawa — nalezy przez to rozumie¢ informacje, w tym
uzasadnione podejrzenie dotyczace zaistniatego lub potencjalnego naruszenia
prawa, do ktérego doszto lub prawdopodobnie dojdzie w podmiocie prawnym,
w ktorym sygnalista uczestniczyt w procesie rekrutacji lub innych negocjaciji
poprzedzajgcych zawarcie umowy, pracuje lub pracowat, lub w innym podmiocie
prawnym, z ktorym sygnalista utrzymuje lub utrzymywat kontakt w kontekscie
zwigzanym z pracg, lub informacje dotyczaca préby ukrycia takiego naruszenia
prawa;

informacji zwrotnej — nalezy przez to rozumie¢ przekazang sygnaliscie
informacje na temat planowanych lub podjetych dziatarn nastepczych i powodoéw
takich dziatan;

osobie, ktorej dotyczy zgtoszenie — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng,
osobe prawng lub jednostke organizacyjng nieposiadajgca osobowosci prawnej,
ktorej ustawa przyznaje zdolno$¢ prawna, wskazang w zgtoszeniu lub ujawnieniu



publicznym jako osoba, ktéra dopuscita sie naruszenia prawa, lub jako osoba,
z ktdrg osoba, ktéra dopuscita sie naruszenia prawa, jest powigzana;

9) osobie pomagajacej w dokonaniu zgtoszenia — nalezy przez to rozumie¢ osobe
fizyczng, ktéra pomaga sygnaliscie w zgtoszeniu lub ujawnieniu publicznym
w kontekscie zwigzanym z praca i ktérej pomoc nie powinna zostaé ujawniona;

10) osobie powiazanej z sygnalista — nalezy przez to rozumieé osobe fizyczna, ktora
moze doSwiadczy¢ dziatan odwetowych, w tym wspotpracownika lub osobe
najblizszg sygnalisty w rozumieniu art. 115 § 11 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. —
Kodeks karny (Dz. U. z 2024 r. poz. 17);

11) dziataniu nastepczym — nalezy przez to rozumieé dziatanie podjete przez organ
publiczny w celu oceny prawdziwosci informacji zawartych w zgtoszeniu oraz
w celu przeciwdziatania naruszeniu prawa bedgcemu przedmiotem zgtoszenia;

12) dziataniu odwetowym — nalezy przez to rozumieé¢ bezposrednie lub posrednie
dziatanie lub zaniechanie w kontekscie zwigzanym z pracg, ktére jest
spowodowane zgtoszeniem lub ujawnieniem publicznym i ktére narusza lub moze
naruszy¢ prawa sygnalisty lub wyrzadza lub moze wyrzadzié nieuzasadniong
szkode sygnaliscie, w tym bezpodstawne inicjowanie postepowan przeciwko
sygnalicie;

13) podmiocie prawnym — nalezy przez to rozumieé¢ podmiot prywatny lub podmiot
publiczny;

14) innym organie publicznym — nalezy przez to rozumieé¢ naczelne i centralne
organy administracji rzgdowej, terenowe organy administracji rzgdowej, organy
jednostek samorzadu terytorialnego, inne organy panstwowe oraz inne podmioty
wykonujgce z mocy prawa zadania z zakresu administracji publicznej, witasciwe
do podejmowania dziatan nastepczych;

15) ujawnieniu publicznym - nalezy przez to rozumieé podanie informac;ji
0 naruszeniu prawa do wiadomosci publicznej;

16) ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z 14 czerwca 2024 r. o ochronie
sygnalistow (Dz.U. 2024, poz. 928).

§ 2.
NARUSZENIA PRAWA, KTORE PODLEGAJA ZGLOSZENIU

1. W ramach niniejszej Procedury zgtoszer zewnetrznych rozpatrzeniu podlegajg
wytgcznie naruszenia prawa okreslone ponizej w ust. 2.

2. Naruszeniem prawa jest dziatanie lub zaniechanie niezgodne z prawem lub majgce
na celu obej$cie prawa dotyczgce:
1) korupcji;
2) zamowien publicznych;
3) ustug, produktéw i rynkdw finansowych;



4) przeciwdziatania praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu;

5) bezpieczenstwa produktéw i ich zgodnosci z wymogami;

6) bezpieczenstwa transportu;

7) ochrony $rodowiska;

8) ochrony radiologicznej i bezpieczenstwa jadrowego;

9) bezpieczenstwa zywnosci i pasz;

10)zdrowia i dobrostanu zwierzat;

11)zdrowia publicznego;

12)ochrony konsumentéw:

13)ochrony prywatnosci i danych osobowych:;

14)bezpieczenstwa sieci i systemoéw teleinformatycznych;

15)intereséw finansowych Skarbu Panstwa Rzeczypospolitej Polskiej, jednostki
samorzadu terytorialnego oraz Unii Europejskiej;

16)rynku wewnetrznego Unii Europejskiej, w tym publicznoprawnych zasad
konkurencji i pomocy panstwa oraz opodatkowania oséb prawnych;

17)konstytucyjnych wolnosci i praw cziowieka i obywatela - wystepujgce
w stosunkach jednostki z organami wtadzy publicznej i niezwigzane
z dziedzinami wskazanymi w pkt 1-16.

. Zgtoszenie moze dotyczy¢ uzasadnionego podejrzenia dotyczgcego zaistniatego
lub potencjalnego naruszenia prawa, do ktérego doszto lub prawdopodobnie
dojdzie w organizaciji.

§ 3.
SYGNALISTA

. Zgtoszenia moze dokona¢ kazda osoba fizyczna, ktora uzyskata informacje
0 naruszeniu prawa w podmiocie prawnym w kontekscie zwigzanym z praca.

. Sygnalista podlega ochronie okreslonej w przepisach ustawy, od chwili dokonania
zgtoszenia, pod warunkiem ze miat uzasadnione podstawy sgdzi¢, ze informacja
bedaca przedmiotem zgtoszenia lub ujawnienia publicznego jest prawdziwa
w momencie dokonywania zgtoszenia lub ujawnienia publicznego i ze stanowi
informacje o naruszeniu prawa.

. Dziatania podejmowane w zakresie ochrony osoéb dokonujacych zgtoszenia

naruszenia prawa obejmujg przede wszystkim:

1) nieujawnienie danych osobowych Sygnalisty pozwalajgcych na ustalenie jego
tozsamosci nieupowaznionym osobom, chyba ze za wyrazna zgoda Sygnalisty;

2) informowanie osoby dokonujgcej zgloszenia o okolicznosciach, w ktorych
ujawnienie jej tozsamosci stanie sie konieczne.

. Na zadanie Sygnalisty, w terminie miesigca od jego otrzymania, wydaje sie
zaswiadczenie potwierdzajgce, ze podlega ochronie przed dziataniami
odwetowymi przewidzianej w ustawie.



5. W przypadku podjecia wobec Sygnalisty dziatan odwetowych, ma on prawo
do odszkodowania w  wysokosci okreslonej w ustawie lub prawo
do zados¢uczynienia.

6. Sygnalista podlega odpowiedzialnosci karnej, okreslonej w powszechnie
obowigzujacych przepisach w tym zakresie jezeli dokonuje zgtoszenia
lub ujawnienia publicznego, wiedzac, ze do naruszenia prawa nie doszto.

7. Przepisy Procedury zgtoszen zewnetrznych stosuje sie odpowiednio réwniez
wzgledem osoby pomagajacej Sygnaliscie w dokonaniu zgtoszenia.

§4.
PRZYJMUJACY ZGL.OSZENIE

1. Starosta  upowaznia  pracownikéow zatrudnionych ~ na samodzielnych
stanowiskach ds. kontroli (dalej: osoba upowazniona do przyjmowania zgtoszen)
do:

1) przyjmowania zgtoszen zewnetrznych, dokonywania ich wstepnej
weryfikacji, podejmowania dziatan nastepczych oraz zwigzanego z tym
przetwarzania danych osobowych;

2) kontaktu z sygnalistg w celu przekazywania informacji zwrotnych i - w razie
potrzeby - zwracania sie o wyjasnienia lub dodatkowe informacje w zakresie
przekazanych informagiji, jakie mogg by¢ w jego posiadaniu:

3) przekazywania zainteresowanym osobom informacji na temat Procedury
zgtoszen zewnetrznych.

2. W przypadkach szczegodinych Starosta moze czasowo upowaznic¢ inng osobe
do czynnosci, o ktérych mowa wyzej w ust.1.

§ 5.
SPOSOBY DOKONYWANIA ZGt OSZEN ZEWNETRZNYCH

1. Zgloszenia zewnetrzne mogg by¢ dokonywane w nastepujacy sposob:

1) wystanie listu na adres: Starostwo Powiatowe w Pruszczu Gdanskim,
ul. Wojska Polskiego 16, 83- 000 Pruszcz Gdanski, w zamknietej kopercie
z napisem “ZGtOSZENIE ZEWNETRZNE SYGNALISTY DO STAROSTY
GDANSKIEGO”. Osoba odbierajgca poczte w Starostwie, jest zobowigzana
przekazac list niezwiocznie osobie upowaznionej do przyjmowania zgtoszen
zewnetrznych;

2) wypetnienie formularza zgtoszenia stanowigcego zatacznik nr 1 do niniejszej
Procedury zgtoszeh zewnetrznych i ztozenie go w Starostwie Powiatowym
w Pruszczu Gdanskim bezpo$rednio do Samodzielnych stanowisk ds. kontroli.

2. Informacje o naruszeniu prawa z wykorzystaniem kanatu zewnetrznego przyjmuje
rowniez Rzecznik Praw Obywatelskich oraz inne organy publiczne, a takze



instytucje, organy lub jednostki organizacyjne Unii Europejskiej w trybie wtasciwym
do dokonywania takich zgtoszen.

§ 6.
TRESC ZGLOSZENIA

1. Zgtoszenie powinno zawiera¢ co najmniej nastepujgce informacie:

1)

2)
3)
4)
5)
6)

7)
8)

dane Sygnalisty, tj. imie, nazwisko, stanowisko, miejsce pracy, dane
umozliwiajgce kontakt, jezeli Sygnalista chce otrzymaé Informacje zwrotng
w zwigzku z dokonanym zgtoszeniem, a takze w celu uzyskania informac;ji
0 ostatecznym wyniku postepowania wyjasniajgcego wszczetego w zwigzku
z dokonanym zgtoszeniem:;

wskazanie czy zgtoszenie jest jawne, czy poufne;

nazwe podmiotu prawnego, ktérego dotyczy zgtoszenie;

wskazanie obszaru, sposrod okreslonych w § 2 ust. 2 niniejszej Procedury
zgtoszen zewnetrznych, ktérego dotyczg nieprawidtowosci:

wskazanie osoby, ktéra dokonata lub zamierza dokonaé naruszenia prawa,
w tym: imie, nazwisko, stanowisko, miejsce pracy;

szczegotowy opis zgtaszanego naruszenia prawa, w tym kiedy, gdzie, w jaki
sposob doszto badz dojdzie do naruszenia prawa;

dowody/wskazanie $wiadkéw na poparcie zgtoszenia (jezeli istnieja);
informacje o wczeséniejszym zgtoszeniu naruszenia prawa innym organom
publicznym.

Wzor zgtoszenia stanowi zatgcznik nr 1 do Procedury zgtoszen zewnetrznych.

. Zgtoszenia anonimowe nie bedg rozpatrywane ani ujmowane w Rejestrze zgtoszen

zewnetrznych Starosty Gdanskiego.

Rozpatrzeniu nie bedg podlegaty takze zgtoszenia niespetniajgce wymogéw

formalnych okreslonych Procedurg zgtoszen zewnetrznych badz wykraczajgce
poza zakres przedmiotowy oraz zakres dziatania Organu.

Informacje o wptywie zgtoszenia osoba upowazniona do przyjmowania zgtoszen

przekaze:

1)
2)

niezwtocznie Staro$cie;

Sygnaliscie w terminie 7 dni od dnia wptywu, chyba ze wystapit on wyraznie
z odmiennym wnioskiem w tym zakresie albo sg uzasadnione podstawy sgdzic,
ze potwierdzenie przyjecia zgtoszenia zagrozitoby ochronie poufnosci
tozsamosci Sygnalisty.

§7.
SPOSOB POSTEPOWANIA Z OTRZYMANYMI ZGt OSZENIAMI

1. Zgtoszenia naruszen prawa sa przyjmowane i weryfikowane wstepnie przez osobe
upowazniong do przyjmowania zgtoszern zewnetrznych w zakresie spetnienia



wymogéw formalnych, wiarygodnosci zgtoszenia oraz ustalenia, czy zgtoszenie
dotyczy naruszen prawa w dziedzinie nalezacej do zakresu dziatania Organu,
ajezeli nie nalezy - na ustaleniu organu publicznego witasciwego do podjecia
dziatan nastepczych.

W przypadku, gdy zgtoszenie dotyczy naruszeri prawa w dziedzinie nienalezace;j
do zakresu dziatania Organu, osoba upowazniona do przyjmowania zgtoszen
informuje o tym Staroste, ktory przekaze je niezwtocznie, nie pdzniej jednak niz
w terminie 14 dni od dnia dokonania zgtoszenia, a w uzasadnionych przypadkach
- nie pdzniej niz w terminie 30 dni, do innego organu publicznego wiasciwego
do podjecia dziatan nastepczych.

Jezeli zgtoszenie nie spetnia warunkoéw formalnych, odstepuje sie od jego
rozpatrzenia, informujgc Sygnaliste o odstgpieniu, podajac ustalenia ze wstepnej
weryfikacji zgtoszenia.

Jezeli zgtoszenie dotyczy obszaru dziatania Organu  prowadzone
jest postepowanie wyjasniajgce.

Postepowanie wyjasniajagce prowadzi Zespdt ds. wyjasnienia zgtoszenia,
powotany przez Staroste.

Zespot ds. wyjasnienia zgtoszenia, sktada sie z co najmniej 3 osoéb dziatajgcych
na podstawie upowaznien udzielonych przez Staroste,

Zespot ds. wyjasnienia zgtoszenia:

1)  prowadzi i dokumentuje postepowanie wyjasniajgce, w tym zabezpiecza
dowody majace znaczenie w sprawie;

2) wzywa $wiadkéw, ktorzy moga mieé zwigzek lub wiedze w zakresie
zgtoszenia lub Sygnaliste w celu ztozenia dodatkowych wyjasnien;

3) zapewnia bezstronnos¢, poufnosé, ochrone danych osobowych Sygnalisty
atakze innych oséb, ktérych dane sg przetwarzane oraz zachowuje
poufnos¢ na temat wszelkich dziatan zwigzanych z przyjetym zgtoszeniem
zewnetrznymi;

4)  uznaje zgtoszenie za zasadne lub bezzasadne;

5) okresla plan dziatan naprawczych w przypadku uznania zgtoszenia
za zasadne.

W przypadku gdy, osoba upowazniona do przyjmowania zgtoszen zewnetrznych

badz cztonek Zespotu ds. wyjasnienia zgtoszenia jest:

1) Sygnalista, ktory przekazat zgtoszenie, bedgce przedmiotem wyjasnienia;

2) osobag, ktorej dotyczy zgtoszenie;

3) osobg najblizszg w stosunku do osoby, ktorej dotyczy zgtoszenie
(w rozumieniu przepiséw kodeksu karnego);

4) osobag wykonujgca czynnosci lub zatatwiajgcg sprawy, ktorych prawidtowos$¢
bedzie przedmiotem badania:

5) osoba, ktorej udziat w postepowaniu wzbudzatby uzasadnione watpliwosci co
do jej bezstronnosci z innych przyczyn;



10.

11.

12.

13.

zgtasza ten fakt Staro$cie, ktory dokonuje jej wytgczenia.

Z ustalen poczynionych podczas postepowania wyjasniajgcego  Zespot
ds. wyjasnienia zgtoszenia sporzgdza raport zawierajgcy w szczegdlnosci: opis
ustalonego stanu faktycznego, w tym ustalone nieprawidtowosci i ich przyczyny,
zakres i skutki, w tym szacunkowe szkody majgtkowe oraz osoby za nie
odpowiedzialne, albo stwierdza brak naruszenia prawa. Wzér raportu stanowi
zatacznik nr 2 do Procedury zgtoszen zewnetrznych.

Raport nalezy sporzadzi¢ w takim czasie, aby zapewni¢ udzielenie informacji
zwrotnej Sygnali$cie w terminach wskazanych w ustawie.

Raport z weryfikacji wraz z rekomendacjami Zespét ds. wyjasdnienia zgtoszenia
przedktada Staroscie, ktory okresla ewentualne dalsze dziatania i osoby
odpowiedzialne za ich realizacje.

Nie podejmuje sie dziatan nastepczych w przypadku, gdy w zgtoszeniu,
dotyczgcym sprawy bedgcej juz przedmiotem wczesniejszego zgtoszenia
lub zgtoszenia od innego Sygnalisty, nie zawarto istotnych nowych informacji
na temat naruszenia prawa w poréwnaniu z wczesniejszym zgtoszeniem tego
naruszenia. Osoba dokonujacg zgtoszenia zostanie poinformowana o takim
odstgpieniu. W razie kolejnego zgtoszenia — pozostanie ono bez rozpoznania oraz
informacji zwrotne;j.

Jezeli przewidujg to przepisy odrebne, bez zbednej zwtoki zostang przekazane
wiasciwym instytucjom, organom lub jednostkom organizacyjnym Unii Europejskiej
informacje zawarte w zgtoszeniu w celu prowadzenia dziatan nastepczych w trybie
stosowanym przez te instytucje, organy lub jednostki.

§ 8.
INFORMACJE ZWROTNE

Sygnalista zostanie pisemnie poinformowany o:

1) ostatecznych wynikach postepowan wyjasniajgcych wszczetych na skutek
zgtoszenia zewnetrznego;

2) odstgpieniu od podjgcia dziatan nastepczych, z podaniem uzasadnienia
odstgpienia,

3) przekazaniu zgtoszenia do innego organu, jezeli wstepna weryfikacja wykaze,
ze zgtoszenie dotyczy naruszen prawa w dziedzinie nienalezacej do zakresu
dziatania Organu;

4) odstgpieniu od przekazania zgtoszenia do innego organu publicznego albo
od jego rozpatrywania oraz o przyczynie odstapienia.

Osoba upowazniona do przyjmowania zgtoszen zewnetrznych przekaze
Sygnaliscie informacje zwrotng w terminie nieprzekraczajgcym 3 miesiecy od dnia
przyjecia zgtoszenia, chyba ze Sygnalista nie podat adresu do kontaktu.



3. W uzasadnionych przypadkach informacja zwrotna zostanie przekazana
Sygnaliscie w terminie nieprzekraczajagcym 6 miesiecy od dnia przyjecia
zgtoszenia, po poinformowaniu o tym Sygnalisty przed uptywem terminu, o ktérym
mowa w ust. 2.

§9.
REJESTR ZGLOSZEN

1. Rejestr zgloszen zewnetrznych Starosty Gdanskiego prowadzony jest w postaci
papierowej przez osobe upowazniong do przyjmowania zgtoszen zewnetrznych.

2. Wzér Rejestru stanowi zatgcznik nr 3 do Procedury zgtoszen zewnetrznych.

3. Dane osobowe oraz pozostate informacje w Rejestrze zgtoszen zewnetrznych
Starosty Gdanskiego sg przechowywane przez okres 3 lat po zakonczeniu roku
kalendarzowego, w ktérym zakonczono dziatania nastepcze, lub po zakonczeniu
postepowan zainicjowanych tymi dziataniami.

§ 10.
POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Osoba upowazniona do przyjmowania zgtoszen zewnetrznych:
1) sporzadza sprawozdanie, o ktérym mowa w art. 47 ustawy o ochronie
sygnalistow;
2) dokonuje przegladu Procedury zgtoszen zewnetrznych co najmniej raz
na 3 lata.
2. W sprawach nieuregulowanych niniejszg Procedurg zgtoszen zewnetrznych
stosuje sie przepisy ustawy oraz przepisy prawa powszechnie obowigzujgcego.



Zatgcznik nr 1

do Procedury przyjmowania zgtoszen
zewnetrznych oraz podejmowania
dziatan nastepczych

Miejscowosc...................

Formularz zgtoszenia zewnetrznego do Starosty Gdanskiego

1. Osoba skladajaca zgtoszenie:
W przypadku zgtoszenia sktadanego przez kilka oséb, prosze wpisac je wszystkie.

a) Imiginazwisko:............................

b) Dane kontaktowe: (adres, e-mail, numer telefonu — do wyboru przez osobe
zgfaszajgcg)’

c) Typ zgtoszenia: [ jawne? O poufne

d) Status zgtaszajgcego: (zaznacz wtasciwe pole):
L1 jestem pracownikiem

L1 jestem zleceniobiorca/ustugodawca

[ jestem bytym pracownikiem

L1 jestem kandydatem do pracy

L1 jestem wolontariuszem/praktykantem/stazystg

[ pracuje pod nadzorem i kierownictwem wykonawcy/podwykonawcy/dostawcy

! Brak podania danych kontaktowych uniemozliwia uzyskanie informacji zwrotne;j.
? Zgtoszenie jawne moze zostaé podane do publicznej wiadomosci.



2. Nieprawidtowosci, ktére zgtaszam, dotycza obszaréw 3:

L1 korupciji;

L1 zamdwien publicznych;

[1 ustug, produktow i rynkéw finansowych;

L1 przeciwdziatania praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu;
LI bezpieczenstwa produktow i ich zgodnosci z wymogami;
L1 bezpieczenstwa transportu;

L1 ochrony $rodowiska;

L1 ochrony radiologicznej i bezpieczenstwa jgdrowego;

L1 bezpieczenstwa zywnosci i pasz;

[1 zdrowia i dobrostanu zwierzat;

[ zdrowia publicznego;

L1 ochrony konsumentow;

L1 ochrony prywatnoéci i danych osobowych;

L1 bezpieczenstwa sieci i systemow teleinformatycznych;

O intereséw finansowych Skarbu Panstwa Rzeczypospolitej Polskiej, jednostki
samorzadu terytorialnego oraz Unii Europejskiej;

0 rynku wewnetrznego Unii Europejskiej, w tym publicznoprawnych zasad
konkurencji i pomocy panstwa oraz opodatkowania os6b prawnych;

[l konstytucyjnych wolnosci i praw cztowieka i obywatela — wystepujgce
w  stosunkach jednostki z organami wiadzy publicznej i niezwigzane
Z dziedzinami wskazanymi w pkt 1-16.

3. Osoba, ktérej dziatania lub zaniechanie dziatania stanowi naruszenie prawa:
W przypadku zgtoszenia dotyczagcego kilku oséb prosze wpisac je wszystkie.

3 Nalezy zaznaczy¢ wiasciwy obszar.



5. Opis sytuacji lub okolicznosci, ktére doprowadzity lub moga doprowadzié
do wystapienia nieprawidlowosci. Jakie nieprawidtowosci zgtaszasz?

6. Data oraz miejsce zaistnienia nieprawidtowosci lub data i miejsce
pozyskania informacji o nieprawidtowosciach. W jaki sposob doszio
do nieprawidlowosci i z jakiego powodu?

7. Wskazanie ewentualnych dowodow i informacji, jakimi dysponuje

zgtaszajacy, ktére moga okazaé sie pomocne w procesie rozpatrywania
nieprawidtowosci.



8. Czy zglaszales/zgtaszatas te nieprawidiowosci juz wezesniej? Jesli tak, to
kiedy, komu i w jakiej formie? Czy otrzymates/otrzymatas odpowiedz
na zgtoszenie?

Oswiadczenie osoby dokonujacej zgtoszenia

Oswiadczam, ze dokonujgc niniejszego zgtoszenia:

1) posiadam uzasadnione przekonanie, ze zawarte w zgtoszeniu zarzuty sg
prawdziwe,

2) jestem $wiadom/a odpowiedzialnosci, iz dokonujgc zgtoszenia lub ujawnienia
publicznego, wiedzac, ze do naruszenia prawa nie doszto, podlegam grzywnie,
karze ograniczenia wolnosci albo pozbawienia wolnosci do lat 2 na zasadach
okreslonych w art. 57 ustawy o ochronie sygnalistow,

3) ujawnione informacje sg zgodne ze stanem mojej wiedzy i ujawnitem/am wszystkie
znane mi fakty i okoliczno$ci dotyczace przedmiotu zgtoszenia,

4) znana jest mi Procedura zgtoszern zewnetrznych oraz podejmowania dziatan
nastepczych przyjeta przez Staroste Gdanskiego.




Zatgcznik nr 2

do Procedury przyjmowania zgtoszen
zewnetrznych oraz podejmowania
dziatan nastepczych

Raport
z posiedzenia Zespotu ds. wyjasnienia zgtoszenia - wzér

sporzgdzony dnia......................... TOKU W...oooieiee i

Obecni Cztonkowie Zespotu:

(wymienic¢ imiona, nazwiska, stanowiska I miejsce zatrudnienia)

Wykaz protokotéw z zeznari $wiadkéwl/innych oséb stanowiacych zalaczniki
do niniejszego raportu:

! Niepotrzebne skresli¢



Ustalone nieprawidlowosci i ich przyczyny, zakres i skutki, w tym szkody
majatkowe oraz osoby za nie odpowiedzialne / stwierdzenie braku naruszenia
prawa:



Zatgcznik nr 3

do Procedury przyjmowania zgtoszen
zewnetrznych oraz podejmowania
dziatan nastepczych

Rejestr zgtoszen zewnetrznych Starosty Gdanskiego

Numer zgtoszenia

Data dokonania zgtoszenia

Dane osoby dokonujacej zgtoszenia

Adres do kontaktu
osoby dokonujacej zgtoszenia

Informacja o wydaniu
zaswiadczenia o podleganiu ochronie

Informacja o niepodejmowaniu
dalszych dziatan

Przedmiot naruszenia

Dane osobowe osoby, ktorej dotyczy
zgtoszenie niezbedne do jej
identyfikacji

Szacunkowa szkoda
majatkowa oraz kwoty odzyskane
w wyniku postepowan

Informacja o podjetych dziataniach
nastepczych

Data przekazania informacji zwrotnej

Data zakonczenia sprawy

Uwagi




