Zatacznik do ogtoszenia
zdnia........................2024r.

~ UMOWA O REALIZACIJE ZADANIA PUBLICZNEGO
O KTOREI MOWA W ART. 16 UST. 1 USTAWY Z DNIA 24 KWIETNIA
2003 R. O DZIALALNOSCI POZYTKU PUBLICZNEGO [ O WOLONTARIACIE

pod tytulem: Prowadzenie punktu nieodplatnej pomocy prawnej/Prowadzenie punktu
nieodplatnego poradnictwa obywatelskiego™* w ................................................
zawarta wdniu ..o s S R R R e g et ,

ZsiedziDgd W
TEPICZENtOWANYIN. PIZEZ wwnwsnsonsssi ssi s Suserresins , zwanym dalej ,,Zleceniodawcg”, w imieniu
ktorego dzialaja:

Z S1edZID W oo e do
Krajowego Rejestru Sagdowego* /4 eje e3w i i i : , pod
NUMETEeN ....c.ouvnennnnn.. zwang dalej ,,Zleceniobiorcg”,

Reprezentowang(-nym) przez:
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(funkcja, imi¢ i nazwisko oraz numer PESEL)

O S ———
(funkcja, imig i nazwisko oraz numer PESEL)
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(funkcja, imi¢ i nazwisko oraz numer PESEL)

zgodnie z wyciggiem z wilasciwego rejestru* /ewideneji® / pelnomecnictwem*, zalaczonym(i) do

niniejszej umowy, zwanym(i) dalej ,,Zleceniobiorcg”.

§1
Przedmiot umowy
1. Zleceniodawca zleca Zleceniobiorcy, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o
dzialalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie i ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 . o nieodptatnej
pomocy prawnej, nieodptatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej, dalej zwana
.~ ustawg”, realizacj¢ zadania publicznego pod tytutem:

* Prowadzenie punktu nieodplaej pomocy prawnej w ... .... wraz z nieodplatng mediacjg oraz

realizacji na terenie powiatu gdarskiego dzialah z zakresu edukacji prawnej, okreslonych
szczegdlowo w  ofercie zlozonej przez Zleceniobiorce W dRIU  ...oo..ococooooooeeeieieei,
zwanego dalej

* Prowadzenie punktu nieodplatnego poradnictwa obywatelskiego w .......... wraz z nieodplatng
mediacjq oraz realizacji na terenie powiatu gdariskiego dzialah z zakresu edukacji prawnej
okreslonych szczegolowo w ofercie zlozonej przez Zleceniobiorce w dnitt ...........o.oooovoovooovveo . ;
zwanego dalej

(* niepotrzebne skreslic)



okreslonego  szczegélowo w ofercie zlozonej przez Zleceniobiorce w  dniu
........................... r., zwanego dalej .zadaniem publicznym”, a Zleceniobiorca
zobowigzuje si¢ wykona¢ zadanie publiczne na warunkach okreslonych w niniejszej umowie
oraz w ofercie.

. Zleceniodawca przyznaje Zleceniobiorcy srodki finansowe, o ktérych mowa w § 3, w formie
dotacji, ktorej celem jest realizacja zadania publicznego w sposéb zgodny z postanowieniami
tej umowy.,

3. Niniejsza umowa jest umowa o powierzenie realizacji zadania publicznego w rozumieniu art.
16 ust. 1 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.

. Wykonanie umowy nastapi z dniem zaakceptowania przez Zleceniodawce sprawozdania
koncowego, o ktorym mowa w § 9 ust. 3.

5. Oferta oraz aktualizacje opisu poszczegdlnych dziatan*, kalkulacji przewidywanych
kosztow*, stanowigce zalgczniki do niniejszej umowy, sa integralng czescia umowy
w ustalonym konficowym brzmieniu.

. Osoba do kontaktow roboczych jest:

1) ze strony Zleceniodawcy: ..........coooevviiiiiiiiiiil ;

tel .o , adres poczty elektroniczng): .cvusiwsaimimg
2) zestrony LlecemioBIOIOYT wisamsmavessamves s ;

tel. s . adres poczty elektronicznej: ....cceceevviivvenecnennnn., .
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§2
Sposéb wykonania zadania publicznego
1. Termin realizacji zadania publicznego ustala sie:
od dnia 01.01.2025 1.
do dnia 31.12.2025 r.
. Termin poniesienia wydatkow ustala sie:
1) dla $srodkéw pochodzacych z dotacji:
od dnia 02.01.2025 r.
do dnia 31.12.2025r.;
2) dla innych $rodkéw finansowych:
od dnia 02.01.2025 r,
do dnia 31.12.2025 1.

3. Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ wykona¢ zadanie publiczne zgodnie =z oferts, z
uwzglednieniem aktualizacji opisu poszczeg6lnych dziatan* / kalkulacji przewidywanych
kosztéw*, w terminie okreslonym w ust. 1.

4. Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ do wykorzystania srodkéw, o ktérych mowa w § 3 ust. 1 i 4,
zgodnie z celem, na jaki je uzyskal, i na warunkach okreslonych w niniejszej umowie.
Dopuszcza si¢ wydatkowanie uzyskanych przychodéw, w tym takze odsetek bankowych od
Srodkéw przekazanych przez Zleceniodawce, na realizacje zadania publicznego wylacznie na
zasadach okreslonych w umowie. Niewykorzystane przychody Zleceniobiorca zwraca
Zleceniodawcy na zasadach okreslonych w § 10.

5. Wydatkowanie osiggnigtych przychodéw, w tym takze odsetek bankowych od $rodkow
przekazanych przez Zleceniodawce, z naruszeniem postanowien ust. 4 uznaje sie za dotacje
pobrang w nadmiernej wysokosci.

. *Nieodplatna pomoc prawna bedzie udzielana w punkcie, ktory usytuowany bedzie w nastepujgcych
lokalach:

1) w Cedrach Wielkich w budynku Urzedu Gminy w Cedrach Wielkich, przy ul. M. Plazynskiego
16, w ktorym nieodplatna pomoc prawna udzielana bedzie zgodnie z nastgpujgcym
harmonogramem: poniedziatek od 7:30 do 11:30, wtorek w godzinach od 11:30 do 15:30,

2) w Suchym Debie w budynku Urzedu Gminy w Suchym Debie, przy ul. Gdanskiej 17, w ktérym
nieodptatna pomoc prawna udzielana bedzie zgodnie z nastgpujgcym harmonogramem: sroda
w godzinach od 12:00 do 16:00,

3) w Trgbkach Wielkich w budynku Szkoly Podstawowej w Trgbkach Wielkich, przy ul. Sportowej
2, w kidrym nieodplatna pomoc prawna udzielana bedzie zgodnie z nastepujgcym
harmonogramem: czwartek od 11:00 do 15:00, pigtek w godzinach od 11:30 do 15:30.
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*Nieodplaine poradnictwo obywatelskie bgdzie swiadczone w punkcie, kiory usytuowany bedzie w
nast¢pujgcych lokalach:

1) w Straszynie w budynku Mediateki przy ul. Dworcowej 6A, w ktorym nieodplatne poradnictwo
obywatelskie swiadczone bedzie zgodnie z nastgpujgcym harmonogramem: poniedziatek w
godzinach od 8:00 do 12:00,

2) w Cedrach Wielkich w budynku Urzedu Gminy w Cedrach Wielkich, przy ul. M. Plazynhskiego
16, w ktorym nieodplatne poradnictwo obywatelskie swiadczone bedzie zgodnie z nastepujgcym
harmonogramem: wtorek w godzinach od 7:30 do 11:30,

3) w Suchym Debie w budynku Urz¢du Gminy w Suchym Debie, przy ul. Gdanskiej 17, w ktérym
nieodplatne  poradnictwo  obywatelskie swiadczone bedzie zgodnie z nastepujgcym
harmonogramem: Sroda w godzinach od 8:00 do 12:00,

4) w Trgbkach Wielkich w budynku Szkoly Podstawowej w Trgbkach Wielkich, przy ul. Sportowej
2, w kiorym nieodplatne poradnictwo obywatelskie swiadczone bedzie zgodnie z nastgpujgcym
harmonogramem: czwartek w godzinach od 7:00 do 11:00,

3) w Przywidzu w budynku Gminnego Osrodka Kultury w Przywidzu, przy ul. Gdanskiej 15, w
kiérym nieodplatne poradnictwo obywatelskie $wiadczone bedzie zgodnie z nastepujgcym
harmonogramem: pigtek w godzinach od 7:00 do 11:00,

lub
6. *Nieodplatne poradnictwo obywatelskie bedzie swiadczone w punkcie, kiory usytuowany bedzie w

nastepujgcych lokalach:

- w Pruszczu Gdanskim w budynku Starostwa Powiatowego przy ul. Wojska Polskiego 16, w
ktorym nieodplatne poradnictwo obywatelskie swiadczone bedzie zgodnie z nastgpujgcym
harmonogramem: od poniedziatku do pigtku w godzinach od 13:00 do 17:00, zuwzglednieniem
specjalizacji co najmniej dwdch sposréd wskazanych dyiuréw w miesigcu w nieoplatnej
mediacji na zasadach wskazanych w ust. 17.

(* niepotrzebne skreslic)
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Nieodplatnej pomocy prawnej, nieodplatnego poradnictwa obywatelskiego oraz nieodplatnej
mediacji w punkcie, o ktorym mowa w ust. 6 moga udziela¢ osoby, ktérych wykaz stanowi zalacznik
nr 3 do niniejszej umowy, z ktérymi Zleceniobiorca zawarl umowy.
Kazdy z lokali, w ktérych prowadzony jest punkt nieodplatnej pomocy prawnej lub punkt
nieodplatnego poradnictwa obywatelskiego wyposazony bedzie przez Zleceniodawcg oraz Gmine,
na terenie ktérej zlokalizowany jest lokal, dziatajacej w porozumieniu ze Zleceniodawcg w
nastepujace meble, urzadzenia techniczne i materiaty:
a) biurko —sztuk 1,
b) krzesta — sztuk 2,
c) szafke z zamkiem — sztuk 1,
d) zestaw komputerowy (komputer, monitor, myszka) z oprogramowaniem umozliwiajacym
korzystanie z Internetu oraz edycje dokumentow tekstowych - sztuk 1,
e) niszczarke dokumentéw — sztuk 1,
f) urzadzenie wielofunkcyjne umozliwiajagce drukowanie dokumentéw ich skanowanie i
kopiowanie - sztuk 1,
g) materialy biurowe niezbgdne do swiadczenia nieodplatnej pomocy prawnej, a w szczegdlnosci
papier do drukarki, dtugopisy, teczki na dokumenty,
h) w przypadku punktu przeznaczonego organizacji posiedzen mediacyjnych — dodatkowo stét i
cztery krzesta,

9. Osoby, o ktérych mowa w ust. 7 moga korzysta¢ nieodplatnie z lokali wskazanych w ust. 6 oraz z

mebli, urzadzen technicznych i materialow o ktorych mowa w ust. 8 wylacznie do czynnosci lub
dzialan zwigzanych z udzielaniem nieodplatnej pomocy prawnej lub nieodplatnego poradnictwa
obywatelskiego osobom uprawnionym do tej pomocy, w dniach i godzinach zgodnych z
harmonogramem wskazanym w ust. 6.

10. Zleceniobiorca zapewnia we wiasnym zakresie dostgp do bazy aktéw prawnych umozliwiajacy

udzielanie nieodptatnej pomocy prawnej w punkcie nieodplatnej pomocy prawne;.

11. *W przypadku, gdy osoby o ktérych mowa w ust. 7 nie bedg w stanie osobiscie udzielac nieodplatnej

pomocy prawnej w punkcie nieodplatnej pomocy prawnej, Zleceniobiorca zobowigzany bedzie
tymezasowo do zapewnienia zasigpstwa przez innego adwokata, radeg prawnego lub inng osobe
wskazang w art. 11 ust. 3 ustawy o nieodplatnej pomocy prawnej, nieodplatnym poradnictwie
obywatelskim oraz edukacji prawnej, przez okres, w kidrym osoby wymienione w ust. 7 nie bedg
stanie osobiscie udziela¢ nieodplatnej pomocy prawnej. Zleceniobiorca zobowigzany jest w takim
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przypadku do pisemnego powiadomienia Zleceniodawcy o tych okolicznosciach ze wskazaniem
osoby ktora w zastgpstwie swiadczy¢ bedzie nieodplatng pomoc prawng, jej kwalifikacjach i okresie
zastgpstwa, przed rozpoczg¢ciem udzielania nieodplatmej pomocy prawnej przez osobe zastepujgeg

(* zapis nie dot. nieodplatnego poradnictwa obywatelskiego)

12. Zleceniobiorca, ktéremu Zleceniodawca powierzyl prowadzenie punktu nieodplatnej pomocy
prawnej/nieodplatnego poradnictwa obywatelskiego zobowigzany jest do prowadzenia punktu, w
tym Swiadczenia nieodplatnej pomocy prawnej lub nieodplatnego poradnictwa obywatelskiego
zgodnie z przepisami o nieodplatnej pomocy prawnej, nieodptatnym poradnictwie obywatelskim
oraz edukacji prawne;j.

13 Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ na zadanie Starosty wydluzy¢ czas trwania dyZzuru w poszczeg6inym
punkcie nieodplatnej pomocy prawnej lub nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego w przypadku,
gdy liczba os6b uprawnionych, ktérym ma zosta¢ udzielona nieodplatna pomoc prawna lub
Swiadczone nieodplatne poradnictwo obywatelskie, uniemozliwia sprawne umawianie terminow
wizyt, zgodnie z art. 8 ust. 6 ustawy. Zadanie Starosty obowiazuje do odwolania. Wydluzenie czasu
trwania dyzuru nie powoduje zwigkszenia kwoty dotacji.

14. Osobom ze znaczna niepetnosprawnoscig ruchowa, ktore nie mogg stawic sie w punkcie osobiscie
oraz osobom doswiadczajagcym trudnosci w komunikowaniu sie, o ktorych mowa w ustawie z dnia
19 sierpnia 2011 r. o jezyku migowym i innych $rodkach komunikowania si¢, moze by¢ udzielana
nieodptatna pomoc prawna lub $wiadczone nieodplatne poradnictwo obywatelskie, takze poza
punktem albo za posrednictwem srodkéw porozumiewania sie na odleglos¢. Udzielanie nieodplatnej
pomocy prawnej lub swiadczenie nieodplatnego poradnictwa obywatelskiego w sytuacji, o ktorej
mowa w zdaniu poprzednim, nie powoduje zwigkszenia $rodkéw przeznaczonych na realizacje
zadania w danym roku.

15. Nieodptatng mediacj¢ w ramach punktu, w zakresie, o ktorym mowa w art. 4a ust. 1 pkt 1-31 5
ustawy prowadzi osoba udzielajaca nieodplatnej pomocy prawnej lub $wiadczaca nieodplatne
poradnictwo obywatelskie. W przypadku stwierdzenia potrzeby przeprowadzenia mediacji, w
zakresie o ktorym mowa w art. 4a ust. 1 pkt 4 ustawy (posiedzenie mediacyjne) dla osoby
uprawnionej zglaszajacej si¢ do punktu, osoba udzielajaca nieodptatnej pomocy prawnej lub
$wiadczaca nieodplatne poradnictwo obywatelskie w punkcie:

1) kontaktuje si¢ ze wskazanym koordynatorem w Powiecie Gdanskim ds. realizacji zadania z
zakresu nieodplatnej pomocy prawnej, nieodplatnego poradnictwa obywatelskiego oraz
edukacji prawnej, zwanym dalej ,, koordynatorem w Powiecie Gdarskim™ w celu skierowania
uprawnionego na dyzur, ktérego specjalizacje okre$lono jako nieodptatna mediacja lub
organizacji mediacji zgodnie z ust. 16, lub

2) po uzgodnieniu z koordynatorem w Powiecie Gdaniskim, z uwzglednieniem art. 4a ust. 6 i 7
ustawy, sama przeprowadza mediacjg, z tym Ze czas trwania jednego spotkania z mediatorem
podczas dyzuru nie moze przekroczy¢ polowy czasu trwania dyzuru.

16. W przypadku zgloszenia zapotrzebowania przez koordynatora w Powiecie Gdafiskim, na
przeprowadzenie mediacji w punkcie, w ktorym nie zorganizowano dyzuréw ze specjalizacja
okreslong jako nieodplatna mediacja, Zleceniobiorca jest zobowigzany do organizacji spotkania z
mediatorem poswigconego nieodptatnej mediacji w zakresie, o ktorym mowa w art. 4a ust. 1 pkt 4
ustawy, w terminie nie dtuznym niz dwa tygodnie od zgloszenia, z tym Ze czas trwania jednego
spotkania z mediatorem podczas dyzuru nie moze przekroczy¢ potowy czasu trwania dyzuru ani
tez wptywac na wysokos¢ dotacji.

17. (*dot. wylgcznie punktu Nieodplatnego poradnictwa obywatelskiego w Pruszczu Gdarniskim, w
ramach ktorego przewidziano specjalizacje niektorych dyzurow w  zakresie mediacji).
Zleceniobiorca — w ramach umowionej kwoty dotacji — zobowigzuje si¢ zapewnié obsade co
najmniej dwoch dyzurow w miesigcu w ramach Punktu przez osobe spetniajgeq wymagania, o
ktorych mowa w art. 4a ust. 6 ustawy. Okreslenie przez Zleceniodawce specjalizacji wskazanych
dyzuréw w ramach Punktu jako poswigconych mediacji nie wymaga zmiany niniejszej umowy,
bedzie miato charakter staly i nastqpi w uzgodnieniu z Zleceniobiorcq. W przypadku zwigkszonego
zapolrzebowania na mediacj¢, Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ zwigkszyé obsade Punktu przez
osobe z uprawieniami mediatora, nie wigcej niz do 4 dyzuréw w miesigcu. W szczegdlnie
uzasadnionych przypadkach, po uprzednim uzgodnieniu, strony dopuszczajg dalsze zwigkszenie
obsady Punktu przez osobg z uprawieniami mediatora lub zmiane harmonogramu dyzuréw ze
specjalizacjg okreslong jako mediacja. Stosownie do potrzeb zglaszajgeych sie do Punkiu
uprawnionych, podczas dyzuru w ramach specjalizacji okreslonej jako nieodplatna mediacja
Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ Swiadczyé takze nieodplatne poradnictwo obywatelskie, o ile
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przeznaczona do petnienia dyzuru mediatora osoba bedzie posiadata uprawnienia do swiadczenia
nieodplatnego poradnictwa obywatelskiego i nie bedzie to kolidowato z obowigzkami Punktu w
zakresie organizacji nieodplatnej mediacji.

18. W przypadku obowigzywania stanu zagrozenia epidemicznego, stanu epidemii albo wprowadzenia

stanu nadzwyczajnego udzielanie nieodptatnej pomocy prawnej lub swiadczenie nieodplatnego
poradnictwa obywatelskiego moze odbywac si¢ za posrednictwem srodkéw porozumiewania sig
na odlegtos¢ oraz poza lokalem punktu — na zasadach okreslonych w ustawie.

19. Zleceniobiorca zapewnia i gwarantuje, ze przy prowadzeniu Punktu bgdzie spetniat warunki stuzace

zapewnieniu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami, o ktérych mowa w ustawie z dnia
19 lipca 2019 r. o zapewnianiu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami, z
uwzglednieniem charakteru i specyfiki przedmiotu umowy. W szczegélnosci Wykonawca
zapewni, aby sposob realizacji przedmiotu umowy spelnial minimalne wymagania:

1) w zakresie dostepnosci cyfrowej - wymagania okreslone w ustawie z dnia 4 kwietnia 2019 r.

o dostepnosci cyfrowej stron internetowych i aplikacji mobilnych podmiotéw publicznych;

2) w zakresie dostepnosci informacyjno-komunikacyjnej:

a) obstuge z wykorzystaniem $rodkow wspierajacych komunikowanie sig, o ktorych mowa
w art. 3 pkt 5 ustawy z dnia 19 sierpnia 2011 r. o jgzyku migowym i innych srodkach
komunikowania sig, lub przez wykorzystanie zdalnego dostepu online do ustugi ttumacza
przez strony internetowe 1 aplikacje,

b) =zapewnienie na stronie internetowej danego podmiotu informacji o zakresie jego
dziafalnosci - w postaci elektronicznego pliku zawierajgcego tekst odczytywalny
maszynowo, nagrania tresci w polskim jezyku migowym oraz informacji w tekscie
fatwym do czytania,

c) zapewnienie, na wniosek osoby ze szczegdlnymi potrzebami, komunikacji z podmiotem
publicznym w formie okre$lonej w tym wniosku.

§3
Finansowanie zadania publicznego
. Zleceniodawca zobowigzuje sie do przekazania na realizacj¢ zadania publicznego $rodkéw
finansowych w wysokosei ...oovviiiiiniiiiiiniiiinnn., zh (stownie: ... ),
na rachunek bankowy Zleceniobiorcy:
11 g 1] 1 1111 41 S P ;
w nastepujacy sposob:
w dwunastu réwnych transzach miesigcznych w wysokos$ci: ......oooiviiiiiiiiiiiiiiiiiieens
(stownie:........oovviiiiniiiiienn, ) kazda, ptatnych w kolejnych miesigcach poczawszy od stycznia
2025 r. w terminie do 25 dnia kazdego miesigca, a w miesigcu grudniu 2025 r. do 20 dnia miesigca;
. Za dzien przekazania dotacji uznaje si¢ dzien obcigzenia rachunku Zleceniodawcy.
. Zleceniobiorca o$wiadcza, ze jest jedynym posiadaczem wskazanego w ust. 1 rachunku
bankowego i zobowigzuje si¢ do utrzymania rachunku wskazanego w ust. 1 nie krocej niz do
dnia zaakceptowania przez Zleceniodawce sprawozdania koncowego, o ktérym mowa w § 9
ust. 3. W przypadku braku mozliwosci utrzymania rachunku, o ktérym mowa w ust. 1,
Zleceniobiorca zobowiazuje sie do niezwlocznego poinformowania Zleceniodawcy o nowym
rachunku i jego numerze.
. Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ do przekazania na realizacj¢ zadania:

1) innych $rodkéw finansowych w wysokosci ............... zl (stownie: ............);
2) wkladu osobowego 0 wartosei ......ooeevniiiiiiiiiinnn, zt (stownie: ............ )
3) wkiadu rzeczowego 0 wartosci ..........oiiiiiiiiiiin. zl (stownie: .
. Calkowity koszt zadania publicznego stanowi sume kwot dotacji i srodkow 0 ktorych mowa
w ust. 5, 1 wynosi facznie ..............e.ee. 2 0 2 (0. 1 ),

. Wysokosé srodkdw ze Zrodet, o ktorych mowa w ust. 4 pkt 1, oraz wartos¢ wkladu osobowego
oraz wkladu rzeczowego, o ktérych mowa w ust. 4 pkt 2 i 3, moze si¢ zmieniac, o ile nie
zmniejszy si¢ wartos¢ tych srodkow w stosunku do wydatkowanej kwoty dotacji.

. Naruszenie postanowien, o ktéorych mowa w ust. 3-6, uwaza si¢ za pobranie dotacji w
nadmiernej wysokosci.

§4
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§5
Dokonywanie przesuni¢é w zakresie ponoszonych wydatkéw
. Dopuszcza si¢ dokonywanie przesunig¢ pomiedzy poszczegdlnymi pozycjami kosztow
okreslonymi w kalkulacji przewidywanych kosztow o nie wigcej niz 3 % wartosci danej
pozycji kosztow.
- Naruszenie postanowienia, o ktérym mowa w ust. 1, uwaza si¢ za pobranie cze$ci dotacji w
nadmiernej wysokosci.

§6
Dokumentacja zwigzana z realizacja zadania publicznego
. Zleceniobiorca jest zobowigzany do prowadzenia wyodrebnionej dokumentacji finansowo-
ksiggowej i ewidencji ksiggowej zadania publicznego oraz jej opisywania zgodnie z zasadami
wynikajacymi z ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci, w sposob umozliwiajacy
identyfikacje poszczegdInych operacji ksiegowych.
. Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ do przechowywania dokumentacji, w tym dokumentacji
finansowo-ksiggowej, zwigzanej z realizacja zadania publicznego przez okres 5 lat, liczac od
poczatku roku nast¢pujacego po roku, w ktérym Zleceniobiorca realizowat zadanie publiczne.
- Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ do opisywania dokumentacji finansowo-ksiggowej zwigzanej z
realizacja zadania, dotyczacej zaréwno dotacji, jak i innych $rodkéw finansowych, zgodnie
z wymogami okreslonymi w art. 21 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci.
. Niedochowanie zobowigzania, o ktérym mowa w ust. 1 - 3, uznaje sie, w zaleznosci od zakresu
Jego naruszenia, za niezrealizowanie czgéci albo catosci zadania publicznego, chyba ze z
innych dowodéw wynika, Ze czg$¢ albo calo$¢ zadania zostata zrealizowana prawidlowo.

§7

Obowiazki i uprawnienia informacyjne
. Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ do umieszczania logo Zleceniodawcy i informacji, ze zadanie
publiczne jest finansowane ze $rodkow otrzymanych od Zleceniodawcy, na wszystkich
materialach, w szczegéInosci promocyjnych, informacyjnych, szkoleniowych i edukacyjnych,
dotyczgcych realizowanego zadania publicznego oraz zakupionych rzeczach, o ile ich
wielko$¢ i przeznaczenie tego nie uniemozliwia, proporcjonalnie do wielkosci innych
oznaczen, w sposob zapewniajacy jego dobrg widocznogé.
. Logo oraz tres¢ wymaganych informacji Zleceniodawca przekazuje Zleceniobiorcy.
. Zleceniobiorca upowaznia Zleceniodawcg do rozpowszechniania w dowolnej formie, w
prasie, radiu, telewizji, Internecie oraz innych publikacjach, nazwy oraz adresu
Zleceniobiorcy, przedmiotu i celu, na ktéry przyznano $rodki, informacji o wysokosci
przyznanych srodkdw oraz informacji o ztozeniu lub niezlozeniu sprawozdania z wykonania
zadania publicznego.
- Zleceniobiorca jest zobowigzany informowa¢é na biezaco, jednak nie pézniej niz w terminie
14 dni od daty zaistnienia zmian, w szczegdlnosci o:
1) zmianie adresu siedziby oraz adreséw i numeréw telefonéw o0séb upowaznionych do

reprezentacji,
2) ogloszeniu likwidacji lub wszczeciu postgpowania upadtosciowego.

§8
Kontrola zadania publicznego
- Zleceniodawca sprawuje kontrolg prawidlowosci wykonywania zadania publicznego przez
Zleceniobiorcg, w tym wydatkowania przekazanej dotacji oraz $rodkéw, o ktérych mowa w §
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3 ust. 4. Kontrola moze by¢ przeprowadzona w toku realizacji zadania publicznego oraz po
jego zakonczeniu do czasu ustania zobowigzania, o ktorym mowa w § 6 ust. 2.

. W ramach kontroli, o ktérej mowa w ust. 1, osoby upowaznione przez Zleceniodawce moga

bada¢ dokumenty i inne nosniki informacji, ktére maja lub mogg mie¢ znaczenie dla oceny
prawidiowosci wykonywania zadania publicznego, oraz zada¢ udzielenia ustnie lub na pismie
informacji dotyczacych wykonania zadania publicznego. Zleceniobiorca na zadanie
kontrolujacego zobowigzuje si¢ dostarczy¢ lub udostgpni¢ dokumenty i inne no$niki
informacji oraz udzieli¢ wyjasnien i informacji w terminie okre$lonym przez kontrolujacego.

. Prawo kontroli przystuguje osobom upowaznionym przez Zleceniodawce zaréwno

w siedzibie Zleceniobiorcy, jak i w miejscu realizacji zadania publicznego.

. Kontrola lub poszczegdlne jej czynnosci mogg by¢ przeprowadzane rowniez w siedzibie

Zleceniodawcy.

. O wynikach kontroli, o ktérej mowa w ust. 1, Zleceniodawca poinformuje Zleceniobiorce, a

w przypadku stwierdzenia nieprawidiowosci przekaze mu wnioski i zalecenia majgce na celu
ich usuniecie.

. Zleceniobiorca jest/sa zobowigzany w terminie nie diuzszym niz 14 dni od dnia otrzymania

wnioskow i zalecen, o ktérych mowa w ust. 5, do ich wykonania i powiadomienia o sposobie
ich wykonania Zleceniodawcy.

§9

Obowiazki sprawozdawcze Zleceniobiorcy

. Akceptacja sprawozdania i rozliczenie dotacji polega na weryfikacji przez Zleceniodawce

zatozonych w ofercie rezultatow i dziatan Zleceniobiorcy.

. Zleceniodawca moze wezwal Zleceniobiorc¢ do zlozenia sprawozdania czesciowego z

wykonywania zadania publicznego wedlug wzoru stanowigcego zalgcznik nr 5 do
rozporzadzenia Przewodniczacego Komitetu do spraw Pozytku Publicznego z dnia 24
pazdziernika 2018 r. w sprawie wzorow ofert i ramowych wzoréw uméw dotyczacych
realizacji zadan publicznych oraz wzoréw sprawozdan z wykonania tych zadan.
Zleceniobiorca jest zobowigzany do dostarczenia sprawozdania w terminie 30 dni od dnia
doreczenia wezwania.

. Zleceniobiorca sktada sprawozdanie koficowe z wykonania zadania publicznego sporzadzone

wedlug wzoru, o ktérym mowa w ust. 2, w terminie 30 dni od dnia zakoficzenia realizacji
zadania publicznego.

. Zleceniodawca ma prawo zadac, aby Zleceniobiorca, w wyznaczonym terminie, przedstawil

dodatkowe informacje, wyjasnienia oraz dowody do sprawozdan, o ktérych mowa w ust. 2—
3. Zadanie to jest wigzgce dla Zleceniobiorcy.

. W przypadku niezlozenia sprawozdarn, o ktérych mowa w ust. 2-3, w terminie Zleceniodawca

wzywa pisemnie Zleceniobiorc¢ do ich zlozenia w terminie 7 dni od dnia otrzymania
wezwania.

Niezastosowanie si¢ do wezwania, o ktérym mowa w ust. 2, skutkuje uznaniem dotacji za
wykorzystang niezgodnie z przeznaczeniem na zasadach, o ktérych mowa w ustawie z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

. Niezastosowanie si¢ do wezwania, o ktorym mowa w ust. 2, 4 lub 5, moze by¢ podstawa do

natychmiastowego rozwigzania umowy przez Zleceniodawce.

. Zlozenie sprawozdania koncowego przez Zleceniobiorce jest rownoznaczne z udzieleniem

Zleceniodawcy prawa do rozpowszechniania informacji w nim zawartych w sprawozdaniach,
materiatach informacyjnych i promocyjnych oraz innych dokumentach urzedowych.

. Zleceniobiorca do 10 dnia nastgpnego miesiaca kalendarzowego:

a. dokumentuje w systemie teleinformatycznym kart¢ pomocy oznaczajac  jej
.GOTOWOSC”, z wyjatkiem czesci obejmujgcej opini¢ osoby uprawnionej o
udzielonej pomocy, ,

b. przekazuje Zleceniodawcy o$wiadczenie, o ktérym mowa w art. 4 ust. 2 ustawy, w sposéb
uniemozliwiajgcy powigzanie go z karta pomocy, w szczegblnoSci po usunieciu
oznaczenia dnia zlozenia oSwiadczenia,

c. przekazuje Zleceniodawcy oswiadczenia, o ktorych mowa w art. 11 ust. 4 ustawy,

d. przekazuje Zleceniodawcy zbiorczg informacj¢ oznaczajac numer umowy, miesigca
ktorego dotycza informacje, Nr Punktu i miejscowosci lokalizacji punktu, ilo$é
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wprowadzonych kart pomocy czes¢ A do systemu teleinformatycznego oznaczajgc ich
gotowosc¢ i ilo$¢ zataczonych odwiadcezen.

e. przekazuje Zleceniodawcy liste obecnosci na dyzurach,

. przekazuje Zleceniodawcy potwierdzenia wypelnienia obowigzku informacyjnego RODO,
zgodnie z § 16 ust. 2 umowy (pisemne potwierdzenia korzystajagcych o zapoznaniu z
klauzulg informacyjng).

10. Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ ponadto do dokumentowania udzielanej nieodplatnej pomocy
prawnej lub swiadczenia nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego zgodnie z ustaws, przy
wykorzystaniu systemu teleinformatycznego.

§ 10
Zwrot $rodkéw finansowych
. Przyznane $rodki finansowe dotacji okreslone w § 3 ust. 1 oraz uzyskane w zwiazku z
realizacjg zadania przychody, w tym odsetki bankowe od przekazanej dotacji, Zleceniobiorca
jest zobowigzany wykorzysta¢ w terminie 14 dni od dnia zakonczenia realizacji zadania
publicznego' nie pézniej jednak niz do dnia 31 grudnia kaidego roku, w ktorym jest
realizowane zadanie publiczne.
2. Niewykorzystang kwot¢ dotacji przyznang na dany rok budzetowy Zleceniobiorca jest
zobowigzany zwrdci¢ odpowiednio do dnia 31 stycznia nastepnego roku kalendarzowego lub
w przypadku gdy termin wykorzystania dotacji jest krotszy niz rok budzetowy, w terminie 15
dni od dnia zakonczenia realizacji zadania publicznego, o ktérym mowa w § 2 ust. 1.
3. Niewykorzystana kwota dotacji podlega zwrotowi na rachunek bankowy Zleceniodawcy o numerze
4. Odsetki od niewykorzystanej kwoty dotacji zwréconej po terminie, o ktorym mowa w ust. 2,
podlegaja zwrotowi w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych na rachunek
bankowy Zleceniodawcy o numerze ..................... Odsetki nalicza sig, poczawszy od dnia
nastgpujgcego po dniu, w ktérym uptynal termin zwrotu niewykorzystanej kwoty dotacji.
5. Niewykorzystane przychody i odsetki bankowe od przyznanej dotacji podlegaja zwrotowi na
zasadach okreslonych w ust. 2—4.
6. Kwota dotacji:
1) wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem,
2) pobrana nienaleznie lub w nadmiernej wysokos$ci
- podlega zwrotowi wraz z odsetkami w wysoko$ci okreélonej jak dla zaleglosci
podatkowych, na zasadach okre$lonych w przepisach o finansach publicznych.

§11
Rozwiazanie umowy za porozumieniem Stron

1. Umowa moze by¢ rozwigzana na mocy porozumienia Stron w przypadku wystgpienia
okolicznosci, za ktére Strony nie ponosza odpowiedzialno$ci, w tym w przypadku sily
wyzszej w rozumieniu ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny, ktore
uniemozliwiaja wykonanie umowy.

2. W przypadku rozwigzania umowy w trybie okre$lonym w ust. 1 skutki finansowe i obowiazek
zwrotu srodkow finansowych Strony okre$la w protokole.

§12
Odstapienie od umowy przez Zleceniobiorcg
1. W przypadku uprawdopodobnienia wystgpienia okolicznosci uniemozliwiajacych wykonanie
niniejszej umowy Zleceniobiorca moze odstapi¢ od umowy, sktadajac stosowne oswiadczenie
na pismie nie pozniej niz do dnia przekazania dotacji, z zastrzezeniem ust. 2.
2. Zleceniobiorca moze odstgpi¢ od umowy, nie pdzniej jednak niz do dnia przekazania dotacji,
jezeli Zleceniodawca nie przekaze dotacji w terminie okre§lonym w umowie.

§13
Rozwigzanie umowy przez Zleceniodawce
1. Umowa moze by¢ rozwigzana przez Zleceniodawce ze skutkiem natychmiastowym
w przypadku:
1) wykorzystywania udzielonej dotacji niezgodnie z przeznaczeniem lub pobrania
w nadmiernej wysokosci lub nienaleznie, tj. bez podstawy prawnej;



2) nieterminowego oraz nienalezytego wykonywania umowy, w szczegdlnosci zmniejszenia
zakresu rzeczowego realizowanego zadania publicznego;

3) przekazania przez Zleceniobiorce czesci lub calo$ci dotacji osobie trzeciej w sposob
niezgodny z niniejsza umowa,

4) nieprzedlozenia przez Zleceniobiorcg sprawozdania z wykonania zadania publicznego w
terminie okreslonym i na zasadach okreslonych w niniejszej umowie;

5) odmowy poddania si¢ przez Zleceniobiorce kontroli albo niedoprowadzenia przez
Zleceniobiorce w terminie okreslonym przez Zleceniodawce do usunigcia stwierdzonych
nieprawidlowosci:

6) stwierdzenia, ze oferta na realizacj¢ zadania publicznego byta niewazna lub zostala ztozona
przez osoby do tego nieuprawnione.

7) dopuszczenia do $wiadczenia w Punkcie nieodptatnej pomocy prawnej, nieoptatnego poradnictwa
obywatelskiego lub prowadzenia mediacji przez osoby nieuprawnione,

8) zaprzestania spelniania przez Zleceniobiorce warunku, o ktérym mowa w art. 11 ust. 3, ust. 3a,
ust. 6 ustawy.

. Zleceniodawca, rozwiazujac umowe, okresli kwote dotacji podlegajgca zwrotowi w wyniku

stwierdzenia okolicznosci, o ktorych mowa w ust. 1, wraz z odsetkami w wysokosci

okreslonej jak dla zaleglosci podatkowych, naliczanymi od dnia przekazania dotacji, termin
jej zwrotu oraz nazwe i numer rachunku bankowego, na ktory nalezy dokona¢ wplaty.

§14

Zakaz zbywania rzeczy zakupionych za $rodki pochodzace z dotacji

. Zleceniobiorca zobowiagzuje sie¢ do niezbywania zwigzanych z realizacja zadania rzeczy
zakupionych na swojg rzecz za srodki pochodzace z dotacji przez okres 5 lat od dnia
dokonania ich zakupu.

. Z waznych przyczyn Zleceniodawca moze wyrazi¢ zgodg na zbycie rzeczy przed uptywem
terminu, o ktorym mowa w ust. 1, pod warunkiem Zze Zleceniobiorca zobowigze sig
przeznaczy¢ $rodki pozyskane ze zbycia rzeczy na realizacjg¢ celow statutowych.

§15
Forma pisemna o$wiadczen
. Wszelkie zmiany, uzupelnienia i o$wiadczenia skladane w zwigzku z niniejsza umowa
wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci i moga by¢ dokonywane w zakresie
niewplywajacym na zmiang kryteriéw wyboru oferty Zleceniobiorcy.
. Wszelkie watpliwosci zwigzane z realizacja niniejszej umowy beda wyjasniane w formie
pisemnej lub za pomoca $rodkéw komunikacji elektroniczne;j.

§ 16
Odpowiedzialnos¢ wobec 0sob trzecich
. Zleceniobiorca ponosi wytaczna odpowiedzialnos¢ wobec osob trzecich za szkody powstale
w zwigzku z realizacjg zadania publicznego.
. W zakresie zwigzanym z realizacja zadania publicznego, w tym z gromadzeniem,
przetwarzaniem i przekazywaniem danych osobowych, a takze wprowadzaniem ich do
systemOow informatycznych, Zleceniobiorca postepuje zgodnie =z postanowieniami
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).

§17

Postanowienia koncowe

. W odniesieniu do niniejszej umowy maja zastosowanie przepisy prawa powszechnie
obowiazujgcego, w szczegdlnosci przepisy ustawy z dnia 5 sierpnia 2015r. o nieodptatnej pomocy
prawnej, nieodplatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej, ustawy o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie, ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych, ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci, ustawy z dnia 11 wrzesnia
2019 r— Prawo zamodwien publicznych oraz ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o
odpowiedzialno$ci za naruszenie dyscypliny finansow publicznych.



2. W zakresie nieuregulowanym umowg stosuje si¢ odpowiednio przepisy ustawy z dnia 23
kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny.

§ 18
Klauzula informacyjna RODO
Na podstawie art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej: RODO)
Zleceniodawca informuje Zleceniobiorcg oraz osoby dziatajace w jego imieniu o tym, Ze:

1. Administratorem danych osobowych Zleceniobiorcy przekazywanych Zleceniodawcy na mocy
niniejszej umowy jest Starosta Gdanski w Pruszczu Gdanskim. Obstuge organu zapewnia
Starostwo Powiatowe w Pruszczu Gdanskim, ul. Wojska Polskiego 16, 83-000 Pruszcz
Gdanski. tel. 58 773 12 12, sekretariat@powiat-gdanski.pl

2. Administrator wyznaczyl Inspektora Ochrony Danych, z ktérym moga si¢ Panstwo
skontaktowa¢ pod adresem e-mail iod@powiat-gdanski.pl.

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu wykonania niniejszej umowy — na
podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO oraz ewentualnie w celach wynikajacych z prawnie
uzasadnionych intereséw realizowanych przez Administratora - art. 6 ust. 1 lit. f RODO.

4. Odbiorcg Pani/Pana danych osobowych mogg byé w szczegélnosci: Minister
Sprawiedliwosci, Wojewoda Pomorski, Poczta Polska S.A., bank obstugujacy jednostke,
podmioty $wiadczace dla Administratora ustugi: kurierskie, informatyczne, prawne i inne
podobne ustugi wsparcia, organy publiczne i sady celem wykonania obowigzkéw cigzacych na
Administratorze (w szczegolnosci urzgdy skarbowe, ZUS, organy kontroli, komornicy), a takze
Biuro Informacji Gospodarczych BIG InfoMonitor w Warszawie oraz podmioty realizujace
prawo dostepu do informacji publicznej zgodnie z ustawa.

5. Administrator nie zamierza przekazywaé¢ danych osobowych do panstwa trzeciego lub
organizacji migdzynarodowe;j.

6. Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane w okresie obowigzywania umowy, a takze przez
czas niezbedny do realizacji lub ochrony przed roszczeniami z nig zwigzanymi (co do zasady 6
lat), z uwzglednieniem przepisdéw o archiwizacji obowigzujacych jednostke.

7. Posiada Pani/Pan prawo dostgpu do tresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania,
usunigcia, ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo wniesienia
sprzeciwu odnos$nie przetwarzania Pani/Pana danych osobowych w przypadkach wskazanych
w RODO.

8. Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego: Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie danych
osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO.

9. Podanie przez Pana/Panig danych osobowych jest wymogiem zawarcia umowy, lub podjecia
dziatain przed zawarciem umowy. Niepodanie danych uniemozliwi zawarcie przez strony
umowy.

10. Pani/Pana dane nie beda przetwarzane w sposob zautomatyzowany w tym réwniez w formie
profilowania.

§19
Ewentualne spory powstale w zwigzku z zawarciem i wykonywaniem niniejszej umowy Strony
beda si¢ staraly rozstrzygaé polubownie. W przypadku braku porozumienia spér zostanie
poddany pod rozstrzygnigcie sadu powszechnego wlasciwego ze wzgledu na siedzibe
Zleceniodawcy.

§ 20
Niniejsza umowa zostata sporzadzona w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, z tego jeden
egzemplarz dla Zleceniobiorcy i dwa dla Zleceniodawcy.

Zleceniobiorca: Zleceniodawca:
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ZALACZNIKI:

I. Oferta realizacji zadania publicznego.
2. Kopia aktualnego wyciagu z wlasciwego rejestru lub ewidencji* / pobrany samodzielnie wydruk komputerowy

aktualnych informacji o podmiocie wpisanym do Krajowego Rejestru Sadowego™.
3. Wykaz 0s6b udziclajacych nicodplatnej pomocy prawnej/$wiadczacych nieodplatne poradnictwo obywatelskie.

POUCZENIE
Zaznaczenie ,.*", np.: .rejestrze* / ewidencji*”, oznacza, ze nalezy skresli¢ niewlasciwa odpowiedz i pozostawic

prawidlowa. Przyklad: .rejestrze* /-ewidenej*".

Konstruujac umowe na podstawie niniejszego wzoru, nalezy stosowac¢ si¢ do wskazan zawartych w przypisach

odnoszacych si¢ do poszczegdlnych postanowien.
Umowa ma charakter ramowy. Oznacza to, ze mozna ja zmieniaé, w tym uzupelnia¢, o ile te zmiany nic wplywajg

na zmiang znaczenia istotnych postanowien umowy.
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