ZARZADZENIE NR 86/2024
STAROSTY POWIATU GDANSKIEGO
z dnia 24 wrzesnia 2024 r.

W sprawie zmiany zarzadzenia w sprawie wprowadzenia w Starostwie
Powiatowym w Pruszczu Gdanskim zasad obiegu korespondencji
przy wykorzystaniu Elektronicznego Zarzadzania Dokumentacjg (EZD) jako
narzedzia podstawowego do wykonywania czynnosci kancelaryjnych i ich
dokumentowania oraz okreslenia katalogu klas z wykazu akt stanowiacych
wyjatki od podstawowego sposobu postepowania z dokumentacja

Na podstawie art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym (Dz.U. z 2024 r. poz. 107) oraz § 39 ust. 2 rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazow akt oraz w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwoéw
zakfadowych (Dz.U. z 2011 r., Nr 14, poz. 67 z pdzn. zm.)

zarzadza sie, co nastepuje:

§1

W Zarzadzeniu nr 109/2023 Starosty Powiatu Gdanskiego z dnia 29 grudnia 2023 r.
w sprawie wprowadzenia w Starostwie Powiatowym w Pruszczu Gdanskim zasad
obiegu korespondencji przy wykorzystaniu Elektronicznego Zarzgdzania
Dokumentacjg (EZD) jako narzedzia podstawowego do wykonywania czynnosci
kancelaryjnych i ich dokumentowania oraz okreslenia katalogu klas z wykazu akt

stanowigcych wyjatki od podstawowego sposobu postepowania z dokumentacjg
wprowadza si¢ nastepujgce zmiany:

1) w zatgczniku nr 1 do ww. zarzadzenia:
1)  § 4 ust. 7 otrzymuje brzmienie:
,Rejestracji w systemie EZD nie podlegaja:
a) publikacje (gazety, ksiazki, afisze, czasopisma, ogtoszenia, itp.),
b) zaproszenia, podziekowania, zyczenia, oferty szkoleniowe, handlowe, itp.,
c) zwrotne potwierdzenia odbioru, na ktérych przystawia sie date wptywu do

Urzedu, zwrotki sg skanowane przez pracownika merytorycznego
w Wydziale i dotagczane do akt sprawy,

d) sprawy pracownicze, ktére trafiajg do Biura kadr,
e) sprawy dotyczgce zgtoszen naruszen prawa, ktére nalezy przekazaé
bezposrednio do oséb upowaznionych przez Staroste,
f) inne niemajgce cech dokumentu.”;
2) w§4ust 9po lit. e dodaje sie lit. f w brzmieniu:
»f) stanowi korespondencje dotyczgcy zgtoszen naruszen prawa oznaczong
klauzulg ,sygnalista”.”;

2) w zatgczniku nr 2 do ww. zarzgdzenia w tabeli po symbolu klasyfikacyjnym 236
dodaje sie wiersz w brzmieniu:



Symbole Hasto Kategoria Sposoéb
klasyfikacyjne |klasyfikacyjne/Komoérka archiwalna | prowadzenia
I IV |Hasto klasyfikacyjne
»237 Ochrona os6b zgtaszajgcych B*) tradycyjnie”
naruszenia prawa

§2

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem 25 wrze$nia 2024 r.

STAROSTA

—~
Jarostaw Kafnath




