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ZAPYTANIE OFERTOWE
Nr sprawy 28.Q42:.4.2.2007 DO

Zamawiajacy: Powiat Gdanski z siedzibg w Pruszczu Gdariskim przy ul. Wojska Polskiego 16,

83-000 Pruszcz Gdanski reprezentowany przez Zarzad Powiatu Gdariskiego
zaprasza do ztozenia oferty na:

1. Przedmiot zaméwienia: (CPV 80570000-0; 85312320-8)

Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie ustug z zakresu poradnictwa zawodowego.

Szczegotowy opis zamowienia:

Wykonawca zapewni wykonanie ustug w nastepujacym zakresie:

Indywidualne doradztwo/konsultacje przeprowadzone przez doradce zawodowego
z uczestnikami w zakresie ksztattowania/nabywania istotnych kompetencji w poszukiwaniu
zatrudnienia (min. 45 oséb po 4 godziny zegarowe i 4 grupy po 1 godzinie zegarowej dla
Powiatu Gdariskiego oraz min. 10 os6éb po 4 godziny zegarowe oraz 1 grupa/l1 godzina
zegarowa dla Gminy Przywidz — Partnera projektu)

W czasie spotkan uczestnik powinien pozna¢ potencjat i nowe mozliwosci co do swojej
przysztej aktywnoéci zawodowej. Doradca zawodowy wraz z uczestnikiem przeprowadzi
analize predyspozycji uczestnika projektu, dokona réwniez analizy potrzeb lokalnego rynku
pracy pod katem uczestnika.

Stworzenie przez doradce zawodowego w ramach indywidualnych konsultacji -
Indywidualnego Planu Dziatania dla kazdego uczestnika projektu, w tym badanie
predyspozycji i preferencji zawodowych oraz poziomu kompetencji. W ramach konsultacji
odbedzie si¢ badanie predyspozycji i preferencji zawodowych z wykorzystaniem np. WOPZ —
Wieloaspektowej Oceny Preferencji Zawodowych oraz poziomu kompetencji z
wykorzystaniem Kwestionariusza Istotnych Kompetencji w Poszukiwaniu Zatrudnienia
(produkty finalne projektéw innowacyjnych testujgcych pozytywnie zwalidowane w latach
2007-2013 lub innych réwnowaznych narzedzi diagnostycznych);

Doradca zawodowy w trakcie doradztwa/konsultacji z uczestnikiem projektu stworzy
indywidualny plan dziatania, wyznaczy cele w zakresie: ksztatcenia, kurséw, nowych
umiejetnosci, okresli mocne i stabe strony uczestnika, okresli jego preferencje i predyspozycje
zawodowe, uksztattuje pewnosc¢ siebie, przygotuje do rozmowy kwalifikacyjnej, nauczy sztuki
autoprezentacji, aktywnego poszukiwania pracy oraz poruszania sie po rynku pracy.
Wykonawca zobowigzuje sie do prowadzenia dziatari informacyjnych i promocyjnych
kierowanych do uczestnikéw poprzez umieszczenie obowigzujgcych  logotypow
na wszystkich dokumentach dotyczacych projektu, w tym materiatach informacyjnych,
dotyczacych ustugi oraz informowania uczestnikdw ze projekt jest wspétfinansowany przez
Unig Europejska ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego
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Programu Operacyjnego Wojewédztwa Pomorskiego na lata 2014-2020. Nalezy to zrobic
stosujac odpowiednie logotypy i informacje. Zamawiajacy udostgpni Wykonawcy wzory
obowiazujacych logotypéw, a Wykonawca we wiasnym zakresie zapewni wydruk w/w
oznaczen.

Dodatkowe informacje:

Zajecia odbywac sie bedg w siedzibie Zamawiajacego, w godzinach pracy urzedu tj. od
poniedziatku do pigtku w godzinach 7:30 — 15:30, z wyjatkiem srody: 8:00 do 16:00 oraz

w siedzibie Partnera w godzinach 8:00 — 15:00.
e Zadanie realizowane bedzie w oparciu o umowe cywilno-prawng.

Doradca zawodowy dokumentuje informacje dotyczace prowadzonego procesu doradczego dla

kazdej osoby co najmniej w ponizszym zakresie:

e Indywidualny Plan Dziatania dla kazdego uczestnika projektu;

e imie i nazwisko uczestnika projektu;

e adres zamieszkania, numer telefonu i adres poczty elektronicznej, jezeli osoba go posiada;

e status zawodowy przed przystapieniem do projektu;

e poziom wyksztatcenia oraz zawod wyuczony;

e staz pracy, wykonywane zawody lub specjalnosci, ostatnio zajmowane stanowisko pracy;

e okres pozostawania bez pracy;

e zainteresowania, predyspozycje i kompetencje;

e uwarunkowania zdrowotne, spoteczne i ekonomiczne;

e problem zawodowy;

o daty kolejnych rozméw doradczych w ramach procesu doradczego, zagadnienia omawiane
podczas spotkan, przedstawiane propozycje rozwigzan oraz podejmowane dziatania i ich
rezultaty;

e wynik procesu doradczego, dotyczacy sposobu rozwigzania problemu zawodowego;

e zalecenia dotyczace dalszego postepowania;

e podpis uczestnika projektu pod dokumentacjy poswiadczajagcy  uczestnictwo
w spotkaniu.

W ramach realizacji zajeé, prowadzacy zobowigzani sg w szczegoélnosci do:

1.

Przeprowadzenie zaje¢ dla wskazanych uczestnikow zgodnie z ustalonym programem
i harmonogramem.

Whypetnianie kart pracy po kazdych zajeciach.

Prowadzenie list obecnosci.

Prowadzenia poprawnej dokumentacji $wiadczenia ustugi i terminowego przekazywania jej
zamawiajgcemu.

Wykonywania dodatkowych czynnoéci administracyjnych zwigzanych z prowadzeniem zaje¢, w
tym: rozprowadzania wsrdd Uczestnikow materiatéw przekazanych przez zamawiajgcego,
zbierania od Uczestnikdbw dokumentéw uprawniajacych do uczestnictwa w zajgciach
(zaéwiadczen i/lub oéwiadczen), oznaczenia materiatéw szkoleniowych, zgodnie z wymaganiami

zamawiajacego, oznaczania materiatéw dydaktycznych zgodnie z zasadami wskazanymi przez
zamawiajacego.
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2. Termin realizacji zamoéwienia:

Od dnia podpisania umowy do czerwca 2018 w uzgodnionych z Zamawiajgcym
i uczestnikami/uczestniczkami terminach.

3. Miejsce lub sposéb uzyskania informacji_oraz dodatkowej dokumentacji okreélajacej

szczegoétowe warunki udziatu w_postepowaniu_o udzielenie zaméwienia: Starostwo
Powiatowe w Pruszczu Gdanskim, ul. Wojska Polskiego 16, pokdj nr 122 Tel. (058) 773 12 20,
660-758-679

4. Kryteria wyboru oferty:
cena — 100%

Kryterium cenowe bedzie wyliczane wg nastepujgcego wzoru:

Cena najnizsza sposrdd waznych ofert
Liczba punktow = x 100
Cena badanej oferty

Kryteria jakosciowe zamowienia:

Osoba sktadajaca oferte powinna posiadacé:

1. ukonczone studia (licencjackie/magisterskie) na kierunku: psychologia, socjologia,
pedagogika, doradztwo zawodowe lub studia podyplomowe dotyczace problematyki
rynku pracy (np. zawodoznawstwo) badz doradztwa zawodowego;

2. pozadane kursy uzupeiniajgce z zakresu doradztwa zawodowego potwierdzone
certyfikatami (zaswiadczeniami) lub kursy uzupetniajgce z zakresu doradztwa
zawodowego;

3. doswiadczenie w  prowadzeniu zaje¢ doradczych w ramach  projektéw
wspotfinansowanych ze $rodkéw unijnych;

4. co najmniej 4-letni staz pracy jako doradca zawodowy, poswiadczony odpowiednimi
dokumentami;

5. umiejetnosci trenerskie zdobyte w toku dziatalnoéci zawodowe;j.

Z postgpowania wykluczeniu podlegajg wykonawcy bedacy osobami fizycznymi, ktérzy sami siebie
wskazujg jako osobe doradcy, jesli ich taczne zaangazowanie zawodowe w realizacje wszystkich
projektow finansowanych z funduszy strukturalnych i Funduszu Spdjnoéci oraz dziatar finansowanych
z innych Zrédet, w tym $rodkéw wiasnych beneficjenta i innych podmiotéw, uniemozliwia realizacje
zadan przewidzianych przedmiotem zamdwienia, albo przekracza 276 godzin miesiecznie.

Zamawiajacy dokona wyboru oferty Wykonawcy, w oparciu o cene 100%, pod warunkiem
spetnienia kryteriéw formalnych i dostarczenia wymaganych dokumentéw.

Oferty, ktérych zaoferowana cena przewyisza kwote, ktéra Zamawiajacy zamierza przeznaczyé
na realizacje zamowienia podlegajg wykluczeniu.

Zamawiajacy zastrzega sobie moiliwos¢ skorzystania z ustug innych oferentéw, przedstawiajacych
poréwnywalne oferty, w przypadku niemoinosci przeprowadzenia zajeé w pozgdanym przez
Zamawiajacego terminie.
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Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé sktadania ofert czesciowych w podziale na ustugi Swiadczone na
rzecz Beneficjenta Powiatu Gdanskiego oraz Partnera Projektu — Gminy Przywidz.

5.

Wykaz oéwiadczen i dokumentéw niezbednych do potwierdzenia spetnienia warunkow

udziatu w postepowaniu:

e Dokument poswiadczajacy ukoniczone studia,

e Dokumenty po$wiadczajace ukoriczone kursy uzupetniajace (certyfikaty/zaswiadczenia),

e CV ze szczeg6lnym uwzglednieniem trenerskiej dziatalnosci zawodowej, w tym prowadzenie
zaje¢ w ramach projektéw wspotfinansowanych ze srodkéw UE;

e Referencje/dokumenty potwierdzajace co najmniej czteroletni staz pracy jako doradca
zawodowy,

e Referencje/dokumenty potwierdzajace umiejetnoéci trenerskie w toku dziatalnosci
zawodowe],

e Oferta cenowa (kwota brutto z narzutami) za godzine zegarowa zaje¢ — wzor stanowi
Zatgcznik nr 1.

e Ojdwiadczenie dot. zaangazowania zawodowego — zatgcznik nr 2.

6. Z Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana, Zamawiajacy podpisze umowe

na warunkach okre$lonych we wzorze umowy, stanowigcym zatgcznik Nr 3 do niniejszego

zapytania ofertowego. W czesci dotyczacej $wiadczenia ustug dla Partnera — umowa zostanie
podpisana z Gming Przywidz.

7. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, sposobu oraz formy

jego wniesienia (jezeli jest wymagany): nie wymagane.
8. Warunki gwarancji: nie dotyczy.

9. Sposdb przygotowania oferty:

wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte,

oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, w formie pisemnej, recznie, na maszynie lub
komputerze, nieécieralnym atramentem, wedfug wzoru stanowigcego zatacznik
do niniejszego zapytania ofertowego,

kopie dokumentéw powinny byé przez Wykonawce poswiadczone za zgodnosc
z oryginatem,

dokumenty, ktére wymagane s3 jako wzory dokumentéw nalezy sporzadzic
wg zafaczonych wzoréw z podaniem wszystkich wymienionych w nich danych,

w przypadku, gdy upowaznienie do reprezentowania dostawcy osoby, ktéra podpisata
oferte, nie wynika z wtasciwego wypisu z rejestru sadowego lub wpisu do ewidencji
dziatalnoéci gospodarczej, oferta powinna zawiera¢ réwniez dokument potwierdzajgcy
to upowaznienie, np. odpowiednie petnomocnictwo, umowa spotki cywilnej, itp.
wskazane jest, aby wszystkie strony oferty zawierajace tres¢ byty podpisane przez
osobe wymieniong w formularzu ofertowym,

wszystkie miejsca w dokumentach oferty, w ktérych dostawca po napisaniu naniést
zmiany, winny by¢ réwniez podpisane przez osobe, o ktérej mowa powyzej,
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10.

11
12.

1.

4,

wskazane jest, aby opakowanie zewnetrzne byto zaadresowane wg nastepujacego
wzoru:
Starostwo Powiatowe w Pruszczu Gdanskim
ul. Wojska Polskiego 16; 83-000 Pruszcz Gdanski
Oferta na: ustugi doradztwa zawodowego dla uczestnikéw projektu ,Mieszkarcy
Powiatu Gdanskiego aktywni zawodowo”.
Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany w zftozonej ofercie lub jg wycofaé, pod
warunkiem, ze uczyni to przed terminem sktadania ofert i wymaga to formy pisemnej,
zmiany dotyczace tresci oferty powinny by¢ przygotowane, opakowane i zaadresowane
w ten sam sposéb, co oferta; dodatkowo opakowanie, w ktoérym jest przekazywana
zmieniona oferta nalezy opatrzy¢ napisem ZMIANA,
powiadomienie o wycofaniu oferty powinno by¢ opakowane i zaadresowane w ten sam
sposob, co oferta; dodatkowo opakowanie, w ktorym jest przekazywane to
powiadomienie nalezy opatrzy¢ napisem WYCOFANIE.
Miejsce i termin ztozenia ofert:.

Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 24.11.2017 roku, do godziny 12% w Sekretariacie
Zamawiajacego w Starostwie Powiatowym w Pruszczu Gdanskim, ul. Wojska Polskiego
16, 83-000 Pruszcz Gdanski, (pok.101 ).

(oferty ktére nie zostanq zfozone do dnia 24.11.2017r. do godz. 12%° nie bedq
rozpatrywane).

Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ modyfikowania zakresu zadan.

Pozostate wymagania wobec wykonawcy

Rzetelna i terminowa, zgodna z wymogami projektowymi realizacja przedmiotu umowy,
w tym prowadzenie dokumentacji, sporzadzania sprawozdan, prowadzenia list obecnosci,
przeprowadzania ankiet, z uwzglednieniem dodatkowych wymagan zgtaszanych podczas zajec
dotyczacych indywidualnych potrzeb uczestnika,

Niezwtoczne przekazywanie w formie telefonicznej lub e-mail informacji o kazdym uczestniku,
ktéry opuszcza spotkania lub posiada innego rodzaju zalegtosci.

Pozostawanie w okresie realizacji przedmiotu zapytania ofertowego w petnej dyspozycyjnosci

Zamawiajgcego rozumiane jako:

e realizacja przedmiotu zamodwienia w miejscu i czasie Sciéle okreslonym przez
Zamawiajgcego, w oparciu o przedstawiany na biezagco przez Zamawiajgcego
harmonogram, uaktualniany w odniesieniu do mozliwosci i potrzeb Uczestnikdw
Projektu;

e akceptacja organizacji zajeC w godzinach 8-16 we wskazanych przez Zamawiajacego
miejscach, bez mozliwosci ich zmiany (petna dyspozycyjnosc);

Wymagana dyspozycyjnos¢ podyktowana jest dostosowaniem wsparcia w projekcie
do potrzeb i mozliwosci Uczestnikéw Projektu, zabezpieczeniem prawidtowej realizacji
projektu oraz zapewnieniem zgodnosci dziatart z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkdow.

Prawidtowa i efektywna realizacja powierzonych zadan w okresie trwania umowy.

5

Projekt wspolfinansowany z Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewo6dztwa Pomorskiego na lata 2014-2020



5. Systematyczne i terminowe przekazywanie dokumentacji, w tym oryginatéw list obecnosci,
dziennikdw i innych dokumentow zwigzanych z realizacjg szkolen wraz z wystawieniem
faktury VAT/rachunku zgodnie z umowa.

6. Informowanie uczestnikéw o wspotfinansowaniu ze srodkéw Unii Europejskie;.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ przesunigcia terminu realizacji zamowienia badZ
wczesniejszego zakonczenia zamowienia.

Z tytutu odrzucenia oferty Wykonawcom nie przystuguja zadne roszczenia wobec Zamawiajgcego.
Decyzja Zamawiajgcego o odrzuceniu oferty jest decyzjg ostateczng.
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