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ZAPYTANIE OFERTOWE

Nr sprawy S%..042.4.6. 2007 . D

Zamawiajacy: Powiat Gdanski z siedziba w Pruszczu Gdanskim przy ul. Wojska Polskiego 16
reprezentowany przez Zarzad Powiatu Gdanskiego

(nazwa zamawiajacego)

Powiat Gdariski realizujac w partnerstwie z Gming Przywidz projekt pn. ,, Mieszkarcy Powiatu
Gdariskiego aktywni zawodowo” wspétfinansowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu

Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewédztwa Pomorskiego na lata
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2014-2020, Dziatanie 5.2., Poddziatanie 5.2.1 — Aktywizacja zawodowa oséb pozostajacych bez
pracy — mechanizm ZIT
zaprasza do ztozenia oferty cenowej z uwzglednieniem ponizszych wymagan:

Przedmiot zaméwienia (CPV 85121270-6):

* Indywidualne i grupowe doradztwo/konsultacje przeprowadzone przez psychologa
z uczestnikami projektu w zakresie ksztattowania/nabywania istotnych kompetencji
w poszukiwaniu zatrudnienia (min.45 os6b po 2 godziny zegarowe i 4 grupy po 1 godzinie
zegarowej dla Powiatu Gdanskiego oraz min. 10 os6b po 2 godziny zegarowe i 1 grupa/1
godzina zegarowa dla Gminy Przywidz — Partnera projektu).
Szczegbtowy opis zamowienia:

Tematyka doradztwa/konsultacji przeprowadzanych przez psychologa powinna obejmowac:

ksztattowanie umiejetnosci osobistych, automotywacje, efektywno$¢ osobistg i zawodowa,

podejmowanie decyzji, zarzadzanie soba, autoprezentacje i ksztattowanie wtasnego

wizerunku, umiejetnosci komunikacyjne i umiejetnosci zarzadzania wasnym czasem.
Dodatkowe informacje:

* Zajgcia odbywac sie bedg w siedzibie Zamawiajacego, w godzinach pracy urzedu tj. od
poniedziatku do pigtku w godzinach 7:30 do 15:30, z wyjatkiem $rody: 8:00 — 16:00, oraz
w siedzibie Partnera w godzinach 8:00 — 15:00.

¢ Zadanie realizowane bedzie w oparciu o umowe cywilno-prawna.

Psycholog udokumentuje ustuge co najmniej w ponizszym zakresie:

e Imie i nazwisko uczestnika projektu;

e Adres zamieszkania, numer telefonu i adres poczty elektronicznej, jezeli uczestnik go posiada;
e Status zawodowy przed przystapieniem do projektu;
® Poziom wyksztatcenia oraz zawod wyuczony;
e Staz pracy, wykonywane zawody lub specjalnoéci, ostatnio zajmowane stanowisko pracy;
e Okres pozostawania bez pracy;
e Zainteresowania, predyspozycje i kompetencje;
e Uwarunkowania zdrowotne, spoteczne i ekonomiczne;
e Problem zawodowy;
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e Daty kolejnych rozméw w ramach procesu doradczego, przedstawiane propozycje rozwigzan
oraz podejmowane dziatania i ich rezultaty;
e Opinia na temat uczestnika projektu (diagnoza) sporzadzona w oparciu o wywiad
psychologiczny, testy i narzedzia psychologiczne;
e Wskazowki do podejmowania kolejnych dziatan wspierajgcych klienta w projekcie;
e Listy obecnosci/podpis uczestnika projektu pod dokumentacjg, po$wiadczajacy uczestnictwo
w spotkaniu.
2. Termin realizacji zamodwienia:
e Od dnia podpisania umowy do czerwca 2018, w uzgodnionych z Zamawiajgcym
i uczestnikami/uczestniczkami terminach.
3. Miejsce lub sposéb uzyskania informacji oraz dodatkowej dokumentacji okreslajgcej
szczeg6towe warunki udziatu w postepowaniu o udzielenie zamowienia: Starostwo Powiatowe
w Pruszczu Gdariskim, ul. Wojska Polskiego 16, pokéj nr 122 Tel. (058) 773 12 20, 660-758-679
4. Kryteria wyboru ofert:
cena - 100%

Kryterium cenowe bedzie wyliczane wg nastepujgcego wzoru:

Cena najnizsza sposrod waznych ofert
Liczba punktow = x 100
Cena badanej oferty

Kryteria jakosciowe zamdéwienia:

Osoba sktadajgca oferte powinna posiadac:

e Woyksztatcenie psychologiczne

e Doséwiadczenie zwiazane z diagnostykg psychologiczng osob nalezgcych do grupy docelowej
projektu  tj. osoby pozostajgce bez pracy w  tym, znajdujgce  sig
w szczegolnej sytuacji na rynku pracy: osoby powyiej 50 roku zycia, kobiety, osoby
niepetnosprawne, dtugotrwale bezrobotne oraz osoby o niskich kwalifikacjach.

e Min. 4-letnie doswiadczenie w pracy jako psycholog

e Doswiadczenie w realizacji zdan w ramach projektéw  wspétfinansowanych
ze srodkéw unijnych,

e Doswiadczenie zwigzane z doradztwem zawodowym, coachingiem lub rekrutacjg

e Umiejetno$¢ ustalenia problemu zawodowego uczestnika projektu/klienta

e Umiejetnos¢ okredlenia potencjatu  zawodowego uczestnika projektu, gtownie
w obszarze predyspozycji osobowosciowych a takze: motywacji, uzdolnien
i zainteresowan, potrzeb i wartosci.

Z postepowania wykluczeniu podlegaja wykonawcy bedacy osobami fizycznymi, ktérzy sami siebie
wskazuja jako osobe psychologa, jesli ich taczne zaangazowanie zawodowe w realizacje wszystkich
projektéw finansowanych z funduszy strukturalnych i Funduszu Spéjnosci oraz dziatan finansowanych
z innych Zrédet, w tym $rodkéw wiasnych beneficjenta i innych podmiotoéw, uniemozliwia realizacje
zadan przewidzianych przedmiotem zamdwienia, albo przekracza 276 godzin miesigcznie.

Zamawiajacy dokona wyboru oferty Wykonawcy, w oparciu o cene 100%, pod warunkiem
spetnienia kryteriow formalnych i dostarczenia wymaganych dokumentow.
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Oferty, ktorych zaoferowana cena przewyisza kwote, ktérg Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢
na realizacje zamoéwienia podlegajq wykluczeniu.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwosé skorzystania z ustug innych oferentéw, przedstawiajgcych
poréwnywalne oferty, w przypadku niemoznoéci przeprowadzenia zaje¢ w pozadanym przez
Zamawiajacego terminie.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ sktadania ofert czesciowych w podziale na ustugi éwiadczone na
rzecz Beneficjenta Powiatu Gdariskiego oraz Partnera Projektu — Gminy Przywidz.

5.

8.

Wykaz oswiadczen i dokumentéw niezbednych do potwierdzenia spetnienia warunkéw

udziatu w postepowaniu:

Swiadectwo potwierdzajgce posiadanie wyksztatcenia psychologicznego

CV ze szczegélnym uwzglednieniem trenerskiej dziatalnosci zawodowe;j, potwierdzajgce
doswiadczenie w pracy jako psycholog oraz realizowanie zadain w ramach projektow
wspotfinansowanych ze érodkéw UE;

Referencje/dokumenty potwierdzajgce wymagane do$wiadczenie w prowadzeniu zajec
zwigzanych z doradztwem zawodowym, coachingiem lub rekrutacja;

Oferta cenowa (kwota brutto z narzutami) za godzine zegarowa zaje¢ — wzor oferty cenowej
stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego zapytania.

Oswiadczenie dot. zaangazowania zawodowego — zatacznik nr 2

Z Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana, Zamawiajacy podpisze umowe na warunkach
okreslonych we wzorze umowy, stanowigcym zatacznik nr 3 do niniejszego zapytania

ofertowego. W czesci dotyczacej $wiadczenia ustug dla Partnera — umowa zostanie podpisana
z Gming Przywidz.

Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, sposobu oraz formy jego
whiesienia (jezeli jest wymagany): nie wymagany

Warunki gwarancji: nie dotyczy.

Sposob przygotowania oferty:

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte,

oferte nalezy sporzadzi¢c w jezyku polskim, w formie pisemnej, recznie, na maszynie
lub komputerze, niescieralnym atramentem, wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik
do niniejszego zapytania ofertowego,

kopie dokumentéw powinny byé przez wykonawce poséwiadczone za zgodnosé
z oryginatem,

dokumenty, ktore wymagane sa jako wzory dokumentéw nalezy sporzgdzi¢ wg zatgczonych
wzorow z podaniem wszystkich wymienionych w nich danych,

wskazane jest, aby wszystkie strony oferty zawierajace tres¢ byly podpisane przez osobe
wymieniong w formularzu ofertowym,

wszystkie miejsca w dokumentach oferty, w ktérych wykonawca po napisaniu naniést
zmiany, winny by¢ réwniez podpisane przez osobe, o ktérej mowa powysiej,

wskazane jest, aby opakowanie zewnetrzne byto zaadresowane Wwg nastepujgcego wzoru:
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11.
12.

Starostwo Powiatowe w Pruszczu Gdariskim
ul. Wojska Polskiego 16; 83-000 Pruszcz Gdariski
Oferta na: Indywidualne i grupowe doradztwo/konsultacje psychologiczne dla Uczestnikow
Projektu pn. ,Mieszkaricy Powiatu Gdanskiego aktywni zawodowo

e Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany w zfozonej ofercie lub jg wycofa¢, pod warunkiem,
ze uczyni to przed terminem sktadania ofert i wymaga to formy pisemnej,

e zmiany dotyczace treéci oferty powinny by¢ przygotowane, opakowane i zaadresowane
w ten sam sposob, co oferta; dodatkowo opakowanie, w ktérym jest przekazywana
zmieniona oferta naleiy opatrzy¢ napisem ZMIANA,

e powiadomienie o wycofaniu oferty powinno by¢ opakowane i zaadresowane w ten sam
sposob, co oferta; dodatkowo opakowanie, w ktérym jest przekazywane to powiadomienie
nalezy opatrzy¢ napisem WYCOFANIE.

. Miejsce i termin ztozenia ofert: oferte nalezy ztozy¢ do dnia 24.11.2017r. do godziny 12%

w Sekretariacie Zamawiajgcego pokdj Nr 101 | pietro w Starostwie Powiatowym w Pruszczu
Gdaniskim, ul. Wojska Polskiego 16, 83-000 Pruszcz Gdariski.

(oferty ktére nie zostanqg zlozone do dnia 24.11.2017r. do godz. 12% nie bedg
rozpatrywane).

Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ modyfikowania zakresu zadan.

Pozostate wymagania wobec wykonawcy

1. Rzetelna i terminowa, zgodna z wymogami projektowymi realizacja przedmiotu umowy,
w tym prowadzenie dokumentacji, sporzadzania sprawozdar, prowadzenia list obecnosci,
przeprowadzania ankiet, z uwzglednieniem dodatkowych wymagan zgtaszanych podczas
zajec dotyczacych indywidualnych potrzeb uczestnika,

2. Niezwloczne przekazywanie w formie telefonicznej lub e-mail informacji o kaidym
uczestniku, ktéry opuszcza spotkania lub posiada innego rodzaju zalegtosci.

3. Pozostawanie w okresie realizacji przedmiotu zapytania ofertowego w petnej dyspozycyjnosci

Zamawiajgcego rozumiane jako:

e realizacja przedmiotu zamowienia w miejscu i czasie S$cisle okreslonym przez
Zamawiajgcego, w oparciu o przedstawiany na biezgco przez Zamawiajgcego
harmonogram, uaktualniany w odniesieniu do mozliwosci i potrzeb Uczestnikéw Projektu;

e akceptacja organizacji zaje¢ w godzinach 7:30-16 we wskazanych przez Zamawiajgcego
miejscach, bez mozliwosci ich zmiany (petna dyspozycyjnosc);

Wymagana dyspozycyjnos¢ podyktowana jest dostosowaniem wsparcia w projekcie
do potrzeb i moizliwoéci Uczestnikéw Projektu, zabezpieczeniem prawidtowej realizacji
projektu oraz zapewnieniem zgodnosci dziatann z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkow.

4. Prawidtowa i efektywna realizacja powierzonych zadan w okresie trwania umowy.

5. Systematyczne i terminowe przekazywanie dokumentacji, w tym oryginatéw list obecnosci,
dziennikéw i innych dokumentéw zwigzanych z realizacjg szkoleri wraz z wystawieniem
faktury VAT/rachunku zgodnie z umowa.
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6. Informowanie uczestnikéw o wspétfinansowaniu ze srodkéw Unii Europejskiej.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ przesuniecia terminu realizacji zamdwienia badz
wczesniejszego zakonczenia zamoéwienia.

Z tytutu odrzucenia oferty Wykonawcom nie przystuguja zadne roszczenia wobec Zamawqucego
Decyzja Zamawiajgcego o odrzuceniu oferty jest decyzjg ostateczna. ]

Stefan Jkonicczny...
\| podpis
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