ZARZADZENIE Nr 29/2017

Dyrektora Samodzielnego Publicznego Pogotowia Ratunkowego
w Pruszczu Gdanskim
Z dnia 07.11.2017 r.

w sprawie: powolania Komisji Przetargowej dzialajacej w postgpowaniu przetargowym
na dostawe¢ ambulansu typu C wraz z sprzetem i aparatura medyczng dla
Samodzielnego Publicznego Pogotowia Ratunkowego w Pruszczu Gdanskim

(nr sprawy: SPPR - 03/11/2017).

W oparciu 0 § 9 pkt 1 i 2 Statutu Samodzielnego Publicznego Pogotowia w Pruszczu
Gdafiskim nadanego Uchwala nr XIX/142/2012 Rady Powiatu Gdaniskiego z dnia 29 sierpnia
2012 roku zarzadza si¢ co nastgpuje:

1.

§1

Z dniem 07.11.2017 1. powoluje si¢ Komisjg przetargowa w postepowaniu przetargowym
na dostawg ambulansu typu C wraz z sprz¢tem i aparaturg medyczng dla Samodzielnego
Publicznego Pogotowia Ratunkowego zwanego dalej SPPR, w skladzie:

1. Katarzyna Karwowska — Przewodniczaca Komisji

2. Ewa Wlodarczyk — Sekretarz

3. Ireneusz Czernecki — Czlonek

4. Dariusz Dobrogodzki — Cztonek

Komisji, o ktérej mowa w ust. 1 powierza sig¢ obowiazki przygotowania i
przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zaméwienia w trybie przetargu
nieograniczonego na pn. ”Zakup ambulansu typu C wraz z sprzetem i aparaturs
medyczng dla Samodzielnego Publicznego Pogotowia Ratunkowego w Pruszczu
Gdanskim” (nr sprawy SPPR - 03/11/2017), w zgodzie z przepisami ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. 2017 r., poz. 1579 t.j.), a w
szczegblnoscei:
1) w zakresie przygotowania postepowania:
a) przygotowanie projektu SIWZ (ewentualne modyfikacje) wraz z integralng
dokumentacja przedstawienie jej do zatwierdzenia Dyrektorowi SPPR;
b) dokonanie ogloszenia o wszczeciu postgpowania;
¢) wydanie SIWZ wykonawcom, prowadzenie korespondencji dotyczacej
postgpowania;
2) w zakresie przeprowadzenia postepowania:
a) dokonanie otwarcia ofert,
b) dokonanie oceny spelniania przez wykonawcow warunkéw — udziali w
postepowaniu,
c) badanie i oceny ofert,
d) przyjmowanie i rozpatrywanie S$rodkéw  odwolawczych  dotyczacych
postgpowania,
e) prowadzenie korespondencji w toku postgpowania,
f) przedstawienie Dyrektorowi SPPR wnioskéw co do: wykluczenia wykonawcy,
odrzucenia oferty, wyboru najkorzystniejszej oferty a takze wystapienie z
wnioskiem o uniewaznienie postepowania o udzielenie zam6wienia.

3. Czynno$ci dokonywane w toku postgpowania Czlonkowie Komisji wykonuja zgodnie z

obowiazujacymi przepisami prawa, z zachowaniem wewnetrznych regulacji



obowiazujacych w SPPR w Pruszczu Gdanskim. Czlonkowie Komisji wykonuja
powierzone im czynnosci z zachowaniem nalezytej staranno$ci, zapewniajac bezstronno$¢
1 obiektywizm, kierujac si¢ przepisami prawa, swoja wiedza i do§wiadczeniem.

§ 2.

Komisja w ftrakcie prac, wymagajacych wiedzy fachowej, merytorycznej, czy
specjalistycznej moze korzystaé z pomocy innych merytorycznych pracownikéw SPPR
lub z powolanych przez Dyrektora SPPR bieglych (rzeczoznawcow), z jego wilasnej
inicjatywy lub na pisemny wniosek komisji przetargowe;j.

. Przewodniczacy Komisji odbiera o§wiadczenia od Czlonkow Komisji i od 0séb, o ktérych
mowa w ust. 1, o istnieniu lub braku okoliczno$ci skutkujacych wylaczeniem z
postepowania o udzielenie zamowienia - bezposrednio po otwarciu ofert. Przewodniczacy
Komisji wylacza z prac cztonka Komisji i bieglego, ktory:

a) zlozyl oswiadczenie o zaistnieniu ktérejkolwiek z okolicznos$ci, o ktérych mowa w
art.17 ustawy Pzp,

b) ztozyl oswiadczenie niezgodne z prawda — wylaczenie nastepuje z chwilg uzyskania
wiadomosci wskazujacych na nieprawdziwo$é o§wiadczenia,

c) zlozyl odwiadczenie o braku okolicznosci, o ktérych mowa w art.17 ustawy Pzp, ale po
jego zlozeniu okolicznosci takie zaistnialy.

. Przewodniczacy Komisji wylacza z jej prac czlonka podlegajacego wylaczeniu,
przedstawiajac jednoczesnie stosowny wniosek do zatwierdzenia przez Dyrektora SPPR
co do dalszego skladu Komisji, wraz z odpowiednim projektem zarzadzenia Dyrektora
SPPR w sprawie zmian w skladzie Komisji. W przypadku zaistnienia okolicznosci
wylaczenia przewodniczacego Komisji z wykonywania czynno$ci w postepowaniu, jego
obowiazki, do czasu dokonania odpowiednich zmian w sktadzie Komisji, przejmuje jeden
z cztonkéw Komisji.

. Oswiadczenie, o ktérym mowa w ust. 2, od przewodniczacego Komisji odbiera oraz
wykonuje czynnosci, o ktéorych mowa w wust. 3 Dyrektor SPPR. Odwotanie
przewodniczacego 1 powolanie nowego przewodniczacego nastepuje w drodze
zarzadzenia Dyrektora SPPR, ktérego projekt przygotowuje wyznaczony czionek
komisji.

. Czynnos$ci komisji, dokonane z udzialem cztonka podlegajacego wylaczeniu, powtarza
sig, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnoéci faktycznych nie wptywajacych na
wynik postgpowania, chyba, Ze postgpowanie powinno zosta¢ uniewaznione.

§ 3.

. Czlonkowie Komisji, pracownicy SPPR wykonujg swoje obowiazki zwiazane z udziatem
w pracach Komisji w ramach obowiazkéw stuzbowych.

. Obowiazkiem przeloZzonego czlonka komisji jest umozliwienie mu w pierwszej
kolejnosci, udziatu w pracach komisji.

§ 4.

. Do obowiazkéw przewodniczacego Komisji, ktory kieruje jej pracami, nalezy wykonanie

1 nadzér nad wykonaniem czynnoSci na etapie przygotowania i przeprowadzenia

postgpowania, zgodnie z Pzp oraz przepisami wykonawczymi, w tym w szczegblnoSci:

1) zwolywanie posiedzenn komisji i organizacja jej pracy, zapewniajaca prawidlowe i
terminowe przeprowadzenie postgpowania;



2)

3)

4)

5)

6)

7

8)

9

podzial zadan zwiazanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem postepowania
migdzy czlonkéw Komisji, w tym udzielenie pisemnego upowaznienia wyznaczonej
osobie do zastgpowania go w czasie nieobecno$ci;

sprawowanie nadzoru nad przygotowaniem dokumentacji przetargowej, w tym
szczegOlnie: projektu SIWZ wraz z zatacznikami, udokumentowanej kalkulacji ceny
SIWZ jezeli bedzie pobierana, dokumentacji z czynno$ci oszacowania wartosci
zamdwienia, ogloszenia o przetargu itd. i przedkladanie ich do zatwierdzenia
Dyrektorowi SPPR, w tym;

sprawowanie nadzoru nad przebiegiem wydawania SIWZ;

sprawowanie nadzoru nad korespondencja z wykonawcami;

w uzasadnionych przypadkach dokonywanie modyfikacji SIWZ i przedkladanie jej do
zatwierdzenia Dyrektorowi SPPR;

pobranie zlozonych ofert w biurze SPPR w dniu otwarcia ofert, za pokwitowaniem
odbioru i wstepna kontrola naniesienia adnotacji wplywu na kopertach tj. numeru
oferty (liczby dziennika) daty, godziny i minuty;

sprawowanie¢ nadzoru nad prawidlowym prowadzeniem dokumentacji zwiazanej z
postgpowaniem, w tym sporzadzania podpisanego przez cztonkéw Komisji protokoh
z posiedzefi Komisji, uwzgledniajacego istotne decyzje Komisji i wynik glosowania;
informowanie Dyrektora SPPR w formie pisemne;j (np. notatki stuzbowej) o istotnych
problemach zwiazanych z pracami Komisji w toku postepowania, w tym szczegdlnie o
zlozonych protestach i odwotaniach,

10) przedstawienie dokumentacji z pracy Komisji, w tym protokolu postepowania o

udzielenie zamdéwienia, do zatwierdzenia Dyrektorowi SPPR;

IT)odebranie od Dyrektora SPPR, oéwiadczenia o istnieniu lub braku okoliczno$ci

skutkujacych wylaczeniem z postepowania o udzielenie zamowienia;

12)udziat w postepowaniu odwolawczym lub wskazanie osob reprezentujacych SPPR

przed zespolem arbitréw i sadem;

2. Do obowiazkéw przewodniczacego Komisji nalezy rowniez:

1)

2)

3)

prowadzenie i przechowywanie dokumentacji przebiegu postgpowania, w tym:
protokotu z otwarcia ofert, korespondencji z wykonawcami, korespondencji zwiazanej
z protestami 1 odwolaniami, o$wiadczenia radcy prawnego, stanowiska czlonka
Komisji, opinii bieglego, protokotu post¢gpowania wraz z wymaganymi zatacznikami,
wymaganych prawem ogloszefi oraz zawiadomien o: zwrocie oferty, odrzuceniu
oferty, wykluczeniu z postgpowania, uniewaznieniu postgpowania, wyborze
najkorzystniejszej oferty;

organizowanie posiedzen Komisji, sporzadzanie za podpisami czlonkéw Komisji
protokotu z posiedzen, zawierajacego co najmniej podjete przez Komisje decyzje i
wyniki glosowan;

obstuga techniczno-organizacyjna i sekretarska Komisji w postepowaniu, w tym
czynnos$ci wymagajacymi dowodu lub zachowania terminéw wynikajacych z Pzp lub
SIWZ (np. z wykorzystaniem dziennika korespondencyjnego, pocztowej ksiazki
nadawczej, potwierdzenia nadania lub odbioru w przypadku drogi faksowej lub poczty
elektronicznej itp.).

§ 5.

1. Komisja podejmuje w trakcie prac decyzje w glosowaniu jawnym, zwykla wigkszoscia
glosow w obecnosci co najmniej polowy skladu czlonkéw, w tym w obecnosci
przewodniczacego Komisji. W przypadku réwnej ilosci glosoéw ,,za” i” przeciw”
rozstrzyga glos przewodniczacego Komisji.



. Praca Komisji w zakresie oceny ofert powinna przebiega¢ w pelnym sktadzie. Komisja
proponuje wybér najkorzystniejszej oferty na podstawie oceny ofert dokonanej przez
czlonkow Komisji. Jezeli powotlany jest biegly, to przed dokonaniem oceny ofert
czlonkowie komisji zapoznaja si¢ z jego pisemna opinia.

. Komisja przetargowa przedstawia Dyrektorowi SPPR propozycje: wykluczenia
wykonawcy, odrzucenia oferty, wyboru najkorzystniejszej oferty, a takze wystepuje z
wnioskiem o uniewaznienie postgpowania o udzielenie zamowienia.

§ 6.

O wynikach postgpowania odwolawczego oraz o propozycji sposobu wykonania
orzeczenia arbitrow lub wniesienia skargi na wyrok zespohlu arbitrow przewodniczacy
Komisji niezwlocznie informuje Dyrektora SPPR.

§7.

. Komisja konczy prace zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem postgpowania o
udzielenie danego zamdwienia z dniem podpisania umowy w sprawie zamowienia lub z
dniem podjecia przez Dyrektora SPPR decyzji o uniewaznieniu post¢powania.

. Po zatwierdzeniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznienia postgpowania
przewodniczacy Komisji kompletuje dokumentacje z postgpowania, w celu prowadzenia
dalszych czynno$ci zwigzanych z wykonaniem zamdwienia i przechowywaniem
dokumentacji, zgodnie z przepisami prawa.

§8.
. Upowaznia sig przewodniczacego Komisji do:

1) podpisywania korespondencji kierowanej do wykonawcow w toku przygotowania i
przeprowadzania postgpowania o udzielenie zamdwienia;

2) do przygotowania i wystania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty lub o
uniewazZnieniu postgpowania oraz opublikowania zgodnie z wymogami ustawy
niezbgdnych ogloszen — po zatwierdzeniu wynikow postgpowania.

§9.

. Naruszenie przez pracownikéw przepisow Pzp w ramach wykonywania zadan
powierzonych niniejszym zarzadzeniem stanowi naruszenie przez nich dyscypliny
finanséw publicznych.

§ 10.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 07.11.2017 r.

DYREKTOR
Samodzielpago Publicznego
Pogotoyfial Ratunkowego
w Prigzdzy Gdanskim




