ZARZADZENIE NR 86!2017
STAROSTY POWIATU GDANSKIEGO
z dnia 25 wrzesnia 2017r.

w sprawie zmiany zasad prowadzenia rachunkowosci w Starostwie
Powiatowym w Pruszczu Gdanskim

na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(tj. Dz. U. z 2016r., poz.1047 z pézn. zm.)

zarzadza sig, co nastepuje:

§1

W Zarzgdzeniu nr 60/2012 Starosty Gdanskiego z dnia 24 lipca 2012 r. w sprawie
zasad prowadzenia rachunkowosci w Starostwie Powiatowym w Pruszczu Gdanskim
(ostatnia zmiana zarzgdzenie nr 12/2017 z dnia 26 stycznia 2017r), wprowadza
sie nastepujgce zmiany:

1. w § 3 otrzymuje brzmienie:
,1. Ksiegi rachunkowe prowadzone w Starostwie Powiatowym uznaje si¢ za:

1) rzetelne, jesli dokonane w nich zapisy odzwierciedlajg stan rzeczywisty,

2) bezbiedne jezeli wprowadzono do nich kompletnie i poprawnie wszystkie
zakwalifikowane do zaksiegowania dowody ksiegowe dotyczgce operacji
gospodarczych dokonanych w danym miesigcu, ktore wptynety
do Sekretariatu Starostwa (biura podawczego) do dnia 7 nastepnego
miesigca, a za ostatni miesigc roku obrotowego nie pdzniej niz do 85 dnia
po dniu bilansowym:

- zapewniono ciggtos¢ zapisow ksiegowych,

- bezbtednos¢ dziatania stosownych procedur obliczeniowych, z tym ze dla
sprawozdan budzetowych, przyjmuje si¢ stany na 7 dzien nastgpnego
miesigca, czyli ujmuje sie te faktury (dokumenty), ktdére wptynety
do Sekretariatu Starostwa (biura podawczego) od podmiotéw zewnegtrznych
do 7 dnia nastepnego miesigca, a dla sprawozdan budzetowych rocznych
oraz sprawozdan finansowych nie pézniej niz do 85 dnia po dniu
bilansowym.

3) sprawdzalne, jezeli:

- udokumentowanie zapiséw dokonanych w ksiegach rachunkowych pozwala
na identyfikacje dowodow i sposobu ich zapisania w ksiegach rachunkowych
na wszystkich etapach przetwarzania danych poprzez nadanie numeru



dowodu ksiegowego, numeru identyfikacyjnego, dekretacji dowodu
ksiegowego,

- zapisy dokonywane sg w sposob chronologiczny i systematyczny, wedtug
kryteriow klasyfikacyjnych umozliwiajgcych sporzgdzanie sprawozdan
budzetowych, deklaracji podatkowych, deklaracji ZUS oraz dokonywania
rozliczen finansowych z budzetami i kontrahentami.

4) prowadzone na biezaco, jezeli:
- pochodzgce z nich informacje umozliwiajg sporzgdzenie w terminie

obowigzujgcych sprawozdann  budzetowych, bilanséw, deklaracji
podatkowych oraz dokonywanie rozliczen finansowych z budzetem
I kontrahentami,

- zestawienia obrotow i sald kont ksiggi giownej sg sporzgdzane
za poszczegolne miesigce w terminach okreslonych w § 8 ust. 3, a za ostatni
miesigc roku obrotowego nie pézniej niz do 85 dnia po dniu bilansowym.

- zapisy w ksiggach rachunkowych (raportach kasowych) dotyczace operacii
gotowkowych dokonywane sg w tym samym dniu, w ktérym zostaty
wykonane.”

§2

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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