Zarzadzenie Nr 23/2005
Starosty Powiatu Gdanskiego
z dnia 31.08.2005r.

w sprawie wprowadzenia Kodeksu Etycznego Pracownikow
Starostwa Powiatowego w Pruszczu Gdanskim

Na podstawie art. 35 ust.2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym ( tekst jednolity : Dz.U. z 2001r. Nr 142 poz.1592 z pdzn. zm.) w zwigzku z art.
15 ustawy o pracownikach samorzadowych z dnia 22 marca 1990 r. ( Dz. U. z 2001, Nr 142,
poz. 1593 z pozn. zm. )

Zarzadzam co nastepuje

§1

Wprowadzam Kodeks Postgpowania Etycznego pracownikow Starostwa Powiatowego w
Pruszczu Gdanski, stanowiacy zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Starosta Powiaty G.

Bogdan Dombrowski
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Zalqgeznik Ny 1

do Zarzaqdzenia Starosty
Powiaty Gdariskiego

Nr 23/2005

z dnia 31 sierpnia 2005 roku

Preambuia

Kodeks Etyczny Pracownikéw Starostwa Powiatowego w Pruszczu Gdaniskim jest
zbiorem warto$ci i zasad, ktérymi powinni kierowaé si¢ pracownicy podczas realizacji
obowiazkéw wynikajacych z zaj mowanego stanowiska.

Zasadniczym celem kodeksu jest poprawa efektywnosci pracy urzednikéw oraz
jakosci funkcjonowania Starostwa Powiatowego w Pruszczu Gdanskim. Ponadto zwigkszenie
zaufania mieszkancoéw powiatu gdanskiego do samorzadu.

§1
Postgpowanie pracownika Starostwa Powiatowego w Pruszczu Gdanskim.

1) Pracownicy samorzadowi Starostwa Powiatowego w Pruszczu Gdaniskim wykonuja swoje
obowiazki w sposdb nie budzacy watpliwosci etycznych i zwigkszajacy zaufanie
mieszkancow do samorzadu, a w szczegOlnosci zas:
a) traktuja swoja prace jako shuzbe publiczna, majac zawsze na wzgledzie dobro
wspolnoty samorzadowej i kazdego mieszkanca powiatu z osobna,
b) przedktadaja dobro publiczne nad interesy whasne i swojego srodowiska,
¢) sa S$wiadomi, ze swoim postepowaniem wspottworza wizerunek pracownika
samorzadowego,
d) lojalnie i rzetelnie realizuja cele wspolnoty samorzadowej bez wzgledu na whasne
przekonania i poglady polityczne,
€) pracuja uczciwie i sumiennie, dazac do osiagniecia jak najlepszych rezultatow swojej
pracy,
) racjonalnie, oszczednie i efektownie gospodaruja gminnym majatkiem i $rodkami
publicznymi.

§2
Postawa pracownika Starostwa Powiatowego w Pruszczu Gdanskim wzgledem petenta.

1) Pracownicy samorzadowi w bezposrednich kontaktach z petentem wyroznig sie:
taktowoscia, uprzejmoscia, zyczliwoscig i dbatoscia o odpowiednia i rzetelng obstuge, a w
szczegblnoscei:
a) starajg si¢ pomoc w szybkim i sprawnym zatatwieniu czynnosci administracyjnych,
b) dziataja w sposob otwarty, uzywajac jezyka dostepnego i zrozumiatego dla wszystkich
mieszkancow powiatu,
¢) traktuja jednakowo wszystkich petentow,
d) rozpatruja i rozstrzygaja wnoszone sprawy, wnioski i skargi w sposob bezstronny i
sprawiedliwy.



e) udzielaja petentowi precyzyjnych i szczegotowych informacji na temat jego uprawnien
i zobowiazan wynikajacych z przepisow prawa.

§3
Rozwoj i kompetencje pracownikéw Starostwa Powiatowego w Pruszczu Gdanskim

1) Pracownicy Starostwa Powiatowego w Pruszczu Gdafiskim dbaja o rozwoj wiasnych
kompetencji, wiedzy i kultury osobistej, a w szczegdlnosei:

a) podnosza swoje kwalifikacje poprzez uczestnictwo w kursach, szkoleniach oraz
poszerzaja swoja wiedze zawodowa, potrzebna do jak najlepszego wykonywania
pracy w urzgdzie.

b) racjonalnie, merytorycznie uzasadniaja whasne decyzje i sposdb postgpowania w
okreslonych sprawach.

§4
Zachowanie przejrzystosci i zapobieganie korupcji.

1) Pracownicy Starostwa Powiatowego w Pruszczu Gdafiskim doktadaja wszelkich staraf,
aby ich postgpowanie byto jawne, zrozumiate i wolne od podejrzen o jakakolwiek forme
interesownosci czy tez korupcii:
a) w prowadzonych sprawach traktuja réwno wszystkich klientow, nie ulegajg zadnym
naciskom,
b) nie dopuszczaja do podejrzen o zwiazek migdzy interesem publicznym i prywatnym,
¢) nie podejmuja zadnych prac ani zajeé, ktore kolidujg z obowiazkami shuzbowymi,
d) nie ujawniaja informacji poufnych, ani nie wykorzystujg ich dla korzysci finansowych
lub osobistych.

§5
Postanowienia ogélne.

1) Kodeks etyczny pracownikéw Starostwa Powiatowego w Pruszczu Gdafiskim ma range
dokumentu urzedowego.

2) Tekst kodeksu otrzymuja wszyscy pracownicy Starostwa Powiatowego w Pruszczu
Gdanskim.

3) Nowo przyjmowani pracownicy zobowigzani sa do zapoznania z postanowieniami
kodeksu.

4) Wszyscy pracownicy Starostwa Powiatowego w Pruszczu Gdanskim sg zobowiazani do
przestrzegania postanowien kodeksu.

Kodeks etyczny pracownikéw Starostwa Powiatowego w Pruszczu Gdaniskim zostat
przyjety przez pracownikow. Podpisanie kodeksu przez pracowniko6w Starostwa
Powiatowego w Pruszczu Gdaaskim zobowigzuje do przestrzegania zasad etycznego
postgpowania.



