ZARZADZENIE NR 99/2015
STAROSTY POWIATU GDANSKIEGO
z dnia 27 sierpnia 2015 .

w sprawie okreslania trybu zamawiania, uzywania, przechowywania oraz
kasacji pieczeci i pieczatek w Starostwie Powiatowym w Pruszczu Gdanskim.

Na podstawie art. 16¢ ustawy z dnia 31 stycznia 1980 r. o godle, barwach i hymnie
Rzeczpospolitej Polskiej oraz o pieczeciach panstwowych (Dz. U. z 2005 r. Nr 235
poz. 2000 ze zm.) rozporzgdzenia Rady Ministrébw z dnia 07 grudnia 1955 roku
w sprawie tablic i pieczeci urzedowych (Dz. U. Nr 47, poz. 316 ze zm.) w zwigzku
z § 12 ust. 2 pkt. 3) lit. h) Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatu
Gdanskiego z siedzibg wtadz w Pruszczu Gdariskim,

zarzadza sie, co nastepuje:

§1

Okresla sie zasady postepowania przy zamawianiu pieczeci i pieczatek na potrzeby
Starostwa Powiatowego w Pruszczu Gdanskim i jego pracownikéw, ich uzywania,
przechowywania oraz likwidacji w zwigzku z utratg przez pieczatki i pieczecie cech
uzytkowych i braku celowosci dalszego ich uzywania.

§2

llekro¢ w Zarzadzeniu jest mowa o:

1) zarzadzeniu — nalezy przez to rozumiec niniejsze Zarzadzenie,

2) wydziale — nalezy przez to rozumie¢ takze roéwnorzedng komorke
organizacyjng o innej nazwie,

3) naczelniku wydziatu — nalezy przez to rozumie¢ réowniez kierownikéw innych
niz wydziaty komorek organizacyjnych w strukturze Starostwa,

4) regulaminie organizacyjnym — nalezy przez to rozumie¢ Regulamin
Organizacyjny Starostwa Powiatowego z siedzibg wtadz w Pruszczu
Gdanskim, stanowigcy zatgcznik Nr 1 do Uchwaty Nr XXI1X/192/2013 Rady
Powiatu Gdanskiego z dnia 20 marca 2013 r. w sprawie uchwalenia
regulaminu organizacyjnego Starostwa Powiatowego z siedzibg wiadz
w Pruszczu Gdanskim.

§3

1. W Starostwie Powiatowym w Pruszczu Gdanskim mogg by¢ stosowane
pieczecie urzedowe, pieczecie nagtobwkowe, pieczecie imienne (podpisowe)
oraz inne pieczatki wynikajgce z przepisow prawa badz z zakresu
realizowanych przez pracownikéw zadan.

2. Pieczecie i pieczatki, o ktéorych mowa w niniejszym Zarzadzeniu sg
wiasnoscig Starostwa Powiatowego w Pruszczu Gdanskim, ktére ponosi
koszty ich utrzymania.
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§4

. Pieczecig urzedowg jest metalowa, ttoczona piecze¢ okragta, zawierajaca

posrodku wizerunek orta ustalony dla godta Rzeczpospolitej Polskiej,
a w otoku napis ,Powiat Gdanski’, ,Starostwo Powiatowe w Pruszczu
Gdanskim” badz ,Starosta Gdanski”.

Pieczecig urzedowa moze by¢ rowniez piecze¢, o ktérej mowa w ust. 1,
zawierajgca w otoku napis ,Rada Powiatu Gdanskiego” badz ,Zarzad Powiatu
Gdanskiego” zawierajgca posrodku, zamiast wizerunku orta herb ustalony dla
Powiatu Gdanskiego.

Piecze¢ urzedowa lub jej elektroniczny wizerunek umieszcza sie tylko na
dokumentach szczegélnej wagi, stanowigcych podstawe do podjecia
okreslonych czynnosci prawnych, np. decyzja, $wiadectwo.

Odcisku pieczeci nie umieszcza sie na kopiach dokumentéw sktadanych do
akt urzedu oraz na innych pismach wysytanych z urzedu, chyba ze przepisy
szczegolne stanowig inacze;.

Piecze¢ urzedowa, o ktérej mowa w ust. 1, uzywajg wszystkie organy Powiatu
I upowaznieni pracownicy Starostwa do sporzadzania dokumentéw w zwigzku
z realizacjg zadan zleconych z zakresu administracji rzgdowej, przekazanych
Staroscie na mocy przepisow ogolnie obowigzujacych lub w drodze
porozumien z wiasciwymi organami.

Piecze¢ urzedowa, o ktorej mowa w ust. 2, uzywajg wszystkie organy Powiatu
| upowaznieni pracownicy Starostwa do sporzadzania dokumentow w zwigzku
z realizacjg innych zadan, niz okreslone w ust. 4.

Wymiary pieczeci urzedowych, okreslonych w ust. 1 i 2, podmioty uprawnione
do ich wytwarzania, zasady ich zamawiania, sposéb przechowywania oraz
postepowania z pieczeciami, ktére utracity swojg warto$¢ uzytkowg oraz
postepowania w sytuacji zagubienia badz kradziezy pieczeci, okreslaja
odrebne przepisy.

§5

. W Starostwie Powiatowym w Pruszczu Gdanskim stosowane sg pieczecie

nagtowkowe oraz imienne (podpisowe), wedtug wzoréw okreslonych
w Zataczniku Nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

Uprawnionymi do korzystania z imiennych pieczeci w Starostwie Powiatowym
w Pruszczu Gdanskim sa:

Starosta Gdanski

Wicestarosta Gdanski

Przewodniczacy Rady Powiatu, Wiceprzewodniczacy Rady Powiatu,
Cztonkowie Zarzadu,

Skarbnik Powiatu,

Sekretarz Powiatu,

Naczelnicy Wydziatow i ich zastepcy,

Inni pracownicy, ktérych zakres powierzonych zadan i czynnosci uzasadnia
postugiwanie sie takag pieczecia.

Pieczecie imienne ,z up. STAROSTY” — mogg posiadac i stosowa¢ osoby
w granicach indywidualnego pisemnego upowaznienia Starosty Gdanskiego,



. Pieczecie imienne ,z up. Zarzadu” — mogg posiada¢ i stosowac osoby
w granicach indywidualnego pisemnego upowaznienia Zarzadu Powiatu
Gdanskiego.

§6

. Zapotrzebowanie na wykonanie pieczeci badz pieczatki sporzadza naczelnik
wydziatu, a w przypadku samodzielnego stanowiska Sekretarz Powiatu
na stosowanym jednolicie formularzu ,Zapotrzebowanie na wykonanie
pieczeci/pieczatki w Starostwie Powiatowym w Pruszczu Gdanskim”. Wzoér
formularza wniosku stanowi Zatacznik Nr 2 do niniejszego Zarzgdzenia.

. Zapotrzebowanie, o ktorym mowa w ust. 1, naczelnik zainteresowanego

wydziatu lub Sekretarz Powiatu kieruje do Samodzielnego Stanowiska
ds. Kadr w celu uzyskania opinii, odnosnie posiadania przez pracownika
prawa do podpisywania decyzji na podstawie udzielonego upowaznienia
Starosty lub Zarzadu Powiatu, oraz odnosnie zgodnosci stanowiska
stuzbowego pracownika z danymi zawartymi w jego aktach osobowych.
Po uzyskaniu opinii Samodzielnego Stanowiska ds. Kadr, naczelnik wydziatu
lub  odpowiednio  Sekretarz Powiatu przekazujg zapotrzebowanie
do Naczelnika Wydziatu Organizacyjnego, za$ pracownik Wydziatu
Organizacyjnego sprawdza tres¢ pieczeci bgdz pieczatki pod wzgledem
formalno-prawnym oraz potwierdza zgodno$¢ uktadu (wzoru) pieczeci
Ipieczatki oraz jej tresci z postanowieniami Regulaminu Organizacyjnego oraz
niniejszego Zarzadzenia.

. W przypadku pieczeci bgdz pieczatek innych niz imienne, nagtbwkowe oraz
pieczecie urzedowe, stwierdzenia poprawnoéci ich tresci pod wzgledem
formalno-prawnym i zgodnosci z przepisami prawa dokonuje wnioskujgcy
naczelnik lub Sekretarz Powiatu na formularzu zapotrzebowania, o ktérym
mowa w ust.1.

§7

. Po zebraniu pozytywnych opinii, o ktérych mowa w §6 ust. 2 Naczelnik Wydziatu
‘ Organizacyjnego akceptuje wniosek i zleca zamoéwienie wykonania pieczeci badz
pieczatek, z zastrzezeniem §4 ust.7.

o,

§8

. Tworzy sie ewidencje pieczeci i pieczatek w Starostwie Powiatowym w Pruszczu

Gdanskim zwang dalej ,Ewidencjg”, w ktérej dokonuje sie ewidencjonowania
pieczeci i pieczatek wykonywanych zgodnie z zapotrzebowaniem, o ktérym
mowa w §6 ust.1 lub 4.

Wykonane pieczecie badz pieczatki wydaje sie za pokwitowaniem w Ewidencji,
o ktérej mowa w ust.1, naczelnikowi wydziatu badZ upowaznionemu do odbioru
pracownikowi.

Ewidencja, o ktérej mowa w ust.1 jest prowadzona i przechowywana w Wydziale
Organizacyjnym przez pracownika odpowiedzialnego za sprawy pieczeci
i pieczatek w Starostwie Powiatowym w Pruszczu Gdanskim.

Ewidencje prowadzi sie w sposoéb rzetelny.

Wzor ewidencji okresla Zatacznik Nr 3 do niniejszego Zarzgdzenia.



§9

. Uzytkowane pieczatki nalezy przechowywa¢ w szafach biurowych,
z zastrzezeniem §4 ust. 7, w sposo6b gwarantujacy ich ochrone przed
uszkodzeniem, zgubieniem, kradziezg badz nieuprawnionym uzyciem. Po
zakonczeniu pracy pieczgtki powinny by¢ zabezpieczone poprzez zamknigcie
szafki na klucz.

. Metalowe pieczecie urzedowe, przechowywane sg w sekretariacie Starosty
Gdanskiego w sejfie i beda wydawane kazdego dnia uprawnionym
pracownikom wyznaczonym przez Naczelnika Wydziatu bgdz pracownika
na Samodzielnym Stanowisku, posiadajacym state pisemne upowaznienie
wystawione przez Sekretarza Powiatu Gdanskiego, ktérzy bedg podpisywali
odbiér pieczeci kazdego dnia rano przed rozpoczeciem pracy oraz bedg
kwitowac zdanie pieczeci przed zakonczeniem pracy.

. O przypadkach kradziezy lub utraty pieczeci nalezy niezwtocznie zawiadomic
Wydziat Organizacyjny z podaniem okolicznosci utraty pieczeci lub pieczatki
oraz wskazaniem osoby, ktéra dopuscita sie do ich utraty.

. Wydziat Organizacyjny dokonuje zgtoszenia zagubienia lub kradziezy pieczeci
i pieczatek o szczegdlnie waznym znaczeniu na Policje oraz ogtasza ten fakt
w prasie lokalnej, a w przypadku pieczeci urzedowych zawiadamia réwniez
podmiot, ktéry pieczec¢ taka wykonat.

. Z czynnoéci, o ktérych mowa w ust. 3 i 4 sporzadza sie notatki stuzbowe.

§10

. W przypadku zuzycia, uszkodzenia bgdz dezaktualizacji pieczeci i pieczatek
nalezy niezwtocznie zwréci¢ je do Wydziatu Organizacyjnego.

. Pieczecie i pieczatki, o ktorych mowa w ust.1 przekazuje sie do Wydziatu
Organizacyjnego w zamknietej kopercie wraz z wykazem odciskow, pieczeci
i pieczatek przeznaczonych do likwidacji, na podstawie protokotu
stanowigcego Zatgcznik nr 5 do niniejszego Zarzadzenia.

. Fakt przekazania do likwidacji pieczeci i pieczatek oraz ich likwidacji
odnotowuje sie w Ewidencji, o ktérej mowa w § 8 ust. 1.

§11

. Powoluje sie Komisje do spraw likwidacji pieczeci i pieczatek, o ktorych mowa

w §10 zwang dalej ,Komisjg”.

. W sktad komisji wchodza:

1) Przewodniczacy Komisji - pracownik na stanowisku ds. Kadr,

2) Cztonek Komisji — naczelnik zainteresowanego wydziatu lub osoba przez
niego wyznaczona,

3) Sekretarz Komisji — pracownik Wydziatu Organizacyjnego.

. Likwidacja pieczeci i pieczatek, z zastrzezeniem §4 ust. 7 dokonuje sie raz na

kwartat, poprzez fizyczne zniszczenie, uniemozliwiajgce ich identyfikacje

i dalsze uzycie.

. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach likwidacji pieczeci i pieczatek

mozna dokonaé doraznie — w razie zaistnienia pilnej potrzeby — w innym

terminie niz wymieniony w ust. 3



5. Z czynnosci, o ktérej mowa w ust. 2 — 4 sporzgdza sie protokot, wedtug wzoru
okres$lonego w Zatgczniku Nr 4 do niniejszego Zarzadzenia.

§12

1. Za pieczecie bedgce w posiadaniu poszczegolnych  wydziatow
odpowiadajg naczelnicy wydziatbw, a w przypadku samodzielnych
stanowisk osoby zajmujgce te stanowiska, przy czym za pieczecie
imienne (podpisowe) osobiscie odpowiadajg ich uzytkownicy.

2. Za pieczecie Rady Powiatu Gdanskiego i Zarzadu Powiatu Gdarnskiego
oraz inne zwigzane z dziatalnoscia Rady Powiatu Gdanskiego i Zarzadu
Powiatu Gdanskiego odpowiada Sekretarz Powiatu.

3. Naczelnik wydziatu przekazuje poszczegélnym pracownikom do uzywania
pieczatki i pieczecie, ktére sg im niezbedne do wykonywania obowigzkow
stuzbowych.

4. W przypadku zmian organizacyjnych badz innych zdarzen o podobnym
skutku, pieczecie i pieczatki dotychczas uzywane w danym wydziale badz
na danym stanowisku pracy, ktore nie stracity uzyteczno$ci w wyniku tych
zmian, moga by¢ protokolarnie przekazane do dalszego uzywania nowym
komorkom, stanowiskom pracy bgdz osobom.

5. Protokét przekazania, sporzadza sie w dwdch egzemplarzach, z czego
jeden przedktada sie Naczelnikowi Wydziatu Organizacyjnego.

6. Wzor protokotu, o ktorym mowa w ust. 4-5 stanowi Zatgcznik Nr 5
do niniejszego Zarzadzenia.

7. Pracownik, z ktorym zostata rozwigzana umowa o prace zobowigzany jest
rozliczy¢ sie z pobranych i uzytkowanych pieczeci i pieczatek, przekazujac
je podmiotom wskazanym w ust. 8 i 9, na podstawie protokotu
stanowigcego Zatacznik nr 5 do niniejszego Zarzadzenia.

8. Pieczatki nagtébwkowe przekazuje sie naczelnikowi wifasciwego
merytorycznie wydziatu, a w przypadku samodzielnych stanowisk -
bezposrednio Sekretarzowi.

9. Pieczatki imienne przekazuje sie Naczelnikowi Wydziatu Organizacyjnego,
fakt ten odnotowuje sie w odpowiedniej rubryce Ewidencji Pieczeci
i Pieczatki prowadzonej przez Wydziat Organizacyjny.

§13
Wykonanie Zarzadzenia powierza sie Naczelnikowi Wydziatu Organizacyjnego.
§14

Traci moc zarzadzenie nr 10/2010 Starosty Gdanskiego z dnia 1 marca 2010 r.
w sprawie okreélania trybu zamawiania, uzywania, przechowywania oraz kasacji
pieczeci i pieczatek w Starostwie Powiatowym w Pruszczu Gdanskim.

§15

N
Zarzadzenie wchodzi w zycie w dniu podpisania. STARQSTA

f

Stefa\k‘onieczny



2.

Zatgcznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 99/2015
Starosty Powiatu Gdanskiego
z dnia 27 sierpnia 2015 r.

Wzory pieczeci nagtéwkowych oraz pieczeci do podpisu
w Starostwie Powiatowym w Pruszczu Gdanskim

. Wzory pieczeci nagtéwkowych oraz pieczeci podpisowych stosowanych w sprawach

nalezagcych do kompetencji Rady Powiatu Gdanskiego, Przewodniczacego Rady
Powiatu Gdanskiego lub Wiceprzewodniczacego Rady Powiatu Gdanskiego:

1) nagtowkowe:
RADA POWIATU GDANSKIEGO
w Pruszczu Gdanskim
ul. Wojska Polskiego 16
83-000 Pruszcz Gdanski
2) podpisowe:
PRZEWODNICZACY RADY lub  WICEPRZEWODNICZACY RADY
imig i nazwisko imig i nazwisko
Wzory pieczeci nagtéwkowych oraz pieczeci podpisowych w sprawach nalezgcych
do kompetencji Zarzadu Powiatu:
1) nagtéwkowe:
ZARZAD POWIATU GDANSKIEGO
w Pruszczu Gdanskim
ul. Wojska Polskiego 16
83-000 Pruszcz Gdanski
2) podpisowe:
STAROSTA lub w zast. STAROSTY

imi¢ i nazwisko imi¢ i nazwisko
wicestarosta

lub
Z up. ZARZADU POWIATU GDANSKIEGO

imig i nazwisko
stanowisko



3. Wzory pieczeci nagtowkowych oraz pieczeci podpisowych w sprawach nalezacych
do kompetencji Starosty Gdanskiego:

1) nagtowkowe:

STAROSTA GDANSKI
ul. Wojska Polskiego 16
83-000 Pruszcz Gdanski

2) podpisowe:
STAROSTA lub w zast. STAROSTY

imi¢ i nazwisko imie i nazwisko
wicestarosta

4. Wzory pieczeci nagtowkowych oraz pieczeci podpisowych w sprawach nalezacych
do kompetencji Wicestarosty:

1) nagtowkowe:

STAROSTWO POWIATOWE
w Pruszczu Gdanskim
ul. Wojska Polskiego 16
83-000 Pruszcz Gdanskiego

2) podpisowe:
WICESTAROSTA

imi¢ i nazwisko

5. Wzory pieczeci nagtéwkowych oraz pieczeci podpisowych w sprawach zatatwianych
z upowaznienia Starosty:

1) nagtowkowe:

STAROSTA GDANSKI
ul. Wojska Polskiego 16
83-000 Pruszcz Gdanski

2) podpisowe:
zup. STAROSTY

imi¢ i nazwisko
wicestarosta

lub:
zup. STAROSTY

imi¢ i nazwisko
czlonek Zarzadu



lub tez:
1) nagtéwkowe:

STAROSTWO POWIATOWE
w Pruszczu Gdanskim
ul. Wojska Polskiego 16
83-000 Pruszcz Gdanski

2) podpisowe:

zup. STAROSTY
imig i nazwisko
Naczelnik Wydziabi. .ommssssnsmsiss

lub:

zup. STAROSTY
imig i nazwisko
(stanowisko np. starszy Inspektor)
W WYBZIAIE 00 55000 0 cumsesssnasamsansamasnesansssnen

lub:
(wytacznie w przypadku pieczatek pozostajgcych w uzyciu w dniu wejscia w zycie zarzgdzenia)
zup. STAROSTY

imig i nazwisko
stanowisko

6. Wzér pieczeci nagtdbwkowej dla Starostwa oraz dla komérek organizacyjnych
w zaleznosci od realizowanych zadan:

1)
STAROSTWO POWIATOWE
w Pruszczu Gdanskim
ul. Wojska Polskiego 16
83-000 Pruszcz Gdanski

2)
STAROSTWO POWIATOWE
w Pruszczu Gdanskim
Wydzial........ocoovviiiiiiieiin,
ul. Wojska Polskiego 16
83-000 Pruszcz Gdanski

3)

POWIAT GDANSKI
W Pruszczu Gdanskim
ul. Wojska Polskiego 16
83-000 Pruszcz Gdanski
NIP: 593 21 36 700



7. Wzory pieczeci imiennych pozostatych:

D)
SEKRETARZ POWIATU
imig¢ i nazwisko
2)

CZLONEK ZARZADU
imi¢ i nazwisko
3)
SKARBNIK POWIATU
imig¢ i nazwisko
4)

NACZELNIK
Wydziatu.................

imig i nazwisko
5)

Z-ca NACZELNIKA
Wydziatu.........ccooen

imig i nazwisko
6)
AUDYTOR WEWNETRZNY
imig i nazwisko
7)

POWIATOWY ,
RZECZNIK KONSUMENTOW

imie i nazwisko
8)
GEODETA POWIATOWY

imig i nazwisko



9)

(NAZWA STANOWISKA)
R o srnsmmmmamssems

imig i nazwisko
10)
NAZWA STANOWISKA

Imie¢ i nazwisko




Zatgcznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 99/2015
Starosty Powiatu Gdanskiego
z dnia 27 sierpnia 2015 .

............................................ Pruszcz Gdanski, dnia.........................x.

(komorka organizacyjna)

Naczelnik Wydzialu Organizacyjnego

ZAPOTRZEBOWANIE NR......./XX"/20...r

) NA WYKONANIE PIECZECIH/PIECZATKI W STAROSTWIE POWIATOWYM W PRUSZCZU
GDANSKIM

1) 2)

Na podstawie § 6 ust.] Zarzadzenia Nr .../2015 Starosty Gdanskiego zdnia ............ 2015 r. w sprawie
okreslenia trybu zamawiania, uzywania, przechowywania oraz kasacji pieczeci i pieczatek w Starostwie
Powiatowym w Pruszczu Gdanskim

wnosz¢ o wyrobienie pieczeci/pieczatki ponizszej tresci :

W praypadku wiekszej liczby camawianych pieczeci/pieczqtek (bad: wiekszych rozmiarow) do zapotrzebowania nalezy dolgezyé zalgeznik okreslajgcey ich ilosé
itresc.

UZASADNIENIE I POTWIERDZENIE CELOWOSCI

(data) (podpis naczelnika'kierovwnika komorki org.)

Stwierdzam poprawno$¢ pieczeci/pieczatki(-ek) pod wzgledem formalnym i zgodnosci z przepisami prawa.”

1) Opinia Samodzielnego Stanowiska ds. Kadr:

(imig i nazwisko pracownika - stanowisko stuzbowe - okres zatrudnienia - posiadany tyvtul)

- piecze¢¢ nr 1) - Pracownik posiada upowaznienie z dnia ........cccevvnnnen. NE e, / nie posiada
upowaznienia*
- pieczg¢ nr 2) - Pracownik posiada upowaznienie z dnia ........ocooeeeeeiennnee. L T / nie posiada

upowaznienia*
do zalatwiania spraw i wydawania decyzji administracyjnych w imieniu Starosty (Zarzadu Powiatu).

(podpis
pracownika)
Opinia Wydzialu OR:
2) Pieczecie/pieczatki zgodne pod wzgledem formalno-prawnym.
TSGR 46 TS U G MR REARE ( ,)()[[p[\ % i 18

pracovnika)




AKCEPTACJA:
Prosze o zlecenie zamowienia wykonania pieczeci.

( datc i podpis)

OBJASNIENIA:

1. XX - symbol literowy identyfikujacy komorke organizacyjna Starostwa zgodnie z Regulaminem Organizacyjnym.
ndotyczy pieczeci/pieczatek innych niz pieczecie imienne. naglowkowe i pieczecie urzedowe.

* niepotrzebne skresli¢
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Zatgcznik Nr 4

do Zarzadzenia Nr 99/2015
Starosty Powiatu Gdanskiego
z dnia 27 sierpnia 2015 .

Pruszcz Gdanski, dnia..................... 20.....r.
PROTOKOL NR.........

spisany W dnil........coocevvevereiiieniiiieeeeneenene 20......roku
na okolicznos¢ likwidacji zbednych i zuzytych pieczeci/pieczatek
uzywanych w Starostwie Powiatowym w Pruszczu Gdanskim.

Na podstawie §11 ust.5 Zarzadzenia Nr ..../2015 Starosty Gdanskiego z dnia ......... 2015r.
w sprawie okreslenia trybu zamawiania, uzywania, przechowywania oraz kasacji pieczeci
1 pieczatek w Starostwie Powiatowym w Pruszczu Gdanskiego

Komisja w skladzie : /imi¢ i nazwisko, wydzial, stanowisko/

przeprowadzita w Starostwie Powiatowym w Pruszczu Gdanskim likwidacje................. szt.
pieczeci/pieczatek, wedtug Zatacznika do niniejszego protokotu, poprzez ich:

Odzyskane z pieczeci/pieczatek obudowy, etul,......coocvevveeiieninnnen, e .
przekazano do........cccceviiiiiiiniiiiniiine, Pozostale zniszczone 1 znieksztalcone w ilosci
................ szt. zlikwidowano.

Na tym protokot zakonezono i podpisano.

W zalgczniku do Protokotu nalezy dokonac odciskow pieczeci pieczqtek wraz = okresleniem liczby por=gdkowej. pod ktorg
dana pieczecé pieczqtka zostala zarejestrowana w Rejestr=e Pieczeci i Pieczqtek w Starostwie Powiatowym w Pruszczu

Gdanskim.



Zatgcznik Nr 5

do Zarzadzenia Nr 99/2015
Starosty Powiatu Gdanskiego
z dnia 27 sierpnia 2015 .

Pruszcz Gdanski, dnia..................... 20.....r.

PROTOKOL NR.........

spisany W dnil......cccoeoeveriiiiienienienieeee 20......roku
na okolicznos¢ przekazania pieczeci/pieczatek
w Starostwie Powiatowym w Pruszczu Gdanskim.

Na podstawie §10 ust.1 Zarzadzenia Nr ..../2015 Starosty Gdanskiego z dnia ...... 2015r.
w sprawie okreslenia trybu zamawiania, uzywania, przechowywania oraz kasacji pieczeci i
pieczatek w Starostwie Powiatowym w Pruszczu Gdanskim

(imig . nazwisko. stanowisko i komdrka org. pr=ekazujgcego)

przekazuje............ szt. pieczatek/pieczeci

(imig. naxwisko. stanowisko i komorka org. pr=yjmujgcego)

ktorych wykaz odciskow zawiera zalacznik do niniejszego protokotu.

Pieczecie/pieczatki przekazuje si¢ z powodu:

L 2 S R A S R R SR

(czvtelny podpis pr=ekazujgcego) (czytelny podpis przyimujgcego)

R B e 055545 5 A 545 G 5 5 6 8

(akceptacja przelozonego) (akeeptacja przelozonego)



