ZARZADZENIE NR 83/2015
STAROSTY POWIATU GDANSKIEGO
z dnia 14 lipca 2015 r.

W sprawie ustalenia Regulaminu Biura Rzeczy Znalezionych
Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorzadzie
powiatowym (t. j. Dz.U. z 2013 r. poz. 595 z pdzn. zm.) w zw. z art. 187 ustawy z dnia

23 kwietnia 1964 roku Kodeks cywilny (t. j. Dz.U.z 2014 ., poz. 121 z pézn. zm.) oraz
ustawa z dnia 20 lutego 2015 r. o rzeczach znalezionych (Dz. U. 22015 ., poz. 397)

zarzadza sie, co nastepuje:

§1

Ustala sie Regulamin Biura Rzeczy Znalezionych, stanowigcy zatgcznik
do niniejszego zarzadzenia.

§ 2

Wykonanie zarzgdzenia powierza sie Naczelnikowi Wydziatu Organizacyjnego.

§ 3

Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia sprawuje Sekretarz Powiatu.

§4

Traci moc zarzadzenie nr 80/2012 Starosty Powiatu Gdanskiego z dnia
9 pazdziernika 2012 roku w sprawie ustalenia Regulaminu Biura Rzeczy Znalezionych.

§5

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania. ,}
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Zatacznik

do Zarzadzenia Nr 83/2015
Starosty Powiatu Gdariskiego
z dnia 14 lipca 2015 r.

REGULAMIN
BIURA RZECZY ZNALEZIONYCH

§1

Biuro Rzeczy Znalezionych prowadzi Wydziat Organizacyjny Starostwa Powiatowego
w Pruszczu Gdanskim.

§2
Przedmiotem dziatalnosci Biura Rzeczy Znalezionych jest:

1) prowadzenie postepowania w sprawach odbierania zawiadomier o znalezieniu
rzeczy,

2) przyjmowanie i przechowywanie rzeczy znalezionych,

3) poszukiwanie oséb do odbioru rzeczy znalezionych,

4) likwidacja niepodjetych depozytow.

§3

1. Rzeczy znalezione i dostarczone do Biura Rzeczy Znalezionych przechowuje sie
do czasu:
a) odbioru przez wtasciciela,
b) odbioru po spetnieniu przewidzianych prawem warunkéw przez znalazce,
c) sprzedazy,
d) likwidacji niepodjetego depozytu.

2. Starostwo Powiatowe w Pruszczu Gdariskim nie ponosi odpowiedzialnosci za stan
techniczny rzeczy znalezionych.

§4

1. Do Biura Rzeczy Znalezionych przyjmuje sie rzeczy znalezione na terenie Powiatu
Gdariskiego lub ktérych znalazca ma miejsce zamieszkania na terenie Powiatu
Gdanskiego.

2. Starosta moze odmowic przyjecia rzeczy.



§5

Znalezione dowody osobiste, paszporty oraz rzeczy, ktorych posiadanie wymaga
pozwolenia, w szczegélnosci bron, amunicje lub materiaty wybuchowe nalezy oddac¢
najblizszej jednostce organizacyjnej Policji, po czym ta jednostka niezwtocznie
zawiadamia Staroste o znalezieniu rzeczy oraz znalazcy.

§6

Rzeczy znalezione w budynkach publicznych lub budynkach i pomieszczeniach otwartych
dla publicznosci albo $rodku transportu publicznego nalezy odda¢ zarzadcy budynku,
pomieszczenia albo $rodka transportu publicznego, ktéry po uptywie 3 dni od dnia
otrzymania rzeczy przekazuje je staroscie.

§7

Biuro Rzeczy Znalezionych odmawia przyjecia:

1) rzeczy, ktorych szacunkowa warto$é nie przekracza 100 zt, chyba ze sg to rzeczy
o warto$ci historycznej, naukowej i artystycznej,

2) rzeczy, co do ktérych zachodzi podejrzenie, ze zostaty porzucone z zamiarem
wyzbycia sie wtasnosci,

3) rzeczy zaliczanych do produktéw niebezpiecznych, tatwopalnych, zracych
i wybuchowych,

4) rzeczy, ktérych przechowywanie jest niemozliwe,

5) zwierzat, ktére zabtakaty sie lub uciekty, ktorym opieke zapewniajg schroniska.

§8

1. Odebranie zawiadomienia o znalezieniu zeczy oraz przyjecie rzeczy przez
wilasciwego staroste do Biura Rzeczy Znalezionych stwierdza sie w protokole,
ktérego wzér stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego regulaminu.

2. Protokét o ktorym mowa w ust. 1 stanowi podstawe wydania znalazcy
po$wiadczenia przyjecia zawiadomienia o znalezieniu rzeczy albo poswiadczenia
przyjecia zawiadomienia o znalezieniu oraz przyjeciu rzeczy. Protokét
I poswiadczenie sporzadza sie takze w przypadku wskazania przez znalazce
miejsca, w ktérym rzecz sie znajduije.

3. W poswiadczeniu, o ktérym mowa w ust. 2, wskazuje sie imie, nazwisko i adres
zamieszkania znalazcy oraz doktadnie okresla rzecz, czas i miejsce znalezienia
rzeczy. W poswiadczeniu poucza sie znalazce o prawie do zadania znaleznego
oraz zasadach nabycia wlasnosci w przypadku bezskutecznego uptywu terminu do
odbioru rzeczy przez osobe uprawniona. Jezeli znalazca zada znaleznego, czyni
sie o tym wzmianke w poswiadczeniu.

4. Wzér poswiadczenia przyjecia zawiadomienia o znalezieniu rzeczy stanowi
zatgcznik nr 2 do niniejszego regulaminu.

5. Wzor po$wiadczenia przyjecia zawiadomienia o znalezieniu oraz przyjeciu rzeczy
stanowi zafgcznik nr 3 do niniejszego regulaminu.



6. Poswiadczenie przyjecia zawiadomienia o znalezieniu rzeczy albo poswiadczenie
przyjecia zawiadomienia o znalezieniu rzeczy oraz przyjeciu rzeczy wydaje sie
znalazcy.

7. Kopie wydanego poswiadczenia przechowuje si¢ w ewidenciji rzeczy przyjetych.

8. W przypadku odmowy przyjecia rzeczy ktorej szacunkowa warto$¢ nie przekracza

100 zt, pracownik Biura Rzeczy Znalezionych wydaje na pismie odmowe przyjecia
rzeczy, ktérej wzor stanowi zatgcznik nr 4 do niniejszego regulaminu.

§9

Biuro Rzeczy Znalezionych prowadzi ewidencje rzeczy przyjetych, wpisujac je do rejestru
ewidencyjnego zawierajgcego nastepujace dane:

1) liczbe porzadkowg sprawy,

2) date odebrania zawiadomienia o znalezieniu rzeczy,

3) imie, nazwisko i adres znalazcy,

4) opis rzeczy znalezionej (rodzaj, ilos¢, czas i miejsce znalezienia),

5) date przyjecia rzeczy do Biura Rzeczy Znalezionych

6) miejsce przechowywania rzeczy,

7) imig, nazwisko i adres osoby uprawnionej do odbioru rzeczy oraz date wydania

rzeczy tej osobie,

8) date przejscia rzeczy na wtasnosé znalazcy, Powiatu lub Skarbu Panstwa,

9) sposob i date dokonania likwidacji rzeczy, ktére przeszty na wtasno$é Powiatu,

10)uwagi.

§10

Biuro Rzeczy Znalezionych prowadzi poszukiwania wiascicieli poprzez zamieszczanie
ogtoszenn w Biuletynie Informacji Publicznej Starostwa Powiatowego w Pruszczu
Gdarnskim, na tablicy ogtoszen Starostwa Powiatowego w Pruszczu Gdarskim oraz jezeli
szacunkowa warto$¢ rzeczy przekracza 5000 zt zamieszcza réwniez ogtoszenie
w dzienniku o zasiegu lokalnym lub ogélnopolskim.

§ 11

W przypadkach, gdy osoba uprawniona do odbioru rzeczy jest znana, wzywa sie jg
niezwtocznie do odbioru rzeczy listem poleconym.

§12

1. Pienigdze Biuro Rzeczy Znalezionych przechowuje na rachunku depozytowym
Powiatu Gdanskiego. W przypadku przechowywania pieniedzy odsetek sie nie nalicza.

2. Wyroby z metali szlachetnych monety, bizuterie oraz papiery wartosciowe Biuro
Rzeczy Znalezionych przechowuje w sejfie, kasie pancernej lub w banku obstugujgcym
Powiat Gdanski.



§13

1. Rzecz znaleziona, ktéra nie zostanie przez osobe uprawniong odebrana w ciagu roku
od dnia doreczenia jej wezwania do odbioru, a w przypadku niemoznosci wezwania -
W ciagu dwdch lat od dnia jej znalezienia, staje sie wlasnoscig znalazcy, jezeli uczynit
on zado$¢ swoim obowigzkom. Jezeli jednak rzecz zostata oddana staroscie, znalazca
staje sie jej wtascicielem, jezeli rzecz odebrat w wyznaczonym przez staroste terminie.

2. Rzecz znaleziona bedaca zabytkiem lub materiatem archiwalnym po uptywie terminu
do jej odebrania przez osobe uprawniong staje si¢ wiasnoscia Skarbu Panstwa. Inne
rzeczy znalezione staja sie wlasnoscia powiatu Po uptywie terminu do ich odbioru przez
znalazce.

3. Z chwilg nabycia wtasnosci fzeczy przez znalazce, powiat albo Skarb Panstwa
wygasajq obcigzajace ja ograniczone prawa rzeczowe.

§ 14

. Pracownik Biura Rzeczy Znalezionych wydajac rzecz osobie uprawnionej do jej odbioru

obowigzany jest do:

1) sprawdzenia tozsamosci osoby uprawnionej do odbioru rzeczy,

2) przyjecia od osoby uprawnionej do odbioru, oéwiadczenia o zagubieniu rzeczy
z podaniem daty i miejsca utraty oraz szczegotowym opisem rzeczy z podaniem
jej cech charakterystycznych. Wzo6r o$wiadczenia stanowi zatagcznik Nr 5
do niniejszego regulaminu.

3) por6éwnania tresci ztozonego o$wiadczenia z zapisami w rejestrze ewidenciji rzeczy
przyjetych

Z czynnos$ci zwigzanych z wydaniem rzeczy osobie uprawnionej sporzadza sie protokét

wydania zawierajacy:

1) imie i nazwisko oraz adres zamieszkania osoby uprawnione;j,

2) cechy dokumentu na podstawie, ktérego sprawdzono tozsamo$é osoby
uprawnionej,

3) opis wydanej rzeczy z podaniem liczby porzadkowej z rejestru ewidencji rzeczy
przyjetych,

4) imie i nazwisko oraz stanowisko stuzbowe pracownika wydajgcego rzecz

5) date wydania rzeczy,

6) informacje dodatkowe o prawach przystugujacych znalazcy rzeczy.

3. Wazor protokétu wydania rzeczy znalezionych okresla zalgcznik Nr 6 do niniejszego

regulaminu.

§15

1. Wiasciwy starosta informuje osobe uprawniong do odbioru rzeczy o kosztach
przechowania oraz utrzymania rzeczy w nalezytym stanie, a takze o kosztach
poszukiwania osoby uprawnionej do odbioru rzeczy.

2. Wtasciwy starosta wydaje rzecz osobie uprawnionej do odbioru rzeczy po uiszczeniu
przez nig kosztéw, o ktérych mowa w ust. 1.

3. O wydaniu rzeczy osobie uprawnionej do jej odbioru oraz o jej adresie zamieszkania
albo siedziby wiasciwy starosta niezwlocznie zawiadamia znalazce, ktory zazadat



znaleznego. Zawiadomienie wysyta si¢ na adres zamieszkania wskazany w wydanym
znalazcy pos$wiadczeniu.

§ 16

1. W przypadku gdy rzecz znaleziona nie zostata odebrana przez osobe uprawniong
do jej odbioru, w terminie okreslonym w art. 187 Kodeksu cywilnego, starosta
zawiadamia o tym znalazce oraz wzywa go do odbioru rzeczy w terminie, nie krotszym
niz 2 tygodnie, z pouczeniem, ze w przypadku nieodebrania rzeczy w tym terminie jej
wiascicielem stanie sie powiat. Starosta informuje znalazce o kosztach przechowania
oraz utrzymania rzeczy w nalezytym stanie, a takze o kosztach poszukiwania osoby
uprawnionej do odbioru rzeczy. Starosta wydaje rzecz znalazcy po uiszczeniu przez
nig kosztéw, o ktérych mowa w zdaniu poprzedzajgcym.

2. Przepisu ust. 1 nie stosuje sie do zabytkow oraz materiatéw archiwalnych.

3. Starosta wydaje znalazcy, ktéry odebrat rzecz, zaswiadczenie stwierdzajace uptyw
terminéw przechowania rzeczy oraz zawierajgce informacje o wydaniu rzeczy.
W zas$wiadczeniu zamieszcza sie informacje o tresci ust. 1.

4. Wz6r zaswiadczenia stwierdzajagcego uptyw terminéw przechowania rzeczy oraz
zawierajgce informacje o wydaniu rzeczy okresla zatgcznik Nr 7 do niniejszego
regulaminu.

§17

W zakresie nie uregulowanym niniejszym zarzadzeniem zastosowanie majg przepisy
ustawy z dnia 20 lutego 2015 roku o rzeczach znalezionych (Dz. U. z 2015 r. poz. 397).

OSTA

Skonieczn)



Zatacznik nr 1
do Regulaminu Biura Rzeczy Znalezionych

(nr sprawy)
PROTOKOL

odebrania zawiadomienia o znalezieniu rzeczy / oraz przyjecia rzeczy*

sporzadzony wdniu ........................w Starostwie Powiatowym w Pruszczu Gdanskim przez:

Imig i nazwisko lub nazwa firmy ZNAIAZCY.......ooviicii it
Adres zamieszkania /siedziba firmyl...

Numer dowodu osobistego/paszportu ...
Numer telefonu .................................. .. OMIBIE i s e 45 5 wnsimmr www e & w103 855 55 & St e

e Znalazca o$wiadcza, ze nie wie, kto jest uprawniony do odbioru znalezionej rzeczy.

* Znalazca zostat pouczony o prawie do Zadania znaleznego oraz zasadach nabycia wiasnosci
w przypadku bezskutecznego uptywu terminu do odbioru rzeczy przez osobe uprawniong.

e Znalazca zada znaleznego / rezygnuje ze znaleznego*

¢ Znalazca rezygnuje / nie rezygnuje* z przystugujgcego mu prawa nabycia wtasnosci znalezionych
przez niego rzeczy w przypadku bezskutecznego uptywu terminu do odbioru rzeczy przez osobe
uprawniong.

¢ Znalezione rzeczy znalazca oddat / nie oddat * na przechowanie.

/ data i podpis znalazcy / / data i podpis pracownika /

*- niewfaéciwe skreslic,
**-wypetni¢ w przypadku przechowywania rzeczy przez znalazce.
***- wypetni¢ w przypadku wskazania miejsca znalezienia rzeczy przez znalazce nieprzekazanej do BRZ.



Zatacznik nr 2
do Regulaminu Biura Rzeczy Znalezionych

POSWIADCZENIE
PRZYJECIA ZAWIADOMIENIA O ZNALEZIENIU RZECZY

Nrewidencyjny ...............coocooooovvee
Poswiadcza sie, ze (imie i nazwisko lub nazwa firmy znalazcy)

¢ Znalazca o$wiadcza, ze nie wie, kto jest uprawniony do odbioru znalezionej rzeczy.

* Znalazca zostat pouczony o prawie do zgdania znaleznego oraz zasadach nabycia wiasnosci w
przypadku bezskutecznego uptywu terminu do odbioru rzeczy przez osobe uprawniong.

e Znalazca zada znaleznego / rezygnuje ze znaleznego*

* Znalazca rezygnuje / nie rezygnuje* z przystugujacego mu prawa nabycia wtasnosci znalezionych
przez niego rzeczy w przypadku bezskutecznego uptywu terminu do odbioru rzeczy przez osobe
uprawniona.

Miejsce w ktérym znajduje sie znaleziona rzecz ***:... ... ...

/ data i podpis znalazcy / / data i podpis pracownika /

*- niewlasciwe skresli¢,
**-wypetni¢ w przypadku przechowywania rzeczy przez znalazce.
***- wypetni¢ w przypadku wskazania miejsca znalezienia rzeczy przez znalazce nieprzekazanej do BRZ.



Zatacznik nr 3
do Regulaminu Biura Rzeczy Znalezionych

POSWIADCZENIE PRZYJECIA ZAWIADOMIENIA O
ZNALEZIENIU ORAZ PRZYJECIU RZECZY

e Znalazca o$wiadcza, ze nie wie, kto jest uprawniony do odbioru znalezionej rzeczy.

* Znalazca zostat pouczony o prawie do zadania znaleznego oraz zasadach nabycia wiasnosci w
przypadku bezskutecznego uptywu terminu do odbioru rzeczy przez osobe uprawniong.

* Znalazca Zada znaleznego / rezygnuje ze znaleznego*

* Znalazca rezygnuje / nie rezygnuje* z przystugujagcego mu prawa nabycia wiasnosci znalezionych
przez niego rzeczy w przypadku bezskutecznego uptywu terminu do odbioru rzeczy przez osobe
uprawniong.

* Znalezione rzeczy znalazca oddat na przechowanie do BRZ

/ data i podpis znalazcy / / data i podpis pracownika /

* niepotrzebne skresli¢



Zatgcznik nr 4
do Regulaminu Biura Rzeczy Znalezionych

OR...oi e, Pruszcz Gdanski, dnia..................
(znak sprawy)

ODMOWA PRZYJECIA RZECZY

Odmawia sig przyjecia na stan Biura Rzeczy Znalezionych Starostwa Powiatowego w Pruszczu
Gdariskim nizej wymienionych rzeczy uznajgc, iz warto$¢ szacunkowa rzeczy nie przekracza 100
zt.” a rzecz znaleziona nie posiada wartosci historycznej, naukowej lub artystycznej

OPIS IZECZY: ...t e e

Znalazca/zarzadca o$wiadcza, ze nie wie, kto jest uprawniony do odbioru znalezionej rzeczy.

Zgodnie z art. 12 ust. 4 ustawy z dnia 20 lutego 2015r. o rzeczach znalezionych (Dz. U. z2015r.
poz. 397) wiasciwy starosta moze odmowi¢ przyjecia rzeczy, ktérej szacunkowa warto$é nie
przekracza 100 ztotych, chyba ze jest to rzecz o wartoéci historycznej, naukowej lub artystycznej.

Zgodnie z art. 12 ust. 5 w przypadku odmowy przyjecia rzeczy przez wtasciwego staroste
znalazca albo wtasciwy zarzadca moze postapi¢ z rzeczg wedtug swojego uznania.



Zatacznik nr 5
do Regulaminu Biura Rzeczy Znalezionych

OSWIADCZENIE O ZAGUBIENIU RZECZY
(wypetnia osoba ubiegajaca sie o zwrot rzeczy)

OPIS RZECZY ORAZ CZAS | MIEJSCE ZGUBIENIA RZECZY:

DANE PRESONALNE OSOBY POSZUKUJACEJ RZECZY:

IMIE, | NAZWISKO:

BIDIREED. o0 suussensus susmsnsonnssssussssss s esassssash s Gromins ke Ansminmmansmsssmnmssms s s mse s xmbm e S SE1 ST EREVIETES

SERIA | NUMER DOKUMENTU TOZSAMOSCI:

WYDANY PRZEZ:

NUMER TEL. LUB ADRES B-MAILY: v sumsmsmsismmommmmnmmmmesmsnsen srmscoss susomessswmssass seessonmosess

(data i podpis wnioskodawcy)



Zatgcznik nr 6
do Regulaminu Biura Rzeczy Znalezionych

PROTOKOL NR ...........
WYDANIA RZECZY ZNALEZIONYCH

zamieszkategotej W ..........ccccoiiiiiiiiiiiiiiii BURY KL ..... . cocenimssiimsoions itivmmmmmnmncsanuomasnss scmmainnsd it
legitymujacym/cqg sie dowodem tOZSAMOSCTI ... iumsssmsrasssssesssssnsisss sissvsnsavnmss s svenssesssxsases aasassas
WYAANYIM PIZEZ: ... eeeeeiie e e e ee ettt et e e et e e e e ettt ee e eeseas s bt ee e s essbe e et e eeean e e s se e e aeee s e eanbeeeeeeeeennnnnees
nastepujgcy przedmiot zapiSany PO POZ. ........oooiiiiiiiiiiie it e
Ewidenciji rzeczy przyjetych.

OPIS RZECZY:

Znalazca rzeczy zastrzegt, ze bedzie zadat znaleznego, w wysokosci jednej dziesigtej wartosci
rzeczy. Starosta zawiadomi znalazce o wydaniu rzeczy osobie uprawnionej do jej odbioru oraz o
jej adresie zamieszkania albo siedziby, a znalazca moze zgtosi¢ zgdanie znaleznego w terminie
miesigca od dnia zawiadomienia go o wydaniu rzeczy od osoby uprawnionej do odbioru rzeczy.

(data i podpis osoby ktérej wydano rzecz)

(data i podpis pracownika BRZ)



Zatgcznik nr 7
do Regulaminu Biura Rzeczy Znalezionych

ZASWIADCZENIE
STWIERDZAJACE UPLYW TERMINOW PRZECHOWANIA RZECZY
ORAZ ZAWIERAJACE INFORMACJE O WYDANIU RZECZY

1. Znalazca:

4. Data przyjecia rzeczy do Biura Rzeczy Znalezionych

5. Data uptywu terminu przechowywania rzeczy znalezionej

7. Zgodnie z treécig art. 19 ust. 1 ustawy z dnia z dnia 20 lutego 2015 r. o rzeczach znalezionych cyt. \W
przypadku gdy rzecz znaleziona nie zostata odebrana przez osobe uprawniong do jej odbioru, w terminie
okreslonym w art. 187 Kodeksu cywilnego, wtasciwy starosta zawiadamia o tym znalazce oraz wzywa go
do odbioru rzeczy w terminie, nie krétszym niz 2 tygodnie, z pouczeniem, ze w przypadku nieodebrania

rzeczy w tym terminie jej wtascicielem stanie sig powiat. Przepisy art. 18 ust. 12 stosuje si¢ odpowiednio.

(data i podpis pracownika wydajgcego zaswiadczenie)

Kwituje odbiér rzeczy znalezionej.

(data i podpis znalazcy)



