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STAROSTY POWIATU GDANSKIEGO
z dnia Q«\U.,UJ\\.‘ Ao d A

w sprawie okreslenia listy rodzajow przesylek wplywajacych do Starostwa Powiatowego w
Pruszczu Gdanskim, ktére nie sa otwierane przez punkt kancelaryjny.

Na podstawie § 42 ust. 3 Instrukcji kancelaryjnej stanowiacej zalacznik Nr 1 do
Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu
dziatania archiwéw zaktadowych (Dz. U Nr 14, poz.67)

zarzadzam co nastepuje:

§1

Okreslam listg rodzajow przesytek wptywajacych do Starostwa Powiatowego w Pruszczu
Gdanskim, ktére nie sg otwierane przez punkt kancelaryjny:

1) listy i przesytki niejawne oznaczone klauzulg ,,zastrzezone” lub ,,poufne” o wplywie
dokumentu nalezy powiadomi¢ pracownika prowadzacego kancelarie tajna;

2) koperty/przesytki/ paczki zawierajace oferty, oferty wstepne i oferty dodatkowe,zlozone
odpowiednio w postegpowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego,
ograniczonego, negocjacji z ogloszeniem, negocjacji bez ogloszenia , zapytania o cene,
dialogu konkurencyjnego, zgodnie z ustawg z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien
publicznych (Dz. U. z 2010, nr 113, poz.759 z p6zn. zm.);

3) koperty /przesytki/ paczki zawierajace wnioski o dopuszczenie do udziatu w
postepowaniu prowadzonym w trybie przetargu ograniczonego, zgodnie z przepisami
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. Z 2010, Nr 113,
poz.759 z pézn. zm.);

4) koperty /przesytki/ paczki zawierajace oferty sktadane w ramach otwartych konkursow
ofert;

5) koperty/przesytki/paczki zawierajace o$wiadczenia majatkowe i inne dokumenty
zwiazane z ich skladaniem w trybie ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym (tekst jednolity Dz.U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1592 z p6z. zm.)

§2

Wykonanie zarzadzenia powierzam Naczelnikom wydzialow i i samodzielnym stanowiskom pracy
w Starostwie Powiatowym w Pruszczu Gdanskim.

§3

Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania. ‘ /,D'/MM
g
\ ¢l J M Hﬂ/}/"



