interesow
Powiatu
Gdanskiego.
3. |Ocena
prawidlowosci i | Zarzadzanie i
efektywnosci gospodarowanie |1,0 etat 15 dni
funkcjonowani | nieruchomoscia roboczych
a systemu mi
ustalania,
pobierania i Zarzadzanie
windykacji majatkiem
naleznosci trwalym
pieni¢znych
Powiatu w System
Starostwie pobierania i
Powiatowym w | gromadzenia
Pruszezu Srodkow
Gdanskim. publicznych

5. Planowane obszary ryzyka, ktére powinny zosta¢ objcte audytem wewnetrznym w
kolejnych latach

Lp. Nazwa obszaru Planowany rok przeprowadzenia audytu Uwagi
(nazwa obszaru z kolumny 2 w tabeli 2) wewnetrznego
1 2 3 4
I | Gospodarka magazynowa — celowos¢, 2011

zakup,ewidencjonowanie , rozliczanie.

2 | Prawidlowo$¢ prowadzenia ksiag 2011
rachunkowych.

3 |Nabywanie, zbywanie, gospodarowanie 2011
nieruchomosciami.

4 | Regulacja stanow prawnych 2011
nieruchomosci.

5 |Planowanie dziatan w sytuacjach 2011
kryzysowych.

6 | Prawidiowo$¢ stosowania , zgodnosci 2012
polityki rachunkowosci z obowigzujgcymi
przepisami.

7 |Prowadzenie postepowan 2012

administracyjnych — ocena prawidtowosci
procesu wydawania i wykonywania
decyzji administracyjnych.

8 | Windykacja naleznosci pieni¢znych 2012




9

10

Dokumentacja geodezyjno -kartograficzna

Ochrona majatku trwatego.

2012

2012

6. Informacje istotne dla prowadzenia audytu wewnetrznego,

jednostki (np. zmiany organizacyjne)

uwzgledniajace specyfike

(pieczatka i p(}@pi audytora wewnetrznego/
koordynatofe?RE#io %ﬁﬂ%wewnqtrznego)

(pieczatka,i,

odpis, k‘ie‘rown‘ikg‘jggipostkL w ktorej
~ jest zatrudniony audytor wewnetrzny )
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Zatacznik nr 2 do Zarzadzenia
Nr %5 /2009 Starosty
Gdanskiego z dnia

30 pazdziernika 2009r

PLAN AUDYTU WEWNETRZNEGO NA ROK 2010

Czes$¢ opisowa

Numer referencyjny AS/PLAN 2010/01

AS — akta stale

Opracowal i sporzadzil Longin Mazewski
Audytor Wewnetrzny Powiatu Gdanskiego
Data sporzadzenia 50 pazdziernika 2009 .

1. Informacje istotne dla przeprowadzenia audytu wewnetrznego

1.1. Nazwa jednostki, w ktorej zatrudniony jest audytor wewnetrzny.

Audytor wewnetrzny zatrudniony jest w Starostwie Powiatowym w Pruszczu Gdanskim.

Starostwo Powiatowe w Pruszczu Gdanskim Jest jednostka budzetowsg Powiatu Gdanskiego , przy
pomocy ktorej Zarzad i Starosta wykonujg zadania Powiatu..

1.2. Podstawowe cele i obszary dzialania jednostek, w ktérych audytor wewnetrzny prowadzi
audyt wewnetrzny.

Powiat Gdanski jest jednostka sektora finansow publicznych na ktére; ciazy obowigzek
prowadzenia audytu wewnetrznego. Obowiazek ten wynika z faktu przekroczenia kwoty 40 min zi
wydatkow i rozchodéw lub dochodéw i przychodéw budzetowych /par. 2 i 3 Rozporzadzenia
Ministra Finanséw z dnia 24 czerwca 2006 r. w sprawie kwot,ktorych przekroczenie powoduje
obowiazek prowadzenia audytu wewnetrznego w jednostkach sektora finanséw publicznych /Dz.U.

220061 0w 112, poz. 763 /.

Powiat Gdanski wykonuje okreslone ustawami zadania publiczne o charakterze ponadgminnym w

N7 ¥
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zakresie:

a) edukacji publiczne;j,

b) promocji i ochrony zdrowia,

¢) pomocy spotecznej,

d) polityki prorodzinnej,

€) wspierania 0sob niepetnosprawnych,

f) transportu zbiorowego i drég publicznych,

g) kultury oraz ochrony zabytkéw i opieki nad zabytkami,

h) kultury fizycznej i turystyki,

1) geodezji, kartografii i katastru,

J) gospodarki nieruchomosciami,

k) administracji architektoniczno- budowlane;j,

1) gospodarki wodnej,

m) ochrony srodowiska i przyrody,

n) rolnictwa, lesnictwa i rybactwa srodladowego,

0) porzadku publicznego i bezpieczenstwa obywateli,

p) ochrony przeciwpowodziowej, w tym wyposazenia 1 utrzymania powiatowego magazynu
przeciwpowodziowego, przeciwpozarowej i zapobiegania innym nadzwyczajnym zagrozeniom
zycia i zdrowia ludzi oraz $rodowiska,

q) przeciwdzialania bezrobociu oraz aktywizacji lokalnego rynku pracy,

r) ochrony praw konsumenta,

$) utrzymania powiatowych obiektéw i urzadzen uzytecznosci publicznej oraz obiektow
administracyjnych,

t) obronnosci,

u) promocji powiatu,

V) wspdlpracy z organizacjami pozarzadowymi.

Do zadan publicznych Powiatu nalezy réwniez zapewnienie wykonywania okreslonych w ustawach
zadan i kompetencji kierownikow powiatowych stuzb, inspekcji i strazy. Ponadto Powiat realizuje
zadania zlecone w zakresie administracji rzadowej oraz zadania okreslone  w zawartych

porozumieniach.
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Celem Powiatu, jako jednostki samorzadu terytorialnego oraz jednostki sektora finansow

.publicznych jest:

1. wykonywanie obowigzkéw natozonych na samorzad powiatowy przez system prawny,

2. stafe podnoszenie jakosci swiadczonych ustug w zakresie administracji,

3. przejrzystosé i jawnosé zapewniajacy dostep mieszkancow do informacji publicznej,

4. rzetelno$c¢ i starannos$é w gospodarowaniu mieniem oraz infrastrukturg publiczna,

5. efektywne gromadzenie $rodkéw publicznych,

6. oszczedne, wydajne i skuteczne wykorzystanie posiadanych zasobdw, a takze wydatkowanie
srodkéw publicznych.

Powiat samodzielnie prowadzi gospodarke finansowa na podstawie budzetu powiatu. Budzet

Powiatu jest rocznym planem finansowym obejmujacym dochody i wydatki oraz przychody i

rozchody Powiatu. Za prawidlowe wykonanie budzetu Powiatu odpowiada Zarzad.

Zarzad Powiatu wykonuje uchwaty Rady Powiatu i zadania okre$lone przepisami prawa. Do zadan

Zarzadu Powiatu nalezy w szczegolnosci: przygotowywanie projektéw uchwat Rady, wykonywanie

uchwat Rady, gospodarowanie mieniem Powiatu, wykonywanie budzetu Powiatu.

1.3. Struktura organizacyjna jednostki, w ktorej zatrudniony jest audytor wewnetrzny.
Strukture organizacyjng Starostwa Powiatowego w Pruszczu Gdanskim tworzg na podstawie
Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Pruszczu Gdanskim, stanowiacego
Zalacznik do uchwaly Rady Powiatu Gdanskiego z dnia 25 marca 2009r. , wydzialy oraz
samodzielne stanowiska pracy. Regulamin organizacyjny okresla organizacj¢ i zasady dziatania
Starostwa Powiatowego w Pruszczu Gdaniskim oraz zakresy spraw zalatwianych przez wewnetrzne
komérki organizacyjne. Kierownikiem Starostwa i zwierzchnikiem stuzbowym pracownikow
Starostwa oraz kierownikéw Jednostek organizacyjnych powiatu jest Starosta.

Starostwo Powiatowe wykonuje:

1) okreslone ustawamis:
a) zadania wlasne,
b) zadania z zakresu administracji rzadowe;j,
2) zadania powierzone w drodze porozumien zawartych z organami administracji rzadowej lub
samorzadowe;j
3) zadania wynikajace z uchwat Rady Powiatu lub Zarzadu Powiatu,
4) inne zadania.
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Zgodnie z ustawa o finansach publicznych oraz Regulaminem organizacyjnym audytor wewnetrzny
podlega bezposrednio Staroscie Gdanskiemu , ktéry zapewnia organizacyjng odrebnog¢
wykonywania przez audytora zadan.

Funkcjonowanie audytu wewnetrznego w Starostwie Powiatowym w Pruszezu Gdanskim okresla
Karta audytu wewnetrznego w Starostwie Powiatowym w Pruszczu Gdanskim wprowadzona w

zycie Zarzadzeniem nr 38/2009 z dnia 15 maja 2009 r. Starosty Gdanskiego.

1.4 Wykaz jednostek, w ktérych audytor wewnetrzny prowadzi audyt wewnetrzny.

1/ Starostwo Powiatowe w Pruszczu Gdanskim

2/ Dom Pomocy Spotecznej "Lesny " w Zaskoczynie

3/ Zespot Szkét Rolniczych CKP w Rusocinie

4/ Zespot Szkot Ogrodniczych i Ogolnoksztatcacych im. Mariana Raciborskiego w Pruszczu Gd.
5/ Poradnia Psychologiczno- Pedagogiczna w Pruszczu Gdanskim

6/ Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Pruszczu Gdanskim

7/ Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego w Powiecie Gdanskim

8/ Samodzielne Publiczne Pogotowie Ratunkowe w Pruszczu Gdanskim

9/ Komenda Powiatowa Panstwowej Strazy Pozarnej w Pruszczu Gdanskim.

L.5. Liczba 0s6b zatrudnionych na stanowisku audytor wewnetrzny.
Na stanowisku audytora wewngtrznego zatrudniona jest jedna osoba spelniajaca  wymogi

przewidziane ustawa o finansach publicznych.

1.6. Inne informacje istotne dla przeprowadzenia audytu wewnetrznego, uwzgledniajace
specyfike jednostki.
1.6.1. Lokalizacja Starostwa Powiatowego

Starostwo Powiatowe ma swojg siedzib¢ w Pruszczu Gdanskim ul. Wojska Polskiego 16.

1.6.2. Podstawy prawne Junkcjonowania Powiatu Gdariskiego

Podstawami prawnymi funkcjonowania Powiatu Gdanskieg sa w szczegdlnoscei nastgpujace akty
prawne:

— Konstytucja Rzeczpospolitej Polskiej

— Europejska Karta Samorzadu Terytorialnego,
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— Statut Powiatu Gdanskiego

— przepisy wprowadzajace ustawy reformujace administracj¢ publiczna,
— ustawa o samorzadzie powiatowym,

— ustawa Prawo zaméwien publicznych,

— ustawa o finansach publicznych,

— ustawa o rachunkowosci.

2. Analiza obszaréw ryzyka

2.1. Charakterystyka obszaru objetego audytem wewnetrznym

Zakres dzialalnosci, jaki poddawany jest audytowi wewnetrznemu przez Audytora Wewnetrznego
Powiatu Gdanskiego, to calos¢ dziatan, procesow oraz procedur realizowanych na terenie Powiatu ,
W jego imieniu lub w opraciu o jego majatek, ktory jest koordynowany i nadzorowany przez
powiatowe jednostki organizacyjne, a takze odpowiednie wydziaty i samodzielne stanowiska pracy
Starostwa Powiatowego.

Ponadto obszar poddawany audytowi wewnetrznemu to réwniez wszelkie procesy, zjawiska i
problemy zwigzane z realizacja zadan Powiatu Gdanskiego — wypetnieniem celow statutowych
oraz prowadzeniem gospodarki finansowej, ktorej funkcjonowanie powinno zagwarantowaé
legalnos¢, gospodarnosé, celowosé, rzetelnosé, a takze przejrzystos¢ i jawno$¢ dziatania jednostki.
Zakres zadan poszczegdlnych wydziatow i samodzielnych stanowisk pracy Starostwa Powiatowego
zostaly okreslone w Regulaminie organizacyjnym nadany Uchwalg Rady Powiatu. Natomiast

powiatowe jednostki organizacyjne dziatajg w oparciu o swoje statuty i regulaminy organizacyjne.

Zgodnie z ustawg o finansach publicznych obszar poddawany audytowi wewnetrznemu bedzie
podlegat ocenie adekwatnosci, efektywnosci i skutecznosci systemow zarzadzania i kontroli, w tym
kontroli finansowej. Ocena bedzie obejmowala zgodnos¢ prowadzonej dziatalnosci z przepisami
prawa oraz obowiazujacymi w jednostce procedurami wewnetrznymi, efektywnos¢ i gospodarnogé
podejmowanych dziatan w zakresie systemow zarzadzania i kontroli, a takze wiarygodnosé

sprawozdania finansowego oraz sprawozdania z wykonania budzetu.

2.2. Opis metody analizy ryzyka

Oceng analizy ryzyka wykonano w oparciu o nastepujace narzedzia:



