ZARZADZENIE NR 31/18
WOJTA GMINY ZOLYNIA
z dnia 31 lipca 2018 r.

w sprawie upowaznienia i powierzenia prowadzenia spraw Sekretarzowi Gminy Zolynia.

Na podstawie art. 33 ust. 4, art. 39 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(tj.-Dz. U. z 2018 r., poz. 994 ze zm.) art. 5 ust. 4 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzadowych (tj. - Dz. U. z 2018 r., poz. 1260) art. 268a ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r.
- Kodeks postgpowania administracyjnego (t.j. - Dz. U. z 2017 r., poz. 1257 ze zm.) oraz art.143
§ 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa (t,j. - Dz. U. z 2018 r., poz. 800 ze zm.)
zarzadzam, co nast¢puje:

§ 1. Powierzam Waldemarowi Natonskiemu — Sekretarzowi Gminy Zotynia prowadzenie w imieniu
Wéjta Gminy Zotynia, podczas nieobecnosci Wéjta Gminy Zotynia, nastepujacych spraw:

1) kierowanie biezgcg pracg Urzedu Gminy Zolynia;

2) wykonywanie czynnosci zwierzchnika stuzbowego wobec pracownikéw Urzedu Gminy Zotynia
i kierownikéw jednostek organizacyjnych Gminy Zotynia, w tym wydawanie poleceni shuzbowych,
kierowanie na wyjazdy shuzbowe, udzielanie urlopéw, z wyjatkiem spraw zwigzanych
z nawigzywaniem, rozwigzywaniem lub zmiang stosunkow pracy oraz ustalaniem wynagrodzenia;

3) poswiadczanie wlasnorecznosci podpiséw;

4) zatwierdzanie do realizacji dowodow ksiggowych, to jest: rachunkdéw, faktur, listy plac oraz innych
dokumentéw ksiggowych stanowigcych podstawe dokonania zaptaty;

5) zatwierdzanie sprawozdan finansowych i budzetowych Gminy Zotynia;

6) podpisywanie informacji, zestawien, rozliczen i innych dokumentow ksiggowych sporzadzanych
i przekazywanych na podstawie odrebnych przepisow prawa do innych podmiotéw sektora finansow
publicznych.

§ 2. Upowazniam Waldemara Natonskiego — Sekretarza Gminy Zotynia, podczas nieobecnosci Wéjta
Gminy Zolynia do:

1) zatatwiania indywidualnych spraw z zakresu administracji publicznej, dla ktérych wlasciwy jest
Wojt Gminy Zolynia, wlacznie z wydawaniem decyzji, postanowien i zaswiadczen;

2) zalatwiania spraw z zakresu administracji publicznej, ktére nie maja charakteru spraw
indywidualnych, a dla ich rozpatrzenia wlasciwy jest Wojt Gminy Zotynia;

3) zafatwiania spraw z zakresu skarg i wnioskéw na pracownikoéw Urzedu Gminy Zotynia oraz
kierownikéw gminnych jednostek organizacyjnych;

4) reprezentowania Gminy Zolynia na zewnatrz, w tym do prowadzenia korespondencji w imieniu
Wojta Gminy Zolynia, dziatania przed organami panstwowymi w szczegélnosci przed organami
rzadowymi i samorzagdowymi, sadami administracyjnymi, sadami powszechnymi, bankami, poczta
i innymi podmiotami zwigzanymi z funkcjonowaniem Urzedu Gminy Zolynia oraz osobami trzecimi;
5) udzielenia pelnomocnictwa procesowego dla radcy prawnego lub adwokata do reprezentowania
Gminy Zolynia, w zakresie posiadanego upowaznienia;

6) podpisywania w imieniu Wéjta Gminy Zotynia pism i dokumentéw kierowanych do organdw
administracji rzadowej, organéw administracji samorzadowej i innych instytucji.

§ 3. Powierzenie prowadzenia spraw i upowaznienia okreslone w niniejszym zarzadzeniu zostajg
udzielone na czas nieoznaczony oraz wygasaja z chwilg ich cofnigcia lub rozwigzania stosunku pracy

na zajmowanym stanowisku.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




