URZAD GMINY w ZOLYNIX

woj. podkarpackie
37-110 Zelynia, ul. Rynek 22
tel. 17 2243018, fax 17 2243476 Zotynia, dnia 17 pazdziernika 2016 r.

NIP 815-12-06-181, Reg. 000549418
www.zolynia.pl, urzad@zolynia.pl

OGLOSZENIE O NABORZE
na wolne stanowisko urzednicze

Wéjt Gminy Zolynia oglasza nabor kandydatow do pracy w Urze¢dzie Gminy w Zolyni,
mieszczacym si¢ pod adresem 37-110 Zotynia, ul. Rynek 22,
na nastepujacym stanowisku pracy:

Stanowisko do spraw gospodarki mieniem komunalnym

1. Wymagania niezbedne (konieczne do podjecia pracy na danym stanowisku):
- obywatelstwo polskie,
- petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych i pelnia praw publicznych,
- brak skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,
- posiadanie nieposzlakowanej opinii,
- wyksztalcenie wyzsze,
- posiadanie co najmniej dwuletniego stazu pracy w urzedzie administracji panstwowej lub
samorzadowej na stanowisku pracy o charakterze zblizonym do tego, na ktéry prowadzony
jest nabor,
- prawo jazdy kat. B.

2. Wymagania dodatkowe (pozwalajgce na optymalne wykonywanie zadan):
- wyksztalcenie administracyjne,
- znajomo$¢ 1 umiejetnos¢ interpretacji przepisOw prawa stosowanego na stanowisku pracy,
na ktore prowadzony jest nabdor, w tym w szczegélnosci prawa geodezyjnego
i kartograficznego, dotyczacego gospodarki i obrotu nieruchomos$ciami, przepisow
0 postgpowaniu administracyjnym,
- umiejetnos¢ pracy z komputerem i oprogramowaniem biurowym,
- umiejetnos$é tworzenia pism urzedowych,
- komunikatywno$¢ i tatwos¢ nawigzywania kontaktéw, prowadzenia rozmow i negocjacji,
- samodzielno$¢ i umiejetnosei organizacyjne,
- umiejetnoscei kartograficzne.

Warunki pracy na danym stanowisku:

Staltym miejscem pracy bedzie siedziba Urzedu Gminy w Zotyni, ul. Rynek 22, 37-110
Zotynia. Praca w wymiarze pelnego etatu. W uzasadnionych przypadkach czynnosci
wykonywane bedg poza terenem wyzej wymienionego urzedu, jednak wowczas glownie na
terenie Gminy Zotynia. Wynagrodzenie za prac¢ ustalone zostanie zgodnie z Regulaminem
Wynagradzania Urzedu Gminy Zolynia. Pracownik bedzie mial dostep do szkolen
zwiazanych z przedmiotem pracy, zagwarantowany zwrot wydatkow w przypadku wyjazdow
stuzbowych, zapewnione przestrzeganie zapisow kodeksu pracy i regulaminu pracy.
Stanowisko pracy wyposazone bedzie w komputer wraz z oprogramowaniem odpowiednim
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do wykonywania zadan, zagwarantowany bedzie dostep do przepiséw prawa i fachowej
literatury. Ponadto pracodawca zapewnia wyposazenie stanowiska pracy w niezbedne
urzadzenia i materialy biurowe oraz srodki przewidziane w przepisach o bezpieczenstwie
i higienie pracy.

ZaKkres zadan wykonywanych na stanowisku:

1. Prowadzenie spraw zwigzanych z gospodarka gruntami stanowigcymi wlasno$¢ gminy,
w tym sprzedazy mienia gminnego i zakupow nieruchomosci do jej zasobu.

2. Zawieranie umow i naliczanie oplat za dzierzawg gruntow mienia gminnego.

3. Prowadzenie spraw dotyczacych rozgraniczen i podzialow nieruchomosci bedacych
w kompetencji gminy.

4. Prowadzenie spraw zwigzanych ze zmianami numeracji istniejacych budynkéw oraz
nadawaniem numeréw budynkom nowo wybudowanym.

5. Prowadzenie spraw zwigzanych z nazewnictwem ulic znajdujgcych si¢ na terenie gminy.

6. Wspotpraca z Agencja Nieruchomosci Rolnych.

7. Swiadczenie pomocy interesantom w zakresie skiadania wnioskéw do Centralne;
Ewidencji Informacji o Dziatalnosci Gospodarcze] prowadzonej przez ministra wlasciwego
do spraw gospodarki.

8. Przygotowywanie umow dotyczacych rezerwacji stanowisk handlowych na targowisku
gminnym i nadzorowanie ich realizacji.

9. Wystawianie i prowadzenie rejestru faktur VAT zwigzanych z udostgpnianiem
targowiska gminnego.

10.  Wykonywanie innych zadan wynikajacych z odrgbnych upowaznien, badz polecen
Wojta.

Wymagane niezbedne dokumenty i oSwiadczenia:
(dokumenty te mogg by¢ zlozone w oryginale lub kserokopii)

1. Zyciorys — curriculum vitae.

2. List motywacyjny.

3. Dokument potwierdzajacy posiadanie wyksztalcenia wyzszego.

4. Dokument potwierdzajgcy posiadanie co najmniej dwuletniego stazu pracy w urzedzie
administracji panstwowej lub samorzadowej na stanowisku pracy o charakterze zblizonym do
tego, na ktore prowadzony jest nabor.

5. Dokument potwierdzajacy posiadanie prawa jazdy kat. B.

6. Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego.

7. Oswiadczenie o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych i pelni praw
publicznych.

8. Oswiadczenie o braku skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umySlne przestepstwo
$cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe.

9. Os$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do
celow rekrutacji nastepujacej tresci : , Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych
osobowych dla potrzeb niezbednych do realizacji przez Urzqd Gminy w Zolyni procesu
rekrutacji na stanowisko pracy ds. gospodarki mieniem komunalnym zgodnie z ustawq z dnia
29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych”.

10. Zaswiadczenie lekarskie o braku przeciwwskazan do pracy na stanowisku, na ktore
prowadzona jest rekrutacja.

11. Posiadane zaswiadczenia o ukonczonych kursach, szkoleniach, zdobytych kwalifikacjach.

2z3



Termin i miejsce skladania dokumentow:

Dokumenty w zamknigtej kopercie z dopiskiem: ,, Kandydat na stanowisko ds. gospodarki
mieniem komunalnym” nalezy sktada¢ w terminie do dnia 28 pazdziernika 2016 roku, do
godz. 15:30 pod adresem: Urzad Gminy Zolynia, 37-110 Zolynia, ul. Rynek 22, pok. 102 —
sekretariat urzedu. Zgloszenia dostarczone po terminie nie beda rozpatrywane.

Inne informacje:

Wskaznik zatrudnienia w Urzedzie Gminy w Zolyni o0s6b niepelnosprawnych
w rozumieniu przepisOw o rehabilitacji zawodowej 1 spolecznej oraz zatrudnianiu osob
niepelnosprawnych w miesigcu poprzedzajgcym date upublicznia ogloszenia o naborze — byt
nizszy niz 6%.

Kandydaci, ktorzy spelnia wymagania niezbedne wyszczegolnione w niniejszym
ogloszeniu zostang poinformowani indywidualnie o terminach postgpowania rekrutacyjnego
oraz rozmowy kwalifikacyjne;j.

Zatrudnienie pracownika wylonionego w konkursie planowane jest od dnia 15 listopada
2016 .
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