URZAD GMINY w ZOLVYNI
woj. podkarpackie
37-110 Zoltynia, ul. Rynek 22
tel. 17 2243018, fax 17 2243476
NIP 815-12-06-181, Reg. 000549418 ; ,
www.zolynia.pl, urzad@zolynia.pl Protokél z naboru kandydatow

na stanowisko kierownika USC w Zolyni

Ogloszenie Wéjta Gminy Zolynia o prowadzeniu naboru na stanowisko kierownika
Urzedu Stanu Cywilnego w Zotyni opublikowano 2 stycznia 2015 r. na tablicy ogloszen
Urzedu Gminy w Zotyni oraz w internetowym Biuletynie Informacji Publicznej
prowadzonym przez ten urzad. Termin skiadania ofert w wyznaczono na 23 stycznia 2015 r.
do godz. 15:30.

~ Nabor przeprowadzita Komisja Rekrutacyjna, powotana zarzadzeniem Wojta Gminy
Zotynia Nr 3/15 z dnia 28 stycznia 2015 r. w sprawie powolania komisji rekrutacyjnej do
przeprowadzenia naboru na stanowisko kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w Zotyni,

w skladzie:

1) Waldemar Natonski — Sekretarz Gminy Zotynia — przewodniczacy komisji,
2) Zofia Dudek — Inspektor Urzedu Gminy w Zotyni — czlonek komisji,
3) Halina Kochman — Inspektor Urzedu Gminy w Zotyni — cztonek komisji,

4) Zygmunt Borowik — Radca Prawny Urzedu Gminy w Zolyni — ekspert i sekretarz komisji.

W odpowiedzi na ogloszenie o naborze swoje oferty ztozyli nastgpujacy kandydaci:
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Lp. | Nazwisko Imig Miejsce zamieszkania
1 | Bester Aneta Lancut
2 | Bolestawski Pawet Rakszawa
3 | Chmura Adam Grodzisko Nowe
4 | Dabek Ewa Zolynia
5| Golba Jacek Sonina
6 | Gon Agnieszka Przeworsk
7 | Jagiela Mariola Jelna
8 | Katnik Maria Zolynia
9 | Kiwala Joanna Zmystowka
10 | Kochan Anna Grodzisko Dolne
11 | Kolodziejski Jacek Zotynia
12 | Kosiarska Aneta Wierzawice
13 | Kosior Joanna Wola Dalsza
14 | Kuca Mariola Brzoza Stadnicka
15 | Kuczek Katarzyna Giedlarowa
16 | Maczala Beata Brzoza Krolewska
17 | Markocka Monika Zotynia
18 | Maslanka Monika Lancut
19 | Moskal-Rudkowska | Elzbieta Wola Zarczycka
20 | Pacyna Ireneusz Smolarzyny
21 | Prucnal Cecylia Nienadowka
22 | Rejman Piotr Nowa Sarzyna
23| Sitek Wojciech Rzeszow
24 | Siuzdak Bozena Lancut
25 | Stanczuk Magdalena Husow
26 | Szczyrba Izabela Podlesie
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Po analizie ofert zlozonych przez kandydatow na rozmowe kwalifikacyjng pisemnie
zaproszono dziewigé o0sob, ktore spelnily wymagania niezbedne, okreslone w ogloszeniu
o naborze. Byly to nastepujace osoby:

1 | Bolestawski | Pawel Rakszawa
2 | Golba Jacek Sonina

3| Gon Agnieszka | Przeworsk
4 | Katnik Maria Zolynia

5| Kiwala Joanna Zmystowka
6 | Kolodziejski |Jacek Zolynia

7 | Kuczek Katarzyna | Giedlarowa
8 | Siuzdak Bozena Lancut

9 | Stanczuk Magdalena |Husow

Zaproszenia na rozmowe kwalifikacyjna wystano listami poleconymi w dniu 29 stycznia
2015 r. Dodatkowo kandydatow, do ktorych urzad posiadal adresy e-mailowe powiadomiono
pocztg elektroniczna, pozostatych — telefonicznie.

Rozmowe kwalifikacyjna przeprowadzono w dniu 3 lutego 2015 r. w budynku Urzedu
Gminy w Zotyni, ul. Rynek 22. Kandydatow podzielono na dwie grupy: pierwsza zaproszono
na godzing 13:00, drugg na 14:00. Na rozmowe kwalifikacyjna nie zglosita si¢ Katarzyna
Kuczek, przyczyny nieobecnosci kandydatki nie sa znane Komisji Rekrutacyjnej.

Podczas rozmowy kwalifikacyjnej, zgodnie z art. 13a ust. 1 ustawy z dnia 21 listopada
2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz.U. z 2014 r. poz. 1202) Komisja Rekrutacyjna
miala za zadanie wyloni¢ nie wiecej niz pieciu najlepszych kandydatow, spelniajacych
wymagania niezbedne oraz w najwigkszym stopniu spehiajacych wymagania dodatkowe
i przedstawi¢ je Wojtowi Gminy Zotynia.

W celu wykonania zadania, o ktérym mowa wyzej, ekspert komisji p. Zygmunt Borowik
przygotowal 10 zestawow pytan (w kazdym z zestawéw po 5 pytan) majacych na celu
sprawdzenie wiedzy kandydatéw z zakresu kodeksu postgpowania administracyjnego, ustawy
o samorzadzie gminnym, ustawy o aktach stanu cywilnego, prawa rodzinnego
i opiekunczego, ustawy o ewidencji ludnosci.

Pytania, az do momentu losowania zestawow przez kandydatow, znane byly jedynie
ekspertowi komisji.

Wylosowane przez kandydatow zestawy nie wracaly juz do puli pytan. Przygotowane
zestawy pytan stanowig zatacznik do niniejszego protokotu.

Dla kandydatéw przygotowano zadanie majace sprawdzi¢ ich umiej¢tnosci pracy
z komputerem. Zadanie polegato na napisaniu w programie Microsoft Word podania o prace,
plik mial zosta¢ zapisany pod okreslona nazwa i umieszczony w pliku o réwniez z gory
okreslonej nazwie. Komisja zwracala réwniez uwage na sposob ukladu i sformatowania
tekstu w przygotowanym podaniu. Wiedz¢ kandydatow oceniano w skali pigciostopniowej
z uzyciem znacznikow ,+” 1 .-, ktore nastgpnie zamieniono na punktacj¢ liczbowa
(odpowiednio: 5,0; 4,75; 4,50; itd.). Za zadania komputerowe przyznawano od 1 do 3
punktow, przy czym punktom tym przypisano wagg 25% (po ich przemnozeniu przez 0,25
dodawano wynik do punktéw uzyskanych w badaniu wiedzy kandydata).

Na koniec oceniono komunikatywno$¢ i kulturg osobista kandydatow, w tym przypadku
oceny kandydatow miescily si¢ w przedziale od 0,4 do 1 pkt. Oceny wiedzy dokonywat
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ekspert komisji, oceny te kolegialnie zatwierdzali cztonkowie komisji posiadajacy w niej
prawo glosu, tj. osoby wymienione w punktach od 1 do 3 skladu komisji.

Oceny umiejetnosci postugiwania si¢ komputerem dokonano po przeanalizowaniu
wynikow zadania zapisanych przez kandydatéw na udostgpnionym komputerze.

Oceny komunikatywnosci i kultury osobistej dokonano w toku dyskusji 1 glosowania
czlonkoéw komisji.

Po zsumowaniu punktéow, komisja ustalita ranking kandydatéw i wskazata najlepszych
pigciu kandydatow, ktorzy jako wybrani przez komisj¢ zostang przedstawieni Wojtowi Gminy
Zotynia:

Imig i nazwisko kandydata Suma zdobytych punktow
1 Magdalena Stanczuk 6,25
2 Maria Katnik 5,95
3 Joanna Kiwata 5,68
4 | Agnieszka Gon 5.3
5 Jacek Kotodziejski 5,25
Przewodniczacy komisji: Cztonkowie komisji z prawem glosu:
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