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ZAMELDOWANIE CUDZOZIEMCOW NA POBYT STALY | CZASOWY

|. PODSTAWA PRAWNA:

0 Ustawa z dnia 24 wrzesnia 2010 r. o ewidencji ludnosci ( Dz. U.z 2018 r.,poz. 1382 ze zm.);

00 Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 13 grudnia 2017 r. w sprawie
okreslenia wzoréw i sposobu wypetniania formularzy stosowanych przy wykonywaniu obowigzku
meldunkowego (Dz. U z 2017 r., poz. 2411);

00 Ustawa z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania
publiczne (Dz. U z 2017 r., poz. 570 ze zm.);

[0 Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz.U z 2018 r., poz. 1044 ze zm.).

. WYMAGANE DOKUMENTY:

Zameldowania sie mozna dopetni¢ przez petnomocnika, po okazaniu przez petnomocnika do wglgdu
jego dowodu osobistego lub paszportu oraz petnomocnictwa w oryginale.

Obowigzku meldunkowego mozna dopetni¢ w formie dokumentu elektronicznego przy wykorzystaniu
srodkéw komunikacji elektronicznej, na formularzu umozliwiajgcym wprowadzenie danych do rejestru
PESEL przez organ, pod warunkiem otrzymania urzedowego pos$wiadczenia odbioru. Nalezy dotgczy¢
do formularza dokument elektroniczny potwierdzajgcy tytut prawny do lokalu, a w razie niemoznosci
jego uzyskania — odwzorowanie cyfrowe tego dokumentu, obywatel nieposiadajgcy tytutu prawnego
do lokalu dotgcza do formularza dokument elektroniczny zawierajgcy oswiadczenie wiasciciela lub
innego podmiotu dysponujgcego tytutem prawnym do lokalu tego wtasciciela lub podmiotu, a w razie
niemoznosci ich uzyskania — odwzorowanie cyfrowe tych dokumentéw.

Dodatkowe czynnosci - powigzane procedury:
Przy zameldowaniu na pobyt stalty cudzoziemca wymagane jest uzyskanie stosownego
dokumentu/zezwolenia z Urzedu Wojewddzkiego.

Wymagane dokumenty przy zameldowaniu na pobyt STALY:

1) formularz ,zgtoszenie pobytu statego”

2) dokument potwierdzajgcy tytut prawny do lokalu (oryginat do wglgdu) tj. w szczegdlnosci akt
notarialny, umowa cywilnoprawna, odpis z ksiegi wieczystej albo wycigg z dziatéw | i Il ksieqi
wieczystej, decyzja administracyjna lub orzeczenie sgdu

ponadto:

3) cudzoziemiec dokonujgcy zameldowania na pobyt staty przedstawia karte pobytu wydang w
zwigzku z udzieleniem zezwolenia na pobyt staty, zezwolenia na pobyt rezydenta dtugoterminowego
Unii Europejskiej, zgody na pobyt ze wzgledéw humanitarnych, ochrony uzupetniajgcej, albo
nadaniem statusu uchodzcy w RP, dokument ,zgoda na pobyt tolerowany” albo zezwolenie na pobyt
staty, zezwolenie na pobyt rezydenta dtugoterminowego Unii Europejskiej, decyzje o nadaniu statusu
uchodzcy w RP, udzieleniu w RP ochrony uzupetniajgcej, zgody na pobyt ze wzgledéw humanitarnych
albo zgody na pobyt tolerowany.

4) cudzoziemiec bedacy obywatelem panstwa czionkowskiego Unii Europejskiej, obywatelem panstwa
cztonkowskiego Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) — strony umowy o
Europejskim Obszarze Gospodarczym lub obywatelem Konfederacji Szwajcarskiej dokonujacy
zameldowania na pobyt staty, przedstawia wazny dokument podrézy lub inny dokument
potwierdzajgcy jego tozsamosé i obywatelstwo, a cztonek jego rodziny niebedacy obywatelem
panstwa cztonkowskiego UE, obywatelem panstwa cztonkowskiego Europejskiego Porozumienia o
Wolnym Handlu (EFTA) — strony umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym lub obywatelem
Konfederacji Szwajcarskiej — wazny dokument podrézy oraz wazng karte statego pobytu czionka
rodziny obywatela UE albo wazng karte pobytu cztonka rodziny obywatela UE.

Wymagane dokumenty przy zameldowaniu na pobyt CZASOWY:
1) formularz ,zgtoszenie pobytu czasowego”
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2) dokument potwierdzajgcy tytut prawny do lokalu (oryginat do wgladu) tj. w szczegdlnosci umowa
cywilnoprawna, odpis z ksiegi wieczystej albo wycigg z dziatéw | i Il ksiegi wieczystej, decyzja
administracyjna lub orzeczenie sadu, akt notarialny

ponadto:

3) cudzoziemiec dokonujgcy zameldowania sie na pobyt czasowy przedstawia wize, a w przypadku
gdy wjazd cudzoziemca nastgpit na podstawie umowy przewidujgcej zniesienie lub ograniczenie
obowigzku posiadania wizy albo cudzoziemiec przebywa na terytorium RP na podstawie art. 108 ust.1
pkt 2 lub art. 206 ust.1 pkt 2 ustawy z dnia 12 grudnia 2013 r. o cudzoziemcach (Dz.U z 2016 r., poz.
1990,1948 i 2066 oraz z 2017 r., poz. 60) lub na podstawie umieszczonego w dokumencie podrozy
odcisku stempla, ktory potwierdza ztozenie wniosku o udzielenie zezwolenia na pobyt rezydenta
dtugoterminowego Unii Europejskiej — dokument podrézy, tymczasowe za$wiadczenie tozsamosci
cudzoziemca, karte pobytu, dokument ,zgoda na pobyt tolerowany” albo zezwolenie na pobyt
czasowy, zezwolenie na pobyt staty, zezwolenie na pobyt rezydenta dtugoterminowego Unii
Europejskiej lub decyzje o nadaniu statusu uchodzcy w RP, udzieleniu w RP ochrony uzupetniajgcej,
zgody na pobyt ze wzgledéw humanitarnych albo zgody na pobyt tolerowany"

4) cudzoziemiec bedacy obywatelem panstwa czlonkowskiego Unii Europejskiej, obywatelem panstwa
cztonkowskiego Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) — strony umowy o
Europejskim Obszarze Gospodarczym lub obywatelem Konfederacji Szwajcarskiej dokonujacy
zameldowania na pobyt czasowy, przedstawia wazny dokument podrézy lub inny wazny dokument
potwierdzajacy jego tozsamosc¢ i obywatelstwo, a cztonek jego rodziny niebedgcy obywatelem
panstwa cztonkowskiego UE, obywatelem panstwa czionkowskiego Europejskiego Porozumienia o
Wolnym Handlu (EFTA) — strony umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym lub obywatelem
Konfederacji Szwajcarskiej — wazny dokument podrézy oraz wazng karte statego pobytu cztonka
rodziny obywatela UE lub wazng karte pobytu cztonka rodziny obywatela UE

Ill. OPLATY:

Czynnos¢ zameldowania wolna jest od optat.

IV. CZAS REALIZACJI:

Niezwtocznie - w chwili przyjecia przez organ gminy zgtoszenia meldunkowego.

Organ gminy wydaje takiej osobie z urzedu ZASWIADCZENIE O ZAMELDOWANIU NA POBYT
STALY, wazne do chwili zmiany miejsca zameldowania.

Zaswiadczenie o zameldowaniu na POBYT CZASOWY wydawane jest na wniosek zainteresowane;j
osoby, w przypadku braku zwolnienia, po uiszczeniu optaty skarbowej w wysokosci 17 zt.

Organ gminy rozstrzyga o zameldowaniu w drodze decyzji:

w przypadku, gdy dane zgtoszone do zameldowania budzg watpliwosci (w szczegdlnosci w przypadku
braku podpisu osoby dysponujgcej tytutem prawnym do lokalu potwierdzajgcego fakt przebywania
osoby w lokalu)

w przypadku watpliwosci co do statego lub czasowego charakteru pobytu osoby pod deklarowanym
adresem.

V. MIEJSCE ZALATWIENIA:

Nr pokoju: 5

Nr telefonu: 61 4433917

Godziny pracy: poniedziatek — pigtek — 7:00 — 15:00

VI. TRYB ODWOLAWCZY:

Nie przystuguije.

VIl. DODATKOWE INFORMACJE:

Mozna dokonaé zameldowania na pobyt staty:

1. bez réwnoczesnego wymeldowania sie z poprzednich miejsc pobytu;

2. z rdbwnoczesnym wymeldowaniem sie z dotychczasowego miejsca pobytu.

Zameldowanie z rGwnoczesnym wymeldowaniem polega na dokonaniu zameldowania w miejscu
nowego pobytu bez koniecznosci stawienia sie w organie gminy dotychczasowego miejsca pobytu w
celu dokonania wymeldowania. W takim przypadku wymeldowanie z dotychczasowego miejsca
pobytu statego nastepuje automatycznie natomiast osoba rownoczesnie moze wymeldowac sie
réwniez z miejsca pobytu czasowego, jezeli takie posiada.

1. Cudzoziemiec bedacy obywatelem panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej, obywatelem
panstwa czionkowskiego Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) — strony umowy
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o Europejskim Obszarze Gospodarczym lub obywatelem Konfederacji Szwajcarskiej oraz cztonek
rodziny takiego cudzoziemca nie bedacy obywatelem ww. panstw, przebywajacy na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, jest obowigzany zameldowac sie w miejscu pobytu statego najpdzniej w 30
dniu, liczac od dnia przybycia do tego miejsca.

2. Cudzoziemiec inny niz wskazany powyzej przebywajacy na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,
jest obowigzany zameldowac sie w miejscu pobytu statego najpdzniej czwartego dnia, liczac od dnia
przybycia do tego miejsca, chyba ze jego pobyt na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej nie
przekracza 30 dni.

zgtoszenia zameldowania mozna dokonac réwniez przez petnomocnika, legitymujgcego sie
petnomocnictwem, o ktérym mowa w art. 33 § 2 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r.- Kodeks
postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2017 r. poz. 1257), udzielonym przez wnioskodawce na
pismie lub zgtoszonego do protokotu, po okazaniu w organie gminy przez petnomocnika do wgladu
jego dowodu osobistego lub paszportu.

Kto moze wystgpi¢ z wnioskiem/zainicjowac sprawe:

* Osoba zobowigzana do zameldowania sie na pobyt staty/czasowy.

* Za osobe nieposiadajgcg zdolnosci do czynnosci prawnych lub posiadajgcg ograniczong zdolnos¢
do czynnosci prawnych obowigzek meldunkowy wykonuije jej przedstawiciel ustawowy, opiekun
prawny lub inna osoba sprawujgca nad nig faktyczng opieke w miejscu ich wspolinego pobytu.

VIIl. FORMULARZE | WNIOSKI:

Zatgcznik nr 1: Zgtoszenie pobytu statego.

Zatgcznik nr 2: Zgtoszenie pobytu czasowego.

Zatgcznik nr 3: Petnomocnictwo (w przypadku dziatania przez petnomocnika).

Zatgcznik nr 4: O$wiadczenie wlasciciela lokalu (w przypadku zameldowania poprzez e-PUAP przez
obywatela Unii Europejskiej).

STANOWISKO IMIE | NAZWISKO PODPIS
Opracowat: :Sgﬁglgg)r ds. ewidencj Bernadeta Lepa
Zaopiniowat: Radca Prawny Iwona Kacprzak
Zaakceptowat: Sekretarz Ewa Kasperska
Zatwierdzit: Burmistrz Honorata Koztowska

UWAGA: Aktualnos¢ kart jest sprawdzana nie rzadziej niz raz na 6 miesiecy.




