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WNIOSEK O WYDANIE DOWODU OSOBISTEGO

|. PODSTAWA PRAWNA:

Ustawa z dnia 6 sierpnia 2010 roku o dowodach osobistych (Dz.U. z 2016 r., poz. 391)
Rozporzgdzenie Rady Ministréw z dnia 29 stycznia 2015 r. w sprawie wzoru dowodu osobistego oraz
trybu postepowania w sprawach wydawania dowodéw osobistych, ich utraty, uszkodzenia,
uniewaznienia i zwrotu (Dz. U. Z 2015roku ,p0z.212 ze zm.)

. WYMAGANE DOKUMENTY:

- wypetniony i podpisany wniosek o wydanie dowodu osobistego,

- posiadany dowdd osobisty bgdz w przypadku jego braku inny dokument potwierdzajgcy tozsamosé-
do wgladu,

- kolorowa fotografia osoby ubiegajgcej sie o wydanie dowodu osobistego o wymiarach 35 x 45 mm,
wykonang na jednolitym jasnym tle, majgcg dobrg ostro$¢ oraz odwzorowujgcg naturalny kolor skory,
obejmujacag wizerunek od wierzchotka gtowy do gérnej czesci barkéw, tak by twarz zajmowata 70-80%
fotografii, pokazujgcg wyraznie oczy, zwtaszcza zrenice, i przedstawiajgcg osobe w pozycji frontalnej,
bez nakrycia gtowy i okularéw z ciemnymi szktami, patrzgcg na wprost z otwartymi oczami
nieprzestonietymi wtosami, z naturalnym wyrazem twarzy i zamknietymi ustami - o ile nie wystepujg
przestanki, o ktérych mowa w art. 29 ust. 2-4 ustawy.

- Ztozenie fotografii w ciemnych okularach przez osoby z wadami wzroku wymaga przedstawienia
orzeczenia o niepetnosprawno$ci; fotografii w nakryciu gtowy zgodnie z zasadami wyznania wymaga
zaswiadczenia o przynaleznosci do wspdlnoty wyznaniowej)

Poswiadczenie obywatelstwa wydaje wojewoda wtasciwy wedtug miejsca zamieszkania (obecnego
badz w przypadku jego braku - ostatniego).

lll. OPLATY:

Brak

IV. CZAS REALIZACIJI:

Do miesigca

V. MIEJSCE ZALATWIENIA:

Nr pokoju: 5

Nr telefonu: 61 4433917

Godziny pracy: poniedziatek — pigtek — 7:00 — 15:00

VI. TRYB ODWOLAWCZY:

brak

VIl. DODATKOWE INFORMACJE:

WNIOSEK O WYDANIE DOWODU OSOBISTEGO SKtADA SIE OSOBISCIE

Whniosek o wydanie dowodu osobistego w formie papierowej nalezy ztozyé w siedzibie organu
dowolnej gminy.

Ztozenie wniosku o wydanie dowodu osobistego w formie papierowej wymaga osobistego
stawiennictwa, z wyjatkiem:

- osoby matoletniej, ktérej do ukohczenia 18 lat pozostato wiecej niz 30 dni, w imieniu ktérej wniosek
skfada jeden z rodzicéw lub opiekun prawny,

- osoby ubezwtasnowolnionej catkowicie, pozostajgcej pod wtadzg rodzicielskg, w imieniu ktérej
wniosek skfada jeden z rodzicow lub opiekun prawny,

- osoby ubezwtasnowolnionej catkowicie, niepozostajgcej pod wtadzg rodzicielskg, w imieniu ktorej
whiosek skfada opiekun prawny,

- osoby ubezwtasnowolnionej czesciowo, w imieniu ktérej wniosek sktada kurator.
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Sktadanie wniosku przez rodzica, opiekuna prawnego lub kuratora w imieniu w/w os6b odbywa sie w
obecnosci tych osbb, za wyjatkiem oséb, ktére nie ukonczyty 5 roku zycia.

ODBIOR DOWODU:

Dowdd osobisty odbiera sie osobiscie w organie gminy, do ktérej ztozony zostat wniosek o jego
wydanie.

Dowdd osobisty wydany osobie nieposiadajgcej zdolnosci do czynnosci prawnych odbiera rodzic lub
opiekun prawny.

Dowdd osobisty wydany osobie posiadajgcej ograniczong zdolnosé do czynnosci prawnych odbiera
osoba ubiegajgca sie o wydanie dowodu osobistego, rodzic albo kurator.

OBOWIAZEK WYMIANY DOWODU OSOBISTEGO:

Posiadacz dowodu osobistego ma obowigzek wymieni¢ ten dokument w razie:

- zmiany danych zawartych w dowodzie osobistym (niezwtocznie),

- utraty lub uszkodzenia dowodu osobistego, w sposoéb utrudniajgcy, uniemozliwiajgcy identyfikacje
jego posiadacza,

- uptywu terminu waznosci dowodu osobistego (co najmniej 30 dni przed jego uptywem).

ZGLOSZENIE UTRATY LUB USZKOSZENIA DOWODU OSOBISTEGO:

O utracie lub uszkodzeniu dowodu osobistego nalezy osobiscie powiadomi¢ dowolny organ gminy, a
osoby przebywajgce poza granicami RP - dowolng placéwke konsularng, przedkfadajgc wypetniony
formularz utraty lub uszkodzenia dowodu osobistego.

Zgtoszenie utraty lub uszkodzenia dowodu osobistego mozna dokona¢ w dowolnym organie gminy w
formie dokumentu elektronicznego, potwierdzonego przez zgtaszajgcego podpisem elektronicznym,
weryfikowanym za pomocg certyfikatu kwalifikowanego lub profilem zaufanym ePUAP.

Organ przyjmujacy zgtoszenie utraty lub uszkodzenia dowodu osobistego wydaje posiadaczowi
nieodptatnie zaswiadczenie stwierdzajgce utrate lub uszkodzenie dowodu osobistego:

- z urzedu - w przypadku osobistego zgtoszenia w organie gminy,

- na wniosek - w przypadku zgtoszenia dokonanego w formie dokumentu elektronicznego drogag
elektroniczna.

VIIl. FORMULARZE | WNIOSKI:

Zatagcznik nr 1.: Wniosek o wydanie dowodu osobistego

STANOWISKO IMIE | NAZWISKO PODPIS
Opracowat: Kierownik USC Lucyna Zajdowicz
Zaopiniowat: Radca Prawny Tymoteusz Plonka
Zaakceptowat: Sekretarz Ewa Kasperska
Zatwierdzit: Burmistrz Honorata Koztowska

UWAGA: Aktualnos¢ kart jest sprawdzana nie rzadziej niz raz na 6 miesiecy.




