Ogloszenie o naborze na wolne stanowisko pracy

w Urzedzie Miejskim w Wielichowie

stanowisko urzednicze ds. gospodarki nieruchomos$ciami

(nazwa stanowiska pracy)

1. Wymagania niezbedne:

a) obywatelstwo polskie,

b) peina zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

c) brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umySine przestgpstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umy$lne przestepstwo skarbowe,

d) osoba cieszaca si¢ nieposzlakowang opinia,

e) stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na w/w stanowisku,

f) wyksztatcenie wyzsze.

2. Wymagania dodatkowe:

a) preferowane wyksztalcenie administracyjne Iub zwigzane z zarzadzaniem nieruchomo$ciami,
zagospodarowaniem przestrzennym lub rolnictwem oraz do§wiadczenie zawodowe w zakresie zadan
zblizonych do opisywanego stanowiska,

b) znajomos¢ przepisdw z zakresu ustawy o samorzadzie gminnym oraz ustawy Kodeks postepowania
administracyjnego,

c) umiejgtno§¢ pracy w zespole, sumiennos$é, bezstronno§é, samodzielno$é, zdolno$¢ do
wyszukiwania informacji, radzenie sobie w sytuacjach kryzysowych,

d) obshuga komputera i urzadzen biurowych,

e) prawo jazdy kategorii B.

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1. Prowadzenie spraw zwigzanych z gospodarowaniem i zarzadzaniem mieniem gminnym, w
tym: zbywanie, oddawanie w uzytkowanie wieczyste, dzierzawa, najem, uzyczenie i
oddawanie w trwaty zarzad, podejmowanie czynno$ci o wpisach w ksiggach wieczystych.
Przygotowywanie przetargéw dotyczacych obrotu ziemig i nieruchomo$ciami gminnymi.
Nabywanie nieruchomo$ci na rzecz gminy.

Komunalizacja mienia.
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Opracowywanie informacji o stanie mienia komunalnego, ewidencja mienia.



6. Zlecanie wycen 1 robot geodezyjno-kartograficznych dotyczacych nieruchomos$ci nalezacych
do zasobu gminy.
7. Prowadzenie spraw z zakresu podzialu, rozgraniczenia oraz scalania nieruchomosci.

8. Naliczanie optat adiacenckich.

4. Informacja o wskazniku zatrudnienia osob niepetnosprawnych.

Wskaznik zatrudnienia os6b niepetnosprawnych w Urzgdzie wynosi ponizej 6%.

S. Informacja o warunkach pracy na stanowisku:
Praca wykonywana w budynku Urzedu Miejskiego w Wielichowie, przy ul. Rynek 10, w biurze
umieszczonym na parterze, bez windy, w pelnym wymiarze czasu pracy. Realizowane zadanie

wymagaja wyjazdow stuzbowych na teren Gminy.

6. Wymagane dokumenty:

a) zyciorys (CV),

b) list motywacyjny,

¢) dokumenty potwierdzajace wyksztalcenie,

d) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie,

e) inne dodatkowe dokumenty potwierdzajace posiadane kwalifikacje i umiejetnoscei,

f) Swiadectwa pracy z poprzednich miejsc pracy potwierdzajace okresy zatrudnienia Iub
zaswiadczenie o okresie zatrudnienia,

g) o$wiadczenia, w ktorych kandydat potwierdza, ze:

- posiada stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na okre$lonym stanowisku,

- posiada pelng zdolno$¢ do czynnos$ci prawnych i korzysta z pelni praw publicznych,

- nie byl prawomocnie skazany za umy$lne przestepstwo §cigane z oskarzenia publicznego lub

umyslne przestepstwo skarbowe.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy skladaé w siedzibie Urzedu Miejskiego
Wielichowo, ul. Rynek 10, pokdj nr 7 z dopiskiem: ,,Dotyczy naboru na stanowisko urzednicze ds.
gospodarki nieruchomos$ciami” w terminie do dnia 22 czerwca 2017 roku do godz. 14.00.
Aplikacje, ktore wptyna do Urzedu po wyzej okreSlonym terminie nie bgdg rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru be¢dzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej (www.wielichowo.biuletyn.net) oraz na tablicy informacyjnej Urzedu Miejskiego w
Wielichowie, ul. Rynek 10.



http://www.wielichowo.biuletyn.net

Wymagane dokumenty aplikacyjne, list motywacyjny, szczeg6towe CV (z uwzglednieniem

doktadnego przebiegu kariery) powinny by¢ opatrzone klauzula:

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb

niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawag z 29 sierpnia 1997 roku o ochronie

danych osobowych (tj. Dz. U. z 2016 r. , poz. 922) oraz ustawg z dnia 21 listopada 2008 roku o

pracownikach samorzgdowych (tj. Dz. U. z 2016 r. , poz. 902).

strz/Wielichowa

(Honorata Koztowska)

Wielichowo, dnia 08 czerwca 2017 roku



