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Nr 

SO.2.1 

WYMELDOWANIE (OBYWATELE POLSCY I CUDZOZIEMCY) 

 

I. PODSTAWA PRAWNA: 
Ustawa z dnia 10 kwietnia 1974 r. o ewidencji ludności i dowodach osobistych (t. j. Dz. U. z 2006 r. Nr 
139 poz. 993 z późn. zm.). 
II. WYMAGANE DOKUMENTY:  
Dowód osobisty albo w uzasadnionym przypadku inny dokument pozwalający na ustalenie tożsamości 
(dla osoby niepełnoletniej nieposiadającej dokumentu stwierdzającego tożsamość należy przedłożyć 
skrócony odpis aktu urodzenia). Dla cudzoziemca: paszport lub karta pobytu, a w przypadku 
obywatela Państwa członkowskiego Unii Europejskiej, państwa EFTA oraz Szwajcarii inny dokument 
potwierdzający jego tożsamość i obywatelstwo.  
Wypełniony formularz meldunkowy; 
W przypadku zgłoszenia wymeldowania przez pełnomocnika dodatkowo: 
Pisemne pełnomocnictwo do wymeldowania; 
Dowód osobisty pełnomocnika lub w uzasadnionym przypadku inny dokument pozwalający na 
ustalenie tożsamości; 
III. OPŁATY:  
Czynności wymeldowania nie podlegają opłacie skarbowej. 
Opłacie skarbowej w wysokości 17 zł podlega złożenie pełnomocnictwa w tej sprawie. Opłacie 
skarbowej nie podlegają pełnomocnictwa udzielone: małżonkowi, rodzicom, dzieciom, dziadkom i 
rodzeństwu. Składający pełnomocnictwo jest zobowiązany dołączyć dowód wniesienia opłaty 
IV. CZAS REALIZACJI : 

Bez zbędnej zwłoki 

V. MIEJSCE ZAŁATWIENIA : 
Nr pokoju: 5 

Nr telefonu: 61 4433917 

Godziny pracy: poniedziałek – piątek – 7:00 – 15:00 
VI. TRYB ODWOŁAWCZY:  

Brak 

VII. DODATKOWE INFORMACJE : 
Wymeldowania z pobytu stałego lub czasowego trwającego ponad 3 miesiące można dokonać 
osobiście lub przez pełnomocnika legitymującego się pisemnym pełnomocnictwem - udzielonym na 
podstawie art. 33 § 2 Kodeksu postępowania administracyjnego. 
Wymeldowania z pobytu stałego lub czasowego trwającego ponad 3 miesiące można dokonać 
równocześnie z zameldowaniem w nowym miejscu.  
W celu zameldowania na pobyt stały lub czasowy trwający ponad 3 miesiące nie ma konieczności 
wymeldowania się w dotychczasowym miejscu pobytu (stałego lub czasowego trwającego ponad 3 
miesiące) - wymeldowanie z poprzedniego miejsca pobytu następuje na podstawie formularza 
zgłoszenia zameldowania (na pobyt stały lub czasowy trwający ponad 3 miesiące).  
VIII. FORMULARZE I WNIOSKI : 
Załącznik nr 1: Zgłoszenie wymeldowanie z  miejsca pobytu stałego. 
Załącznik nr 2: Zgłoszenie wymeldowania z miejsca pobytu czasowego trwajacego ponad 3 miesiące. 
 
 
 STANOWISKO IMIĘ I NAZWISKO PODPIS 

Opracował: 
Inspektor ds. ewidencji 
ludności 

Lucyna Zajdowicz  

Zaopiniował: Radca Prawny Tymoteusz Płonka  



Zaakceptował: Sekretarz Ewa Kasperska  

Zatwierdził: Burmistrz Adam Łaniecki  

 
 
UWAGA: Aktualność kart jest sprawdzana nie rzadziej niż raz na 6 miesięcy. 


