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UZYSKANIE DODATKU MIESZKANIOWEGO 

 

I. PODSTAWA PRAWNA: 
Ustawa z dnia 21 czerwca 2001 r. o dodatkach mieszkaniowych (Dz. U. Nr 71 poz. 734 z późn. zm.). 
Rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 28 grudnia 2001 r. w sprawie dodatków mieszkaniowych (Dz. 
U. Nr 156 poz. 1817 z późn. zm.). 
Rozporządzenie ministra infrastruktury z 27 grudnia 2001 r. w sprawie przeprowadzania wywiadu 
środowiskowego, wzoru kwestionariusza wywiadu oraz oświadczenia o stanie majątkowym 
wnioskodawcy i innych członków gospodarstwa domowego, a także wzoru legitymacji pracownika 
upoważnionego do przeprowadzania wywiadu (Dz. U. Nr 156 poz. 1828). 
Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego (t. j. Dz. U. z 2013 r. poz. 
267). 
II. WYMAGANE DOKUMENTY:  
1. Wniosek o przyznanie dodatku mieszkaniowego. 
2. Zaświadczenie o wysokości dochodów za 3 ostatnie pełne miesiące poprzedzające datę złożenia 
wniosku. 
3. Dokument potwierdzający wysokość wydatków poniesionych na mieszkanie - wydruk opłat 
z wyszczególnieniem rodzaju wydatków za ostatni miesiąc, tj. miesiąc w którym składany jest 
wniosek. 
4. Jeśli o dodatek ubiega się osoba niepełnosprawna: 
- orzeczenie o niepełnosprawności i dokument potwierdzający konieczność poruszania się na wózku 
lub orzeczenie Powiatowego Zespołu do Spraw Orzekania o Niepełnosprawności o wymogu 
zamieszkiwania w oddzielnym pokoju. 
5. Dowód osobisty lub inny dokument ze zdjęciem potwierdzający tożsamość osoby składającej 
wniosek. 
6. Prosimy również o podanie nr telefonu kontaktowego. 
III. OPŁATY:  

Brak 

IV. CZAS REALIZACJI : 

Do 30 dni 

V. MIEJSCE ZAŁATWIENIA : 
Nr pokoju: 3 

Nr telefonu: 0614433922 

Godziny pracy: poniedziałek – piątek – 7:00 – 15:00 
VI. TRYB ODWOŁAWCZY:  
Odwołanie wnosi się do Samorządowego Kolegium Odwoławczego w Poznaniu za pośrednictwem 
UMiG w Wielichowie, w terminie 14 dni od daty doręczenia decyzji. 
VII. DODATKOWE INFORMACJE : 
1. Wniosek o przyznanie dodatku mieszkaniowego składa osoba uprawniona do dodatku, 
2. Dokumenty na podstawie których zostały zadeklarowane dochody za 3 ostatnie pełne miesiące 
należy przedłożyć do wglądu przy składaniu wniosku. Dokumentami tymi mogą być: 
- oświadczenie o wysokości wynagrodzenia z tytułu zatrudnienia z zaznaczeniem, że odjęte zostały 
koszty uzyskania przychodu, składki na ubezpieczenie emerytalne, rentowe i chorobowe; 
- decyzja ZUS i trzy ostatnie odcinki renty lub emerytury (wysokość emerytury, renty brutto t. j. przed 
opodatkowaniem), 
- oświadczenie o wysokości zasiłku dla bezrobotnych lub utracie prawa do zasiłku z Powiatowego 
Urzędu Pracy, 
- decyzja o przyznaniu zasiłku rodzinnego i dodatków do zasiłku oraz świadczenia alimentacyjnego, 
- oświadczenie o kontynuowaniu nauki w szkole średniej lub wyższej oraz o wysokości pobieranego 



stypendium z uczelni, 
- oświadczenie o otrzymywaniu wynagrodzenia z tytułu odbywania praktyki zawodowej i jego 
wysokości przez dziecko uczęszczające do szkoły zawodowej, 
- w przypadku pobierania świadczeń alimentacyjnych wyrok sądu o wysokości przyznanych alimentów 
i potwierdzenie przekazania (przekazy pocztowe, ewentualnie wyciąg z konta) lub oświadczenie o 
wysokości otrzymanych alimentów, 
- oświadczenie o braku dochodów u pełnoletniego członka gospodarstwa domowego złożone 
osobiście przed urzędnikiem przyjmującym wniosek, 
- w deklaracji należy wykazać również dochody: z gospodarstwa rolnego, działalności gospodarczej 
wnioskodawcy lub członków jego rodziny, 
3. Właściciel domu jednorodzinnego jest obowiązany dołączyć dokumenty albo oświadczenie o 
wielkości powierzchni użytkowej, w tym łącznej powierzchni pokoi i kuchni. 
4. Zgodnie z prawem wnioskodawca powinien liczyć się z możliwością wytypowania go do 
przeprowadzenia wywiadu środowiskowego przez upoważnionego pracownika oraz złożenia 
oświadczenia majątkowego. 
5. Dokumenty na podstawie których zadeklarowano dochody, wnioskodawca jest zobowiązany 
przechowywać przez okres 3 lat. 
VIII. FORMULARZE I WNIOSKI : 
Załącznik nr 1: Wniosek. 
Załącznik nr 2: Formularz zaświadczenia o dochodach w celu uzyskania dodatku. 
Załącznik nr 3: Formularz upoważnienia do przekazania dodatku mieszkaniowego na konto. 
Załącznik nr 4: Formularz upoważnienia do przekazania ryczałtu na konto zarządcy. 
 
 
 STANOWISKO IMIĘ I NAZWISKO PODPIS 

Opracował: 
Inspektor ds. 
gospodarki komunalnej i 
remontów 

Waldemar Paluch  

Zaopiniował: Radca Prawny Tymoteusz Płonka  

Zaakceptował: Sekretarz Ewa Kasperska  

Zatwierdził: Burmistrz Adam Łaniecki  

 
 
UWAGA: Aktualność kart jest sprawdzana nie rzadziej niż raz na 6 miesięcy. 


