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WNIOSEK O WYDANIE DOWODU OSOBISTEGO

|. PODSTAWA PRAWNA:

Ustawa z dnia 10 kwietnia 1974 r. o ewidencji ludnosci i dowodach osobistych (t. j. Dz. U. z 2006 r. Nr
139 poz. 993 z pézn. zm.).

Rozporzgdzenie Rady Ministrow z dnia 6 lutego 2009 r. w sprawie wzoru dowodu osobistego oraz
trybu postepowania w sprawach wydawania dowodéw osobistych, ich uniewazniania, wymiany,
zwrotu lub utraty (Dz. U. Nr 47 poz. 384).

. WYMAGANE DOKUMENTY:

- wypetniony i podpisany wniosek o wydanie dowodu osobistego,

- posiadany dowdd osobisty bgdz w przypadku jego braku inny dokument potwierdzajgcy tozsamos¢-
do wgladu,

- 2 wyrazne i jednakowe fotografie o wymiarach 35 x 45 mm odzwierciedlajgce aktualny wizerunek
osoby (bez nakrycia gtowy, okularéw z ciemnymi szktami, glowa w pozycji lewego p6tprofilu, z
widocznym lewym uchem bez 0zdéb z zachowaniem réwnomiernego oswietlenia twarzy).

- Ztozenie fotografii w ciemnych okularach przez osoby z wadami wzroku wymaga przedstawienia
orzeczenia o niepetnosprawnosci; fotografii w nakryciu gtowy zgodnie z zasadami wyznania wymaga
zaswiadczenia o przynaleznosci do wspolnoty wyznaniowej)

- odpis skrécony aktu urodzenia -w przypadku oséb, ktére nie wstgpity w zwigzek matzenski odpis
skrécony aktu matzenstwa (z wyjatkiem oséb, ktére zawarly zwigzek matzenski w
Wielichowie),wymienione dokumenty USC - z przeznaczeniem do dowodu osobistego - mozna
uzyskac bez optaty skarbowej, drogg pocztowa, w Urzedzie Stanu Cywilnego wiadciwym dla miejsca
urodzenia bgdz matzenstwa (w ktérym akt sporzgdzono)

Poswiadczenie obywatelstwa wydaje wojewoda wiasciwy wedlug miejsca zamieszkania (obecnego
badz w przypadku jego braku - ostatniego).

lll. OPLATY:

Brak

IV. CZAS REALIZACJI :

Do miesigca

V. MIEJSCE ZALATWIENIA:

Nr pokoju: 5

Nr telefonu: 61 4433917

Godziny pracy: poniedziatek — pigtek — 7:00 — 15:00

VI. TRYB ODWOLAWCZY:

brak

VII. DODATKOWE INFORMACJE :

WNIOSEK O WYDANIE DOWODU OSOBISTEGO SKtADA SIE OSOBISCIE

W przypadku:-do 13 roku zycia -wniosek sktadajg rodzice lub ustanowieni przez sgd opiekunowie albo
jeden z rodzicéw lub ustanowionych przez sad opiekundéw wraz z pisemng zgodg drugiego z rodzicow
lub opiekuna ustanowionego przez sad, poswiadczang za zgodnos¢ podpisu przez organ gminy lub
notariusza

-po 13 roku zycia -wniosek sktada jeden z rodzicéw lub opiekun ustanowiony przez sad.
-0soba ubezwlasnowolniona catkowicie pozostajgca pod wiadzg rodzicielska -wniosek sktadajg

rodzice albo jeden z rodzicéw wraz z pisemng zgodg drugiego z rodzicéw poswiadczong za zgodnosc¢
podpisu przez organ gminy lub notariusz




-0soba ubezwtasnowolniona catkowicie nie pozostajgca pod wtadzg rodzicielska lub osoba
ubezwtasnowolniona czesciowo -wniosek sktada opiekun lub kurator ustanowiony przez sad

WYMAGANA OBECN_OSC PRZY SKEADANIU WNIOSKU OSOBY MALOLETNIEJ, KTORA
UKONCZYLA 5 ROK ZYCIA, OSOBY UBEZWLASNOWOLNIONEJ CALKOWICIE ORAZ
UBEZWLASNOWOLNIONEJ CZESCIOWO

RODZICE/OPIEKUNOWIE PRAWNI MUSZA POSIADAC DOWODY OSOBISTE

Odstepuje sie od wymogu obecnosci obojga rodzicow w momencie skladania wniosku o dowdd
osobisty dla matoletniego przed ukonczeniem 13 roku zycia jedynie w przypadku, gdy:

-z orzeczenia sgdu wynika, ze prawo decydowania w tej sprawie jednemu z rodzicéw nie przystuguje
-jedno z rodzicéw przebywa:

*za granicg a wkasnorecznos¢ podpisu na wniosku o wydanie dowodu osobistego dla dziecka
potwierdzone jest przez Konsulat lub Ambasade RP,

*w szpitalu a wkasnorecznos¢ podpisu potwierdzona jest przez Ordynatora oddziatu,

*w zaktadzie karnym a wiasnorecznos¢ podpisu potwierdzona jest przez upowaznionego pracownika
zakiadu.

‘Whniosek o0séb starszych, niepetinosprawnych -ktére nie mogg osobiscie przyby¢ do Urzedu, ztozy¢
moze osoba trzecia (np. cztonek rodziny) dotgczajgc do kompletu dokumentéw pisemne
potwierdzenie od lekarza, iz stan zdrowia wnioskodawcy uniemozliwia osobiste ztozenie wniosku. Na
wniosku podpis wlasnorecznie sktada wnioskodawca (w swietle ramki) lub nanosi sie adnotacje
"podpis niemozliwy". Wyprodukowany dowdd osobisty dostarczany jest do miejsca zamieszkania
osoby w celu wreczenia jego posiadaczowi

‘Whniosek podpisuje wnioskodawca.W przypadku matoletniego (do 13 roku zycia) lub osoby, ktéra nie
moze ztozy¢ podpisu z uwagi na stan zdrowia, miejsce na podpis na wniosku pozostaje
niewypetnione.

Dowdd osobisty odbiera sie osobiscie. Za wyjatkiem nastepujgcych przypadkow:

-dowdd osobisty wydany matoletniemu, ktéry nie ukonczyt 13 roku zycia, odbiera jeden z rodzicéw lub
opiekunéw ustanowionych przez sad,

-dowdd osobisty wydany osobie ubezwtasnowolnionej catkowicie pozostajgcej pod wtadzg
rodzicielskg odbiera jeden z rodzicow,

-dowdd osobisty wydany osobisty ubezwtasnowolnionej catkowicie niepozostajgcej pod wladzg
rodzicielskg odbiera opiekun ustanowiony przez sad,

-dowdd osobisty wydany matoletniemu, ktéry ukonczyt 13 rok zycia, odbiera osobiscie matoletni albo
jeden z rodzicéw lub opiekun prawny ustanowiony przez sad,

-dowdd osobisty wydany osobie ubezwlasnowolnionej czesciowo, odbiera ta osoba albo kurator
ustanowiony przez sad.

RODZIC/OPIEKUN PRAWNY/KURATOR USTANOWIONY PRZEZ SAD MUSI POSIADAC DOWOD
OSOBISTY ORAZ WEASCIWE ZASWIADCZENIE WYDANE PRZEZ SAD.Termin odbioru dowodu
wyznaczany jest na 30-ty dzien od dnia ztozenia wniosku.Przy odbiorze wnioskodawca zwraca cze$¢
B formularza, na ktérym potwierdza odbiér dowodu osobistego (w przypadku zagubienia czesci B
formularza, wnioskodawca sktada stosowne o$wiadczenie, na ktérym potwierdza odbiér dowodu
osobistego).




Cudzoziemiec, ktéry nabyt obywatelstwo polskie, przy odbiorze dowodu osobistego zwraca karte
pobytu.

-Dowdd osobisty jest dokumentem stwierdzajgcym tozsamos¢ osoby, poswiadczajgcym obywatelstwo
polskie i uprawniajgcym obywateli polskich do przekraczania granicy miedzy panstwami
czlonkowskimi UE

-do posiadania dowodu osobistego zobowigzana jest kazda osoba bedgca obywatelem polskim i
zamieszkujgca na terytorium RP,

-od ukonczenia 18 roku zycia,-od ukohczenia 15 roku zycia, jezeli pozostaje w stosunku pracy lub nie
zamieszkuje wspolnie z osobami, pod ktérych wladzg rodzicielskg lub opieka sie znajduje, albo nie
pozostaje pod wtadzg rodzicielskg lub opieka,

-prawo otrzymania dowodu osobistego majg osoby posiadajgce obywatelstwo polskie:-matoletnie,

-nie zamieszkujg na terytorium RP (dotyczy to rdwniez maloletnich)-dowdd osobisty wydawany jest na
10 lat, osobie, ktéra nie ukonczyta 18 roku zycia-na lat 5, osobie, ktéra w chwili sktadania wniosku ma
ukonczone 65 lat - na czas nieoznaczony.

WNIOSEK O WYMIANE DOWODU SKELADA SIE :

-w razie zmiany danych, ktére zamieszcza sie na dowodzie osobistym - w terminie 14 dni,
-uszkodzenia dowodu osobistego lub zaistnienia okolicznosci utrudniajgcej ustalenie tozsamosci
osoby - niezwlocznie,

-uptywu terminu waznosci dowodu osobistego - nie p6zniej niz na 30 dni przed uptywem terminu
waznosci dokumentu.

TRYB POSTEPOWANIA W SPRAWACH UTRATY DOWODU OSOBISTEGO:

ZAWIADOMIENIE O UTRACIE DOWODU OSOBISTEGO ZGLASZA SIE W NAJBLIZSZYM
URZEDZIE GMINY LUB URZEDZIE KONSULARNYM

ZAWIADOMIENIE O UTRACIE WYMAGA OSOBISTEGO STAWIENNICTWA OSOBY KTORA
UTRACILA DOWOD OSOBISTY !

-w przypadku matoletnich lub os6b ubezwtasnowolnionych zgtosi¢ utrate dowodu osobistego moze
rodzic albo opiekun prawny lub kurator ustanowiony przez sad,

-za 0sobe maloletnig lub ubezwtasnowolniong, ktéra czasowo przebywa , w szczegdlnosci w zwigzku
z wypoczynkiem, leczeniem lub nauka, pod opiekg innej osoby niz rodzic lub opiekun ustanowiony
przez sad, o utracie dowodu osobistego zawiadamia opiekun faktyczny tej osoby,

-w przypadku niemoznosci osobistego stawiennictwa osoby, ktéra utracita dowdd osobisty, z powodu
choroby, niepetnosprawnosci lub innej nienadajgcej sie pokonac¢ przeszkody, zawiadomienie moze
dokona¢ petnomocnik po okazaniu petnomocnictwa udzielonego na pi$mie.

UWAGA ! Osoba, ktora utracita dowdd osobisty, jest obowigzana wystgpi¢ niezwtocznie o wydanie
nowego dokumentu do wiasciwej gminy-osoba, ktéra znalazta wiasny dowdd osobisty zgtoszony jako
utracony, jest obowigzana do niezwtocznego zwrdcenia go organowi, ktéry wydat ten dokument

-0soba, ktéra znalazta dowdd osobisty innej osoby, jest obowigzana niezwtocznie przekazac ten
dokument najblizszemu organowi gminy, Policji lub innemu organowi administracji publicznej. Moze
réwniez bez zbednej zwtoki przekaza¢ znaleziony dowdd osobisty posiadaczowi dowodu osobistego.
W tym przypadku posiadacz dowodu osobistego moze réwniez zawiadomié najblizszy organ gminy
lub wtasciwg ze wzgledu na miejsce pobytu polska placéwke konsularng, o utracie dowodu
osobistego, w celu jego uniewaznienia,

-w przypadku uptywu terminu waznosci, uszkodzenia lub z powodu innej przyczyny utrudniajgce;
postugiwanie sie dowodem osobistym, wniosek o wymiane sktada sie niezwlocznie,

-0soba, ktéra utracita obywatelstwo polskie zwraca niezwtocznie dowo6d osobisty organowi




wydajgcemu lub polskiej placowce konsularnej,

-w przypadku zgonu posiadacza dowodu osobistego, osoba ktdra jest zobowigzana do zgtoszenia
zgonu, zwraca dowdd osobisty w USC w terminie 3 dni od daty zgonu (w przypadku nie zwrdcenia
dowodu osobistego, skltada oswiadczenie na pismie).

Wymagane zatgczniki:

Wypetniony i podpisany wniosek o wydanie dowodu osobistego.

- Posiadany dowod osobisty badz w przypadku jego braku inny dokument potwierdzajgcy tozsamosc-
do wgladu.

VIIl. FORMULARZE | WNIOSKI:

Zatgcznik nr 1.: Wniosek o wydanie dowodu osobistego

STANOWISKO IMIE | NAZWISKO PODPIS
Opracowat: Kierownik USC Cecylia Michatowska
Zaopiniowat: Radca Prawny Tymoteusz Plonka
Zaakceptowat: Sekretarz Ewa Kasperska
Zatwierdzit: Burmistrz Adam taniecki

UWAGA: Aktualnosc¢ kart jest sprawdzana nie rzadziej niz raz na 6 miesiecy.




