Urzad Miasta i Gminy w Wielichowie
ul. Rynek 10, 64-050 Wielichowo KARTA USLUGI

tel. +48 614433001, fax +48 614433082 Nr
www.wielichowo.biuletyn.net; www.wielichowo.pl UsC.7.1
urzad@wielichowo.pl

TRANSKRYPCJA AKTOW STANU CYWILNEGO SPORZ ADZONYCH ZA
GRANICA

|. PODSTAWA PRAWNA:

Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1986 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (t. j. Dz. U. z 2011 r. Nr 212 poz.
1264 z pézn. zm.).
Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (t. j. Dz. U. z 2012 r. poz.1282 z p6zn. zm.).

. WYMAGANE DOKUMENTY:

- Podanie wraz z oswiadczeniem strony, ze dotychczas nie wystepowata z podobnym wnioskiem do
urzedow stanu cywilnego na terenie Polski

- Dowdd osobisty, a w razie jego braku paszport; w przypadku, gdy wnioskodawcg jest cudzoziemiec,
paszport z potwierdzeniem aktualnego lub ostatniego statego zameldowania w Wielichowie.

- Oryginat zagranicznego odpisu aktu, ktéry ma by¢ wpisany, wzglednie fotokopia potwierdzona przez
organ, ktéry sporzadzit akt i jest uprawniony do wydawania z niego odpisdw wraz z urzedowym
tlumaczeniem, dokonanym przez polskiego ttumacza przysiegtego lub polskiego konsula.

- Za$wiadczenie z USC Warszawa — Srodmiescie i £6dz — Centrum o nieistnieniu w tamtejszych
ksiegach aktu podlegajgcego transkrypciji, o ile akt sporzgdzony byt na dawnych terenach Polski, a
obecnie znajdujgcych sie w granicach powstatych po ZSRR.

- Petnomocnictwo — w przypadku sktadania wniosku przez petnomocnika

lll. OPLATY:

- wydanie decyzji — 50,00 zt
- pelnomocnictwo — 17 zt (za wyjgtkiem wstepnych, zstepnych lub rodzenstwa)

IV. CZAS REALIZACJI :

Do miesigca, a w sprawach skomplikowanych do dwoch miesiecy

V. MIEJSCE ZALATWIENIA

Nr pokoju: 5

Nr telefonu: 61 4433917

Godziny pracy: poniedziatek — pigtek — 7:00 — 15:00

VI. TRYB ODWOLAWCZY:

Od wydanej decyzji stuzy stronie odwotanie do Wojewody Wielkopolskiego za posrednictwem
Kierownika Urzedu Stany Cywilnego w terminie 14 dni od dnia jej doreczenia (art. 127 § 1 i 2 oraz art.
129 § 1 i 2 Kodeksu postepowania administracyjnego)

VII. DODATKOWE INFORMACJE :

brak

VIIl. FORMULARZE | WNIOSKI:

Zatgcznik nr 1: Podanie o transkrypcije urodzenia
Zatgcznik nr 2: Podanie o transkrypcje matzenstwa
Zatgcznik nr 3: Podanie o transkrypcje zgonu

STANOWISKO IMIE | NAZWISKO PODPIS

Opracowat: Kierownik USC Cecylia Michatowska

Zaopiniowat: Radca Prawny Tymoteusz Plonka




Zaakceptowat:

Sekretarz

Ewa Kasperska

Zatwierdzit:

Burmistrz

Adam taniecki

UWAGA: Aktualnos¢ kart jest sprawdzana nie rzadziej niz raz na 6 miesiecy.




