
 Urząd Miasta i Gminy w Wielichowie 
ul. Rynek 10, 64-050 Wielichowo 

tel. +48 614433001, fax +48 614433082 
www.wielichowo.biuletyn.net; www.wielichowo.pl 

urzad@wielichowo.pl 

KARTA USŁUGI  
Nr 

 USC.5.1 

REJESTRACJA ZGONÓW 

 

I. PODSTAWA PRAWNA: 
Ustawa z dnia 29 września 1986 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (t. j. Dz. U. z 2011 r. Nr 212 poz. 
1264 z póżn. zm.). 
II. WYMAGANE DOKUMENTY: 
- Karta zgonu stwierdzająca zgon wydana przez lekarza. 
- Pisemne zgłoszenie prokuratury lub policji, gdy okoliczności zgonu są przedmiotem postępowania 
tego organu 
- Dowód osobisty osoby zmarłej (paszport w przypadku cudzoziemca). 
- Dowód osobisty osoby zgłaszającej zgon. 
- Dowód osobisty współmałżonka, gdy osoba zmarła pozostawała w związku małżeńskim. 
III. OPŁATY:  

Rejestracja zgonu nie podlega opłacie skarbowej 

IV. CZAS REALIZACJI : 

Niezwłocznie 

V. MIEJSCE ZAŁATWIENIA : 
Nr pokoju:   5 

Nr telefonu:  61 4433917 

Godziny pracy: poniedziałek – piątek – 7:00 – 15:00 
VI. TRYB ODWOŁAWCZY:  

Nie przewiduje się  

VII. DODATKOWE INFORMACJE : 
Zgon osoby należy zgłosić najpóźniej w ciągu 3 dni od dnia zgonu. 
Rejestracji zgonu dokonuje się w miejscu zdarzenia  (zgony, które nastąpiły na terenie miasta i gminy 
Wielichowo) 
- Sporządzenie aktu zgonu.  
- Wydanie odpisów aktu zgonu 
 
VIII. FORMULARZE I WNIOSKI : 

- Podanie o wydanie odpisu skróconego aktu zgonu 

 
 
 STANOWISKO IMIĘ I NAZWISKO PODPIS 

Opracował: Kierownik USC Cecylia Michałowska  

Zaopiniował: Radca Prawny Tymoteusz Płonka  

Zaakceptował: Sekretarz Ewa Kasperska  

Zatwierdził: Burmistrz Adam Łaniecki  

 
 
UWAGA: Aktualność kart jest sprawdzana nie rzadziej niż raz na 6 miesięcy. 


