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KARTA USŁUGI  
Nr 

USC.3.1 

REJESTRACJA URODZE Ń 

 

I. PODSTAWA PRAWNA: 
Art. 38 – 52 ustawy z dnia 29 września 1986r. Prawo o aktach stanu cywilnego /tekst jednolity 
ze  zmianami / Dz. U. z 2011 roku Nr 212 , poz. 1264/ 
II. WYMAGANE DOKUMENTY: 
- Dowody osobiste rodziców dziecka 
 
- W przypadku, gdy związek małżeński nie został zawarty w tut. USC, należy przedłożyć odpis 
skrócony aktu małżeństwa rodziców dziecka, a gdy rejestracji dziecka dokonuje matka będąca po 
rozwodzie, odpis skrócony aktu małżeństwa z adnotacją o rozwodzie 
 
- W przypadku rejestracji dziecka przez pannę odpis skrócony aktu urodzenia matki dziecka (w 
przypadku, gdy matka jest urodzona poza gminą  Wielichowo) 
 
- Oświadczenie rodziców o nadanych imionach (w przypadku rejestracji urodzenia dziecka przez 
osobę upoważnioną) 
III. OPŁATY:  
Rejestracja urodzenia nie podlega opłacie skarbowej.  
 
Opłata skarbowa od złożonego dokumentu stwierdzającego udzielenie pełnomocnictwa dla osoby 
załatwiającej sprawę (z wyłączeniem pełnomocnictwa udzielanego małżonkowi, wstępnemu, 
zstępnemu lub rodzeństwu) - 17,00 zł 
IV. CZAS REALIZACJI : 

Niezwłocznie  (do 14 dni) 

V. MIEJSCE ZAŁATWIENIA : 
Nr pokoju: 5 

Nr telefonu: 61 4433917 

Godziny pracy: poniedziałek – piątek – 7:00 – 15:00 
VI. TRYB ODWOŁAWCZY:  

Nie dotyczy 

VII. DODATKOWE INFORMACJE : 
Rejestracji urodzenia dziecka należy dokonać w ciągu 14 dni od dnia urodzenia w Urzędzie Stanu 
Cywilnego miejsca urodzenia 
 
W zastępstwie rodziców dziecka rejestracji urodzenia i nadania imion dziecku może dokonać inna 
osoba po przedstawieniu upoważnienia podpisanego przez jednego z rodziców. 
 
Jeżeli dziecko urodziło się przed upływem trzystu dni od dnia uprawomocnienia się wyroku 
rozwodowego, domniemywa się, że pochodzi od byłego męża matki. 
VIII. FORMULARZE I WNIOSKI : 

brak 

 
 
 STANOWISKO IMIĘ I NAZWISKO PODPIS 

Opracował: Kierownik usc Cecylia Michałowska  

Zaopiniował: Radca Prawny Tymoteusz Płonka  



Zaakceptował: Sekretarz Ewa Kasperska  

Zatwierdził: Burmistrz Adam Łaniecki  

 
 
UWAGA: Aktualność kart jest sprawdzana nie rzadziej niż raz na 6 miesięcy. 


