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ZAMELDOWANIE NA POBYT STALY | CZASOWY TRWAJ ACY PONAD 3
MIESIACE

|. PODSTAWA PRAWNA:

Ustawa z dnia 10 kwietnia 1974 r. o ewidencji ludnosci i dowodach osobistych (jednolity tekst Dz. U. z
2006 r. Nr 139, poz. 993 ze. zm.)

. WYMAGANE DOKUMENTY:

Dowadd osobisty albo w uzasadnionym przypadku inny dokument pozwalajgcy na ustalenie tozsamosci
(dla osoby niepeinoletniej nieposiadajgcej dokumentu stwierdzajgcego tozsamosé nalezy przedtozy¢
skrécony odpis aktu urodzenia),

Wypetniony formularz meldunkowy z potwierdzeniem pobytu dokonanym przez wiasciciela
lokalu/domu lub osobe dysponujgca innym tytutem prawnym do lokalu (np. najemce). Potwierdzenia
pobytu dokonuje sie w formie czytelnego podpisu z oznaczeniem daty jego ztozenia.

Dokument potwierdzajgcy tytut prawny do lokalu (do wglgdu). Dokumentem potwierdzajgcym tytut
prawny do lokalu moze byé: wypis z ksiegi wieczystej, akt notarialny, umowa najmu, decyzja
administracyjna lub inny dokument potwierdzajgcy prawo do lokalu.

Przy zameldowaniu na pobyt staty zaswiadczenie o wymeldowaniu z dotychczasowego miejsca
pobytu statego (obowigzek ten nie dotyczy osob, ktére jednoczesnie z zameldowaniem zgtaszajg
wymeldowanie z dotychczasowego miejsca pobytu);

W przypadku zgtoszenia wymeldowania przez petnomocnika dodatkowo:

Pisemne petnomocnictwo do zameldowania;

Dowdd osobisty petnomocnika lub w uzasadnionym przypadku inny dokument pozwalajgcy na
ustalenie tozsamosci;

lll. OPLATY:

Czynnosci wymeldowania nie podlegajg optacie skarbowe;j.

Optacie skarbowej w wysokosci 17 zt podlega ztozenie petnomocnictwa w tej sprawie. Optacie
skarbowej nie podlegajg petnomocnictwa udzielone: matzonkowi, rodzicom, dzieciom, dziadkom i
rodzenstwu. Sktadajacy pethnomocnictwo jest zobowigzany dotgczy¢ dowdd wniesienia optaty

IV. CZAS REALIZACJI :

Bez zbednej zwloki

V. MIEJSCE ZALATWIENIA:

Nr pokoju: 5

Nr telefonu: 61 4433917

Godziny pracy: poniedziatek — pigtek — 7:00 — 15:00

VI. TRYB ODWOLAWCZY:

Brak

VII. DODATKOWE INFORMACJE:

Zameldowania na pobyt staly lub czasowy trwajgcy ponad 3 miesigce mozna dokona¢ osobiscie lub
przez petnomocnika legitymujgcego sie pisemnym pelnomocnictwem - udzielonym na podstawie art.
33 § 2 Kodeksu postepowania administracyjnego.

W celu zameldowania na pobyt staty lub czasowy trwajgcy ponad 3 miesigce nie ma konieczno$ci
wymeldowania sie w dotychczasowym miejscu pobytu (statego lub czasowego trwajgcego ponad 3
miesigce) - wymeldowanie z poprzedniego miejsca pobytu nastepuje na podstawie formularza
zgloszenia zameldowania (na pobyt staty lub czasowy trwajgcy ponad 3 miesigce).

VIIl. FORMULARZE | WNIOSKI':

Zatgcznik nr 1.: Zgloszenie pobytu statego
Zatgcznik nr 2.: Zgtoszenie pobytu czasowego trwajgcego ponad 3 miesigce




STANOWISKO

IMIE | NAZWISKO

PODPIS

Inspekror ds. ewidencji

Opracowat: ludnosci Lucyna Zajdowicz
Zaopiniowat: Radca Prawny Tymoteusz Plonka
Zaakceptowat: Sekretarz Ewa Kasperska
Zatwierdzit: Burmistrz Adam taniecki

UWAGA: Aktualnos¢ kart jest sprawdzana nie rzadziej niz raz na 6 miesiecy.




