
ZalqcznikNr2
do Regulaminu naboru na wolne
kierownicze stanowiska urzgdnicze
oraz stanowiska urzgdnicze
w Urzgdzie Gminy Slawatycze

URZ.{D GMINY Slawatycze
OGI,ASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO PRACY

Referent ds. wymiaru podatku
(nazw a stanowiska pracy)

l. Osoba ubiegaj4ca sig o zatrudnienie musi spelniai nastgpuj4ce wymagania niezbgdne do zatrudnienia na
danym stanowisku:

a) wyksztalcenie Srednie ekonomiczne
b) nieposzlakowanaopinia
c) nie karana za przestgpstwo popetnione umySlnie w formie zlohonego oSwiadczenia o niekaralnoSci.

2. Wymagania dodatkowe zwi1zane zzatrudnieniem na stanowisku, na kt6re przeprowadzany jest nab6r:
a) komunikatywnoS6
b) wysoka kultura osobista
c) samodzielnoSi i umiejgtnoSi podejmowania decyzji
d) pozytywny wynik testu sprawdzaj4cego i rozmowy kwalifikacyjnej.

3. Zakres zadarl wykonywanych na stanowisku, na kt6re przeprowadzanyjest nab6r:
a) Obowi4zek z zakresu wymiaru podatk6w i oplat lokalnych, ich pob6r, windykacja oraz postgpowanie

postgpowari w tym zakresie.
b) Wsp6lpracazUrzgdem Skarbowym w zakresie egzekucji naleZnoSci pienigznych.
c) Przygotowywanie danych do projekt6w uchwal w sprawie stawek podatk6w i oplat lokalnych.
d) SprawozdawczoSC w zakresie podatk6w.

4. Wymagane dokumenty:
a) zyciorys (CV),
b) list motywacyjny,
c) dokument po(wiadczaj4cy wyksztalcenie - kserokopia dyplomu ukofczenia studi6w lub zaSwiadczenie

o stanie odbytych studi6w lub w przypadku wymogu Sredniego wyksztalcenia dokument
poSwiadczaj4cy posiadanie takiego wyksztalcenia,

d) kwestionariusz osobowy wrazze zdjgciem (Zal4cznikNr 5 do Regulaminu naboru na wolne
kierownicze stanowiska vzgdnicze oraz stanowiska urzgdnicze w Urzgdzie Gminy Slawatycze).
e) inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejgtnoSciach,

0 kserokopie Swiadectw pracy.

Wymagane dokumenty aplikacyjne mozna skladai osobiScie w siedzibie urzgdu, pocdq elektroniczn4 na
odr€S slawatv s@rvoi.tublin.pl w przypadku posiadanych uprawnief do podpisu elektronicznego lub pocz1;q na adres
urzgdu z dopiskiem ,rDotyczy naboru na stanowisko referent ds. wymiaru podatku" w terminie do dnia 6
czerwca 2013r. (decyduje data wplywu dokument6w do sekretariatu urzgdu).

Aplikacje, kt6re wplyn4 do urzgdu po wyZej okreSlonym terminie nie bgd4 rozpatrywane.
Informacja o wyniku naboru bgdzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej

oraz na tablicy ogloszef Urzgdu Gminy Slawatycze, ul. Rynek 14 2l-515 Slawatycze. Szczeg6lowych
informacji udziela Sekretarz Gminy, tel. 083-378-33-58 .

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, szczegllowe CV (z uwzglgdnieniem dokladnego przebiegu
kariery zawodowej), powinny by( opatrzone klauzul4: Wyra2am zgodg na przetwarzanie moich danych osobowych
zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbgdnych. do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawq z dnia 29 sierpnia
1997r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2002r. Nr I0l, poz.926 z p62n. zm.) oraz uslawq z dnia 22 marca 1999r. o
pracownikachsamorzqdowych (Dz.U, z 2001r. Nr 142, poz.l593 zp6in, zm.).


