Zatacznik

do Zarzadzenia nr 14/2018

Wojta Gminy Stawatycze
z dnia 15 maja 2018 r.

REGULAMIN PRACY KOMISJI KONKURSOWEJ

§1

Komisja Konkursowa jest zespolem powolanym przez Wojta Gminy Stawatycze w celu
zaopiniowania ofert ztozonych w otwartym konkursie ofert na realizacje w 2018 r. zadania
publicznego w zakresie kultury fizycznej dofinansowanego z budzetu Gminy Stawatycze.

§2

W sklad komisji wchodzg przedstawiciele wdjta Gminy Stawatycze oraz osoby
reprezentujace organizacje pozarzadowe lub podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 ustawy z
dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku publicznego i wolontariacie. Komisja
konkursowa moze dziala¢ bez udziatu 0séb wskazanych przez organizacje pozarzadowe lub
podmioty wymienione w art. 3 ust. 3, jezeli:
1. zadna organizacja nie wskaze 0s6b do sktadu komisji konkursowej, lub
2. wskazane osoby nie wezmg udziatu w pracach komisji konkursowej, lub
3. wszystkie powotane w sktad komisji konkursowej osoby podlegaja wylgczeniu na
podstawie art. 15 ust. 2d lub art. 15 ust. 2f. ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o
dzialalnosci pozytku publicznego i wolontariacie.

§3

Pracami komisji kieruje jej Przewodniczacy. W przypadku nieobecnogci Przewodniczgcego
posiedzeniom przewodniczy czlonek posiedzenia wskazany przez Wjta Gminy Stawatycze.

§4
Przewodniczacy komisji ustala terminy i zwoluje posiedzenia komisji, organizuje prace
komisji, dba o spisanie istotnych informacji i ustales, podpisuje wnioski i protokoty,

wystepuje do Wéjta Gminy Slawatycze z wnioskami o wylgaczenia cztonka komisji oraz
reprezentuje komisje na zewnatrz w sprawach dotyczacych jej dziatalnosci.

§5

Kazdy z czlonkéw komisji informowany jest o terminie posiedzenia telefonicznie na co
najmniej 3 dni przed posiedzeniem.

§6



Otwarcie i rozpatrzenie ofert przez komisje oraz rozstrzygnigcie konkursu nastapi do 14 dni
od uptywu terminu sktadania ofert.

§7

Komisja pracuje, jezeli w posiedzeniu bierze udzial co najmniej 4 osoby z jej sktadu
potwierdzonego lista obecnosci. Komisja dziala na posiedzeniach zamknietych, bez udziatu
oferentéw. Posiedzenia komisji odbywaja sie w Urzgdzie Gminy Stawatycze.

§8

Posiedzenia komisji sg protokolowane, a protokét z posiedzenia komisji, o$wiadczenia oraz
inne dokumenty dotyczace konkursu przechowywane s3 w Urzedzie Gminy Stawatycze.

§9

Osoby wchodzace w skiad komisji wypelniajg stosowne o$wiadczenie zgodnie z art. 15 ust. 2f
ustawy z dnia z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie
(tj. Dz. U. z 2018 r. poz. 450) stanowigce zatgcznik nr 1 do niniejszego regulaminu co jest
warunkiem pracy w komisji.

§ 10

Do cztonk6éw komisji biorgcych udziat w opiniowaniu ofert stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia
14 czerwca 1960 r. Kodeks Postepowania Administracyjnego (t.j. Dz. U z 2017 . poz. 1257 z
pozn. zm.) dotyczace wylaczenia pracownika.

§11

1. Komisja podczas obrad sprawdza i ustala, czy oferty odpowiadaja wymogom
formalnym oraz dokonuje oceny merytorycznej oraz dokonuje wyboru
najkorzystniejszej oferty.

2. Komisja na podstawie informacji zawartych w ofercie wskazuje oferte, na ktora
proponuje si¢ udzielenie dotacji.

3. Komisja przystepujac do opiniowania zgloszonych ofert, dokonuje kolejno
nastepujacych czynnosci:

1) Otwiera koperty z ofertami,

2) Ustala, ktére z ofert spetniajg warunki formalne okreslone w ustawie oraz
ogloszeniu o konkursie,

3) Odrzuca oferty nie odpowiadajace warunkom formalnym okreslonym w ustawie
oraz ogloszeniu o konkursie lub zgtoszone po Wyznaczonym terminie,

4) Rozpatruje merytorycznie oferty spehniajgce warunki formalne okreslone w
ustawie oraz ogloszeniu o konkursie.

4. Komisja dokonujgc oceny formalnej:

1) Ocenia czy oferta zostala ztozona przez podmiot uprawniony do uczestnictwa w
otwartym konkursie,

2) Ocenia, czy cele statutowe organizacji sq zbiezne z zadaniami prowadzonego
konkursu ofert, okreslonymi w ogloszeniu,

3) Ocenia, czy oferta zostala ztozona w ustalonym terminie,



4)
3)
6)
7)

8)

Ocenia, czy oferta jest ztozona na formularzu wedlug obowigzujacego wzoru,
Ocenia, czy zatgczone zostana do wniosku wszystkie wymagane zataczniki,
Ocenia, czy wszystkie czesci wniosku s3 wypelnione w spos6b rzetelny,

Ocenia, czy w zlozonej ofercie przedstawiono kalkulacje kosztow realizacji
zadania

Ocenia okreslenie terminu i miejsce realizacji zadania publicznego,

Komisja dokonujgc oceny merytoryczne;j:

1)
2)

3)
4)
3)

6)

Ocenia mozliwo$¢ realizacji zadania przez oferenta,

Ocenia przedstawiong kalkulacje kosztow realizacji zadania, szczegGlnie do
zakresu rzeczowego zadania,

Ocenia proponowang jako$é wykonania zadania i kwalifikacje 0séb, przy udziale
ktérych oferent bedzie wykonywat zadanie,

Ocenia planowany udzial $rodkéw finansowych wilasnych lub $rodkéw
pochodzacych z innych zrédet na realizacje zadania,

Ocenia wklad rzeczowy, osobowy, w tym swiadczenia wolontariuszy i prace
spoleczng cztonkdow,

Analizuje i ocenia realizacje zleconych zadan publicznych przez podmiot w latach
poprzednich, w tym rzetelno$é i terminowo$é¢ oraz Sposob  rozliczenia
otrzymanych na ten cel srodkéw,

§12

Komisja Konkursowa dokonuje oceny formalnej ofert wspélnie przez wszystkich cztonkow
komisji poprzez wypehienie formularza »Karta oceny formalne;j” stanowigcego zalgcznik nr
2 do regulaminu.

§13

Poszczeg6lni cztonkowie Komisji Konkursowej dokonujg oceny merytorycznej ofert wedlug
formularza ,,Karta oceny merytorycznej” stanowigcego zalacznik nr 3 do regulaminu.

§14

Komisja sporzadza protokét, ktéry po odczytaniu podpisujg obecni cztonkowie komisji.

§15

Przewodniczacy przekazuje protokot Wéjtowi Gminy Stawatycze.

§ 16

Protokét powinien zawieraé:

ol

Oznaczenie miejsca i czasu konkursu,

Imiona i nazwiska cztonkow Komisji Konkursowej,

Liczbe zgloszonych ofert,

Wskazanie ofert odpowiadajacych warunkom konkursu,

Wskazanie ofert nie odpowiadaj gcym warunkom konkursu lub zgloszonych po

terminie,



6. Srednia arytmetyczng punktéw przyznawanych przez wszystkich cztonkéw komisji,
7. Propozycje¢ rozstrzygniecia konkursu wraz z proponowang kwotg dotacji,
8. Podpisy cztonkéw komisii,

§ 17
Uczestnictwo przedstawicieli Wéjta Gminy Stawatycze odbywa si¢ w ramach obowiazku
stuzbowego, a w przypadku przedstawiciela organizacji pozarzadowe; jest nieodplatne.

§18
Komisja Konkursowa ulega rozwigzaniu z dniem rozstrzygnigcia lub uniewaznienia

konkursu ofert na realizacje w 2018 r. zadania publicznego w zakresie kultury fizycznej
dofinansowanego z budzetu Gminy Stawatycze.




