Zatacznik

do Zarzadzenia Nr 31/2017
Wéjta Gminy Stawatycze
z dnia 22 sierpnia 2017 r.

Zasady (polityki) rachunkowosci dotyczacych realizacji projektu pod nazwa
»Lokalny Program Rewitalizacji Gminy Stawatycze na lata 2017-2023” ze srodkéw
Unii Europejskiej, Funduszu Spdjnosci w ramach Programu Operacyjnego Pomoc

Techniczna 2014-2020.

Rozdziat 1

Postanowienia ogélne

§1
Celem prowadzenia rachunkowosci jest wierne i rzetelne przedstawienie sytuacji
majatkowej i finansowej projektu pn. ,,Lokalny Program Rewitalizacji Gminy Stawatycze na
lata 2017-2023”, ktérego celem jest zagospodarowanie zdegradowanych terenéw Gminy
Stawatycze oraz stworzenie warunkéw do aktywno$ci spotecznej i gospodarczej, a takze
rekreacji mieszkancow. Rewitalizacja przyczyni sie¢ do poprawy jakosci zycia mieszkancéw
oraz podniesienie jakosci infrastruktury. W sferze spolecznej przyczyni si¢ jako element
przeciwdziatania bezrobociu i ubdstwu.

§2
Budzet Gminy Stawatycze posiada wyodrebniony dla dotacji rachunek bankowy o numerze
55 8037 0008 0260 0143 2000 0190 w Banku Spétdzielczym w Eomazach Oddziat
w Stawatyczach. Do dysponowania $rodkami pieni¢znymi znajdujacymi sie na rachunku
bankowym upowaznione sg osoby zgodnie z kartg wzoréw podpiséw.

§3
1. Dotacjobiorcg srodkéw finansowych z Unii Europejskiej, Funduszu Sp6jnosci w zakresie
realizacji projektu jest Gmina Stawatycze. Ksiegi rachunkowe realizowanego projektu
prowadzone sg w Urzedzie Gminy w Stawatyczach, ul. Rynek 14, 21-515 Stawatycze. Ksiegi
rachunkowe prowadzone sg komputerowego przy uzyciu programu , INFOSYSTEM Tadeusz
i Roman Groszek Spétka Jawna - Legionowo". System komputerowy ewidencji ksicgowej
spelnia wymogi art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 o rachunkowosci. Kazdy uzytkownik
programu komputerowego posiada indywidualne hasta zabezpieczajace dostep do

wprowadzania danych.



Rozdzial 111
Obieg dokumentow ksieggowych
§7
1. Realizacja wydatkéw nastepuje zgodnie z podpisanymi umowami, aneksami
i harmonogramami, na podstawie prawidlowo wystawionych, opisanych i zatwierdzonych
dokumentéw ksiegowych.
2. Droge dokumentéw od chwili ich otrzymania badz sporzadzenia do momentu przekazania
dokumentu do ksiggowania i jego dekretacji okresla sie jako ,,obieg dokumentéw”.
3. Nalezy dgzy¢ do tego, aby obieg dokumentéw ksiegowych w zwiazku z realizacjg operacji
odbywat si¢ najkrétszg i najprostszg drogg, szczegdlnie poprzez:
1) przekazywanie dokumentéw tylko do pracownikéw i na stanowiska, ktére uczestniczg w
danej operacji gospodarczej w ramach realizacji projektu,
2) skracanie do niezbgdnego minimum czasu zalatwienia danej sprawy i sukcesywne
przekazywanie dokumentéw oraz unikanie okresowego ich spietrzenia.
4. Podpisanie przez gming reprezentowang przez kierownika jednostki umowy o dotacje
celowg na realizacje projektu stanowi podstawe wprowadzenia Zrédta finansowania w planie
finansowym jednostki.
5. Podstawg zapisow w ksiggach rachunkowych stanowig prawidlowo sporzadzone dowody
ksiggowe stwierdzajace dokonanie operacji gospodarczych zwane dowodami zrédtowymi.
Kazdy dowdd ksiggowy musi odpowiada¢ okreslonym wymaganiom wynikajacym z ustawy
o rachunkowosci, a w przypadku opodatkowania dostawy lub ustugi podatkiem od towaréw
i ustug (VAT) — wynikajagcym z ustawy o podatku od towar6w i ustug oraz przepiséw
wykonawczych do tej ustawy. Zapisy zdarzen gospodarczych w ksiggach rachunkowych
ujmuje si¢ chronologicznie.
6. Kazdy zewnetrzny dokument powinien by¢ opatrzony pieczatkg wptywu:
,»Urzad Gminy Stawatycze
5014141151 (010111t N
zatatwia sprawe .............
termin zatatwienia...........
7. Kazdy dowdd ksiegowy wolny od bledéw rachunkowych powinien odzwierciedlaé
rzeczywisty przebieg operacji gospodarcze;.
8. Ksiggi rachunkowe prowadzi si¢ na biezgco i rzetelnie, wlasciwie klasyfikujgc dowody
ksieggowe w odniesieniu do klasyfikacji budzetowej oraz zaktadowego planu kont

z zachowaniem zgodnosci wydatkéw z zatwierdzonym budzetem projektu.



14. Dowody ksiggowe (faktury) dotyczace projektu zatwierdzane sg przez kierownika

jednostki lub osobg upowazniong oraz gléwnego ksiggowego lub osobe upowazniona.

15. Pod wzglgdem merytorycznym faktury podpisuje pracownik merytoryczny, ktéry
poswiadcza faktyczne i prawidlowe poniesienie wydatkéw oraz ich kwalifikowalnosé.
Sprawdza czy dane zawarte na dowodach ksiegowych sa zgodne z zawarta3 umowsa
0 przyznanie dotacji, umowg z wykonawca zadania, harmonogramem rzeczowo —
finansowym oraz pod wzgledem zgodnosci z ustawa Prawo zaméwiefi publicznych.
Kontrolujagcy na dowéd dokonania kontroli merytorycznej zamieszcza na odwrocie
dokumentu klauzulg w formie pieczgci: ,, Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym"
umieszcza dat¢ dokonania kontroli i wiasnoreczny podpis.

16. Kontrola formalno - rachunkowa polega w szczeg6lnosci na sprawdzeniu czy dowéd
ksiggowy zawiera cechy dowodu ksiggowego tzn. okreSlenie stron dokonujgcych operacji
gospodarczej (nazwa, adresy), opis operacji gospodarczej oraz jej warto$é, date dokonania
operacji, date sporzadzenia dowodu - w przypadku gdy dowéd zostat sporzadzony pod inng
datg, niz data dokonania operacji, podpis wystawcy dowodu. Podpis wystawcy dowodu nie
jest wymagany w przypadku, gdy wynika to z odrgbnych przepiséw (np. nie jest wymagany
podpis wystawcy na fakturach). Sprawdzenie czy dokonano kontroli merytorycznej, czy
dowdd ksiggowy jest opatrzony odpowiednig klauzulg o dokonaniu tej kontroli oraz czy
wynik dokonania kontroli merytorycznej umozliwia prawidlowe ujecie zdarzenia
gospodarczego w ksiggach rachunkowych. Zadaniem kontroli formalno - rachunkowej jest
niedopuszczenie do zaksiggowania dokumentu posiadajacego wady formalne, rachunkowe
1 merytoryczne. Dokonanie kontroli dokumentu musi by¢ odpowiednio uwidocznione za
pomocg pieczeci: “Sprawdzono pod wzgledem formalnym i rachunkowym”. Kontrola
formalno — rachunkowa dokonywana jest przez giéwnego ksiegowego lub upowaznionego
pracownika, ktéry umieszcza date dokonania kontroli i wiasnorgczny podpis.

17. Pracownik ksiggowosci przygotowuje wnioski o platnosé¢ z czescig sprawozdawcza
z przebiegu realizacji projektu w sposéb poprawny, terminowy i rzetelny oraz przekazuja je
do Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Lubelskiego w Lublinie z dopiskiem:
”Rozliczenie projektunr ............ za okres........... ”. Dotacjobiorca sporzadza sprawozdanie
okresowe niezwlocznie po zrealizowaniu zakresu finansowo-rzeczowego projektu
umozliwiajacego wystapienie o kolejg transzg¢ oraz koncowe z wykonania projektu dotacji

zgodnie ze wzorem okreslonym w zalgczniku nr 5 do Regulaminu Konkursu Dotacji. Do



przelane z rachunku budzetu na pokrycie wydatkéw jednostek budzetowych, w
korespondencji z kontem 133. Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ wydatki dokonane przez
jednostki budzetowe w wysokosci wynikajacej z okresowych sprawozdan tych jednostek, w
korespondencji z kontem 902. Ewidencje¢ szczegétowa do konta 223 prowadzi sie w sposéb
umozliwiajgcy ustalenie stanu rozliczen z poszczegélnymi jednostkami budzetowymi z tytutu
przekazanych na ich rachunki S$rodkéw pienieznych przeznaczonych na pokrycie
realizowanych przez nie wydatkéw budzetowych. Saldo Wn konta 223 oznacza stan
przelanych srodkéw na rachunki biezace jednostek budzetowych, lecz niewykorzystanych na
pokrycie wydatkéw budzetowych.

Konto 901 - '""Dochody budzetu"

Konto 901 stuzy do ewidencji dochodéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego. Na
stronie Wn konta 901 ujmuje si¢ przeniesienie, w koncu roku, sumy dochodéw budzetu
jednostki samorzadu terytorialnego na konto 961. Na stronie Ma konta 901 ujmuje sie
dochody budzetu:

- na podstawie sprawozdan budzetowych jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem
222;

- na podstawie sprawozdaf innych organéw w zakresie dochodéw budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, w korespondencji z kontem 224;

- z tytulu rozrachunkéw z innymi budzetami za dany rok budzetowy, w korespondencji z
kontem 224;

- z innych tytutéw, w szczegblnosci subwencje i dotacje, w korespondencji z kontem 133;

- pochodzace ze zrodet zagranicznych niepodlegajace zwrotowi, w korespondencji z kontem
133;

- pochodzace z budzetu Unii Europejskiej, w korespondencji z kontem 133.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 901 powinna umozliwiaé ustalenie stanu
poszczegdlnych dochodéw budzetu wedlug podzialek planu finansowego. Saldo Ma konta
901 oznacza sume¢ dochodéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego za dany rok. Pod
datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901 przenosi si¢ na konto 961.

2. Do prowadzenia ewidencji zadan realizowanych z wykorzystaniem $rodkéw europejskich
w Urzedzie Gminy, tj. w jednostce budzetowej korzysta si¢ z bilansowych kont
syntetycznych:

130 - Rachunek biezgcy jednostki, analitycznie dla projektu 130-2,

201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami, analityczne dla projektu — 201-1,

223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych, analitycznie dla projektu — 223 -10,



podstawie sprawozdan budzetowych na strone Ma konta 800, a w zakresie dochodéw - na
strone Wn konta 800. Ewidencja szczegétowa do konta 130 jest prowadzona
w szczegOlowosci planu finansowego dochodéw i wydatkéw budzetowych. Konto 130 moze
wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw pienieznych na rachunku biezgcym
jednostki budzetowej. Saldo konta 130 jest réwne saldu sald wynikajacych z ewidencji
szczegblowej prowadzonej dla kont:

- wydatkéw budzetowych; konto 130 w zakresie wydatkéw budzetowych moze wykazywaéd
saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pieni¢znych otrzymanych na realizacje wydatkéw
budzetowych, a niewykorzystanych do konca roku;

- dochodéw budzetowych; konto 130 w zakresie dochodéw budzetowych moze wykazywaéd
saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw pienieznych z tytulu zrealizowanych dochodéw
budzetowych, ktére do konca roku nie zostaty przelane do budzetu.

Saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksiggowanie:

- przelewu S$rodkow pienigznych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji
z kontem 223;

- przelewu do budzetu dochodéw budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do kofca roku,
w korespondencji z kontem 222.

Konto 201 - ""Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami"'

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkéw iroszczen krajowych i zagranicznych z tytulu
dostaw, robot iustug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robdt i ustug oraz kaucji
gwarancyjnych, atakze naleznosci z tytutu przychodéw finansowych. Na koncie 201 nie
ujmuje si¢ naleznosci jednostek zaliczanych do dochodéw budzetowych, ktére sg ujmowane
na koncie 221. Konto 201 obcigza si¢ za powstale naleznoSci iroszczenia oraz za sptate
i zmniejszenie zobowigzar, a uznaje si¢ za powstale zobowiazania oraz sptate i zmniejszenie
nalezno$ci i roszczen. Ewidencja szczegétowa do konta 201 moze by¢ prowadzona wedtug
podziatek klasyfikacji budzetowej oraz powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia nalezno$ci
i zobowigzan krajowych i zagranicznych wedtug poszczegdlnych kontrahentéw. Konto 201
moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci iroszczen, asaldo Ma - stan
zobowigzan.

Konto 223 - '"Rozliczenie wydatkéw budzetowych"

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke wydatkéw
budzetowych, wtym wydatkéw wramach wspdétfinansowania programéw i projektéw
realizowanych ze S$rodkéw europejskich. Na stronie Wn konta 223 ujmuje sie

w szczegblnosci:



Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 229 powinna zapewnié¢ mozliwo$é ustalenia
stanu nalezno$ci i zobowigzan wedtug tytutéw rozrachunkéw oraz podmiotéw, z ktérymi sg
dokonywane rozliczenia. Konto 229 moze wykazywaé¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan
nalezno$ci, a saldo Ma - stan zobowigzan.

Konto 231 - '""Rozrachunki z tytulu wynagrodzen''

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami i innymi osobami fizycznymi
z tytulu wyptat pienigznych i$wiadczen rzeczowych zaliczonych, zgodnie z odrgbnymi
przepisami, do wynagrodzef, aw szczegélnosci naleznosci za prace wykonywang na
podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych
uméw zgodnie zodrgbnymi przepisami. Na stronie Wn konta 231 ujmuje sie
w szczegblnosci:

- wyplaty pieni¢zne lub przelewy wynagrodzen;

- wyplaty zaliczek na poczet wynagrodzen;

- warto$¢ wydanych §wiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen;

- potrgcenia wynagrodzen obcigzajace pracownika.

Na stronie Ma konta 231 ujmuje si¢ zobowigzania jednostki z tytutu wynagrodzen.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 231 powinna zapewni¢ mozliwo$é ustalenia
stanéw nalezno$ci izobowigzan ztytulu wynagrodzen is$wiadczen zaliczanych do
wynagrodzen. Konto 231 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci,
a saldo Ma - stan zobowigzan jednostki z tytutu wynagrodzen.

Konto 240 - '"Pozostale rozrachunki"

Konto 240 shuzy do ewidencji krajowych izagranicznych nalezno$ci iroszczen oraz
zobowigzan nieobjetych ewidencjg na kontach 201-234. Konto 240 moze by¢ uzywane
rowniez do ewidencji pozyczek iréznego rodzaju rozliczen, atakze krétko-
i dlugoterminowych nalezno$ci funduszy celowych. Na stronie Wn konta 240 ujmuje sie
powstate nalezno$ci iroszczenia oraz splate i zmniejszenie zobowigzan, ana stronie Ma -
powstale zobowigzania oraz splate i zmniejszenie naleznosci i roszczen.

Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 240 powinna zapewni¢ ustalenie
rozrachunk6éw, roszczen irozliczen z poszczegblnych tytutéw. Konto 240 moze mie¢ dwa
salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma - stan zobowigzan.

Konto 402 - ""Ustugi obce"

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztéw z tytutu ustug obcych wykonywanych na rzecz

dziatalnosci podstawowej jednostki. Na stronie Wn konta 402 ujmuje si¢ poniesione koszty



- wartos¢ sprzedanych, nieodptatnie przekazanych oraz wniesionych w formie wktadu
niepienigznego (aportu) Srodkéw trwatych, warto$ci niematerialnych iprawnych oraz
$rodkéw trwatych w budowie;

- wartos$¢ pasywOw przejetych od zlikwidowanych jednostek;

- warto$¢ aktywdw przekazanych w ramach centralnego zaopatrzenia;

- réwnowartos¢ odpiséw amortyzacyjnych od $rodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych otrzymanych nieodptatnie przez samorzadowy zaktad budzetowy,
atakze od $rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych, na sfinansowanie
ktérych samorzadowy zaklad budzetowy otrzymal Srodki pieniezne, w korespondencji ze
strong Ma konta 760.

Na stronie Ma konta 800 ujmuje si¢ w szczegblnosci:

- przeksiegowanie zysku bilansowego roku ubiegtego z konta 860;

- przeksiggowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkéw
budzetowych z konta 223;

- przeksiggowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkéw $rodkéw
europejskich z konta 227,

- okresowe lub roczne przeniesienie zrealizowanych wydatkéw ze Zrédet zagranicznych
niepodlegajacych zwrotowi z konta 228;

- wpltyw $rodkéw przeznaczonych na finansowanie inwestycji;

- réznice z aktualizacji wyceny Srodkéw trwatych;

- nieodplatne otrzymanie $rodkéw trwatych, wartosci niematerialnych iprawnych oraz
$rodkéw trwatych w budowie;

- wartos¢ aktywow przejetych od zlikwidowanych jednostek;

9) wartos$¢ objetych akcji i udziatéw;

- warto$¢ aktywOw otrzymanych w ramach centralnego zaopatrzenia.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwo$é ustalenia
przyczyn zwigkszef i zmniejszen funduszu jednostki. Konto 800 wykazuje na koniec roku
saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu jednostki.

Konto 860 - ""Wynik finansowy"'

Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki. W koncu roku obrotowego
na stronie Wn konta 860 ujmuje si¢ sume:

- poniesionych kosztéw, w korespondencji z kontem: 400, 401, 402, 403, 404, 405 i 409;

- zmniejszen stanu produktéw oraz rozliczen miedzyokresowych w stosunku do stanu

na poczatek roku, w korespondencji z kontem 490, w jednostkach stosujgcych to konto;



1. Beneficjent jest odpowiedzialny za poprawnos¢ wydatkowania cato$ci (100%) Srodkéw
przeznaczonych na dany projekt.

2. Umowa z wykonawcg jest zawierana zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa, w tym
z przepisami prawa zamoéwien publicznych oraz z zasadami udzielania zaméwien publicznych
w Gminie Stawatycze, ktérych warto$¢ nie przekracza wyrazong w z ztotych réwnowarto$é
30.000 EUR.

3. Projekt realizowany jest ze $rodkéw pochodzacych z Unii Europejskiej, Funduszu
Spéjnosci w ramach Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014-2020 realizowany
w ramach umowy o przyznanie dotacji Nr 88/PR.POPT/2016-00 jest wdrazany zgodnie
z zawarta umowa.

4. Wydatki poniesione w ramach realizacji projektu sg doktadne i prawdziwe.

5. Wydatki zostaty faktycznie poniesione, a dokumentacja pomocnicza (faktury i dokumenty
o podobnej warto$ci dowodowej) jest dostepna.

6. Platno$¢ na rzecz wykonawcy zostala dokonana w sposéb prawidtowy.

7. Prowadzona jest sprawozdawczos$¢ i rozliczenia za etapy dziatania.

Wykaz os6b uprawnionych do zatwierdzania dokumentéw, podpisywania pod wzgledem

merytorycznym, formalno —rachunkowym.

'L.p. [Wyszczeg6lnienie - uprawnienie [Imi¢ i nazwisko Stanowisko  [Wzér podpisu
1.  [Podpisywanie dokumentéw pod |Gerard Skalski Sekretarz

| wzgledem merytorycznym, @q

2.  [Podpisywanie dokumentéw pod [Ewa Jabtonska Skarbnik s !

: wzgledem formalno - Renata Kuniszyk Inspektor 1 a@@

| rachunkowym

3.  [Zatwierdzenie dokumentéw do|Grzegorz Kiec Wojt

} wyplaty Gerard Skalski Sekretarz %

|

Ewa Jablonska Skarbnik /@cfy

Renata Kuniszyk Inspektor | m
Rozdziat VI
Przechowywanie i archiwizowanie dokumentacji projektu
§10

1. Ksiggowos¢ prowadzi ksiegi rachunkowe oraz przechowuje dokumenty ksiegowe.



