Zal. do Zarzadzenia Nr 5/2016
Wojta  Gminy Stawatycze
z dnia 27 stycznia 2016 r.

ZASADY
ORGANIZACJI WYKONYWANIA ZADAN W RAMACH POWSZECHNEGO
OBOWIAZKU OBRONY W GMINIE SEAWATYCZE W 2016 R.

§ 1.1 Zasadniczym celem dzialania w zakresie organizacji wykonywania zadaf w ramach
powszechnego obowigzku obrony w gminie Stawatycze bedzie realizacja przygotowan
obronnych w czasie pokoju w zakresie systemow organizacyjno-planistycznych
zapewniajgcych sprawne podejmowanie decyzji oraz ciagle trwate koordynowanie dziatan
administracji publicznej gminy z administracja wojskowa oraz jednostkami organizacyjnymi
Gminy.

2. Gléwny wysilek w 2016 r. skupiony bedzie na :

1) opracowaniu planéw operacyjnych funkcjonowania Gminy w warunkach
zewnetrznego zagrozenia bezpieczefistwa panstwa i w czasie wojny oraz ,,Programu
pozamilitarnych przygotowan obronnych w latach 2017-2026”

2) wdrozeniu rozporzadzenia RM z dnia 8 pazdziernika 2015 r. w sprawie szkolenia
obronnego oraz Metodyki przygotowania i prowadzenia ¢Ewiczen obronnych
podsystemu niemilitarnego w systemie obronnym pafistwa;

3) przygotowaniu kierowniczej kadry i zespotéw zadaniowych wchodzacych w sktad
stanowisk kierowania do dziatania w sytuacji wprowadzenia wyzszych stanéw
gotowosci obronnej panstwa oraz zgrywania wybranych elementéw systemu
obronnego podczas realizacji zadan ujetych w planie operacyjnym funkcjonowania

Gminy w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panfistwa i wojny,



4)

realizacji zalecen pokontrolnych i usunieciu niedociggnie¢ stwierdzonych w czasie
kontroli problemowych wykonywania zadan obronnych w zakresie ujmowania zadan
w ramach powszechnego obowigzku obrony w regulaminach organizacyjnych i

zakresach kompetencyjnych pracownikéw zatrudnionych w Urzedzie Gminy.

§ 2. Szczegolowe kierunki dzialania w zakresie planowania obronnego sa nastepujace:

1. W zakresie planowania operacyjnego:

a)

b)

a)

zapoznanie si¢ z Wypisem z Planu operacyjnego wojewddztwa lubelskiego w
warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny;
opracowanie i uzgodnienie plandéw operacyjnych funkcjonowania Urzedu Gminy w
Stawatyczach w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczehstwa pafistwa i
wojny;

sporzadzenie wypiséw z planéw operacyjnych do podlegtych i wspotdziatajgcych
jednostek organizacyjnych zgodnie z kompetencjami;

zaktualizowanie procedur realizacji zadaf operacyjnych ujetych w kartach realizacji
zadan operacyjnych(KRZO);

kontynuowanie dziatan w zakresie przygotowania struktur administracji publicznej
gminy do dziatania w warunkach zewnglrznego zagrozenia bezpieczenistwa panstwa i
wojny poprzez zwiekszenie skutecznogci szkolenia obronnego i éwiczen.

2. W zakresie programowania obronnego:

opracowanie i przestanie Narodowego Kwestionariusza Pozamilitarnych Przygotowan

Obronnych za rok 2015.

§ 3 .Szczegolowe kierunki dzialania w zakresie zadan realizowanych na potrzeby Sil

Zbrojnych RP i wojsk sojuszniczych oraz innych jednostek organizacyjnych sg

nastepujace:

1)

2)

3)
4)

organizowanie i koordynowanie wykonywania zadan w ramach powszechnego

obowiazku obrony przez podlegle, podporzadkowane i nadzorowane jednostki

organizacyjne, dla ktorych Wéijt jest organem zatozycielskim;

opracowanie i przekazanie do Starostwa Powiatowego sprawozdania z realizacji zadan
zwiazanych z dorgczaniem kart powolania w trybie akcji kurierskiej za 2014 r.
realizacja obowiazkow panstwa — gospodarza HNS na terenie Gminy;

dokonanie przegladu i aktualizacji planu akeji kurierskiej oraz planu rozplakatowania

obwieszezehn MON w zwigzku z ogloszeniem powszechnej mobilizacji;



5) prowadzenia prac w zakresie reklamowania oséb od pelnienia czynnej stuzby

wojskowej w razie ogloszenia mobilizacji i wojny;

6) koordynowanie przedsiewzie¢ umozliwiajacych wykonywanie $wiadczen na rzecz Sit

Zbrojnych RP;

7) sporzadzenie Planu $wiadczen osobistych przewidzianych do wykonania w razie

ogloszenia mobilizacji i w czasie wojny (NHM), Planu $wiadczen rzeczowych

przewidzianych do realizacji w razie ogloszenia mobilizacji i w czasie wojny NIM),

Planu Swiadczen osobistych na 2017 r. i Planu $wiadczen rzeczowych na 2017 r.,

Zestawienia $wiadczefi osobistych przewidzianych do realizacji na terenie Gminy w

2016 1., Zestawienia $wiadczef rzeczowych przewidzianych do realizacji w 2016 r.

§ 4. Szczegélowe kierunki dzialania w zakresie zadan dot. podsystemu kierowania sa

nast¢pujace:

1) przygotowanie obsady stanowiska kierowania Woéjta Gminy do udziatu w

wojewddzkim treningu obronnym pk.”BYSTRA-16”

)

2)

doskonalenie przedsiewzie¢ w zakresie przygotowania organu i obstugujacego
go Urzedu do funkcjonowania w warunkach zewngtrznego zagrozenia
bezpieczefistwa panstwa i w czasie wojny;

posiadanie aktualnych i przystosowanych do warunkéw funkcjonowania
urzgdu  obshugujacego  organ administracji  publicznej  dokumentéw
wspomagajacych kierowanie:

regulaminu  organizacyjnego funkcjonowania urzedu w  warunkach
zewnelrznego zagrozenia bezpieczenstwa i w czasie wojny;

dokumentacji organizacji, przemieszczenia i zapewnienia  warunkow
funkcjonowania na stanowisku kierowania (SK'1ZMP)

dokumentacji statego dyzuru;

zestawienia $wiadczen osobistych i rzeczowych przewidzianych do realizacji
W razie ogloszenia mobilizacjii i w czasie wojny do zabezpieczenia

funkcjonowania organu na stanowisku kierowania;

3)dokonanie identyfikacji zadan obronnych wynikajgcych z obowigzujacych

aktéw prawnych oraz ujecie ich w tresci w regulaminach organizacyjnych urzedu

Gminy i podlegtych mu jednostkach organizacyjnych,

4)

kontynuowanie zadan w zakresie modernizacji i utrzymania gtéwnego

stanowiska kierowania organu w stalej siedzibie oraz Zapasowego miejsca pracy;



5) aktualizacja planu ochrony gléwnego stanowiska kierowania oraz Zapasowego
miejsca pracy organu;
6)doskonalenie systemu lacznosci przewodowej bezprzewodowej w celu
zapewnienia sprawnego obiegu informacji, pomiedzy stanowiskiem kierowania, a
podlegtymi jednostkami organizacyjnymi;
7)szkolenie obsad statego dyzuru w zakresie realizacji zadai na potrzeby
podwyzszania gotowosci obronnej panstwa.
§ S. Szczegélowe kierunki dzialania w zakresie zadan obronnych ogniw ochrony
panstwa sj nastepujace:
1) prowadzenie rozpoznania i przeciwdziatanie zagrozeniom godzacym w
bezpieczenstwo i obronnogé panstwa, w tym m.inn. w zakresie terroryzmu i
nielegalnego przekraczania granicy panstwowej przez cudzoziemcow;
2) realizowaniem zadan zwigzanych z zapewnieniem bezpieczenistwa i porzadku
publicznego;
3) kontynuowanie przedsiewzigé zwigzanych z zapewnieniem warunkdw
bezpiecznego funkcjonowania struktur panstwa w tym ochrone ludnosci i majatku
narodowego przed skutkami zbrojnych i innych oddziatywan kryzysowych w tym
terrorystycznych i wojennych na administrowanym terenie.
§ 6. Szczegolowe kierunki dzialania zakresie szkolenia obronnego s3 nastepujace:
1) opracowanie oraz uzgodnienie Planu szkolenia obronnego na rok
2016 w zakresie terminéw i tematéw z Wojewodg Lubelskim
2) przeprowadzenie éwiczen (treningéw i gier) terenowych zgodnie z
Wytycznymi Wojewody Lubelskiego;
3) sporzadzenie rocznego sprawozdania z dzialalnosci szkoleniowe;.
§ 7. Szczegélowe kierunki dzialania w zakresie dzialalno$ci organizacyjnej ,
kontroli oraz sprawozdawczosci, Sg nastepujace:
opracowanie  wytycznych , ustalen kalendarzowego planu dziatania w

sprawie realizacji zadah obronnych,

1) sporzadzenie i przestanie Wojewodzie za posrednictwem Dyrektora
Wydziatu Bezpieczenstwa i Zarzgdzania Kryzysowego LUW:

a) danych do kwestionariusza NKPPO-14,

b) zestawienia $wiadczen osobistych i rzeczowych przewidzianych do

realizacji na terenie gminy w roku 2016;



c)

sprawozdania p przeprowadzonych kontroli realizacji zadaf obronnych

prowadzonych w 2015 r.

§ 8. Szczegélowe kierunki dzialania w zakresie bezpieczenstwa wykonywania zadan

obronnych, sa nastepujgce:

D

2)

3)

przedsigwzigcia planistyczne w zakresie aktualizacji planu operacyjnego,
w tym uzgadnianie jego elementéw skladowych, zawieranie stosownych
porozumien oraz inne czynnosci maja charakter niejawny, zgodnie z
ustawg o ochronie informacji niejawnych (Dz. U. Nr 182, poz.1228);

na potrzeby procesu aktualizacji planu operacyjnego oraz jego
uzgadniania i zawierania  stosownych porozumien [posiadad
infrastrukture techniczng do opracowania dokumentéw niejawnych,
wyznaczy¢ osoby posiadajace stosowne poswiadczenie bezpieczenstwa
odpowiedzialne za opracowanie planu operacyjnego, zapewni¢ im
wiasciwe warunki, w tym lokalowe umozliwiajgce prace z dokumentami
niejawnymi;

w przypadku nie posiadania sprzetu komputerowego dopuszczonego
przez wilasciwa jednostke ABW do wykonywania dokumentow
niejawnych o odpowiedniej klauzuli, dokumenty niejawne powinny by¢
sporzadzone na maszynie do pisania odpowiedniego typu lub odrecznie
w trybie i na zasadach okreslonych w przepisach dotyczacych ochrony

informacji niejawnych.
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II. REALIZACJA ZADAN W RAMACH POWSZECHNEGO OBOWIAZKU
OBRONY W GMINIE SEAWATYCZE W 2016 R.

Lp. | Zadanie w zakresie- tres¢ przedsiewziecia Wykonawca Termin

1. W zakresie planowania obronnego

1. | Opracowanie Planu operacyjnego | Inspektor ds. obronnych |3 m-ce po
funkcjonowania ~ Gminy w  warunkach otrzymaniu
zewnetrznego  zagrozenia  bezpieczenstwa Wypisow  z
panstwa 1 w czasie wojny oraz uzgodnienie go z POW
WBiZK LUW w Lublinie

2. | Opracowanie Ankiety Narodowego Kwestionariusza Inspektor ds. obronnych | 31.01.2016
Pozamilitarnych Przygotowan Obronnych za rok
2015 i przestanie Dyrektorowi Wydziatu
Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego LUW
w Lublinie

3. | Aktualizacja Planu operacyjnego Inspektor ds. obronnych | proces
funkcjonowania Gminy w warunkach ciggly
zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa
panstwa i w czasie wojny oraz uzgodnienie go z
WBiZK LUW w Lublinie

4. | Aktualizacja Inspektor ds. obronnych | proces
1) Planu $wiadczeni osobistych przewidzianych do .

. : . e , ciagly

realizacji w razie ogloszenia mobilizacji i w czasie
wojny NHM
2) Planu $wiadczen rzeczowych przewidzianych do
realizacji w razie ogloszenia mobilizacji i w czasie
wojny NJM

5. | Aktualizacja kart realizacji zadan operacyjnych Inspektor ds. obronnych | proces
(KRZ0). ciggty




2. W zakresie zadan realizowanych na potrzeby Sit Zbrojnych RP i wojsk

sojuszniczych(Sojuszniczych Sit Wzmocnienia) oraz innych jednostek operacyjnych

Lp. | Zadanie w zakresie- tres¢ przedsiewziecia Wykonawca Termin

6. 1. Sprawowanie nadzoru nad wykonywaniem zadan zadanie
na rzecz Sit Zbrojnych z uwzglednieniem

—$wiadczen osobistych rzeczowych,

- reklamowania zotnierzy rezerwy od obowiazku

Wojt Gminy state

petnienia czynnej stuzby wojskowej w razie

mobilizacji i w czasie wojny

7. | Nadzorowanie wykonywanych przedsiewzie¢
umozliwiajacych mobilizacyjne rozwiniecie Sit
Zbrojnych RP, z uwzglednieniem: . ) )
- przygotowania i przeprowadzenia rejestracji oraz | WOjt Gminy zadanie
kwalifikacji wojskowej na potrzeby powszechnego state
obowigzku obrony,
- Akcji Kurierskiej,

8. | Wspotdziatanie z WKU i Starostwem Powiatowym Inspektor ds. obronnych
W przygotowaniu bazy danych HNS

9. | Sporzadzenie : Inspektor ds. obronnych
- Planu $wiadczef rzeczowych Gminy na 2017
2) Planu $wiadczen osobistych Gminy na 2017r.

3.W zakresie zadan dotyczacych podsystemu kierowania

10. | Przygotowanie obsady stanowiska kierowania Inspektor ds. obronnych | do

Wojta Gminy do udziatu w wojewddzkim 022016

treningu obronnym ,,BYSTRA 16”




11.

1. Aktualizacja dokumentéw wspomagajacych
kierowanie:

1) regulaminu org. funkcjonowania urzedu w

warunkach zewnetrznego zagrozenia

bezpieczenstwa i wojny,

2) dokumentacji organizacji przemieszczenia i

zapewnienia funkcjonowania na stanowiskach

kierowania(gtéwnym stanowisku kierowania,

Zapasowym miejscu pracy),

1) dokumentacji statego dyzuru,

2) wykazu swiadczen osobistych i rzeczowych
przewidzianych do realizacji w razie
ogtoszenia mobilizacji i w czasie wojny do
zabezpieczenia funkcjonowania stanowisk
kierowania.

Inspektor ds. obronnych

zadanie
stale

12.

Identyfikacja zadan obronnych wynikajacych z
obowigzujacych aktow prawnych i ujecie ich w
regulaminach organizacyjnych urzedéw oraz
obowiazkéw pracownikéw realizujacych zadania
obronne,

Inspektor ds. obronnych

zadanie
stale

13.

Doposazenie obiektéw przeznaczonych na

stanowiska kierowania

W¢jt Gminy

zadanie
stale

- W zakresie zadan obronnych ogniw ochrony panstwa

14.

Realizowanie zadan zwigzanych z zapewnieniem
bezpieczefistwa i porzadku publicznego, waznych
0s6b i obiektéw.

Wéjt Gminy

zadanie
state

15.

Prowadzenie rozpoznania i przeciwdziatania
zagrozeniom terrorystycznym i nielegalnego

przekroczenia granicy.

Wéjt Gminy

zadanie
stale

5. W

zakresie szkolenia obronnego

16.

Wdrozenie do dziatalnosci szkoleniowe;j
rozporzgdzenia RM z dnia 8.10.2015 r. w
sprawie szkolenia obronnego i Metodyki
przeprowadzania ¢wiczen obronnych.

Inspektor ds. obronnych

do
29.02.2016

17.

Przygotowanie SK i SD Wéjta do
wojewddzkiego treningu ,,BYSTRA-16”

W¢jt Gminy

do
30.09.2016

18.

Opracowanie Planu szkolenia obronnego na
2016 r. oraz uzgodnienie go z Wojewoda.

Inspektor ds. obronnych

do
29.02.2016

6.W zakresie dzialalnosci organizacyjnej, nadzoru, kontroli oraz sprawozdawczoS$ci




19. Przeprowadzenie kontroli problemowych Wojt Gminy wg
wykonania zadan obronnych w Gminnym oddzielnego
Osrodku Kultury oraz Gminnej Bibliotece planu
Publicznej w Sosnéwce
20. Opracowanie i przestanie do Starostwa Inspektor  zarzadzania | do
Powiatowego sprawozdania z realizacji zadan kryzysowego 31.12.2016
zwigzanych z dorgczaniem kart powolania w
trybie AK
21 Opracowanie i przekazanie danych do NKPPO Inspektor  zarzadzania | do
kryzysowego 31.01.2016
22. Opracowanie planu kontroli wykonywania Inspektor  zarzadzania | do
zadan obronnych kryzysowego 29.02.2016
23. - Opracowanie i przestanie do Wojewody Inspektor  zarzgdzania | do
sprawozdania z przeprowadzonych kontroli kryzysowego 29.02.2016
realizacji zadan obronnych
24. | Sporzadzenie bilansu personelu medycznego za | Inspektor  zarzadzania | do
2015 . kryzysowego 29.02.2016
25. | Zapotrzebowanie na przydzial srodkéw na Inspektor  zarzadzania
. . : kryzysowego
zabezpieczenie szkolenia obronnego oraz 30.04.2016
srodkow na potrzeby zwigzane z Akcja
Kurierskg na 2017 r.
26. | zestawienie $wiadczen osobistych przewidzianych Inspektor ds. zarzadzania | 30.09.2016
do realizacji na terenie gminy w 2016 . kryzysowego
27. | zestawienie $wiadczen rzeczowych przewidzianych | Inspektor ds. zarzadzania | 30.09.2016
do realizacji na terenie gminy w 2015 r. kryzysowego
28. | Aktualizacja wykazu oséb posiadajacych Inspektor ds. zarzadzania proces
poswiadczenie bezpieczenstwa odpowiedzialnych za | kryzysowego ciggly

opracowanie planu operacyjnego.







