Leczyca, 11 marca 2016

OGLOSZENIE Nr1/2016

Na podstawie art.13 ustawy o pracownikach samorzadowych
(Dz. U. 2008, Nr 223, poz.1458 z p6zn. zmianami)

Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy w Leczycy
oglasza nabor kandydatow do pracy
w Powiatowym Urzedzie Pracy w Leczycy
ul. Sienkiewicza 31, 99-100 Leczyca

na stanowisko

Doradca zawodowy
w pelnym wymiarze czasu pracy

I. Wymagania niezbedne:

L

Posiadanie obywatelstwa polskiego;
Posiadanie pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystanie zpehi praw

publicznych;

Niekaralnos¢;

Wyksztalcenie wyzsze;

Znajomos¢ obstugi komputera:

Nieposzlakowana opinia;

Co najmniej 6-cio miesigczny staz w Publicznych Stuzbach Zatrudnienia.

I1. Wymagania dodatkowe:

111

IV.

L
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Znajomos¢ przepisow ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy z dnia 20
kwietnia 2004 roku;

Znajomos¢ przepisow Rozporzadzenia w sprawie standardow i warunkéw prowadzenia ustug
rynku pracy z dn. 14 wrzesnia 2010 roku;

Kultura osobista, komunikatywnos¢, rzetelno$é, dyspozycyjnosé, umiejetnosé pracy

w zespole, odpornos¢ na stres.

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

Utlatwianie pracodawcom dostgpu do form pomocy okreslonych w ustawie:

Wspolpraca z pracodawca w zakresie realizacji instrumentdw rynku pracy i innych dzialan
aktywizacyjnych;

Podejmowanie dzialan na rzecz osiagnigcia jak najwyzszego wskaznika efektywnosci
kosztowej;

Archiwizacja dokumentow.

Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:
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Praca administracyjno — biurowa;

Praca przy komputerze;

Obstuga urzadzen biurowych;

Obsluga interesantow;

Oswietlenie swiatlem naturalnym i sztucznym:



Pomieszczenia Powiatowego Urzedu Pracy w Leczycy usytuowane sg na parterze, [ i [l
pietrze — w budynku brak windy.

V. Wymagane dokumenty:

Zyciorys (CV):

List motywacyjny:

Os$wiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego;

Oséwiadczenie o posiadaniu petnej zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystaniu

z pelni praw publicznych:

Kopie dokumentow potwierdzajgcych wyksztalcenie;

Kwestionariusz osobowy:

Inne dokumenty $wiadczace o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach;

Kopie dokumentow potwierdzajacych staz pracy, w tym: staz pracy w publicznych stuzbach
zatrudnienia;

9. Kserokopie dowodu osobistego:

10. Oswiadczenie, ze osoba nie byla karana:

11. Zaswiadczenie lekarskie;

12. Spis wszystkich dokumentow sktadanych w ofercie przez kandydata;

13. Zgoda na przetwarzanie danych osobowych zawartych w ofercie niezbednych do realizacji
procesu rekrutacji zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych
(Dz.U.z 2002 r. NR 101 poz 926 z p6zn. zm) oraz ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o
pracownikach samorzadowych (Dz.U. Nr 223 poz. 1458 z pozn. zm).
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VI. Termin skladania dokumentow:

Dokumenty zawarte w zamknigtej kopercie z podanym imieniem, nazwiskiem i adresem zwrotnym
kandydata oraz z dopiskiem: ,,Dotyczy naboru na stanowisko Doradca zawodowy * nalezy skladac
osobiscie w sekretariacie Urzedu ( pokdj Nr 8, I pigtro) lub przesta¢ za pomoca poczty na adres:
Powiatowy Urzad Pracy w Leczycy, ul. Sienkiewicza 31, 99 - 100 Leczyca w terminie:

do dnia 25 marca 2016 roku do godz. 10.00.

Informacja o wyniku naboru/konkursu bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej (www.pupleczyca.biuletyn.net) oraz na tablicy ogloszen Powiatowego Urzedu
Pracy w Leczycy, ul. Sienkiewicza 31. Wymagane dokumenty aplikacyjne oferty: list motywacyjny.
szczegdtowe CV  (z uwzglednieniem dokladnego przebiegu kariery zawodowej), powinny by¢
opatrzone klauzula: Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie
pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji przebiegu naboru/ konkursu zgodnie z ustawg o ochronie
danych osobowych (Dz. U. z 2002r. Nr 101, poz. 926 ze zmianami).

W przypadku ofert przeslanych poczta, za dat¢ zloZenia przyjmuje si¢ date dorgczenia przesylki
do siedziby Powiatowego Urzedu Pracy w Leczycy.

Dokumenty przesfane po terminie nie bgdg rozpatrywane.
Os$wiadczenia musza by¢ podpisane wlasnorgeznie.

Osoba wybrana do zatrudnienia bedzie zobowigzana do dostarczenia oryginatu ..Zapytania
o udzielenie informacji o osobie™ z Krajowego Rejestru Karnego

Wskaznik zatrudnienia osob niepelnosprawnych w Powiatowym Urzedzie Pracy w Leczycy
w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu  0s6b
niepetnosprawnych w miesigeu poprzedzajacym datg upublicznienia ogloszenia o naborze byl wyzszy
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mgr Lidia Zieba



