teczyca, dn. 01 kwietnia 2011 r.

OGLOSZENIE Nr1/2011

Na podstawie art.13 ustawy o pracownikach samorzgdowych
(Dz.U. 2011, Nr 223, poz.1458)

Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy w Leczycy
ogtasza nabor kandydatow do pracy
w Powiatowym Urzedzie Pracy w Leczycy
ul. Sienkiewicza 31, 99-100 teczyca

na stanowisko Doradca Zawodowy- stazysta
w petnym wymiarze czasu pracy

I. Wymagania niezbedne:

1. Posiadanie obywatelstwa polskiego.

2. Posiadanie peinej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z peini praw publicznych.
3. Niekaralnos¢.

4. Wyksztalcenie wyzsze magisterskie.

5. Znajomosc¢ procedur, dotyczacych poradnictwa zawodowego i informacji zawodowej.

6. Obstuga komputera (Word, Excel, Internet).

Il. Wymagania dodatkowe:

1. Znajomosc¢ przepiséw ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy z dnia 20 kwietnia 2004 roku.
2. Znajomosc¢ przepiséw Rozporzadzenia w sprawie standardow i warunkéw prowadzenia ustug rynku pracy z dn.
14 wrzesnia 2010 roku,

3.Co najmniej 6- miesigczny staz pracy w publicznych stuzbach zatrudnienia. 4.Umiejetno$¢ nawigzywania
kontaktow z ludzmi , ukierunkowaniem na motywacje klienta do aktywnego wspoéldziatania .

4. Kultura osobista, komunikatywnos$¢, rzetelno$¢, dyspozycyjno$é, odpowiedzialnosé, umiejetnosc pracy w
zespole, na odpornosc¢ na stres.

Ill. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

« Marketing ustug oferowanych przez Powiatowy Urzad Pracy.

« Udzielanie porady indywidualnej osobom bezrobotnym lub poszukujacym pracy.

« Udzielanie porady grupowej osobom bezrobotnym lub poszukujacym pracy.

» Udzielanie informacji zawodowej osobom bezrobotnym lub poszukujacym pracy.

» Udzielanie informacji zawodowej grupie oséb bezrobotnych lub poszukujgcych pracy.

« Udzielanie pracodawcom pomocy w doborze kandydatow do pracy.

« Opracowywanie projektow powiatowych programéw dziatan na rzecz oséb niepeinosprawnych.

« Udzial w przedsiewzieciach PUP, majacych na celu ztagodzenie probleméw z planowanymi zwolnieniami grupy
pracownikow.

« Prowadzenie dokumentacji z zakresu $wiadczonych uslug z wprowadzaniem do komputerowej bazy danych.



Wymagane dokumenty:

1. Zyciorys (CV),

. List motywacyjny,

. Os$wiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego,

. Oswiadczenie o posiadaniu peinej zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystaniu
z pelni praw publicznych,

Kopie dokumentow potwierdzajacych wyksztalcenie ,

. Kwestionariusz osobowy,

. Inne dokumenty $wiadczace o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach.

Kopie dokumentéw potwierdzajacych staz pracy, w tym : staz pracy w publicznych stuzbach zatrudnienia,
. Kopig¢ dowodu osobistego,

10. Oswiadczenie, ze osoba nie byla karana,

11. Zaswiadczenie lekarskie ,

12. Spis wszystkich dokumentow skiadanych w ofercie przez kandydata.
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IV. Termin skladania dokumentow:

Dokumenty zawarte w zamknietej kopercie z podanym imieniem, nazwiskiem i adresem zwrotnym kandydata
oraz z dopiskiem: , Dotyczy naboru na stanowisko Doradca Zawodowy- stazysta “ nalezy skiadac
osobiscie w sekretariacie Urzedu ( pokoj Nr 8 , | pigtro) lub przesta¢ za pomoca poczty na adres: Powiatowy
Urzad Pracy w teczycy, ul. Sienkiewicza 31,
99 - 100 teczyca w terminie :

o dnia_14 kwi 11 1

Informacja o wyniku naboru/ konkursu bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informaciji
Publicznej (www.pupleczyca.biuletyn.net) oraz na tablicy ogtoszern Powiatowego Urzedu Pracy w teczycy, ul.
Sienkiewicza 31.

Wymagane dokumenty aplikacyjne oferty: list motywacyjny, szczegélowe CV ( z uwzglednieniem doktadnego
przebiegu kariery zawodowej), powinny by¢ opatrzone klauzula: Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych
osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji przebiegu naboru/ konkursu zgodnie
z ustawg o ochronie danych osobowych (Dz.U.z 2002r. Nr 101, poz. 926 ze zmianami).
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