Fundusze Rzeczpospolita Unia Europejska

Europejskie Europejski Fundusz -
Polska Cyfrowa - Polska Rozwoju Regionalnego

Zapytanie ofertowe

dot. wyboru instruktora do realizacji szkolen w projekcie ,,Podniesienie kompetenciji
cyfrowych mieszkaricow wojewodztw: wielkopolskiego i zachodniopomorskiego”.

Gmina Powidz realizujgc projekt dofinansowany z Funduszy Europejskich pn.: ,Podniesienie
kompetencji cyfrowych mieszkarncoéw wojewodztw: zachodniopomorskiego i wielkopolskiego®,
na podstawie umowy o powierzenie grantu nr 20/81/FPGP/2019 z dnia 04.03.2019 r., zwraca
sie z zapytaniem cenowym dotyczacym wyboru Oferentowi (instruktora) prowadzacego
zajecia informatyczne.

Zamawiajacy

Gmina Powidz
ul. 29 Grudnia 24
62-430 Powidz
NIP: 6671737096

. Opis przedmiotu zamoéwienia

Przedmiotem zamowienia jest ustuga przeprowadzenia szkoleri podnoszgcych
kompetencje cyfrowe uczestnikéw projektu pn.: Podniesienie kompetencji cyfrowych
mieszkancéw wojewddztw: wielkopolskiego i zachodniopomorskiego™. Zamdwienie
obejmuje organizacie 12 szkolen (1 szkolenie = 2x 8 godzin) dla 12 grup
12- osobowych, tgcznie dla 144 oso6b z 7 modutow tematycznych:

Rodzic w Internecie

M¢oj biznes w sieci

Moje finanse i transakcje w sieci
Dziatam w sieciach spoteczno$ciowych
Tworze wiasng strone internetowa (blog)
) Rolnik w sieci

7) Kultura w sieci
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Uczestnikami szkolen bedg osoby powyzej 25 roku zycia, zamieszkate w wojewodztwie
wielkopolskim, nie posiadajgce lub posiadajace podstawowe kompetencije cyfrowe.

Zajecia odbywac sie beda, najpdzniej od lipca/ sierpnia 2019 roku i odbywac si¢ moga
zaréwno w dni powszednie jak i w weekendy. Zamawiajgcy wspoélnie z Wykonawcg
przygotuje szczegotowy harmonogram szkolen.

Szkolenia odbywa¢ sie bedg na terenie Gminy Powidz, w sali informatycznej Zespotu
Szkolno- Przedszkolnego im. Kompanii Powidzkiej 1918 roku, w Powidzu.
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. Tryb

Postepowanie prowadzone w trybie zaproszenia do sktadania ofert z wytgczeniem
przepiséw Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamoéwien publicznych (t.j. Dz.
U.z 2018 r. poz. 1986 z pézn. zm.), na podstawie art. 4 pkt 8 tejze ustawy.

IV. Wymagania

Sprzet komputerowy dla uczestnikéw szkolen oraz materiaty szkoleniowe zapewnia
Zamawiajgcy.

Zamawiajacy rozlicza¢ sie bedzie z Wykonawca po zakonczeniu kazdego miesigca.
Wyptata wynagrodzenia nastapi na podstawie prawidtowo wystawionej przez Oferenta
faktury VAT, po stwierdzeniu wykonania przedmiotu zamowienia. Ptatno$¢ zostanie
zrealizowana w terminie do 14 dni kalendarzowych id daty doreczenia Zamawiajgcemu
prawidtowo wystawionej faktury.

Osoba wyznaczona do realizacji zamoéwienia (Instruktor) zobowigzany jest do odbycia
szkolenia u Operatora projektu: Fundacji Promocji Gmin Polskich, w miejscu
wskazanym przez Organizatora. Ponadto osoba musi posiada¢ specjaine
kompetencje:

1) Metodyczne
a) Umiejetno$¢ budowania relacji z uczestnikami szkolenia i migedzy nimi
b) Umiejetnosé dostosowania metod szkolenia do potrzeb uczestnikow grupy
c) Wykorzystania scenariuszy szkolen w procesie dydaktycznym
d) Umiejetno$é motywowania uczestnikow
2) Techniczne
a) Umiejetno$é obstugi komputera, urzadzen peryferyjnych (drukarka, rzutnik itp.)
oraz urzgdzen mobilnych (laptopy, tablety, smartfony)

b) Umiejetnosé korzystania z Internetu

c) Umiejetnosc¢ korzystania z informacji i z danych w Internecie

d) Umiejetno$¢ komunikacji z wykorzystaniem technologii cyfrowych

e) Umiejetnos$é ochrony urzadzen, tresci cyfrowych oraz danych osobowych
f) Umiejetnos¢ rozwigzywania probleméw technicznych

3) Doswiadczenie
Udokumentowane doéwiadczenie w prowadzeniu lekcji, zajg¢, szkolen lub
warsztatéw z zakresu informatyki i bezpieczenstwa w wymiarze minimum 50 godzin
szkoleniowych w ciggu ostatnich 3 lat. Udokumentowane odbycie minimum
jednego szkolenia z zakresu cyberbezpieczenstwa lub ochrony danych osobowych.

Oferent w ramach kazdego szkolenia zobowigzany jest do:

a) Przeprowadzenia szkolenia na podstawie scenariuszy szkoleniowych oraz
materiatéw dydaktycznych dostarczonych przez Zamawiajgcego

b) Przeprowadzenia szkolenia zgodnie z profilem grupy, w formie teoretyczno-
praktycznej (wyktad, warsztat praktyczny, dyskusja)

c) Przeprowadzenia rozeznania kompetencji uczestnikéw (na poczatku kazdego
szkolenia)

d) Prowadzenia zaje¢ zgodnie z harmonogramem szkolenia ustalonym wspolnie z
Zamawiajgcym
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e) Prowadzenia dokumentagcji realizacji umowy na wzorach dostarczonych przez
Zamawiajgcego, w tym dokumentowania zaje¢ (w formie dziennikow zajec, list
obecnosci i tematdéw, zajec)

f) Zebrania podpiséw pod listami obecnosci, potwierdzenia odebrania materiatéw
szkoleniowych czy cateringu od uczestnikow.

g) Oferent przekaze uczestnikom szkolenia dokumenty potwierdzajgce ich
ukonczenie (certyfikaty)

h) Przekazywania w formie telefonicznej lub email, niezwtocznie informacje o kazdym
Uczestniku, ktéry opuszcza spotkania lub posiada jakiekolwiek zalegtosci zwigzane
z tematami szkolen.

i) Dojazd na zajecia

i) Przygotowania programu szkolen

V. Termin wykonania przedmiotu zaméwienia

Przedmiot zaméwienia (realizacja szkolen) nalezy wykona¢ w terminie od podpisania
umowy do dnia 29.12.2019 r.

VI. Sposoéb przygotowania oferty

a) Oferta musi by¢ sporzgdzona w formie pisemnej, zgodnie ze wzorem formularza
ofertowego, stanowigcego zatgcznik Nr 1 do niniejszego Ogtoszenia.

b) Oferta i wszystkie zatgczniki musza by¢ sporzadzone w jgzyku polskim i napisane
pismem maszynowym lub za pomoca komputera pismem wyraznym i
niescierainym.

c) Oferowana cena musi by¢ wyrazona w PLN w kwotach brutto i musi zawiera¢
wszelkie koszty zwigzane z nalezytym wykonaniem zamoéwienia. W formularzu
ofertowym przedstawiona zostaje cena za 1 godzine szkoleniowa i obowigzuje ona
przez caty okres realizacji projektu i nie podlega waloryzaciji.

VII. Miejsce i termin skladania ofert

a) Oferte nalezy ztozy¢é w siedzibie Zamawiajgcego, tji. Urzad Gminy Powidz
ul. 29 Grudnia 24, 62-430 Powidz, sekretariat, nie pdzniej niz do dnia 12.07.2019
do godziny 12%

b) Oferty ztozone po terminie nie podlegajg rozpatrzeniu.

c) W ciggu 3 dni od zakonczenia sktadania ofert, Zamawiajacy zamieéci informacje o
rozstrzygnieciu lub uniewaznieniu postepowania w Biuletynie Informacji Publicznej.

VIII. Kryteria wyboru oferty

Wszystkie oferty nie podlegajace odrzuceniu oceniane bedg na podstawie
nastepujgcych kryteriow

e Cena(C)-70%

e Kwalifikacje zawodowe i do$wiadczenie do realizacji zadania (K) — 20%

e Doswiadczenie w zakresie cyberbezpieczenstwa i ochrony danych (D) — 10%

Przez cene rozumie sie wynagrodzenie Oferentowi za 1 godzine szkoleniowg
prowadzenia zaje¢, uwzgledniajgc wszystkie koszty zwigzane z realizacjg
zamowienia. Punkty bedg liczone wg ponizszego wzoru
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Najnizsza cena

" Cena badanej oferty

W ramach kryterium  kwalifikacje zawodowe i doswiadczenie do realizacji zadania punkty
przyznawane bedg na podstawie zataczonych przez Oferenta oswiadczen o ilosci
przeszkolonych oséb dorostych, lub ilosci osob dla ktérych prowadzito sig¢ wyktady i tym
podobne. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢é weryfikacji oswiadczen Oferentdéw. Punkty
beda liczone wedtug ponizszego wzoru:

Liczba przeszkolonych oséb dorostych oferenta 20

- Najwyzsza liczba przeszkolonych oséb dorostych

W kryterium ,do$wiadczenie w zakresie cyberbezpieczenstwa i ochrony danych” punkty bedg
przyznane na podstawie zatgczonych przez Oferenta zaswiadczer/ informacji o szkoleniach

odbytych w zakresie powyzszego kryterium.

__ Liczba szkolen odbytych przez oferenta x 10
Najwyzsza liczba odbytych szkolen

Ostateczna ocena ofert to suma punktéw z kazdego z kryteriow (C+K+D). Ocena punktowa
oferty bedzie zaokrgglona do dwoch miejsc po przecinku. Za najkorzystniejszg uznana
zostanie oferta z najwyzszg liczbg punktéw.

Zamawiajgcy ma prawo zazgdac¢ od Oferenta potwierdzenia na autentycznos¢ sktadanych
o$wiadczen dodatkowych dokumentow, ktére muszg by¢ dostarczone drogg e-mail w ciagu 3
dni od wystania wezwania. W przypadku braku dostarczenia zadanych dokumentéw w
wyznaczonym terminie Zamawiajacy uzna, ze Oferent nie spetnia kryteriow dostepu.

IX. Zakres wykluczenia

Zamawiajgcy wykluczy z postepowania o udzielenie zaméwienia Oferenta, wobec
ktérego otwarto likwidacje lub ogtoszono upadtosc.

X. Dodatkowe informacje

1. Zadanie jest finansowane ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Dziatania 3.1.
Dziatania szkoleniowe na rzecz rozwoju kompetencji cyfrowych Programu
Operacyjnego Polska Cyfrowa.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czgsciowych.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania bez
podania przyczyny.

4. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do negocjacji warunkow przysztej umowy z
jednym lub kilkoma Oferentmi.

Koszty zwigzane z przygotowaniem oferty i ztozeniem ponosi Oferent.

Osobg do kontaktu w sprawie niniejszego zapytania jest p. Krzysztof Marszatek
tel. 63 277 62 72, informatyka@powidz.pl
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ZALACZNIK NR 1
do Zapytania ofertowego
- Formularz ofertowy

FORMULARZ OFERTOWY

,Ustuga przeprowadzenia szkolen podnoszacych kompetencje cyfrowe uczestnikéw projektu
pt. Podniesienie kompetencji cyfrowych mieszkancow wojewddziwa wielkopolskiego i
zachodniopomorskiego”

ZAMAWIAJACY
GMINA POWIDZ
ul. 29 Grudnia 24
62-430 Powidz

NIP: 6671737096

OFERENT
Niniejsza oferta zostaje ztozona przez:
Nazwa Oferentowi
Adres

REGON: NIP:
Nr telefonu
Adres e-mail

Oferujemy wykonywanie przedmiotu zaméwienia

a b c
Cena brutto za 1 godzine | Przewidywana ilos¢ Wartos¢ brutto
szkoleniowa godzin szkolenia (kolumna a x b)

do przeprowadzenia

192

VA0S G BIUO S O oottt et et e e e e et e e ras am e et ene e e s

Ja (my) nizej podpisany(i) oswiadczam(y), ze:

1. Zapoznatem (zapoznali$my) sie z tre$cig zapytania dla niniejszego zamowienia;

2. Gwarantuje wykonanie catosci niniejszego zamowienia zgodnie z trescig zapytania;

3. Instytucja, ktérg reprezentuje nie zalega z uiszczaniem podatkow, jak rowniez
z optacaniem skiadek na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne, Fundusz Pracy,
Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Osdb Niepetnosprawnych lub innych naleznosci
wymaganych odrebnymi przepisami;

4. Jestem(smy) $wiadomy odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego
oswiadczenia;
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5. W przypadku udzielenia mi(nam) zamowienia zobowiazujg(emy) sie do zawarcia
pisemnej umowy w terminie i miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego;

6. Zapoznatem (zapoznaliémy) sie w sposob wystarczajgcy i konieczny ze
szczegbtowym zakresem zamoéwienia zawartym w Zapytaniu Ofertowym.
Nieznajomo$é powyzszego stanu nie moze by¢ przyczyna dodatkowych roszczen
finansowych;

7. W cenie oferty zostaty uwzglednione wszystkie koszty wykonania zamowienia i
realizacji przysztego $wiadczenia umownego;

8. Dysponuje(emy) adekwatnym do zaméwienia potencjatem technicznym,
umozliwiajgcym przeprowadzenie wszystkich elementéw zamowienia;

9. Dysponuje(emy) niezbedng wiedzg i doswiadczeniem oraz pracownikiem zdolnym
do wykonania zamowienia;

10. Jesteémy zwigzani ztozong oferta przez okres 30 dni — bieg terminu zwigzania ofertg
rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

11. Znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie
zamoéwienia. Ponadto wobec firmy nie ogtoszono i nie wszczeto postgpowania o
ogtoszenie upadiosci/ likwidacji.

(czytelny podpis osoby upowaznionej )
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