Zarzadzenie Nr 125/16
Wajta Gminy Powidz
z dnia 30 listopada 2016 roku

w sprawie centralizacji rozliczania podatku od towardéw i uslug w Gminie Powidz i jej

jednostkach budzetowych

Na podstawie art. 30 ust. 1 i art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz.U. 22016 r. poz. 446 z pézn. zm.) w zwigzku z art. 3 ustawy z dnia 5 wrzesnia 2016r. o
szczegolnych zasadach rozliczen podatku od towardéw i ustug oraz dokonywania zwrotu srodkow
publicznych przeznaczonych na realizacj¢ projektow finansowanych z udzialem srodkow
pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej lub od panstw czlonkowskich Europejskiego
Porozumienia o Wolnym Handlu przez jednostki samorzadu terytorialnego (Dz. U. z 2016 r. poz.

1454) zarzadzam, co nast¢puje:

§ 1. W celu zapewnienia poprawnosci i spdjnosci rozliczen podatku od towaréw i ushug zwanego

.....

zwanych dalej ,,jednostkami” ustala si¢ procedury obowiazujace w tym zakresie.

§ 2. Procedury okreslone w niniejszym zarzadzeniu obejmujg nastgpujace jednostki budzetowe

Gminy Powidz (pelna nazwa jednostki — skrécona nazwa jednostki):

1) Urzad Gminy Powidz — UG,
2) Zespodt Szkolno-Przedszkolny w Powidzu — ZSP,
3) Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej w Powidzu — GOPS.

§ 3. Gmina Powidz sklada do Urzedu Skarbowego informacje, o ktérej mowa w art. 5 ust. 112
ustawy z dnia 5 wrzesnia 2016r. o szczegoélnych zasadach rozliczen podatku od towarow i ustug
oraz dokonywania zwrotu $rodkéw publicznych przeznaczonych na realizacj¢ projektow
finansowanych z udzialem $rodkoéw pochodzgeych z budzetu Unii Europejskiej lub od panstw
cztonkowskich Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu przez jednostki samorzadu

terytorialnego.

§ 4. Zobowigzuje sie dyrektoréw/kierownikéw gminnych jednostek budzetowych, o ktorych mowa
w § 2, do nastepujgcych dziatan zgodnych z obowiazujacymi przepisami o podatku od towarow

i ustug:



1) dokonanie przeglagdu dochodéw/przychodéw budzetowych osiaganych przez jednostke
1 odprowadzanych do budzetu pod katem opodatkowania podatkiem od towaréw i ustug
VAT, a w konsekwencji ich podzialu na trzy kategorie tj. objetych zwolnieniami, objetych
stawkami VAT (23%, 8% i 5%) oraz niepodlegajacych opodatkowaniu podatkiem VAT;

2) poczawszy od 1 stycznia 2017 roku obowiazkowe prowadzenie czastkowych ewidenc
sprzedazy za poszczegOlne miesigce rozliczeniowe. Ewidencja dokonywanej sprzedazy
prowadzona jest zaréwno na podstawie wszelkich wystawionych przez jednostke faktur,
jak 1 na podstawie innych dokumentéw niz faktury. Te inne dokumenty dotyczyé beda
W szcezegOlnosci  sytuacji, gdy sprzedaz odbywa sie na rzecz o0sdb fizycznych
nieprowadzgcych dziatalnosci gospodarczej. Wowezas ewidencja sprzedazy moze by¢
prowadzona np.: na podstawie kwitariuszy dotyczacych wydawanych obiadéw na stotéwcee
szkolnej lub zestawien przypisow ksiggowych odnosnie czynszu najmu, odplatnosé
za Swiadczenie ustug opiekunczych;

3) poczgwszy od 1 stycznia 2017 roku prowadzenie czastkowych ewidencji zakupéw
za poszczegllne miesigce rozliczeniowe. Ewidencja dokonywanych zakupéw prowadzona
jest wylgcznie na podstawie otrzymanych faktur i to jedynie takich, z ktorych jednostka
posiada wynikajgce z ustawy o podatku VAT prawo do odliczen podatku naliczonego VAT.
Prawo takie danej jednostce przystuguje wylacznie wowcezas, gdy dokonany zakup
zwigzany jest z czynnosciami jednostki, ktore zostaty lub zostang opodatkowane stawkami
podatku VAT w wysokosci 23%,8% i 5%;

4) w celu zapewnienia poprawnosci i jednolitosci rozliczen podatku VAT ustala sie metode
bezposredniego rozliczenia podatku naliczonego zgodnie z przepisami ustawy o podatku

od towarow 1 ustug.

§ 5. W celu ujednolicenia numeracji prowadzonych czastkowych ewidencji zakupu i sprzedazy
ustala si¢ w jednostkach nastepujacy sposob ich oznaczenia:

1) Nazwa rejestru: rejestr zakupu / rejestr sprzedazy;

2) Numer rejestru: ,.kolejny numer (....)/miesigc/rok/Gmina Powidz/ skrécona nazwa jednostki

. B

3) Okres ktorego dotyczy: miesiac/rok;

4) Nazwa podmiotu: Gmina Powidz/pelna nazwa jednostki;

5) Adres jednostki;

6) NIP Gminy: 667 17 37 096



§ 6. 1. Umowy cywilnoprawne (np. najmu) zawierane przez jednostki w imieniu i na rzecz gminy
muszg zawiera¢ wlasciwe dane identyfikacyjne podmiotu je zawierajacego, czyli: Pelng nazwe
gminy, jej adres i jej NIP oraz dane jednostki jako podmiotu reprezentujgcego gmine, czyli peina
nazwe jednostki wraz z jej adresem, a takze podpis dyrektora’kierownika z upowaznienia wéjta
gminy.

2. Jesli jednostki we weczesdniej zawartych umowach nie wyszczegolnity cen brutto ani klauzuli
o doliczeniu whasciwej stawki podatku VAT do ceny netto, to w aneksach do umoéw takie klauzule
powinny si¢ pojawi¢. Jesli nie bedzie to mozliwe nalezy pozostawi¢ ceng dotychczasowa, a nalezny
podatek VAT obliczy¢ metoda ,,w stu” (Metoda "w stu" stuzy okresleniu kwoty podatku w cenie
brutto dostarczanego towaru lub ustugi. Stosowanie metody ,,w stu” konieczne jest w kazdym
przypadku, gdy podatnikowi znana jest jedynie cena brutto dostarczanego towaru lub $wiadczonej
ustugi.)

3. Zobowigzuje si¢ dyrektorow/kierownikow jednostek podleglych Gminie Powidz do sporzadzenia
aneksow umow o doliczenie do cen podatku od towardéw i ustug VAT oraz zmiane danych strony
umowy z jednostki podleglej na jednostke macierzysta.

4. Faktury wystawione przez jednostki musza zawiera¢ wszystkie niezbedne elementy, o ktorych
mowa w art.106 ¢ ustawy o VAT. Przy czym ustala si¢, ze dane identyfikacyjne podmiotu

dokonujgcego transakcji sprzedazy badz zakupu wpisywane beda na fakturach nastepujgco:

FAKTURA SPRZEDAZY PRZYKLAD

Sprzedawca — Gmina (jej nazwa, adres, NIP) Sprzedawca — Gmina Powidz
Ul. 29 Grudnia 24, 62-430 Powidz
NIP 667 17 37 096

Wystawca — Jednostka organizacyjna gminy, Wystawca — Zespol Szkolno-Przedszkolny
(jej nazwa 1 adres) Ul. Park Powstancow Wielkopolskich 1,
62-430 Powidz

Rachunek Bankowy

FAKTURA NABYCIA PRZYKLAD

Nabywca — Gmina (jej nazwa, adres, NIP) Nabywca — Gmina Powidz
Ul. 29 Grudnia 24, 62-430 Powidz
NIP 667 17 37 096

Odbiorca — Jednostka organizacyjna gminy, (jej | Odbiorca — Zespol Szkolno-Przedszkolny
nazwa i adres) Ul. Park Powstancow Wielkopolskich 1,

62-430 Powidz




§ 7. Wszelkie odptatne czynnosei jednostek na rzecz wlasnej gminy (i na odwro6t), a takze odplatne
czynnosci dokonywane pomiedzy samymi jednostkami ( w tym dostawa i1 refakturowanie medidow)
dokumentowane powinny byé notg ksiggowg i nie powinny by¢ ujmowane w ewidencjach
sprzedazy ani w czastkowych deklaracjach VAT-7 skladanych przez te jednostki gminie.
Nie dotyczy to jednak odplatnych $wiadczen, jesli strong takiej transakcji bedzie inna jednostka
samorzadu terytorialnego (inna gmina, powiat, wojewodztwo samorzadowe). Wowcezas taka
transakcje dokumentuje si¢ fakturg, a wynikajace z niej kwoty ujmowane sg w ewidencjach
sprzedazy oraz czastkowych deklaracjach VAT-7 skladanych przez jednostki gminie. Kwoty
ymowane w deklaracjach powinny obejmowac¢ warto$¢ w groszach, tj. nie nalezy stosowac

zaokraglen do pelnych zlotych.

§ 8. Zobowiazuje sie dyrektoréw/kierownikéw jednostek do przeanalizowania przepiséw 'prawnych
w zakresie ewentualnego obowigzku zainstalowania kas rejestrujgcych. Informacje w tym zakresie
nalezy przekaza¢ do Urzedu Gminy w Powidzu. W przypadku zainstalowania kas fiskalnych,

to winny by¢ one zarejestrowane na Gming Powidz.

§ 9. W celu prawidlowego rozliczenia przez Gmine podatku VAT z Urzedem Skarbowym
zobowigzuje si¢ dyrektorow/kierownikéw jednostek do:

1) wyznaczenia 0sob odpowiedzialnych za prawidlowe rozliczenie podatku od towardw 1 ustug
VAT w jednostce 1 przekazanie tych danych do referatu finansowo-ksiegowego Urzedu
Gminy,

2) przekazanie do referatu finansowo-ksiggowego Urzedu Gminy w terminie do 15-tego dnia
nastepnego miesigca comiesiecznego rejestru i1 czastkowej deklaracji VAT-7 (réwniez
rejestru i deklaracji zerowych), wraz z ewidencja sprzedazy oraz jesli jednostce przystuguje
prawo do odliczen podatku naliczonego VAT ewidencji zakupu —ewidencje powinny by¢
podpisane przez dyrektora’kierownika i gléwnego ksiggowego jednostki. W tym samym
terminie na konto jednostki macierzystej odprowadza si¢ nalezny podatek VAT wynikajacy
z deklaracji VAT. Dane, wykazane w deklaracji VAT winny by¢ zgodne z danymi,
wynikajgcymi z ewidencji ksiggowej. Rejestry zakupu i sprzedazy oraz czastkowe
deklaracje powinny by¢ przekazywane w wersji papierowe] (podpisane) i w wersji
elektronicznej;

3) przekazywania obliczonej kwoty podatku VAT, ktoéra jest wynikiem rozliczenia podatku
przez jednostke, do 20-tego kazdego miesigca za miesige poprzedni, na rachunek Gminy
Powidz Nr 85 8538 0002 0000 0688 2000 0010, w tresci przelewu wpisujac ,,VAT za

miesige ......... - nazwa jednostki’:



4) dokonanie stosownych zmian w polityce rachunkowosci obowigzujacej w jednostce,
a w szczegolnosci w zasadach funkcjonowania kont zwigzanych z rozliczeniem podatku

VAT.

§ 10. Agregacja danych zawartych w czastkowych rejestrach sprzedazy i zakupu oraz czastkowych
deklaracjach VAT-7 dostarczonych przez jednostki oraz Urzad Gminy Powidz, nastgpowac bedzie
w zbiorczym rejestrze sprzedazy i zakupu w referacie finansowo-ksiggowym Urzedu Gminy

Powidz celem sporzadzenia zbiorczej deklaracji VAT - 7 dla Gminy Powidz.

§ 11. W przypadku czynnoéci sprawdzajacych, kontroli podatkowej, postgpowania podatkowego
lub postepowania kontrolnego, jednostki zobowigzane sa do przekazania do Urzedu Gminy
wszelkich informacji oraz dokumentéw w terminie wskazanym przez pracownika urzedu

zajmujgcego sie rozliczeniem podatku VAT.

§ 12. Zarzadzenie niniejsze nalezy traktowa¢ jako jeden z elementéw polityki rachunkowosci

Gminy Powidz.

§ 13. Zobowiazuje sie dyrektoréw/kierownikow jednostek do $cislego przestrzegania postanowien

zarzadzenia oraz uwzglednienia jego zapisow w polityce rachunkowosci jednostki.

§ 14. Zasady okreslone niniejszym zarzadzeniem stosuje si¢ do rozliczen podatku VAT

od 01.01.2017 roku.

§ 15. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.

§ 16. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania. F

\



Wykaz jednostek Gminy Powidz

Zalgcznik

do Zarzadzenia Nr.... /2016
Wojta Gminy Powidz
20018 isiaians, 2016r.

Lp.

Pelna nazwa jednostki i jej adres

Nazwa skroécona jednostki

L

Urzad Gminy Powidz
ul. 29 Grudnia 24
62-430 Powidz

UG

Zespol Szkolno-Przedszkolny
ul. Park Powstancow Wlkp. 1
62-430 Powidz

ZSP

Gminny Osrodek Pomocy Spoteczne;
ul. Park Powstancow Wielkopolskich 25
62-430 Powidz

GOPS




Powidz. ........

Kontrahent

Adres

W zwiazku z art.3 ustawy z dnia 5 wrzesnia 2016r. o szczegdlnych zasadach rozliczen podatku
od towarow i ustug oraz dokonywania zwrotu $rodkéw publicznych przeznaczonych na realizacj¢
projektow finansowanych z udzialem $rodkow pochodzacych z budzetu Unii Europejskie]
lub panstw czlonkowskich Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu przez jednostki
samorzadu terytorialnego i wyrokiem Trybunatu Sprawiedliwosci Unii Europejskiej z dnia
29 wrzeénia 20151, (C-276/14), ktoéry stwierdzil, ze gminne jednostki budzetowe nie mogg by¢
uznawane za podatnikéw podatku od towaréw i uslug, poniewaz nie spelniajg kryterium
samodzielnosci oraz w wykonaniu zarzadzenia Nr 125/2016 Wojta Gminy Powidz z dnia
30 listopada 2016r. w sprawie centralizacji rozliczania podatku od towaréw i uslug przez Gming

Powidz

zawiadamiam, Ze

poczawszy od 01.01.2017r. wszystkie czynnodci (transakcje) sprzedazowe i zakupowe dokonywane
przez jednostki budzetowe Gminy Powidz dla celow podatku VAT - sg uznawane za czynnosci
wykonywane bezposrednio przez Gming Powidz.

W praktyce wskazana zmiana oznacza, ze umowy cywilnoprawne zawierane z Gming Powidz
(jednostkami budzetowymi Gminy) oraz faktury VAT dokumentujace sprzedaz towaréw 1 ustug
na rzecz Gminy Powidz po 01.01.2017r. powinny zawiera¢ nastepujace okreslenie nabywcy
1 odbiorcy:

Nabyweca:

Gmina Powidz

ul. 29 Grudnia 24

62-430 Powidz

NIP 667-17-37-096

Odbiorca faktury:

Nazwa danej jednostki

Adres

62-430 Powidz



Faktury, ktére nie beda zawiera¢ okreslenia nabywcey zgodnego z powyzszym wzorem bedg
uznawane za wystawione w sposob nieprawidlowy i nie beda akceptowane przez Gming Powidz.
Zmiana statusu jednostek budzetowych Gminy Powidz na gruncie przepisow o podatku VAT
nie wplywa na status tych jednostek w gruncie prawa cywilnego.

W konsekwencji nie zachodzi koniecznos$¢ dokonywania cesji istniejgcych umow cywilnoprawnych

na Gming Powidz.



