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Zarzadzenie Nr 31/2015
Wajta Gminy Powidz
z dnia 23 czerwca 2015 rok

w sprawie powolania komisji do brakowania i zniszczenia dokumentacji niearchiwalnej
kat. B przechowywanej w archiwum zakladowym Urz¢du Gminy Powidz.

Na podstawie § 7 ust. 2 Rozporzadzenia Ministra Kultury z dnia 16 wrzes$nia 2002 r. w
sprawie postepowania z dokumentacja, zasad jej klasyfikowania i kwalifikowania oraz zasad 1
trybu przekazania materialéw archiwalnych do archiwdéw panstwowych ( Dz . U. z 2002 r. Nr
167, poz. 1375) zarzadzam co nastgpuje;
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Powotuje¢ komisj¢ do dokonania brakowania i zniszczenia dokumentacji niearchiwalnej
wytworzonej przez Urzad Gminy Powidz w nastgpujacym skiadzie:
1. Przewodniczacy Komisji - Jerzy Szczepaniak Archiwista,

2. Czlonek Komisji - Beata Kwitowska Sekretarz Gminy,
3. Czlonek Komisji - Dawid Lauer Skarbnik Gminy,
4. Cztonek Komisji - Maria Trzemecka Inspektor ds. podatkow i optat komunalnych,
5. Czlonek Komisji - Renata Lorencka-Horyza Inspektor ds. organizacyjnych i kadr,
6. Czlonek Komisji - Monika Sredzinska mt. referent ds. obstugi Biura Rady.

§2.

Komisja wydziela dokumentacje¢ niearchiwalna, ktérej uptynat okres przechowywania
okreslony w jednolitym rzeczowym wykazie akt stanowigcym zalacznik do
Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r.,w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji we sprawie organizacji
i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych ( Dz. U. z 2011 r. Nr 14, poz.67) na podstawie
spiséw zdawczo-odbiorczych akt przechowywanych w archiwum zakltadowym, poddaje
ocenie jej przydatnos¢ do celow praktycznych i wydziela dokumentacje¢ do zniszczenia.

&3,

Komisja sporzadza protokét oceny dokumentacji niearchiwalnej i spis dokumentacji
niearchiwalnej podlegajacej brakowaniu i przesyta do Archiwum Panstwowego w Poznaniu w
celu uzyskania zgody na brakowanie.

§ 4.

1. Po uzyskaniu zgody Archiwum Panstwowego w Poznaniu na wybrakowanie dokumentacji
niearchiwalnej archiwista zakladowy przekazuje ja do zniszczenia.
Zniszczenia dokumentacji niearchiwalnej dokonuje si¢ z zachowaniem przepisow o
ochronie danych osobowych.

2. Komisja sporzadzi protokot ze zniszczenia dokumentacji niearchiwalnej.



§5.

Komisja konczy prace z chwilg zniszczenia dokumentacji.
§ 6.

Nadzoér nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§7.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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