ZARZADZENIE NR 10/12
Wojta Gminy Powidz
z dnia 30 maja 2012 r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Powidz

Na podst. art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym ( Dz. U. z
2001 r. Nr 142, poz. 1591 z pézn. zm. ),
zarzadzam co nastgpuje :

§1

W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy Powidz stanowigcym zatacznik do
Zarzadzenia Nr 17/11 Wojta Gminy Powidz z dnia 31 maja 2011 r. wprowadza sie
nastepujgce zmiany:
1) w§ 17 ust. 1 dodaje si¢ pkt 24 w brzmieniu:

»»24) realizacja zadan wynikajgcych z ustawy o oglaszaniu aktéw normatywnych i

niektérych innych aktéw prawnych”,
2) w § 21 ust. 1 pkt 2) lit. s) ppkt a) dodaje sie wyrazenie ,,z zastrzezeniem, ze Pelnomocnik
ds. informacji niejawnych podlega w strukturze organizacyjnej bezposrednio Wojtowi
Gminy”
3) w § 21 ust. 1 pkt 2) dodaje sig lit.t) w brzmieniu: ,,realizacja zadan natozonych na urzad od
1 stycznia 2012 roku ustawg z dnia 20 lipca 2000 r. o oglaszaniu aktéw normatywnych i
niektérych innych ustaw ( Dz. U Nr 197, poz. 1172 ze zm)
4) w § 24 skresla si¢ pkt 4,
5) w § 23 dodaje sie pkt 8) w brzmieniu :

watanowisko ds. ksiggowosci gospodarki komunalnej , podatku od towaréw i ustug

a) prowadzenie ksiggowosci dot. oplat za wode,

b) rozliczanie podmiotéw uspolecznionych: prowadzenie ksiegi kart odezytu
wodomierza ( odnotowywanie stanéw zuzycia wody na podstawie danych
przekazanych przez inkasentéw ), wystawianie faktur, prowadzenie dziennika
obrotow wplat.

¢) rozliczanie podmiotéw indywidualnych na podstawie faktur wystawionych przez
inkasentow: egzekwowanie wierzytelnosci niezaptaconych, wysytanie upomnien,
prowadzenie dziennika obrotow wplat, uzgadnianie wplywéw za wode z
pracownikiem d/s dochodéw gminy w skali miesigca , kwartahy, roku ,

d) ewidencja podatku Vat z tytutu optat za wode i prowadzenie rozliczen w zakresie
podatku VAT,

e) prowadzenie ksiggowosci dot. optat za kanalizacje,

f) ewidencja podatku Vat z tytulu oplat za $cieki i prowadzenie rozliczen w zakresie
podatku VAT,

g) prowadzenie ksiggowosci z zakresu gospodarki mieszkaniowe;j,

h) sporzadzanie ksiegowych kart najemcéw mieszkan komunalnych.

a) ksiggowanie wplat najemcow.

b) bilansowanie zaleglodci i nadptat czynszu najmu — kwartalnie, rocznie.

c) egzekwowanie wierzytelnosci niezaptaconych — wysytanie upomnien.

d) sporzadzanie informacji , sprawozdan dla kontroli biezacych.

e) prowadzenie rozliczen wody, energii z innymi podmiotami ( JW ).



f) wystawianie faktur i rachunkéw uproszczonych, prowadzenie ewidencji sprzedazy i
zakupu, rozliczanie podatku z Urzgdem Skarbowym.

g) wystawianie faktur za skladowanie nieczystosci na wysypisku odpadéw stalych i inne
czynnosci zwigzane z rozliczaniem faktur”

6) zatacznik Nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Gminy Powidz otrzymuje
brzmienie zatacznika Nr 1 do niniejszego zarzadzenia

§2

Wykonanie Zarzgdzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§3

Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania .

Wojt Gminy Powidz

Ryszard (Arzeskowiak
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