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	Ważne od:

01.10.2019 r.

	NAZWA USŁUGI:

	WYPIS I WYRYS Z MIEJSCOWEGO PLANU ZAGOSPODAROWANIA PRZESTRZENNEGO GMINY POŁAJEWO

	WYDZIAŁ/KOMÓRKA:

	Referat Gospodarczy

	PODSTAWA PRAWNA:

	1. Ustawa z dnia 27 marca 2003 roku o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym                (t.j. Dz. U z 2018 r, poz. 1945 ze zm.)
2. Ustawa z dnia 16 listopad 2006 r. o opłacie skarbowej (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1000 ze zm.)
3. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 2096 ze zm.)

	WYMAGANE DOKUMENTY:

	1. Wniosek o wydanie wypisu i wyrysu z miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego powinien zawierać: nr działki (działek), miejscowość, obręb.
2. W przypadku podziału działki (działek) do wniosku należy załączyć mapę ewidencyjną przedstawiającą przedmiotowy podział działki.
3. Pełnomocnictwo w oryginale lub urzędowo poświadczony odpis pełnomocnictwa (w przypadku, gdy składający wniosek działa w imieniu innej osoby).
4. Do wniosku należy dołączyć dowód wpłaty lub dokonania przelewu tytułem opłaty skarbowej.

	MIEJCE ZAŁATWIENIA SPRAWY:

	Urząd Gminy Połajewo, I piętro - pokój Nr 15,   tel. 67 2567028 wew. 34

	TERMIN ZAŁATWIENIA SPRAWY:

	Niezwłocznie, nie  później niż w terminie jednego miesiąca od dnia złożenia wniosku, zgodnie z art.35

§ 3a Kodeksu postępowania administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 2096 ze zm).

Odbiór: osobiście przez wnioskodawcę albo pełnomocnika w pok. Nr 15, bądź za pośrednictwem poczty pod wskazany adres.



	SPOSÓB ZAŁATWIENIA SPRAWY:

	1. Złożenie wniosku.
2. Wydanie wypisu i wyrysu.

	MIEJSCE ZŁOŻENIA DOKUMENTÓW:

	Urząd Gminy Połajewo, ul. Obornicka 6a, 64-710 Połajewo  I piętro - pokój Nr 15

	OPŁATY:

	Opłata skarbowa:
1. Od wypisu:

a) do 5 stron       - 30,00 zł.

b) powyżej 5 stron – 50,00 zł.

2. Od wyrysu:

a) za każdą wchodząca w skład wyrysu pełną lub rozpoczętą część odpowiadającą stronie formatu A4 – 20,00 zł.
b) nie więcej niż -200,00 zł.

· zwolnienia z opłaty skarbowej: sprawy dotyczące budownictwa mieszkaniowego, jednostki budżetowe, jednostki samorządu terytorialnego, nauki, szkolnictwa, oświaty pozaszkolnej oraz zdrowia,
· opłatę skarbową wnosi się z chwilą złożenia wniosku,

· podstawa prawna  - ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej.
Wpłaty można dokonywać: 
· bezgotówkowo na rachunek: Bank Spółdzielczy w Czarnkowie, oddział w Połajewie: 92895100090019502520000010.
· gotówkowo w kasie pokój nr 7 w budynku Urzędu Gminy Połajewo, ul. Obornicka 6a, 64-710 Połajewo:

       poniedziałek od godz. 800 do godz. 1600, wtorek – piątek od godz. 700 do godz. 1500.
Uwaga: Pełnomocnictwo, upoważnienie niezależnie od sprawy wymaga opłaty skarbowej – 17 zł. (opłaty nie pobiera się jednak, gdy została ona pobrana przez notariusza lub dotyczy pełnomocnictwa
członków najbliższej rodziny).



	TRYB ODWOŁAWCZY:

	Brak trybu odwoławczego.

	EEKTRONICZNY SPOSÓB ZAŁATWIENIA SPRAWY:

	Poprzez elektroniczną skrzynkę podawczą ePUAP. 
(Jeżeli danej sprawy nie ma w katalogu spraw można skierować pismo ogólne do Urzędu załączając skany wniosków, https://obywatel.gov.pl/wyslij-pismo-ogolne)

	INFORMACJE DODATKOWE

	Więcej informacji


