Obrzycko, dnia 21.09.2011r.

Burmistrz Miasta Obrzycko
ogtasza nabor na wolne stanowisko Zagbca Skarbnika
w Urzedzie Miasta Obrzycko
ul. Rynek 19, 64-520 Obrzycko.

Na podstawie art. 13 ustawy z dnia 21 listopada 28@. o pracownikach samoradowych (Dz. U. z 2008 r.
Nr 223, poz. 1458 z pfn. zm.)

l. Wymagania niezbedne:

* obywatelstwo polskie, z zastzaniem art.11 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 21 listopada
2008r. o pracownikach samadowych (Dz.U. z 2008r. Nr 223, poz. 1458),

* petna zdolné& do czynnéci prawnych oraz korzystania z petni praw publicamy

* brak skazania prawomocnym wyrokiemds za umylne przesipstwo scigane z
oskagenia publicznego lub undne przesgpstwo skarbowe,

* nieposzlakowana opinia,

* €O najmniej pcioletni sta pracy, w tym trzyletni stapracy w ksggowasci (do stau
pracy wlicza sj wykonywanie dziatalngci gospodarczej zgodnie z art. 6 ust. 4 pkt 1
ustawy z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikacmasadowych. Preferowany
trzyletni sta pracy w ksggowasci w jednostkach bugtowych oraz jednostkach
samoradu terytorialnego,

» wyksztatcenie wysze ekonomiczne,

» biegla obstuga programéw komputerowych, w tym pakddfice (Word, Excel),
Windows, Internet Explorer oraz znajofagrogramow finansowo-ksgowych,

Il. Wymagania dodatkowe:

1) Znajomd¢ regulacji prawnych w zakresie zajmowanego starkayi® szczegolrniei:

» ustawy o finansach publicznych oraz aktow prawnygtanych na jej podstawie w
zakresie dotyccym gminy i jednostek bugtowych,

» ustawy o odpowiedzialsoi za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych,

e ustawy o samogrizie gminnym,

e ustawy o dochodach jednostek samdteterytorialnego,

» ustawy o rachunkowgi oraz przepisow dotygzych rachunkowsci budzetowej
jednostek samogelu terytorialnego, w tym ewidencji podatkowej,

» przepisoéw dotyczych sprawozdawcZoi budzetowej i finansowej jednostek samguain
terytorialnego,

« kodeksu pospowania administracyjnego,

e postpowania egzekucyjnego w administracji,

* ordynacji podatkowej,

* przepisow dotyczrych podatkow i optat lokalnych (min. podatku odrachoméci,
podatku rolnego, kmego, podatku oérodkow transportowych, optaty od posiadania
psow, optaty skarbowej, optaty eksploatacyjnejappka uytkowanie wieczyste, renty
planistycznej),

* przepisow dotycgych dotacii,

* przepisow dotyczrych podatku od towarow i ustug,

* znajoma¢ przepiséw ptacowo-kadrowych w zakresie pracownilsamorzadowych.



2) Zdolnaci organizacyjne, kreatywi6é, odpowiedzialnét, systematyczrig, rzetelndc,
zaangaowanie, komunikatywni, wysoka kultura osobista, dyspozycy§tio odporné¢ na
stres, umiegjtnos¢, podejmowania trudnych i szybkich decyzji,

3) znajomé¢ jezyka obcego,

lll.  Zakres wykonywanych zadan:
Do zakresu obowezkow Zasgpcy Skarbnika Miasta nale¢ bedzie w szczegolriwi
realizacja zada z zakresu Wydziatlu Finansowo-Biglowego okrdonych w Regulaminie
Organizacyjnym Urgdu Miasta Obrzycko, daginym do wgddu na stronie:
www.obrzycko.biuletyn.net

IV.  Wymagane dokumenty:

» zyciorys (CV) z uwzgidnieniem doktadnego przebiegu kariery zawodowej,

* list motywacyjny,

» dokument péwiadczajcy wyksztalcenie

» kwestionariusz osobowy,

e kserokop¢ swiadectw pracy,

* kserokop¢ dowodu osobistego,

» oswiadczenie o niekaralsoi,

* podpisane swiadczenie o petnej zdolda do czynnéci prawnych oraz korzystaniu z
petnych praw publicznych,

» zawiadczenie lekarskie o braku przeciwwskazdrowotnych do wykonywania
pracy na okrdonym stanowisku,

e inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikeejaumiegtnosciach,

» oswiadczenieze kandydat wyrza zgod@ na przetwarzanie danych osobowych dla
potrzeb realizacji procesu rekrutacji zgodnie awsto ochronie danych osobowych
oraz ustaw o pracownikach samagdowych.

Wymagane dokumenty z dopiskiepNabér na stanowisko Zastpcy Skarbnika” nalezy
sktad& osobscie w siedzibie Urgdu Miasta Obrzycko, lub przegtaa adres:

Urzad Miasta Obrzycko, ul. Rynek 19, 64-520 Obrzycko

Termin sktadania dokumentéw uptywa dnia 04.09.2011r

Nabdr na wolne stanowisko gdnicze prowadzony dozie w dwéch etapach: - etap |
przeprowadzenie analizy formalnej zémych przez kandydata dokumentéw - etap I
przeprowadzenie rozmowy kwalifikacyjnej wraz z ésst kwalifikacyjnym w przypadku
kandydatow spetniagych wymagania formalne.

Aplikacje, ktore wptys do urzdu niekompletne lub po okilenym wyzej terminie nie bda
rozpatrywane. Nadestanych dokumentéw nie zwracamy.

Lista kandydatow, ktorzy spetnili wymagania formaloraz informacja o wyniku naboru
bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynimformacji  Publicznej
(www.obrzycko.biuletyn.net ) oraz na tablicy infaayjnej Urzdu Miasta Obrzycko.
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