Zarzadzenie nr 3/2020
Burmistrza Miasta Obrzycko
z dnia 04 stycznia 2021r.

W sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zaméwieri publicznych, ktérych wartosé nie
przekracza 130.000 z! netto

(wylaczenie procedur okreslonych w Ustawie Prawo Zaméwier; Publicznych z uwagi na warto$¢
zamowienia na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1. ustawy z 11.09.2019 r. — Prawo zaméwiefi publicznych
(tj.: Dz.U. 2 2019r. poz. 2019 ze zm)

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz.U. z 2020r.,
poz. 713 ze zm.) art. 44 ust. 3 i ust. 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (L.
Dz. U.z 2019r., poz. 869 ze zm.) oraz art. 2 ust.1 pkt. 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
Zamowien Publicznych (t,.: Dz.U. z 2019r. poz. 2019 ze zmianami) zarzadzam, co nastepuije:

§1

Wprowadzam Regulamin udzielania zamowien publicznych, kiérych warto$¢ nie przekracza kwoty
130.000 z netto, zwany dalej ,Regulaminem”, stanowiacy zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

1. Zobowigzuje wszystkich pracownikéw Urzedu Miasta Obrzycko do zapoznania sie z Regulaminem i
do jego stosowania

2. Obowigzkiem pracownika odpowiedzialnego za realizacje zaméwienia jest bezstronne, obiektywne,
staranne dokonanie analizy wydatku oraz stwierdzenie istnienia wystarczajacych $rodkow
finansowych w grupie wlasciwej dla Zamierzonego wydatku.

§3

Do zaméwiert o wartosci przekraczajacej wyrazong w ziotych kwoty 130.000,00 zt netto nalezy
stosowac zapisy ustawy z 21.09.2019 r. - Prawo zaméwien publicznych .

§4

Wykonanie zarzadzania powierzam Sekretarzowi Miasta .

§5

Traci moc Zarzadzenie nr 94/2015 Burmistrza Miasta Obrzycko z dnia 31 grudnia 2015 r. w sprawie
wprowadzenia regulaminu udzielania zaméwien publicznych, ktérych wartoéé nie przekracza wyrazonej
W Zlotych réwnowartosé kwoty 30 000 euro.

§6
Zarzadzenie wehodzi w zycie z mocq obowigzujaca od 1 stycznia 2021.r
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BURMISTRZ
MIASTA OBRZYCKO

j. wielk lski
woj. wielkopolskie Zat. Nr 1 do Zarzadzenie nr

3/2020 Burmistrza Miasta
Obrzycko z dnia 04 stycznia
2021,

Regulamin udzielania zaméwien publicznych, ktérych warto§¢ nie przekracza

kwoty 130.000 z! netto
§1

Postanowienia ogéine

1.Niniejszy Regulamin okresla zasady i tryb udzielania zamowier na roboty budowlane, ustugi oraz
dostawy, do ktérych nie stosuje sie ustawy z 11.09.2019 r. — Prawo zaméwien publicznych , zwanej
dalej ,Ustawa PZP", w przypadku gdy warto$¢ zaméwienia nie przekracza kwoty 130.000 zt netto.

2.Zamawiajacym w rozumieniu Regulaminu jest ,Miasto Obrzycko”.

3.Postepowania o udzielenie zaméwienia maja zapewnié Zamawiajacemu dokonanie wyboru oferty
najkorzystniejszej ekonomicznie z uwzglednieniem aspektow spotecznych jezeli aspekt ten jest mozliwy
do uzyskania w danym zaméwieniu, w stosunku do poniesionych nakladéw.

4 Zamawiajacy moze zastrzec (zgodnie z art. 15a Ustawy z dnia 27 kwietnia 2006 r oku o
spéldzielniach socjalnych), ze o udzielenie zaméwienia mogq ubiega¢ sie wylacznie spotdzielnie
socjalne, dziatajgce na podstawie ustawy lub wlasciwych przepisow panstw cztonkowskich Unii
Europejskiej lub Europejskiego Obszaru Gospodarczego.

5. Zamawiajacy dazac do osiagnigcia aspektu spotecznego w zamowieniu moze zastrzec zgodnie z art.
94 ust. 1 Ustawy PZP), Ze o udzielenie zamowienia moga ubiegac si¢ wylaczenie wykonawcy ktérych
gtownym celem lub gléwnym celem dziatalnosci ich wyodrebnionych organizacyjnie jednostek, ktére
bedgq realizowaly zaméwienie, jest spoleczna i zawodowa integracja 0so6b  spolecznie
marginalizowanych.

§2

Szacowanie warto$ci zamoéwienia

1. Warto$¢ zaméwieni, do kiorych stosuje sie ninigjszy Regulamin, ustala sig biorac pod uwage
przepisy Ustawy PZP o ustalaniu warto$ci zaméwier {j. art. 28 - art. 36 Ustawy PZP).
2.Zakazuje sig dzielenia przedmiotu zaméwienia na czeéci i zanizania jego wartosci w celu unikniecia
stosowania Regulaminu.
3.Ramowe procedury udzielania zaméwienia publicznego na podstawie ninigjszego Regulaminu sg
nastepujace:

a) Zamowienia o wartosci szacunkowej od 4000 zt netto do 50.000,00 zt netto wlacznie;

b) Zaméwienia o wartosci szacunkowej od 50.001,00 zt netto do 100.000,00 zt netto wiacznie;



c) Zamowienia o warto$ci szacunkowej powyzej 100.000,01 zt netto do 129.999,99 netto.
4. Przed wszczeciem procedury pracownik szacuje z nalezytg staranno$cig warto$¢ zamowienia w celu
ustalenia:

a) czy istnieje obowiazek stosowania ustawy Pzp,
b) czy wydatek zostat ujety w planie rzeczowo - finansowym.

5. Podstawg ustalenia wartosci zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie Wykonawcy, bez
podatku od towardw i ustug.

6. Warto$¢ zamoéwienia na roboty budowlane ustala sig na podstawie:

a) kosztorysu inwestorskiego sporzadzanego na podstawie dokumentacji projektowej oraz
specyfikac]i technicznych wykonania i odbioru robét albo na podstawie planowanych kosztow robot
budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym;

b) planowanych kosztéw prac projektowych oraz planowanych kosztow robot budowlanych
okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym.

7. Podstawag ustalenia wartosci zamowier na ustugi lub dostawy powtarzajacych sig, cigglych lub
podlegajacych wznowieniu w okreslonym czasie, jest taczna wartosé tych zamowien:

a) udzielonych w terminie poprzednich 12 miesigcy lub w poprzednim roku budzetowym lub roku
obrotowym, z uwzglednieniem zmian ilosciowych zamawianych ustug lub dostaw oraz prognozowanego
na dany rok éredniorocznego wskaznika cen towaréw i ustug konsumpcyjnych ogdlem albo

b) ktorych zamawiajacy zamierza udzieli¢ w terminie 12 miesigcy nastepujacych po pierwszej
ustudze lub dostawie.

8. Ustalenia wartosci zamowienia dokonuje si¢ nie wezesniej niz 3 miesiace przed dniem wszczecia
postepowania o udzielenie zaméwienia, jeZeli przedmiotem zaméwienia sq dostawy lub ustugi, oraz nie
wczesSnie] niz 6 miesiecy przed dniem wszczecia postepowania o udzielenie zambwienia, jezeli
przedmiotem zaméwienia sa roboty budowlane, z tym ze w przypadku zamoéwien udzielanych w
czeSciach powyzsze terminy odnosza sie do wszczecia pierwszego z postepowan.

9. Jezeli po ustaleniu wartosci zaméowienia nastapita zmiana_okolicznosci majacych wplyw na dokonane
ustalenie, zamawiajacy przed wszczeciem postepowania dokonuje zmiany wartoéci zaméwienia.

10. Dokumentami potwierdzajacymi ustalenie szacunkowe] wartosci zaméwienia jest protokét z
postepowania o charakterze szacowania warto$ci zamowienia

11. Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie wartodci zaméwienia w celu unikniecia obowigzku
stosowania ustawy Prawo zaméwier publicznych.

§3

Szczegblowa procedura udzielania zaméwien o wartosci szacunkowej do 50.000,00 zt netto
wiacznie

1. Do zaméwien o wartosci szacunkowej do 50.000 zi netto . pracownicy przeprowadzajg
telefoniczne rozeznanie cenowe z takq liczba wykonawcow $wiadczacych dostawy, ustugi lub



roboty budowlane bedace przedmiotem zaméwienia, ktéra zapewnia konkurencje oraz wybor
najkorzystniejszej ekonomicznie  oferty, sporzadzajac notatke stuzbowa stanowiaca
zalacznik nr 1 do regulaminu.

2. W przypadku udzielania zaméwier o wartosci szacunkowej do 50.000 zt netto, w ktérych nie
mozna okresli¢ przedmiotu zamoéwienia drogg telefoniczng pracownicy przeprowadzaja
pisemne mailowe rozeznanie cenowe. N

3. Obowigzkiem pracownika odpowiedzialnego za realizacje zaméwienia jest bezstronne,
obiektywne, staranne dokonanie analizy wydatku oraz stwierdzenie istnienia wystarczajgcych
srodkow finansowych w grupie wlasciwej dla zamierzonego wydatku.

4. Pracownik odpowiedzialny za realizacje danego zaméwienia udziela zaméwienia poprzez
zamowienie pisemne lub ustne. Dowodem udzielenia zamoéwienia, po dokonaniu wyboru
wykonawcy jest zawarcie umowy pisemnej wylacznie na polecenie  Burmistrza Miasta
Obrzycko. W przeciwnym wypadku dowodem udzielenia zamdwienia bedzie kazdorazowo
dowod zakupu w postaci faktury lub rachunku wraz z merytorycznym opisem wydatku
sporzadzonym przez upowaznionego, odpowiedzialnego za wydatek pracownika.

§4

Szczegélowa procedura udzielania zaméwieri o wartosci szacunkowej od 50.001,00 z! netto do
100.000,00 t netto wiacznie

1. Do zaméwief o wartosci od 50.001,00 zt netto do 100.000,00 zt netto stosuje sie do wyboru
forme rozeznania telefonicznego zgodnie z §3 ust. 1, wywiad osobisty, rozeznanie internetowe
wraz z zapytaniem ofertowym wiacznie.

2. Obowigzkiem pracownika odpowiedzialnego za realizacje zamodwienia jest bezstronne,
obiektywne, staranne dokonanie analizy wydatku oraz stwierdzenie istnienia wystarczajacych
srodkow finansowych w grupie wlasciwej dia zamierzonego wydatku.

3. Konieczne jest udokumentowanie rozeznania rynku w formie notatki sluzbowej, wydrukow ze
stron internetowych lub w innej formie potwierdzajacej wywigzanie si¢ z obowigzku okreslonego
w84 ust. 1. §3 ust. 1 stosuje sie odpowiednio.

4. Dowodem udzielenia zaméwienia jest kazdorazowo zawarcie umowy pisemnej — umowe
podpisuje Burmistrz, badZ osoba upowazniona — oraz dowéd zakupu - faktura, rachunek z
wiasciwie opisanym wydatkiem. Opisu dokonuje pracownik merytorycznie odpowiedzialny za
udzielenie zaméwienia badZ inna osoba wyznaczona przez Burmistrza. Sporzadzenie umowy
jest obligatoryjne dla zamowien powyzej kwoty 50 000 zt netto.

5. Umowg sporzadza sig co najmniej w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych jeden
egzemplarz przeznaczony jest dla Wykonawcy, a drugi dla Zamawiajgcego.

6. Umowy podlegaja wpisowi do rejestrow umow, prowadzonych przez poszczegdine wydzialy i
beda ewidencjonowane w nastepujacy sposob: numer umowy/nazwa wydziatu//rok .

7. W przypadku Kiedy po podpisaniu umowy na wykonanie okreslonego przedmiotu zaméwienia
zaistnieje wyjatkowa sytuacja, ktéra nie wynika z przyczyn lezacych po stronie zamawiajgcego,
ktdrej nie mgt on przewidzie¢ do dnia zaciagniecia zobowigzania, zamawiajacy spisuje umowe
dodatkowg z tym samym wykonawca,



8. W przypadku kiedy po podpisaniu umowy na wykonanie okreslonego przedmiotu zamoéwienia
zaistnieje sytuacja poszerzenia zakresu robét, ktéra wynika z przyczyn leZzacych po stronie
zamawiajacego, zamawiajacy spisuje umowe dodatkowa z tym samym wykonawca,

§5
Szczegdltowa procedura udzielania zaméwieri o wartoéci szacunkowej powyzej
100.000,01 zt netto do 129.999,99 2} netto

1. Do zaméwier o wartoéci pomigdzy 100.000,01 zt netto do 129.999,99 zt netto stosuje sie
pisemne zapytanie ofertowe, ktorego wzor stanowi zatacznik nr 2 do regulaminu

2. Zaproszenie do skiadania ofert nalezy wysta¢ do minimum trzech wykonawcéw, jesli na rynku
funkcjonuje trzech potencjalnych wykonawcow.

3. Mozliwe jest udzielenie zaméwienia po otrzymaniu jednej lub wigcej waznych ofert.

4. Formularz zapytania ofertowego, stanowiacy zatacznik nr 3 do regulaminu nalezy przekazaé w
formie elektronicznej, e-mail, poczta badz osobiscie za potwierdzeniem odbioru lub umiescié
informacje o moZliwosci skiadania ofert na stronie internetowej Urzedu Miasta Obrzycko.

5. Po otrzymaniu ofert pracownik odpowiedzialny za przeprowadzenie zapytania ofertowego
zobowigzany jest do sporzadzenia protokolu z przeprowadzonego zapytania, ktérego wzor
stanowi zatacznik nr 4 do niniejszego Regulaminu.

6. O wynikach rozeznania rynku pracownik odpowiedzialny za przeprowadzenie zapytania
ofertowego informuje wytacznie Wykonawce, ktéry ziozyt najkorzystniejszg oferte. Informacje o
wyborze najkorzystniejszej oferty stanowi zatacznik nr 5 do regulaminu.

7. Dowodem udzielenia zamowienia jest kazdorazowo zawarcie umowy pisemnej (umowe
podpisuje Burmistrz Miasta Obrzycko lub osoba upowazniona do sktadania oéwiadczen woli w
imieniu Miasta ) oraz dowod zakupu - faktura, rachunek z wasciwie opisanym wydatkiem.
Opisu dokonuje pracownik merytorycznie odpowiedzialny za udzielenie zaméwienia badz inna
osoba wyznaczona przez Burmistrza. Zapisy § 4 ust. 5 -8 stosuje sie odpowiednio.

§6
Postanowienia koncowe

1. Dokumentacja z przeprowadzonej procedury udzielenia zaméwienia publicznego
przechowywana jest siedzibie udzielajacego zaméwienia publicznego, przy czym procedura
opisanaw § 4 i § 5 winna by¢ zatwierdzona przez Burmistrza Miasta Obrzycko.

2. Z uwagi na specyfike przedmiotu zaméwienia (w szczegblnosci gdy przedmiot zaméwienia
moze by¢ wykonany tylko przez jednego wykonawce, gdy wymagane jest natychmiastowe
wykonanie zamdwienia itp.) oraz z uwagi na wazny interes Zamawiajgcego, pracownik moze
odstapic od procedur, ktére zostaly okreslone w ninigjszym regulaminie po akceptaci
kierownika jednostki opartej o pisemne, stosowne uzasadnienie sporzadzone przez pracownika
(uzasadnienie nalezy dolaczy¢ do faktury).

3. Udzielenie zamowienia wspdffinansowanego z rodkéw europejskich zwalnia od stosowania
zasad dokonywania wydatkow wynikajacych z niniejszego regulaminu. W tym przypadku nalezy
stosowaC zasady dokonywania wydatkdw wynikajacych z innych akiéw prawnych w



szczegolnosci wytycznych wynikajacych z przepisow prawnych i dokumentéw okreslajacych
sposéb udzielania zamoéwien wspdtfinansowanych ze Srodkow europejskich lub innych
mechanizméw finansowych oraz uméw o dofinansowanie.

. Nadzér nad przestrzeganiem Regulaminu powierza sie pracownikom Urzedu Miasta w
Obrzycku,

W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem majq zastosowanie przepisy Ustawy
o finansach publicznych i Kodeks cywilny.

BURMI RZ

Ko Oszed

Igor Koloszuk



BURMISTRZ
MIASTA OBRZYCKO Zat. Nr 1 do Regulaminu
woj. wielkopolskie

Notatka stuzbowa z rozeznania rynku / oszacowania warto$ci zaméwienia

Znak sprawy............ Obrzycko, dnia .........cccccovvvvennnenn,

NOTATKA SLUZBOWA
NA OKOLICZNOSC TELEFONICZNEGO
ROZEZNANIA CENOWEGO

1. Przedmiotem zaméwienia jest:

2. Szacunkowa warto$¢ przedmiotu zamowienia zostafa okreélona na kwote .................. zt (netto).

3. W sprawie realizacji zaméwienia zwrécono sig z zapytaniem telefonicznym do:

| PSSR UR TN (podac nazwe i adres firmy) - rozmowe przeprowadzono z
................................................... (podaC imig i nazwisko) w dniu........................ 0 godz.
Cena .......... (netto), .................. (brutto)

2 e, (podat nazwe i adres firmy) - rozmowe przeprowadzono z
................................................... (podaC imig i nazwisko) w dniu........................ 0 godz.
é.e.ﬁa .:- .......... (netto), ......ccuuen..... (brutto)

S (poda¢ nazwe i adres firmy) - rozmowe przeprowadzono z
................................................... (poda¢ imi¢ i nazwisko) w dniu........................ O godz.
Cena . .......... (netto), .................. (brutto)

4. W wyniku dokonanego telefonicznego rozeznania rynku zdecydowano, ze przedmiotowe zaméwienie
UdZIElONE ZOSANIE ..........cvevieeiei i e e,

Z8CENG: oo (DEHO), oo buto).

5. Postgpowanie przeprowadzit: ..............ccccccevviivvriiveinnn,

..... ydnia...

(podpis osoby przeprowadzajacej postepowanie)

ZATWIERDZAM

....................................



BURMISTRZ : .
MIASTA OBRZYCKO Zatgcznik nr 2 do regulaminu

woj. wielkopolskie

Znak sprawy............

ZAPYTANIE OFERTOWE

Miasto Obrzycko reprezentowane przez Burmistrza zaprasza do zlozenia oferty na wykonanie
dostawy/ustugi/roboty budowlanej.

ZAMAWIAJACY:

Miasto Obrzycko

ul. Rynek 19

tel. 612913187

fax. 612913248

NIP: 787-20-76-727

reprezentowana przez: Burmistrza Miasta Obrzycko

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:

Wykonawca zobligowany jest do wypetnienia kosztorysu ofertowego lub do podania ostatecznej
wartoSci wykonania zaméwienia wynikajacej z poszczegoinych, wszystkich pozycji kosztorysu
ofertowego - zapis ten pojawi sie wowczas kiedy przedmiotem zamoéwienia beda roboty budowlane.

TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA: dodnia ..................
MIEJSCE , TERMIN | FORMA ZLOZENIA OFERTY:
Oferte nalezy ziozy¢ w siedzibie zamawiajacego (Urzad Miasta w Obrzycku, ul.

Termin skiadania oferty uptywa dnia .................. r. o godzinie ..........

Oferte NALEZY ZLOZYC w zamknigte] kopercie osobiscie, poczta lub faxem.
Na kopercie nalezy umiescié napis: OFERTA = ...........ooovoveoeoeoeooo oo :



Zatacznik nr 3 do regulaminu

Piecze¢ wykonawcy

Formularz ofertowy

( nazwa, siedziba, adres, telefon, )

Zamawiajacy: MIASTO OBRZYCKO
REPREZENTOWANE
PRZEZ BURMISTRZA
ul. Rynek 19
64-520 Obrzycko

Nawigzujac do zapytania ofertowego dot. ...

........................................................................................................................................

(cenanetto) ..........cccevvrveeinnn, PLN, SIOWNI: ....ccvviioviive it
Podatek VAT ........ /(R zt
(cenabrutto) ............ccovevviiinennn PLN, Sfownie: .........coooiiiiimiiniicie e e

Cena realizacji zaméwienia jest ceng catkowita, zawiera wszystkie koszty zwigzane z realizacjg
przedmiotu zamdwienia, ktére wykonawca zobowigzany jest ponie$¢ w zwigzku z wykonaniem
zamOwienia.



Termin wykonania ZmOWIENIa: .................ccoeeveveveoeooeseeo)
OKIeS QWaranGji: ........c..c.evveviesiee e ee oo oo
PHatnoSE faktur: ..........ovvee e

Oswiadczam(y), ze zobowiazujemy sie w przypadku wyboru naszej oferty do wykonania umowy
zgodnie z kosztorysem ofertowym.

Zatacznikami do niniejszego formularza ofertowego jest:
- Wypetniony kosztorys ofertowy
lub

- Kosztorys ofertowy z podang ostateczng wartocig wykonania robot wynikajacg z poszczegolnych,
wszystkich pozycji zawartych w kosztorysie ofertowym.

(miejscowosé i data) (pieczet i podpis osoby uprawnionej)



Znak sprawy..

Zalacznik nr 4 do regulaminu

PROTOKOL ZESTAWIENIA | POROWNANIA OFERT

1. W celu udzielenia zaméwienia dot. ,..........c.cccviviinie i ", ktore jest dostawa/ustuga/robotg
budowlang, przeprowadzono rozeznanie cenowe.

2 Wdniu .o
poprzez zapytania ofertowe.

Zaproszenie do zlozenia ofert przekazano do:

zaproszono wykonawcow do wziecia udziatu w postepowaniu

L.P.

NAZWA | ADRES WYKONAWCY

1.

2.

3.

3. W terminie sktadania ofert, czyli do dnia
wplynely nastepujace oferty.

L.P.

NAZWA

WYKONAWACY

ADRES
WYKONAWCY

CENA
OFERTY (Zt)

TERMIN
REALIZACJI

WARUNKI
GWARANCJI

4. Ustalenia bedace przedmiotem negocjacij:

a) cena:

- Zaproponowana przez wykonawce: ............
- ustalona po negocjacjach

b) termin realizacji zaméwienia :
- zaproponowany przez wykonawce: ..................
- ustalony po negocjacjach :

c) warunki gwarangji:

- zaproponowane przez wykonawce: ..................
- ustalone po negocjacjach

d) inne ustalenia:

(brutto)
(brutto)

Negocjacje zostaly przeprowadzone za posrednictwem rozmoéw telefonicznych w dniu

godzinach od

do.ooereens ;




5. W wyniku dokonanego rozeznania rynku oraz po przeprowadzonych negocjacjach zdecydowano, ze
przedmiotowe zaméwienie udzielone zostanie ( nazwa i adres podmiotu, ktéremu udzielono
ZAMOWIENIA) .........oeieeiveiieiis e et e

Zaceng ...............

termin realizacji zamowienia: ........................

warunki gwarancji: .........c.c...ovevveeveenn.n.

6. Podstawa prawna udzielenia zaméwienia:
Zaméwienia udziela sig na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo zaméwien publicznych.

7. Postgpowanie przeprowadzit ................cocoovvveeivii.

(podpis osoby przeprowadzajacej postepowanie)

ZATWIERDZAM:

Zalacznik nr 5 do regulaminu



Y CURGLISTRZ
l%.A83TA OBRZYCKO
woj. wielkopolskie

Znak sprawy............ Obrzycko, dnia

ZAWIADOMIENIE O WYBORZE NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

Miasto Obrzycko reprezentowana przez Burmistrza informuje, iz w wyniku
przeprowadzonego zapytania ofertowego Na: ,........c.ooveveveroe oo i
najkorzystniejsza oferte ztozyto !

R T T T .






