Obrzycko, dnia 01.03.2017r.
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Burmistrz Miasta Obrzycko
oglasza nabér na wolne stanowisko referenta ds. wymiaru podatkéw i oplat lokalnych
w Urzedzie Miasta Obrzycko ul. Rynek 19, 64-520 Obrzycko.

Na podstawie art. 13 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych
(t.j. Dz. U. z 2016r. poz. 902 z p6zn. zm.)

Wymagania niezbedne:

e wyksztalcenie $rednie;

° niekaralno$¢ za przestepstwa popelnione umysinie,

e posiadanie obywatelstwa polskiego,

e posiadanie peinej zdolnodci do czynnodci prawnych oraz korzystanie z pelni praw
publicznych,

° stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na okreslonym stanowisku,

e nieposzlakowana opinia,

e znajomos$¢ przepisow ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postgpowania
administracyjnego, ustawy z dnia 21 listopada 2008r. o pracowniach samorzadowych,
ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym, ustawy z dnia 29 sierpnia 1997
r. Ordynacja podatkowa, ustawy z dnia 12 stycznia 1991 r. o podatkach i oplatach
lokalnych, ustawa z dnia 15 listopada 1984 r. o podatku rolnym, ustawa z dnia 30
pazdziernika 2002 r. o podatku le$nym.

Wymagania dodatkowe:

e dobra znajomo$¢ obstugi komputera: Pakiet MS Office: Word i Exel, Internet wraz
z obstlugg poczty,

e dyspozycyjno$¢, komunikatywnosé,

® umiejetno$¢ pracy w zespole,

* obowigzkowos¢, starannos$é, odpowiedzialno$é.

I. Zakres wykonywanych zadan:

Wymiar podatkéw: rolnego, lesnego, od nieruchomosci i srodkéw transportowych:

- wezwanie do ztozenia informacji podatkowych od 0séb fizycznych,

- wezwanie do zlozenia deklaracji podatkowych od os6b prawnych,

- wszczecie postepowania,

- prowadzenie postgpowania dowodowego i wyjasniajacego,

- wezwania do sktadania korekt deklaracji i informacji podatkowych,

- wydawanie decyzji ustalajgcych i okreslajacych wysokoéé zobowiazania podatkowe,

- wspotpraca ze Starostg (ewidencje, informacje, zawiadomienia itp.).

Kontrola poprawnosci sktadanych informacji i deklaracji podatkowych stanowigcych

podstawe do ustalenia lub okre$lenia wysokosci zobowigzania podatkowego.
Zalatwianie spraw odwolawczych od decyzji wymiarowych naleznych zobowigzan

podatkowych.

Dokonywanie wymiaru, zmian i korekt w podatkach w ciagu roku podatkowego zgodnie z

powstaniem lub wygasnieciem obowigzku podatkowego.

Weryfikowanie posiadanych informacji podatkowych z danymi zawartymi w ewidencji

gruntow 1 budynkéw.

Aktualizowanie bazy podatkowej podatnikdw.

Prowadzenie rejestrow przypiséw i odpiséw.

Prowadzenie spraw w zakresie pomocy publiczne;.

Przygotowywanie decyzji w zakresie stosowania ulg:

- uznaniowych na podstawie skladanych wnioskéw (umorzenia, odroczenia lub

rozkladanie na raty) w zakresie naleznych zobowigzan podatkowych,
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- ustawowych w zakresie przewidzianym w ustawach podatkowych (ulga i inwestycyjna,
zoierska, z tytulu nabycia gruntow).

Wydawanie zaswiadczen:

- 0 wielkosci uzytkow rolnych,

- 0 niezaleganiu w podatkach,

- dotyczgcych pomocy publicznej i pomocy de minimis.

Wystawianie postanowien w zakresie podatkdw i pomocy publiczne;j.

Sprawozdawczos¢ w systemie SHRIMP — sprawozdanie de minimis w rolnictwie
1 rybotéwstwie oraz SRPP.

Sprawozdawczos¢ z zakresu podatkéw i pomocy publiczne;.

Prowadzenie kart podatkéw rolnego, lesnego, od nieruchomosci i $rodkéw
transportowych w systemach informatycznych.

Przygotowywanie projektow uchwat Rady Miasta z zakresu podatkdw i oplat lokalnych.
Przygotowywanie i wydawanie kwitariuszy przychodowych inkasentom.

Rozliczanie inkasentéw z zainkasowanych kwot z oplaty targowej i oplaty od posiadania
pSOw.

Prowadzenie ksiggi drukow scistego zarachowania.

Prowadzenie spraw w zakresie zwrotu producentom rolnym podatku akcyzowego
zawartego w cenie oleju napedowego wykorzystywanego do produkcji rolnej:

- przyjmowanie i weryfikacja oraz rozliczanie sktadanych wnioskow

- prowadzenie postgpowan w trybie przepisow ustawy Kodeks postepowania
administracyjnego,

- sporzadzanie decyzji (przyznajacych lub odmownych) w zakresie zwrotu podatku
akcyzowego,

- przygotowywanie i skladanie do Wojewody wniosku o przekazanie gminie dotacji
celowej na postgpowanie w sprawie zwrotu producentom rolnym podatku akcyzowego,

- okresowe i roczne rozliczanie dotacji celowej z realizacji wyplat producentom rolnym
zwrotu podatku akcyzowego,

- sprawozdanie rzeczowo-finansowe z realizacji wypltat zwrotu podatku akcyzowego.
Udzielanie pisemnych informacji na wniosek KRUS, Policji i innych podmiotéw zgodnie
z przepisami ustawy Ordynacja podatkowa.

Wspdtpraca z innymi komérkami organizacyjnymi urzedu.

Przygotowywanie dokumentacji ze swojego stanowiska pracy do archiwizacji i biezace jej
przekazywanie do archiwum zaktadowego zgodnie z rzeczowym wykazem akt.

Informacja o warunkach pracy:
wymiar etatu: | etat, 1 stanowisko,
miejsce pracy: Urzad Miasta Obrzycko, ul. Rynek 19, 64-520 Obrzycko,
termin podjecia pracy: 01.04.2017r.
praca w budynku,
bezpieczne warunki pracy,
budynek niedostgpny do poruszania si¢ wézkiem inwalidzkim,
stanowisko pracy zwigzane jest z praca przy komputerze, przemieszczaniem si¢
wewnatrz budynku, obshiga interesanta.

Informacja o wskazniku zatrudnienia os6b niepelnosprawnych w jednostce:
w miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia o naborze, wskaznik
zatrudnienia 0séb niepelnosprawnych w jednostce jest nizszy niz 6%.

Wymagane dokumenty:
CV,
list motywacyjny,
kwestionariusz osobowy (wg wzoru stanowigcego zatacznik nr 1 do ogloszenia),



°  kserokopie dyplomu poswiadczajacego wyksztalcenie, inne dokumenty o posiadanych
kwalifikacjach i umiejetnosciach,

e kserokopie §wiadectw pracy, zaswiadczen potwierdzajacych staz pracy,

e  kserokopia dowodu osobistego,

° oswiadczenie kandydata o niekaralnosci za przestepstwa popeinione umyslnie $cigane
z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwa skarbowe oraz o pelnej zdolnosci
do czynnosci prawnych i korzystaniu z pelni praw publicznych (wg wzoru
stanowigcego zatgeznik nr 2 do ogloszenia);

o o$wiadczenie kandydata o stanie zdrowia pozwalajagcym na prace na wskazanym
stanowisku (wg wzoru stanowigcego zalgcznik nr 3 do ogloszenia).

Wymagane dokumenty z dopiskiem: ,,Nabér na stanowisko referenta ds. wymiaru
podatkdw i oplat lokalnych” nalezy sktadaé osobidcie w siedzibie Urzedu Miasta Obrzycko,
lub przesta¢ poczta na adres:
Urzad Miasta Obrzycko
ul. Rynek 19
64-520 Obrzycko
Termin skfadania dokumentéw uptywa dnia 15.03.201 7.
Nabér na wolne stanowisko urzednicze prowadzony bedzie w dwéch etapach: - etap I
przeprowadzenie analizy formalnej zlozonych przez kandydata dokumentéw - etap II
przeprowadzenie rozmowy kwalifikacyjnej w przypadku kandydatéw speliajacych
wymagania formalne.
Aplikacje, ktére wptyna do urzedu niekompletne Iub po okreslonym Wwyzej terminie nie beda
rozpatrywane.
Kandydat, ktéry zamierza skorzystaé¢ z wyzej wymienionego uprawnienia o ktérym mowa
w art. 13a ust. 2 ustawy z dnia 21.11.2008 r. o pracownikach samorzgdowych (t.j. Dz.U.
z 2016r., poz. 902 z pézn. zm.), jest obowiazany do zlozenia wraz z dokumentami, kopii
dokumentu potwierdzajgcego niepelnosprawnosé.
Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny lub cv powinny by¢ opatrzone
podpisang przez kandydata klauzula:
»Wyrazam zgodg na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla
potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawa z dnia 29.08.1997 r.
o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2016r. poz. 922 ze zm.) oraz ustawg z dnia
21.11.2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2016r. , poz. 902 ze zm.).”
Nadestanych dokumentéw nie zwracamy.
Lista kandydatéw, ktérzy spenili wymagania formalne oraz informacja o wyniku naboru
bedzie umieszczona na stronie  internetowej Biuletynu  Informacji  Publicznej
(www.obrzycko.biuletyn.net) oraz na tablicy informacyjnej Urzgdu Miasta Obrzycko.



