Zarzgdzenie Nr 64/2012
Burmistrza Miasta Obrzycko
z dnia 16 pazdziernika 2012r.

W sprawie: zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Obrzycko. .

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz.
U. z2001r. Nr 142, poz. 1591 ze zmianami) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzgdu Miasta Obrzycko, nadanym Zarzadzeniem Nr
61/2011 Burmistrza Miasta Obrzycko z dnia 14 wrzesnia 2011r., wprowadza sie nastg¢pujace
zmiany:
1. W § 13 pkt 2 ppkt 3 skresla si¢ wyrazy
»Ochrony Srodowiska i Gospodarki Przestrzennej”, ,oraz Ewidencji Dziatalnosci
Gospodarczej” i ,,OCH”.
2. W § 13 pkt 2 dodaje si¢ ppkt 3a, ktory otrzymuje brzmienie:
»§ 13 pkt 2 ppkt 3a Samodzielny Referat Ochrony Srodowiska, Gospodarki Przestrzennej,
Ewidencji Dzialalno$ci Gospodarczej i Zbiorowego Zaopatrzenia w Wode i Zbiorowego
Odprowadzania Sciekow”.
3. Zmienia si¢ § 23 pkt 15, ktéry otrzymuje brzmienie:
» § 23 pkt 15 podejmowanie dziatari na rzecz pelnej realizacji wptywéw na poczet naleznosci
budzetowych z tytutu podatkéw i oplat lokalnych, oplat za gospodarowanie odpadami
komunalnymi oraz likwidacji zaleglosci podatkowych.
4. Zmienia si¢ § 24, ktdry otrzymuje brzmienie:
»§ 24 Wewnetrzna struktura organizacyjna Referatu Gospodarki Komunalne;j,
Mieszkaniowej, Swiadczen Rodzinnych i Dodatkéw Mieszkaniowych:
I. Kierownik Referatu,
2. Zastepca Kierownika — stanowisko do spraw gospodarki komunalne;j i mieszkaniowe;j,
3. Stanowisko do spraw $wiadczen rodzinnych i dodatkéw mieszkaniowych.
5. W §25;
1. W zdaniu pierwszym skre§la si¢ wyrazy ,,Ochrony Srodowiska i Gospodarki
Przestrzennej”,
2. Skresla sig pkt 2, 3,41 8.
6. Po § 25 dodaje si¢ § 25a, ktory otrzymuje brzmienie:
»§ 25a Wewngtrzna struktura organizacyjna Referatu Ochrony Srodowiska, Gospodarki
Przestrzennej, Ewidencji Dziatalnosci Gospodarczej i Zbiorowego Zaopatrzenia w Wode
i Zbiorowego Odprowadzania Sciekéw:
1. Kierownik Referatu — stanowisko do spraw ewidencji dziatalnosci gospodarczej,
2. Dwa stanowiska konserwatoréw sieci wodociagowej i kanalizacyjnej,
3. Stanowisko do spraw rozliczen oplat za zbiorowe zaopatrzenie w wode i zbiorowe
odprowadzanie $ciekow,
4. Robotnik gospodarczy.
7. Po § 25a, dodaje sig § 25 b, ktory otrzymuje brzmienie:
»§ 25b Do zakresu dzialania Referatu Ochrony Srodowiska, Ewidencji Dziatalnosci
Gospodarczej, Gospodarki Przestrzennej i Zbiorowego Zaopatrzenia w Wode i Zbiorowego
Odprowadzania Sciekéw nalezy w szczegélnosei:
1. W zakresie ochrony $rodowiska:
1) gospodarowanie zasobami wodnymi stuzacymi zaspokajaniu potrzeb ludnosci, gospodarki,
ochronie wod i Srodowiska zwigzanego z zasobami gminnymi;



2) nakazywanie wlascicielowi gruntu przywrocenie stanu poprzedniego lub wykonanie
urzadzen zabezpieczajacych szkodom, gdy spowodowana przez niego zmiana stanu wody na
gruncie zakldca stosunki wodne;

3) zatwierdzanie ugody w sprawie zmian stanu wody na gruntach, na wniosek ich wlascicieli;
4) wspbltdziatanie z Referatem Spraw Obywatelskich i Obronnych w opracowywaniu planéw
ochrony przed powodzig oraz udzial w pracach gminnego zespotu reagowania kryzysowego;
5) przeprowadzanie postgpowania w sprawie oceny oddzialywania na $rodowisko przed
wydaniem decyzji w sprawie planowego przedsigwzigcia mogacego znaczaco oddziatywac na
srodowisko;

6) nakladanie obowiazkéow dotyczacych zapobiegania, ograniczania lub monitorowania
oddzialywania przedsigwzigcia na srodowisko;

7) sprawowanie kontroli przestrzegania i stosowania przepisOw o ochronie $rodowiska
w zakresie objetym wlasciwoscia burmistrza;

8) sporzadzanie gminnych programéw ochrony srodowiska oraz raportéw z wykonania
programow;

9) gromadzenie informacji uproszczonych o rodzaju, iloSci 1 miejscach wystgpowania
substancji stwarzajacych szczegdlne zagrozenie dla srodowiska;

10) udostepnianie informacji o srodowisku i jego ochronie;

11) prowadzenie publicznie dostgpnych wykazéw danych o dokumentach zawierajgcych
informacje o srodowisku i jego ochronie;

12) wydawanie decyzji o odmowie udostgpniania informacji;

13) udzielanie pomocy organizacjom ekologicznym w ich dzialalnosci ochrony $rodowiska;
14) opracowywanie gminnych planéw gospodarki odpadami; |

15) opiniowanie programow gospodarki odpadami niebezpiecznymi; '

16) opiniowanie wnioskéw o zezwolenie na prowadzenie dziatalnosci w zakresie odzysku
i unieszkodliwiania odpadow;

17) podejmowanie czynnos$ci prawnych w przypadkach stwierdzenia naruszen przepisow
ustawy;

18) sporzadzanie sprawozdan dotyczacych gospodarowania odpadami;

19) tworzenie warunkéw niezbednych do zapewnienia czystosci i porzadku poprzez
planowanie budowy, utrzymanie i eksploatacje instalacji i urzadzen do odzysku lub
unieszkodliwienie odpadéw komunalnych;

20) prowadzenie ewidencji zbiomikow bezodptywowych w celu kontroli czgstotliwosci ich
oprézniania oraz w celu opracowania planu rozwoju sieci kanalizacji;

21) nadzor nad realizacja obowiazkéw wlascicieli nieruchomosci okre§lonych w ustawie
o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminie;

22) wydawanie zezwolen na usunigcie drzew lub krzewow;

23) tworzenie nowych i utrzymywanie w nalezytym stanie istniejacych gminnych terenow
zieleni 1 zadrzewien;

24) wymierzanie kar pieni¢znych za samowolne usuwanie drzew lub

krzewow;

25) tworzenie i wystgpowanie do odpowiednich organéw o pozwolenia wodno-prawne itp.;
26) przyjmowanie i sporzadzanie informacji o zakresie korzystania ze $rodowiska oraz
obliczania wysokosci naleznych opfat za korzystanie ze Srodowiska;

27) sporzadzanie sprawozdan wynikajacych z Krajowego Programu Oczyszczania Sciekow
Komunalnych;

28) realizacja zadan wynikajacych z ustawy o odpadach i ustawy o utrzymaniu czystosci
i porzadku w gminach.

2. W zakresie rolnictwa i gospodarki gruntami:

1) opracowywanie projektéw programoéw rolniczego wykorzystania gruntéw rolnych
i le$nych;



2) sporzadzanie wnioskéw o zmiang przeznaczenia gruntéw rolnych i lesnych na cele
nierolnicze i nielesne;

3) wspotdzialanie ze stuzbg kwarantanny i ochrony roslin w zakresie sygnalizacji pojawienia
si¢ choréb, szkodnikow i chwastéw w uprawach i nasadzeniach;

4) sporzadzanie statystyki rolnej i udziat w pracach dotyczacych spiséw rolnych;

5) szacowanie strat w uprawach powstatych wskutek klesk zywiotowych;

6) zapewnienie opieki bezdomnym zwierzgtom w schroniskach dla zwierzat oraz ich
wylapywanie na zasadach okreslonych przepisami i podejmowanie dzialan w sprawach
przekazania do schroniska zwierzat razaco zaniedbanych lub okrutnie traktowanych, czasowo
odebranych wiascicielowi lub opiekunowi;

7) wydawanie zezwolen na utrzymanie psow rasy uznanej za agresywna;

8) wydawanie $wiadectw miejsca pochodzenia zwierzat;

9) wydawanie decyzji o czasowym odebraniu zwierzat wiascicielowi i przekazanie ich do
schroniska;

10) tworzenie zasobéw gruntéw na potrzeby gminy poprzez wykup i komunalizacje;

11) przygotowywanie sprzedazy gruntéw osobom fizycznym i prawnym;

12) wyplacanie odszkodowan za przejmowane grunty wydzielone pod budowe ulic;

13) wykonywanie prac geodezyjnych zwiazanych z realizacja inwestycji gminnych wraz
opracowywaniem projektow podzialéw nieruchomosci;

14) ustalanie cen dziatki przeznaczonej pod budowe doméw lub budynkdw;

15) zatatwianie z urzgdu spraw zwiazanych z nabywaniem dzialek przez osoby uprawnione;
16) korzystanie z prawa pierwokupu nieruchomos$ci oraz skladanie o$wiadczen
o wykonywaniu prawa pierwokupu;

17) dokonywanie zamiany gruntow;

18) zawieranie umdéw na dzierzawg teren6w i nieruchomoéci oraz naliczanie stosownych opftat
1ich egzekwowanie ;

19) dokonywanie okresowych kontroli wydzierzawionych nieruchomosci;

20) okreslanie udziatu we wspétuzytkowaniu wieczystym gruntu przy sprzedazy lokali;

21) wydawanie decyzji o zmianie wielkosci udzialow wilascicieli poszczegélnych lokali we
wspotwlasnosci domu oraz we wspétuzytkowaniu gruntu po dokonaniu przebudowy,
nadbudowy lub rozbudowy;

22) wydawanie decyzji o rozwigzaniu umowy o wieczyste uzytkowanie i zarzadzanie
odebranie gruntow;

23) przyjmowanie roszczen o odszkodowanie od osob, ktorym przyshigiwato ograniczone
prawo rzeczowe na nieruchomosci oddanych w uzytkowanie wieczyste;

24) wydawanie zaswiadczei o splaceniu dlugu na gruncie oddanym w uzytkowanie
wieczyste;

25) zalatwianie spraw zwiazanych z przekazywaniem gruntéw jednostkom organizacyjnym
w zarzad oraz zawieraniem umow o przekazanie nieruchomosci:

26) przyjmowanie wnioskéw o przyjecie zbednych nieruchomosei lub ich czesei bedacych
w uzytkowaniu wieczystym;

27) ustanawianie zakresu i warunkéw uzytkowania, wygaszanie prawa uzytkowania oraz
prawa zarzadu;

28) przeksztalcenie wieczystego uzytkowania w prawa wlasnosci;

29) ustalanie cen za grunty, budynki, lokale i urzadzenia;

30) przygotowywanie projektow podwyzek optat rocznych za grunty;

31) ustalanie optat rocznych za uzytkowanie wieczyste, zarzad i uzytkowanie nieruchomosci;
32) prowadzenie postepowan w sprawie ustalania oplat adiacenckich;

33) stosowanie rocznych optat za niewykorzystanie gruntu zgodnie z przeznaczeniem:

34) wydawanie decyzji o przekazaniu gruntéw w zarzad, uzytkowanie lub wiecznych
uzytkowanie posiadaczom gruntéw, ktérzy nie legitymuja si¢ dokumentami o przekazanie



gruntéw wydanymi w formie prawem przewidzianej i nie wystgpili o uregulowanie stanu
prawnego;

35) opracowanie projektu planu gospodarowania gruntami rolnymi w strefach ochronnych;
36) okreslanie zasad ustalania cen gruntéw niezabudowanych i znajdujacych si¢ pod
zabudowa, stanowiacych mienie gminy;

37) zapewnianie gruntéw pod potrzeby pracowniczych ogrodow dziatkowych;

38) oznaczenie nieruchomosci i prowadzenie operatu nazewnictwa ulic, placow, numeracji
nieruchomosci numerami porzadkowymi;

39) wspoldzialanie z dzierzawca lub zarzadca obwodu lowieckiego w zagospodarowaniu
obszardw gminy, w szczegolnosci w zakresie ochrony zwierzyny;

40) zatwierdzanie geodezyjnych podzialéw nieruchomosci;

41) wystepowanie do Agencji Wtasnosci Rolnej Skarbu Pafistwa o bezplatne przekazanie
gruntéw przeznaczonych na cele publiczne;

42) opiniowanie zmiany charakteru uzytkowania gruntu z rolnego na lesny oraz wnioskéw
o przyznanie dotacji na zalesienie gruntu;

43) wykladanie do publicznego wgladu planu urzadzenia lasu i powiadamianie o tym fakcie
wiascicieli lasow;

44) wydawanie zaswiadczen w ramach wiasnosci rzeczowej referatu;

45) nadzorowanie targowisk miejskich.

3. W zakresie inwestycji :

1) planowanie, przygotowywanie, realizacja 1 rozliczanie zadan inwestycyjnych
i remontowych w zakresie:

a) zaopatrzenia w wodg, energie elektryczng i cieplna,

b) kanalizacji sanitarnej i deszczowej,

¢) oczyszczania $ciekéw komunalnych,

d) urzadzen sanitarnych,

e) wysypisk i utylizacji odpadéw komunalnych,

f) drég 1 mostow,

g) urzadzen sportowo-rekreacyjnych,

h) budownictwa komunalnego;

2) udzial w opracowaniu lub aktualizacji i zatwierdzenia programu gospodarczego gminy
i generalnych koncepcji w zakresie inzynierii miejskiej;

3) udzial w ustalaniu potrzeb inwestycyjnych i remontowych projektu programu
gospodarczego gminy z uwzglednieniem miejscowych planéw zagospodarowania
przestrzennego i lokalnych potrzeb spotecznych;

4) okreslanie rozmiaru inwestycji, wybér w trybie zamowien publicznych jednostki
projektowej oraz uzyskanie wszystkich decyzji administracyjnych zezwalajacych na
wykonanie robot;

5) koordynowanie spraw zwigzanych z ocena i zatwierdzeniem projektow technicznych;

6) ustalanie kosztéw inwestycji oraz zabezpieczenie Srodkow na realizacje zadania;

7) dokonywanie wyboru wykonawcy rob6t w trybie zamoéwien i zrealizowanie umowy
o wykonanie robdt lub wykonanie ustug;

8) przygotowanie umoéw lub petnomocnictw z zakresu obowiazkow i odpowiedzialnosci dla
inspektora nadzoru inwestorskiego;

9) sporzadzanie wnioskéw o przyznanie pozabudzetowych Srodkéw finansowych na
realizacje inwestycji 1 remontow,

10) wykonywanie funkcji inwestora bezposredniego w stosunku do inwestycji i remontéw
finansowych z budzetu miasta oraz koordynowanie dzialan zwigzanych z przebiegiem roboét;
11) przekazywanie do uzytku inwestycji i rozliczanie jej kosztdw poprzez:

a) sprawdzanie kalkulacji przedktadanych przez wykonawce,

b) sporzadzanie konicowych zestawien kosztow realizacji inwestycji i remontow,



¢) wyegzekwowanie od projektanta lub wykonawcy naleznych odszkodowan Iub kar
umownych,

d) sporzadzanie projektdw uchwal i zarzadzen w sprawie przekazania inwestycji do
uzytkowania,

e) organizowanie oraz udzial w przegladach gwarancyjnych;

12) opiniowanie zamierzen inwestycyjnych innych inwestoréw w zakresie zgodnosci
z planowanymi i realizowanymi inwestycjami gminnymi;

13) zapewnienie zgodno$ci przeprowadzonych przetargéw na roboty, ustugi i dostawy
zgodnie z przepisami zamdowien publicznych;

14) tworzenie banku informacji o stanie gospodarczym gminy, podmiotach gospodarczych
oraz projektowanych zamierzeniach inwestycyjnych;

15) wspolpraca z innymi jednostkami organizacyjnymi urzedu w opracowaniu wnioskow
dotyczacych $rodkéw z funduszy Unii Europejskiej, dotacji, pozyczek, kredytéw i innych
podobnych Zrdédet finansowania;

16) sporzadzanie banku ofert gospodarczych oraz jego biezace uaktualnianie.

4. W zakresie Ewidencji Dzialalnosci Gospodarcze;j:

1) przyjmowanie wnioskéw do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej i wprowadzanie danych do CEiDG;

2) udostgpnianie danych z rejestru Ewidencji Dziatalno$ci Gospodarcze;j;

3) prowadzenie ewidencji zezwolen i pobieranie optaty za sprzedaz napojéw alkoholowych:;
4) wydawanie zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych;

5) wydawanie licencji na wykonywanie zarobkowego przewozu osob;

6) prowadzenie obstugi spraw dotyczacych doksztatcania mtodocianych.

5. W zakresie zbiorowego zaopatrzenia w wodg i zbiorowego odprowadzania §ciekow:

1) realizacja zadan wynikajacych z ustawy o zbiorowym zaopatrzeniu w wodg i zbiorowego
odprowadzania $ciekow;

2) wykonywanie biezacych remontéw i konserwacji urzadzen instalacji wodociagowej
i kanalizacyjnej;

3) usuwanie awarii urzadzen instalacji wodociggowych i kanalizacyjnych;

4) biezaca obstuga urzadzen instalacji sieci wodociggowe;j i kanalizacyjnej;

5) prowadzenie regularnej wewnetrznej kontroli wody zgodnie z obowigzujacymi przepisami
w zakresie oceny przydatnodci wody przeznaczonej do spozycia przez ludzi;

6) prowadzenie badan jakosci wody przez laboratoria, o ktorych mowa w art. 12 ust. 4 ustawy
0 zbiorowym zaopatrzeniu w wodg i zbiorowym odprowadzaniu $ciekow;

7) konserwacja, utrzymywanie wymaganego stanu technicznego urzadzen instalacji sieci
wodociggowej i kanalizacyjnej z przyleglym terenem i ogrodzeniem;

8) instalowanie, konserwacja 1 wymiana wodomierzy;

9) odcigcie przytacza wodociggowego, kanalizacyjnego lub zatozenie plomb na zamknietych
zaworach odcinajacych dostarczanie wody do lokalu;

10) prowadzenie ewidencji odbiorcéw wody i korzystajacych z sieci kanalizacyjnej w oparciu
0 Zawarte umowy;

11) wystawianie faktur za oplaty zbiorowego zaopatrzenia w wode i zbiorowego
odprowadzania $ciekow;

12) podejmowanie dziala na rzecz pelnej realizacji wptywow do budzetu miasta na poczet
naleznosci z tytutu oplat za zbiorowe zaopatrzenie w wode i zbiorowe odprowadzanie
Sciekow oraz likwidacja zaleglosci z tego tytutu;

13) dokonywanie odczytu wskazan wodomierzy.

§ 2. Pozostate postanowienia Regulaminu Organizacyjnego nie ulegaja zmianie.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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