tUrsad Gminy w Obrytem
07-215 Obryte

pow. pultuski
tel. /fax /0.20741 10 OGLOSZENIE O NABORZE

Urzad Gminy w Obrytem,
Obryte 185, 07-215 Obryte
oglasza nabdr kandydatéw na wolne stanowisko urzednicze :

stanowisko ds. poboru oplat za wode i $cieki

1. Osoba ubiegajaca si¢ o zatrudnienie musi spetnia¢ niezbedne wymagania do zatrudnienia
na stanowisku:

a) wyksztalcenie Srednie,

b) obywatelstwo polskie z zastrzezeniem art. 11 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o
pracownikach samorzagdowych (Dz.U. z 2016 r. poz. 902 ze zm.),

¢) ma peing zdoInos§¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych,

d) posiada odpowiedni stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na w/w stanowisku,

e) nie byla skazana prawomocnym wyrokiem sadu za umys§lne przestgpstwo $cigane z
oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

f) posiada kwalifikacje zawodowe wymagane do wykonywania pracy na w/w stanowisku,

g) cieszy si¢ nieposzlakowang opinig.

2. Wymagania dodatkowe zwigzane z zatrudnieniem na stanowisku, na ktore przeprowadzany
jest nabor :

a ) preferowane wyksztalcenie wyzsze ,

b) znajomos¢ obshugi komputera(§rodowisko Windows, MS Office),

¢) znajomos$¢ ustawy o samorzadzie gminnym , ustawy Prawo wodne, ustawy o zbiorowym
zaopatrzeniu w wodg i zbiorowym odprowadzeniu $ciek6w oraz ustawy Prawo ochrony
srodowiska

d) kreatywnos¢, samodzielnosé, komunikatywno$¢,

e) rzetelnosc i dyspozycyjnosé,

f) prawo jazdy kat. B,

g) umiejetnos¢ pracy w zespole.

3. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku, na ktore przeprowadzany jest nabér

1) spisywanie i pob6r optat za wodg pobierang z urzadzen wodociggowych,

2) spisywanie i pobor optat za odprowadzenie $ciekéw do urzadzen kanalizacyjnych,
3) weryfikacja sprawnos$ci wodomierzy i ich zabezpieczenia (plomb),

4) weryfikacja liczby osob korzystajacych z sieci kanalizacyjnej,

5) dostarczanie wezwan do zaplaty, upomnien i innych pism z zakresu podatkéw i optat
lokalnych , oplat za odpady komunalne oraz oplat za wodg i $cieki na terenie gminy,

6) sporzadzanie sprawozdawczosci z zakresu dziatania stanowiska pracy,

7) dostarczanie korespondencji Urzedu na terenie gminy,

8) prowadzenie zbiordw przepisdw prawa w zakresie spraw prowadzonych na zajmowanym
stanowisku,

9) wykonywanie dodatkowych zadan wynikajacych z polecen przetozonych.

4. Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:

Miejsce pracy - Praca po terenie gminy Obryte, praca w budynku Urzedu Gminy w
Obrytem , 07-215 Obryte 185 w pomieszczeniu przystosowanym do pracy biurowe; .
Stanowisko pracy zwigzane jest z pracg przy komputerze.



5. W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia oséb
niepelnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spoteczne;
oraz zatrudnianiu osob niepelnosprawnych, wynosi wiecej niz 6%.

6.Wymagane dokumenty :

a) wlasnorecznie podpisany zyciorys (CV),

b) kwestionariusz osobowy http://www.biuletyn. net/nt-bin/ _private/obryte/140.pdf
c) wlasnorecznie podpisany list motywacyjny,

d) kopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztalcenie,
€) kopie dokumentow potwierdzajacych dodatkowe kwalifikacje,

f) kopie swiadectw pracy; w przypadku gdy osoba ubiegajaca si¢ o zatrudnienie pozostaje
w stosunku pracy winna przedtozy¢ zaswiadczenie o zatrudnieniu, natomiast w przypadku
odbywania stazu z Powiatowego Urzedu Pracy — kopie zaswiadczenia o odbyciu stazu,

g) o$wiadczenie, ze ma petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw
publicznych,
h) oswiadczenie, ze nie byta skazana prawomocnym wyrokiem sgdu za umyslne przestepstwo

Scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

1) kandydat, ktory zamierza skorzysta¢ z uprawnienia, o ktorym mowa w art. 13 a ust. 2 ustawy z
dnia 21 listopada 2008 roku o pracownikach samorzadowych, obowigzany jest do ztozenia wraz z
dokumentami kopii dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnosé,

j) inne dokumenty potwierdzajace przydatnos¢ na stanowisku pracy.

7. List motywacyjny i CV powinny by¢ opatrzone klauzulg: Wyrazam zgode na
przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu
rekrutacji zgodnie z ustaw3 z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych
(Dz.U.z 2016 r. poz. 922).

8. Informacja o terminie i miejscu sktadania dokumentéw:

1) Wymagane dokumenty nalezy ztozy¢ do dnia 07 lutego 2018 r. r. w siedzibie Urzedu
Gminy w Obrytem lub przesta¢ poczta (liczy si¢ dzieh wptywu do Urzedu) na adres : Urzad
Gminy w Obrytem, Obryte 185, 07-215 Obryte z dopiskiem : , Nabor na wolne stanowisko
pracy w Urzedzie- stanowisko ds. poboru optat za wode i $cieki"
2) Dokumenty, ktoére wptyna do Urzedu Gminy po terminie okreslonym w pkt I nie
beda rozpatrywane i nie podlegaja zwrotowi.
3) Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej

obryte. biuletvn.net oraz tablicy ogloszen urzedu.

9. Osoby, ktére spelnia wymagania formalne zostang powiadomione
telefonicznie o terminie rozmowy kwalifikacyjnej.

10. Wybrany kandydat zostanie zatrudniony na podstawie umowy o prace w wymiarze 1 etatu
z tym, ze pierwsza umowa moze by¢ zawarta na czas okreslony, nie dtuzszy niz 6

miesiecy.

Osoba zatrudniona otrzyma wynagrodzenie zgodne z Rozporzadzeniem Rady Ministréw

w sprawie wynagradzania pracownikow samorzadowych 1 obowigzujacym w Urzedzie
regulaminem wynagradzania pracownikow .

Obryte, dn.26.01.2018 1.




