Ursad Uminy w Obrysem
07-215 Obryte
pow. putuski
pwl. /g /L2741 18 04 OGLOSZENIE O NABORZE

Urzad Gminy w Obrytem,
Obryte 185, 07-215 Obryte
oglasza nabor kandydatow na wolne stanowisko urzednicze :

stanowisko ds. ksiggowosci podatkowej i oplat

1. Osoba ubiegajaca si¢ o zatrudnienie musi spefnia¢ niezbedne wymagania do zatrudnienia
na stanowisku:

a) wyksztalcenie wyzsze,

b) obywatelstwo polskie,

c) ma petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z pelni praw publicznych,

d) posiada odpowiedni stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na w/w stanowisku,

e) nie byla skazana prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo $cigane z
oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

f) posiada kwalifikacje zawodowe wymagane do wykonywania pracy na w/w stanowisku,
g) cieszy si¢ nieposzlakowanga opinia,

h) staz pracy — 2 lata

2. Wymagania dodatkowe zwigzane z zatrudnieniem na stanowisku, na ktére przeprowadzany
jest nabor :

a) doswiadczenie w pracy w ksiegowosci jednostek budzetowych,

b) znajomos$¢ obstugi komputera (Srodowisko Windows, MS Office),

¢) znajomos¢ obstugi programu podatkowego Info-system,

d) znajomo$¢ ustawy o samorzadzie gminnym , ustawy o finansach publicznych , ustawy
o rachunkowosci , o podatkach i optatach lokalnych,

e) znajomos¢ przepisow w zakresie sprawozdawczos$ci budzetowej ,

f) kreatywnos$¢, dyspozycyjnosc,

£) umiejetnos¢ pracy w zespole.

3. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku, na ktore przeprowadzany jest nabor :

1) prowadzenie ewidencji wplywow podatkow 1 optat lokalnych , oplaty za gospodarowanie
odpadami komunalnymi oraz organizowanie wlasciwej obstugi kasowej podatnikow,

2) rozksiggowanie wptywow podatkow i optat do ewidencji ksiggowej dochodow
budzetowych,

3) opracowywanie decyzji i postanowien w zakresie wszczgcia, orzekania, stosowania ulg,
odroczen, umorzen oraz zaniechania poboru oplaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi,

4) prowadzenie postgpowania egzekucyjnego naleznosci podatkowych wobec Gminy oraz
naleznosci z tytutu oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi,

5) przygotowywanie bilansow i sprawozdan z zakresu oplaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi,

6) zapewnienie realizacji przepisow Ordynacji podatkowe;,

7) prowadzenie spraw zwiazanych ze zwrotem podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju
napedowego wykorzystywanego do produkcji rolnej ,

8) wspolpraca z softysami w zakresie poboru i wlasciwego rozliczenia podatkow,

9) prowadzenie rachunkowosci zgodnie z obowiazujacymi przepisami,

10) $cista wspotpraca ze stanowiskiem ds. wymiaru zobowiazan pienigznych w zakresie
postepowania podatkowego oraz z referatem Rolnictwa, Gospodarki Przestrzennej i
Komunalnej w zakresie gospodarowania odpadami komunalnymi,



11) sporzadzanie sprawozdawczosci z zakresu dziatania stanowiska pracy.

4. Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:

Miejsce pracy - Praca w budynku Urzedu Gminy w Obrytem , 07-215 Obryte 185

w pomieszczeniu przystosowanym do pracy biurowej.

Stanowisko pracy zwiazane jest z pracg przy komputerze i przemieszczaniem si¢ wewnatrz
budynku Urze¢du Gminy.

5. W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia osob
niepetnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej
oraz zatrudnianiu 0sob niepetnosprawnych, wynosi mniej niz 6%.

6.Wymagane dokumenty :

a) wlasnorecznie podpisany zyciorys (CV),

b) kwestionariusz osobowy http://www .biuletyn.net/nt-bin/_private/obryte/140.pdf
c) wlasnorgcznie podpisany list motywacyjny,

d) kopie dokumentow potwierdzajacych wyksztalcenie,

e) kopie dokumentow potwierdzajacych dodatkowe kwalifikacje,

f) kopie swiadectw pracy; w przypadku gdy osoba ubiegajaca si¢ o zatrudnienie pozostaje
w stosunku pracy winna przedlozy¢ zaswiadczenie o zatrudnieniu, natomiast w przypadku
odbywania stazu z Powiatowego Urzedu Pracy — kopig zaswiadczenia o odbyciu stazu,

g) o$wiadczenie, ze ma pelng zdolnosé do czynnosci prawnych oraz korzysta z pelni praw
publicznych,

h) oswiadczenie, ze nie byla skazana prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo
scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

i) kandydat, ktory zamierza skorzystac z uprawnienia, o ktorym mowa w art. 13 a ust. 2 ustawy z
dnia 21 listopada 2008 roku o pracownikach samorzadowych, obowigzany jest do Ztozenia wraz z
dokumentami kopii dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawnoscé,

1) inne dokumenty potwierdzajace przydatnosc na stanowisku pracy .

7. List motywacyjny i CV powinny by¢ opatrzone klauzula: Wyrazam zgode¢ na
przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb niezbgdnych do realizacji procesu
rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych
(Dz.U. z 2014 r. poz. 1182 z pézn. zm).

8. Informacja o terminie i miejscu sktadania dokumentow:
1) Wymagane dokumenty nalezy zlozy¢ do dnia 12.08.2016 r. w siedzibie Urzedu Gminy

w Obrytem lub przesta¢ pocztg (liczy si¢ dzien wptywu do Urzedu) na adres : Urzad Gminy
w Obrytem, Obryte 185, 07-215 Obryte z dopiskiem : ,,Nabor na wolne stanowisko pracy w
Urzedzie- stanowisko ds. ksiggowosci podatkowej 1 oplat"
2) Dokumenty, ktore wplyng do Urzedu Gminy po terminie okreslonym w pkt | nie
beda rozpatrywane i nie podlegaja zwrotowi.
3) Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowe;j
obryte. biuletvn.net oraz tablicy ogloszen urzedu.
9. Osoby, ktore spelnia wymagania formalne zostang powiadomione
telefonicznie o terminie rozmowy kwalifikacyjne;.
10. Wybrany kandydat zostanie zatrudniony na podstawie umowy o prace w wymiarze 1 etatu
z tym, ze pierwsza umowa moze by¢ zawarta na czas okreslony, nie dluzszy niz 6
miesigcy, z mozliwoscia rozwiazania za dwutygodniowym wypowiedzeniem.
Osoba zatrudniona otrzyma wynagrodzenie zgodne z Rozporzadzeniem Rady Ministrow
w sprawie wynagradzania pracownikow samorzadowych i obowiazujacym w Urzedzie
regulaminem wynagradzania pracownikow .

Obryte, dn.01.08.2016 1.




